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महा2ाćō 2ा�1 ,ाî,ु®तक ?*?म�ती 7 �£1ा:Éम :ां8K)* मां#5ƙ ,ु%ेƛ

	1�ता �क2ा7ी
ग्रंथाल् आदण मादहतीशा®Î

(A)

शासन हनण्व् रिमारंक Ǌ अ£्ास-२bbg/(प्र.रि.ed/bg) एसडी-e हदनारंक २f.e.२abg अनव्े सथापन करण्ात आलेल्ा 
समनव् सहमतीच्ा हदनारंक २a.g.२abj रोजीच्ा बैठकीमध्े हे पाठ्पुसतक सन २abj-२a ्ा 

शैक्हणक वर्ा्वपासून हनधा्वररत करण्ास मान्ता देण्ात आली आहे.
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Ð®ता7*ा

हवद्ाथषी हमरिारंनो,
 आपल्ा हाती ग्रंथाल् आहण माहहतीशासरिाचे पुसतक देताना अहतश् आनरंद वा!तो. ग्रंथाल् आहण 

माहहतीशासरि ्ा हवर््ाशी आपण अपररहचत असाल. पररंतु țग्रंथाल्Ȝ ्ा सरं�ेशी तुमही हनगशचतच पररहचत आहात 
्ाबद्दल आमच्ा मनात शरंका नाही. आपण आपले �रंद जोपासत असतो व त्ा �रंदारंमधून आनरंद �ेत असतो. 
हे �रंद महणजे मैदानी व बैठे खेळ, हनसग्व हनरीक्ण करणे, वाद् वाजवणे, गा्न 	त्ादी. त्ाचप्रमाणे ग्रंथारंचे 
वाचन करणे आहण ग्रंथाल्ात जाणे हाही एक �ानशोधाचा व �ानसाधनेचा हनराळा �रंद आहे असे महणा्ला 
हरकत नाही. �ानाबरोबरच मानहसक व आगतमक समाधान वाचक ्ातून �ेत असतात. ग्रंथाल्ात आलेल्ा 
वाचकाला ग्रंथ देणे एवढेच का््व ग्रंथाल्ातून केले जात नाही. ग्रंथाल्ातील ग्रंथपाल व त्ाच्ा सहकाऱ्ारंना 
ग्रंथाल्ातील वाचन सामग्ी व वाचकारंना हदल्ा जाणाऱ्ा सेवा व सो
-सुहवधा ्ारंचे शासरिोÚ प÷तीने हन्ोजन 
करण्ासाठी अथक परर�म �्ावे लागतात. ्ा सव्व का्ाांचा व वाचकारंना हदल्ा जाणाऱ्ा सेवारंचा अ£्ास 
ज्ा शासरिात केला जातो त्ा शासरिालाच ग्रंथाल् व माहहतीशासरि असे शीर््वक प्राÿ झिाले आहे. ्ा हवर््ाच्ा 
अ£्ासामुळे व्गÚमत्व हवकास व �ानशोध सरंसकाराचे का््व करण्ासाठी ्ा शासरिाची मदत हो
ल. तसेच ्ा 
क्ेरिातील व्ावसाह्क सरंधीही उपलबध होतील.

सध्ाच्ा ्ुगात 	रं!रने!मुळे हडहज!ल ग्रंथारंची व ग्रंथाल्ारंची आवश्कता नाही असे बरेचदा बोलले जाते. 
पररंतु भारतासह 	तर प्रगत देशारंमध्े हदवस|हदवस प्रत्क् ग्रंथारंची खरेदी करून ती वाचण्ाकडे कल वाढत 
असल्ाचे हदसून ्ेते. ्ावरून ग्रंथाल्ारंची अहनवा््वता लक्ात ्ेते. कारण प्रत्क् ग्रंथ व 	तर वाचन साहहत् 
हाताळण्ाचे व त्ातून वाचन करण्ाचे आहण माहहती प्राÿ करण्ाचे मानहसक समाधान हे वेगळेच असते.

आधुहनक काळास �ानाधाररत समाज असे मह!ले जाते. कारण țमाहहतीȜ ्ा सरंकलपनेला मध्वतषी सथान 
प्राÿ झिाले आहे. दैनरंहदन जीवनात हशक्ण, सरंशोधन, �द्ोहगक क्ेरि, प््व!न, वैद्की् क्ेरि, व्वसथापनशासरि 
्ा सवाांमध्े țमाहहतीȜ ्ा �!कास अनन्साधारण महत्व प्राÿ झिाले आहे. ग्रंथाल्ातील माहहती प्रलेखारंचे 
(वाचन साहहत्) व्वसथापन करणे व त्ारंच्ा साहा¥्ाने वाचकारंना हवहवध प्रकारच्ा सेवा देणे ्ा सव्व 
का्ाांच्ा अ£्ासाचा अरंतभा्वव ्ा शासरिात होतो. हे शासरिही 	तर शासरिारंप्रमाणे काही तत्वे, तत्व�ान व 
प्र्ोगारंवर आधारलेले आहे.

ग्रंथाल् आहण माहहतीशासरि ्ा हवर््ाचा अ£्ास करताना तुमहारंला ǡǢ कोडवर देण्ात ्ेणारे साहहत्, 
पाठारंत हदलेल्ा माहहतीपर ररंजक, कृहत्ुÚ हवहवध चLक!ी, ररंगीत हचरिे, हवहवध प्रात्हक्के व उपरिम ्ारंची 
खूपच मदत हो
ल. एक नवीन व �तसु�्पूण्व असा अ£्ासरिम अ£्ासताना तुमहारंसही हनगशचत आनरंद वा!ेल 
असे वा!ते. ्ा हवर््ाýारे खूप बाबी हशकण्ासारख्ा आहेत व 	तरारंना देण्ासारख्ा आहेत ्ाची आपणारंस 
जाणीव हो
ल, अशी खारिी आहे.
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�ƛÉƛ �!क �मता
b. ग्रंथाल् आहण समाज ȟ ग्रंथाल्ाची सरंकलपना उदाहरणासह सपć करता ्ेणे.

ȟ ग्रंथाल्ाचा 	हतहास समजावून �ेणे. ग्रंथाल्ारंच्ा हवहवध 
प्रकारारंची माहहती करून �ेणे.

ȟ ग्रंथाल् शासरिाचे तत्व�ान परंचसूरिीच्ा आधारे समजावून �ेणे 
आहण ग्रंथाल्ातील त्ारंचे उप्ोजन समजावून �ेणे.

ȟ हडहज!ल ग्रंथाल् व वहच्ु्वअल ग्रंथाल्ारंच्ा का्ाांचे अवलोकन 
करणे. तसेच त्ारंची प्रत्क् हनहम्वती कशी होते ते समजावून �ेणे.

२. ग्रंथाल्  व्वसथापन ȟ व्वसथापन व ग्रंथाल् व्वसथापन ्ा सरंकलपना समजावून �ेणे 
आहण ग्रंथाल्ाच्ा व्वसथापनात त्ाचा प्रत्क् उप्ोग करणे.

ȟ ग्रंथाल्ाचे हवहवध हवभाग व त्ारंची का्} प्रात्हक्कारंýारे 
आतमसात करणे.

ȟ ग्रंथाल्ातील ग्रंथ आहण ग्रंथेतर साहहत्ाच्ा हवहवध नोंदवČारंची 
तरंरिशु÷ माहहती �े�न हवहवध प्रकारच्ा नोंदी करण्ाचे कLशल् 
प्रात्हक्कारंýारे आतमसात करणे.

ȟ ग्रंथाल् हन्मारंची पररभार्ा आहण गरज समजावून �ेणे. तसेच 
हन्मावली त्ार करण्ाचे कLशल् आतमसात करणे.

d. ग्रंथाल्ातील वाचन 
साहहत्ावर केली 
जाणारी तारंहरिक प्रहरि्ा

ȟ ग्रंथवगषीकरण प÷तºचा अ£्ास करून प्रात्हक्कारंýारे ग्रंथारंचे 
वगषीकरण करण्ाचे कLशल्े आतमसात करणे.

ȟ  ताहलका सरंहहतारंचा अ£्ास करणे व प्रात्हक्कारंýारे वाचन 
साहहत्ाचे ताहलकीकरण करण्ाचे तरंरि आतमसात करणे.

e. सरंदभ्व सेवा ȟ सरंदभ्व सेवा महणजे का् ते समजावून �ेणे आहण प्रत्क् सरंदभ्व 
ग्रंथारंमधून माहहतीचा शोध �े�न वाचकारंस ती देणे.

f. ग्रंथाल् सरंगणकीकरण 
व माहहती आहण 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ान

ȟ माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाची तोंडओळख करून �ेणे. ्ा 
तरंरि�ानाचा ग्रंथाल्ाच्ा हवहवध का्ाांत प्रत्क् उप्ोग कसा 
करता ्े
ल त्ाची प्रात्हक्कारंýारे माहहती करून �ेणे.
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प्रा®तादवक
ग्रंथाल् शासरिाचा उद् हा अलीकडच्ा ्ुगातील 

असला तरीही हे क्ेरि बƘचहच्वत आहण सवीकाराह्व झिाले 
आहे. सध्ा आधुहनक काळात ही �ानशाखा सव्वच 
क्ेरिात गरजेची झिाली आहे. आपल्ा देशातील 

डI. एस. आर. ररंगनाथन हे 
गहणत शासरिातील प्राध्ापक 
असूनही त्ारंनी अहतश् 
आवडीने ्ा क्ेरिात पदाप्वण 
करून भरीव कामहगरी 
केली. त्ारंच्ा ्ा 
उĂेखनी् का्ा्वची 
आरंतरराćƓी् सतरावर दखल 
�े�न त्ारंना भारतातील 
țग्रंथाल् व माहहतीशासरिाचा 
जनकȜ ही उपाधी दे�न 

सनमान केला गेला. तसेच भारत सरकारने त्ारंचा bjfh 
मध्े पû�ी पदवी बहाल करून गLरव केला.  
डI.ररंगनाथन ्ारंचा जनम हदनारंक b२ �गस! हा țराćƓी् 
ग्रंथपाल हदनȜ महणून सव्वरि साजरा केला जातो.

ग्रंथाल् व मादहतीशा®Îाचा ��म
ग्रंथाल् शासरिात पुढील हवहवध हवर््ारंचा सहभाग 

झिालेला हदसून ्ेतो – ग्रंथाल् शासरिाची तत्वे, 
ग्रंथाल्ीन सेवा, वगषीकरण व ताहलकीकारणाच्ा हवहवध 
प÷ती व �ान व्वसथापनाची नवीन तरंरिे 	त्ादी.  
ग्रंथाल् शासरिामुळे पाररंपररक वाचन साहहत् व माहहतीचे 
�!क प्राÿ करण्ाच्ा नवीन प÷ती अगसततवात 
आल्ा. त्ामुळे वाचकारंना ग्रंथ सहजरीत्ा उपलबध 
हो� लागले. 

्ाबरोबरच ग्रंथाल्े ही सामाहजक व सारंसकृहतक 
कŻÏे महणून उद्ास आली आहेत. जगात तसेच आपल्ा 
देशात ग्रंथाल् शासरि वेगाने प्रगत होत आहे. 

b.b ग्रंथाल् सरंकलपना : ®वēप व का्�
सुĒवातीस ग्रंथाल्े ही ग्रंथ एकहरित ठेवण्ाची 

�टक b : ग्रंथाल् आदण समा�

जागा आहे असे मह!ले जात असे. तर आजच्ा काळात 
ग्रंथाल् महणजे अ£्ास, सरंशोधन, सरंदभ्व आहण मनोररंजन 
्ाकररता केलेला ग्रंथसरंग्ह हो्. ग्रंथाल्ारंचे प्रमुख का््व 
समाजाचे मानवी हवचार व �ान ्ारंचे सरंकलन, जतन 
व सरंप्रेर्ण करणे हो्.  

țग्रंथाल्Ȝ ्ा सरं�े�्ा काही «्ा�्ा
ग्रंथाल् (ǜǹǲȂǱȂȉ) ्ा सरं�ेचा उगम लE!ीन 

भार्ेतील țǜǹǲǵȂȜ ्ा शबदापासून झिालेला आहे. त्ाचा 
अथ्व țǱ ǲǿǿǻȜ (ग्रंथ) असा होतो.

(b) ��स-ड्व 	रंग्लश हड�शनरी Ǌ țțज्ा 
	मारतीमध्े अथवा जागेत ग्रंथ, हन्तकाहलके आहण 
	तर वाचन साहहत् आहण काही वेळेस ह-लमM स, 
म्ुहझिक रेकIड्व सरंग्हहत केलेले असतात. ही साधने 
वाचकारंना सरंदभा्वकररता अथवा उप्ोग करण्ाकररता 
हदली जातात.ȜȜ

(२) हEरIडस ला्Òरर्नस ्लIसरी अ�ड रे-रनस 
बुक Ǌ țțग्रंथाल् महणजे - (अ) वाचन, अ£्ास 
आहण सरंदभा्वकररता ग्रंथ आहण 	तर वा�M म्ीन साहहत् 
्ारंचा सरंग्हǋ (ब) अशी सवतरंरि जागा ज्ामध्े वाचन 
साहहत्ाचा सरंग्ह केलेला असतो.ȜȜ 

(d) डI.एस.आर.ररंगनाथन Ǌ țțग्रंथाल् ही एक 
साव्वजहनक सरंसथा असून जी ग्रंथसरंग्हाची हनगा राखते 

माहीत आहे का तुमहाांला?

भारतातील ग्रंथाल् 
चळवळीचा प्राररंभ 
बडोद्ाचे हतसरे �ीमरंत 
स्ाजीराव गा्कवाड 
्ारंनी आपल्ा सरंसथानात 
्ोजनाब÷ अशी मध्वतषी 

तसेच हजलहावार, तालुकावार व ग्ामवार ग्रंथाल्े 
सथापन करून केला. तसेच सवाांत प्रथम त्ारंनी 
ग्रंथपालनाचा अ£्ासरिम bjbb मध्े सुरू केला.

दव/ा�ƽb : ता§·वक

#I. दश्ाली रामामCत ररं�नाथन 
(b२ƿaiƿbij२ ते 
२hƿajƿbjh२)
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 (आ) माहहती सेवा प्रदान करणे व माहहतीचे प्रसारण 
करण े(ǔǹȃȃǵǽǹǾǱȄǹǿǾ ǿǶ ǹǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ).

 (	) नागररकारंचे जीवनमान Ȩउरंचवण्ासाठी व वै्गÚक 
जीवन समC÷ करण्ासाठी सरंधी प्राÿ करून 
देणे.

 (
) सव्रंअध््न Ȩतसेच हनररंतर अध््नास मदत 
करणे.

 (उ) वाचकारंना अचूक माहहती देण्ाचा प्र्तन करणे.
ग्रंथपालन ¤हण�े का्Ǐ
ग्रंथपालन क्ेरि हा एक व्वसा् आहे असे सरंबोधले 

जाते. व्वसा् मह!ल्ास त्ा क्ेरिाची पुढील जबाबदारी 
असते - व्वसा्ाची प्रहतĈा, तत्व�ान आहण 
नीहतमूल्े  ्ारंचे जतन करणे. कोणत्ाही व्वसा्ाची 
महत्वाची दोन वैहशëे जी हवहवध सरं�ारंच्ा साहा¥्ाने 
मारंडली जातात. ती महणजे Ƞ 

(b) सामाद�क सेवा : व्वसा् महणजे एक अशी 
सेवा जी मानवतेच्ा -ा्द्ासाठी व त्ागाकररता हदली 
जाते. जसे वहकली व्वसा्ात का्दे, न्ा् ्ारंच्ाशी 
हनगहडत सेवा. 

(२) बLदM दधक मादहती अदधĈान : कोणत्ाही 
व्वसा्ात बLदM हधक �ानाचे अहधĈान असावे.

वरील �!कारंच्ा आधाराने असे महणता ्े
ल की, 
ग्रंथपालन हा सेवेस समहप्वत केलेला �!क असून जो 
वाचकारंना वाचन सरंसकृतीचा हवकास करण्ात तसेच 
सामाहजक �ान वCदM हधरंगत करण्ास मदत करतो. ्ामुळे 
ग्रंथपालन हा एक व्वसा् समजला जातो. कारण, 
लोकशाही वCदM हधरंगत होण्ास ग्रंथपालनाची भूहमका 
महत्वपूण्व मानली गेली आहे.

ग्रंथपालन व्वसा्ाचे तत्व�ान व शासरि महणून 
त्ाचा उद् हा काही गCहीतारंच्ा व तरंरिारंच्ा साहा¥्ाने 
झिालेला आहे. ग्रंथपालारंनी सवत� ग्रंथपालनाचे तत्व�ान 
का् व वाचक ग्रंथारंचा कोणत्ा कारणाकररता उप्ोग 
करतो हे समजावून �ेतले व नवीन ग्रंथपालनाच्ा 
प÷ती हवकहसत केल्ा.

ग्रंथपाल �क म�्®थ : ग्रंथपालाची सामाहजक 
भूहमका महणजे ग्रंथाल्ातील मुहÏत व अमुहÏत वाचन 
साहहत्ाचा जासतीत जासत वापर वहावा ्ासाठी प्र्तन 

ग्रंथाल्ारंची /Bदमका :
सव्वसाधारणपणे ग्रंथाल्े ही सामाहजक 

सज्वनशीलतेमध्े महत्वाची भूहमका पार पाडतात आहण 
्ामुळे ग्रंथाल्े ही व्गÚगत तसेच सामाहजक प्रगतीसाठी 
मदत करतात. ्ा सवाांमुळे ग्रंथाल्ारंना सामाहजक सरंसथा 
असे सरंबोधले जाते. 

ग्रंथाल्ारंची भूहमका वाचकारंना उप्ुÚ सेवा प्रदान 
करून �ान हवकास करण्ास मदत करण्ाची आहे. 
तसेच वै्गÚक आहण सामाहजक प्रशन सोडवण्ासाठी 
ग्रंथाल्ीन वाचन साहहत्ाचा उप्ोग केला जातो.

ग्रंथाल्ाची का्} : माहहती व �ानाहधगĈत 
समाजाची हनहम्वती जशी होत गेली तशी ग्रंथाल्ारंची 
जबाबदारीही वाढत गेली. आधुहनक काळात ग्रंथाल्ारंना/ 
ग्रंथपालारंना Ȩसमाजाचा बLदM हधक वारसा प्राÿ झिाला 
आहे. हा बLदM हधक वारसा वा�M म्ीन कलाकृतºच्ा/  
साहहत्ामा-Ƃत तो ग्रंथाल्ात आला आहे.  ्ा बLदM हधक 
वारशाचे सरंवध्वन करणे व समाजाच्ा माहहतीहवर््क 
गरजारंचे समाधान ्ा माहहतीच्ा साधनारंमधून करणे हे 
ग्रंथपालारंचे मूलभूत का््व हो्. ्ा व्हतररÚ खालील 
का्} ग्रंथाल्ारंना पार पाडावी लागतात. 
 (अ) ग्रंथारंचे उपाज्वन करण,े Ȩतारंहरिक प्रहरि्ा करणे,  

त्ारंचे सरंवध्वन करणे व ग्रंथसरंग्हाची माहहती 
वाचकारंना करून दे�न ग्रंथारंचा वापर वाढवणे.

ग्रंथाल्

व ज्ारंना जो ग्रंथ हवा असतो त्ारंना तो उप्ोगाकररता 
उपलबध करून देते.ȜȜ
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करणे. थोड�्ात, असे महणता ्े
ल की ग्रंथपाल हा 
वाचक व वाचन साहहत् ्ा दो�ारंमधील दÃवा आहे. 
महणजेच मानवी �ानवC÷ीमध्े ग्रंथपाल महत्वाची 
भूहमका पार पडतो. 

्ारंची हरिहमती हो्.Ȟ हे तीनही �!क एकमेकारंशी सरंबरंहधत 
आहेत त्ामुळे ग्रंथाल्ास सामाहजक सरंसथा महणून 
सरंबोधले जाते. țग्रंथȜ हे सव्व वाचन साहहत्ाचे 
प्राहतहनहधक सवरूप आहे. ज्ामध्े ग्रंथ, हन्तकाहलके, 
नकाशे, đकƎ -�ाव् साधने तसेच 	तर साधने समाहवć 
होतात. वाचकाची तुलना ही समाजाच्ा हवहवध 
�!कारंशी केलेली आहे जे प्रत्क् अथवा अप्रत्क्पणे 
ग्रंथाल्ाच्ा ग्रंथसरंग्हावर अवलरंबून असतात, उदा., 
हवद्ाथषी, हशक्क, अ£्ासक, सरंशोधक 	त्ादी. 
ग्रंथाल्ातील कम्वचारी ह ेग्रंथसरंग्ह व वाचक ्ारंच्ामधील 
दÃवा आहेत. माहहतीची साधने व वाचक ्ारंच्ात दÃवा 
हनमा्वण करण्ात ग्रंथाल् कम्वचारी हनणा्व्क भूहमका 
बजावतात.

ग्रंथपाल

ग्रंथाल् दÎदमतीची (Ǥrinity) सरंकलपना : 
ग्रंथपालाची भूहमका ही पुढील हरिहमतºच्ा आधारे 

सपć करता ्े
ल.
(अ) जे. एच. शेरा ्ारंच्ा मते, हरिहमतीच्ा एका 

बाजूस वाचन साहहत् असून दÃसऱ्ा बाजूस वाचक ही 
सरंकलपना đगćगोचर होते आहण हरिहमतीचा पा्ा हा 
वाचन साहहत् व वाचक ्ारंना एकहरित आणतो. 
ग्रंथाल्ाचे उदM हदć हरिहमतीच्ा  पा्ावर आधाररत 
असून ज्ामुळे वाचक व वाचन साहहत् ्ारंची एकहरित 
जोड मानवी đगćकोनातून प्रसथाहपत करणे. महणजेच 
ग्रंथपाल हा वाचक व वाचन साहहत्ामध्े दÃवा महणून 
समजला जातो.

वाचन साहहत् वाचक

वाचन साहहत् व वाचक 

ग्रंथाल्

(आ) डI. एस. आर. ररंगनाथन ्ारंनी ग्रंथाल् 
शासरिात țग्रंथाल् हरिहमतीȜ ची सरंकलपना मारंडली. Ȩत्ारंच्ा 
मते, ȝग्रंथाल् हे ग्रंथसरंग्ह, वाचक व ग्रंथाल् कम्वचारी 

ग्रंथपालाची प्रमAख का्}
जे. एच. शेरा (bjha) ्ारंच्ा मते, ग्रंथपालाची 

प्रमुख का्} पुढीलप्रमाणे-
(अ) ग्रंथपालास त्ाच्ा ग्रंथाल्ातील वाचन 

साहहत्ाची व त्ामध्े असलेल्ा माहहती 
व �ान �!कारंची पूण्वत� माहहती असावी.

(ब) वाचकाबद्दलही त्ास पूण्वतǊ माहहती 
असा्ला हवी. त्ाचे कारण ्ा दोनहºचीही 
एकहरित सारंगड �ालणे आवश्क असते. 

(क) ग्रंथपाल हा वाचकारंना व्गÚगत ग्रंथाल् 
सेवा देतो. हे वाचक सामूहहकरीत्ा समाजाचे 
�!क असतात. 

(ड) ्ाव्हतररÚ ग्रंथपाल हा �ान प्रसारणाच्ा 
का्ा्वत प्रमुख भूहमका बजावतो. ज्ामध्े 
वाचकारंच्ा गरजेनुसार माहहतीची प्रहतप्राÿी 
करून वाचकारंस उपलबध करून देतो.

ग्रंथाल्

वाचक
ग्रंथपाल 
आदण 

कम�चारी

वाचन 
सादह�्
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ग्रंथाल् व ग्रंथाल् शा®Îाचे सामाद�क प¦रणाम 
�ानाहधगĈत समाजात ग्रंथाल् हा महत्वाचा 

�!क आहे. ्ाýारे मानवाच्ा �ानहवर््क गरजारंची 
पूतषी होते आहण �ानाचा प्रसार हपóानM हपóा होत 
राहतो. �ान सरंप्रेर्ण प्रहरि्ेत ग्रंथाल्े ही महत्वपूण्व 
�!क आहेत. ्ाýारे वै्गÚक आहण सामाहजक प्रगती 
साधली जाते. 

ग्रंथाल्ारंमुळे हवशवात शारंतताहनहम्वती, लोकशाही 
वCदM हधरंगत होते, मानवतावाद वाढीस लागतो तसेच सव्वरि 
�ान व आहथ्वक समC÷ी वाढीस लागते. ग्रंथाल्ारंमुळे 
जागहतक सतरावर सारंसकृहतक आदान-प्रदान वाढीस 
लागते तसेच नीहतमूल्ारंची जपणूक व वाढ होण्ास 
मदत होते. 

ग्रंथाल्ारंमुळे �ानात नवीन भर पडते व नवीन 
सरंशोधनातमक शाखारंची हनहम्वती होण्ास मदत होते. 
्ामुळेच �ान वगषीकरण व हवहवध सेवा प÷तºची 
हनहम्वतीही हदसून ्ेते. 

b.२ ग्रंथाल्ारंचा 	दतहास व दवकास
ग्रंथाल्े ही सुĒवातीच्ा काळात अहभलेखागार 

(ǑȂǳǸǹȆǵȃ) व वसतुसरंग्हाल्े (ǝȅȃǵȅǽȃ) ्ा 
सवरूपात होती. त्ामध्े उपलबध असलेले वाचन 
साहहत् हे 	गćका ग्रंथ (ǓǼǱȉ ǤǱǲǼǵȄȃ), भूज्वपरि 
(ǠǱȀȉȂȅȃ), चम्वपरि (ǦǵǼǼȅǽ) ्ा सवरूपारंत होते. 
नरंतर कागद व �पा
चा शोध लागल्ानरंतर �ापील ग्रंथ 
व 	तर वाचन साहहत्ाच्ा साहा¥्ाने ग्रंथाल्े हवकहसत 
हो� लागली.

प्राचीन काळातील पुराण वसतू सवरूपातील ग्रंथाल्े 
हवहवध !ोơारंमधील ्ु÷ारंमुळे नć झिाली.

प्राचीन काळ (Ǒnǳient Ǡeriod) : प्राचीन 
काळी 	हजÿ आहण pगलसरर्ा ्ेथील सुमेरर्ामध्े 
शासकी् कागदपरिे व धाहम्वक वाचन साहहत् 
अहभलेखागार ्ा सवरूपात ग्रंथाल्े अगसततवात होती. 
हननेवेह ्ेथे गÊसतपूव्व haa वर्ाांपूवषी एक ग्रंथाल् 
अगसततवात आले. ्ा ग्रंथाल्ात चम्वपरिाच्ा गुरंडाơा 
व भूज्वपरिारंवर �ान नोंदवलेले होते. pगलसरर्न व 
बEहबलोहन्न काळातही ग्रंथाल्े अगसततवात असल्ाची 
नोंद हमळते. ्ा ग्रंथाल्ारंमध्े țवगषीकृत ताहलकाȜ 
असल्ाचा पुरावा पण हमळतो. ग्ीस व 	हजÿ ्ा 
देशारंमध्ेही ग्रंथाल्े सथापन केली गेल्ाचा पुरावा प्राÿ 
झिाला आहे. ग्ीकमध्े pररस!I!लने खऱ्ा अथा्वने 
पहहले ग्रंथाल् सथापन केले. तसेच 	हजÿमधील 
pले�झिारंहडƓ्ा ्ेथील ग्रंथाल् !ोलेमी (ǠȄǿǼǵǽȉ) 
कƇ!Əरंबी्ारंनी सथापन केले होते. !ोलेमी पहहला, दÃसरा व 
हतसरा ्ारंनी सथापन केलेल्ा ग्रंथाल्ातील ग्रंथसरंग्हाचे 
वगषीकरण व सूचीही त्ार केल्ा होत्ा. रोममध्ेही 
ततकालीन राजारंनी ्ु÷ात हजरंकलेल्ा वसतूरंचे सरंग्हाल् 
केले होते. अशा सरंग्हाल्ारंस ग्रंथाल्े सरंबोधले जात 
असे. 

अले��ारंद#Ɠ्ा ्ेथील प्राचीन ग्रंथाल्

प्राचीन वाचन सादह�्

म�््A�ीन काळ (ǝedieȆal Ǡeriod) : 
मध््ुगात मुगसलम देशारंमध्ेही ग्रंथाल्े सथापन करण्ात 
आली होती. अरब जगतातील जेत्ारंनी ग्रंथसरंग्ह जमा 
करून ही ग्रंथाल्े उभारली होती. बगदाद हे मध््ुगातील 
एक महत्वाचे शैक्हणक कŻÏ होते. ्ेथे मोठ्ा प्रमाणात 
ग्रंथाल्े होती.
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आधAदनक काळ (ǝodern Ǡeriod) : ्ा 
्ुगात हव�ानाचा प्रसार व हवकास झिाला. हव�ानातील 
सरंशोधनपर �ानाची देवाण-�ेवाण हो� लागली. एका 
देशातून हव�ानहवर््क माहहतीचे दÃसऱ्ा देशात आदान-
प्रदान हो� लागले. हवहवध हवर््ारंतील सरंशोधन, 
हवशेर्ीकरण (ǣȀǵǳǹǱǼǹȃǱȄǹǿǾ), आरंतरहवद्ाशाखी् 
सरंबरंधारंत झिालेली वाढ, हशक्णातील वाढ व तरंरि�ानातील 
हवकासामुळे पाररंपररक �ान साधनारंबरोबरच हडहज!ल 
�ान साधनारंचा (ǔǹǷǹȄǱǼ ǢǵȃǿȅȂǳǵȃ) उद् झिाला. 
त्ामुळे आधुहनक ग्रंथाल्े हवकहसत झिाली. ग्रंथाल्ारंच्ा 
प÷ती व सवरूपामध्े बदल झिाला. ग्रंथाल्ात नवीन 
सेवारंचा उद् झिाला. हवहवध ग्रंथाल्ारंमध्े सहका्ा्वचे 
नवीन पव्व सुरू झिाले.

/ारतातील ग्रंथाल्ारंचा दवकास : प्राचीन काळात 
भारतामध्े ग्रंथाल्े अगसततवात होती. ही ग्रंथाल्े 
धाहम्वक सथळारंमध्े सथापन केली होती. कारण त्ा 

काळी बु÷हवहारे, मरंहदरे, महशदी ही हशक्ण �ेण्ाची 
सथळे होती. हशक्ण �ेताना काही सरंदभाांची आवश्कता 
असल्ास ्ामधील ग्रंथसरंग्हारंचा आधार �ेतला जात 
असे. भारतात प्राचीन काळापासून हवद्ापीठे अगसततवात 
होती. उदा., नालरंदा, तक्हशला, हवरिमहशला, राजगCह, 
ओदारंतपुरी, वĂभी 	त्ादी.

म�््A�ीन ग्रंथाल्

सव्व भारती् प्राचीन हवद्ापीठारंमध्े सुसजज व 
पररपूण्व ग्रंथाल्े अगसततवात होती. अनेक आरंतरराćƓी् 
तज�ारंनी ्ा ग्रंथाल्ारंना भे!ी हदल्ाचा उĂेख प्राÿ 
होतो. हÒह!शारंच्ा आगमनानरंतर भारतात हवद्ापीठे व 
महाहवद्ाल्े सथापन करण्ात आली. साहहजकच, 
शैक्हणक ग्रंथाल्ारंची उभारणी झिाली. सवातरं¶्ानरंतर 
हव�ान व तरंरि�ानाच्ा हवकास व सरंशोधनाकररता 
सरंशोधन प्र्ोगशाळा सथापन करण्ात आल्ा. त्ामुळे 
सरंशोधन ग्रंथाल्े अगसततवात आली. गÊशचन हमशनऱ्ारंनी 
साव्वजहनक ग्रंथाल्े सथापन केली. हवसाव्ा शतकाच्ा 
अखेरीस व एकहवसाव्ा शतकाच्ा सुĒवातीस मोठ्ा 
प्रमाणावर हवहवध क्ेरिात ग्रंथाल्े सथापन झिालेली आहेत 
- तुĒंग ग्रंथाल्े, हIगसप!ल ग्रंथाल्े, वCततपरिे ग्रंथाल्े, 
�द्ोहगक ग्रंथाल्े 	त्ादी. ्ाप्रमाणे भारतातही 
धाहम्वक ग्रंथाल्ारंपासून सुरू झिालेला हा प्रवास सध्ाच्ा 
्ुगात वहच्ु्वअल ग्रंथाल्ारंप्ांत ्े�न पोहोचला आहे.

b.३ ग्रंथाल्ारंचे प्रकार 
वाचकारंच्ा हवहवध माहहतीहवर््क गरजा 

ग्रंथाल्ारंमा-Ƃत पूण्व केल्ा जातात. हवहवध का््वक्ेरिारंसाठी 
हवहवध ग्रंथाल्े सथापन झिालेली आहेत. ती वाचकारंना 
माहहती सेवा देत असतात. उदा., सरंशोधन, मनोररंजन, 

नालरंदा दवüापी" आदण तेथील सAस�� ग्रंथाल् ब§�त्ार 
खल�ीने bbj३ म�्े नć कŹल्ानरंतर �रलेले अवशे9
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�द्ोहगक, व्वसथापन, हशक्ण 	त्ादी. वाचकारंचे 
प्रकार व मातCसरंसथेचे सवरूप ्ावरून ग्रंथाल्ारंचे पुढील 
चार ढोबळ प्रकार पडतात.

b.३.b राćƓी् ग्रंथाल् (Ǟational Library): 
राćƓी् ग्रंथाल् हे राćƓाचे सवĝä ग्रंथाल् महणून 
सरंबोधले जाते.

«्ा�्ा : डI. एस. आर. ररंगनाथन, țțदेशारंतग्वत 
प्रकाहशत झिालेली सव्व प्रकाशने सरंग्हहत करणे व ती 
जतन करणे हे राćƓी् ग्रंथाल्ाचे प्रमुख का््व हो्. 
वैचाररक स्ोतारंचे मध्वतषी सथानी हकंवा एकहरित सरंग्हण 
व प्रसारण करण्ाचे हे प्रमुख सथान हो्.ȜȜ

्ुनेसकोच्ा bjha मध्े भरलेल्ा सव्वसाधारण 
चचा्वसरिात मारंडली गेलेली व्ापक व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे  Ǌ 
țțराćƓी् ग्रंथाल्े त्ारंच्ा शीर््वकानुसार देशारंतग्वत 
प्रकाहशत झिालेल्ा सव्व महत्वपूण्व प्रकाशनारंचे सरंकलन 
व जतन करणे ही त्ारंची प्रमुख जबाबदारी हो्. ्ा 
ग्रंथाल्ारंना हडहलवहरी �- बु�स p�! bjfe च्ा 
का्द्ाने țहडपIहझि! ग्रंथाल्Ȝ असे महणतात.ȜȜ

राćƓी् ग्रंथाल्ाची का्}
(b) भारतातील सव्व भार्ारंमधील प्रकाहशत झिालेले 

ग्रंथ सरंग्हहत करणे.
(२) राćƓी् सूची् माहहतीकŻÏ महणून का््व करणे.
(d) सरं�ताहलका (ǥǾǹǿǾ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) त्ार 

करणे.
(e) हन्हमत कालावधीत राćƓी् ग्रंथसूचीची  

(ǞǱȄǹǿǾǱǼ ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) हनहम्वती करणे.
(f) देशातील नागररकारंना माहहती सेवा पुरवणे.
(g) शासनास माहहती सेवा पुरवणे.
(h) देशात नवीन साव्वजहनक ग्रंथाल्े सथापन 

करण्ास उततेजन देणे आहण त्ारंना माग्वदश्वन 
करणे. 

(i) प्रदश्वने भरवून हवहवध वाचन साहहत्ाची 
माहहती समाजास देणे. 

(j) हसतहलगखतारंचे आधुहनक तरंरि�ानाच्ा 
साहा¥्ाने जतन करणे.

(ba) 	तर देशारंतील राćƓी् ग्रंथाल्ारंबरोबर 
प्रकाशनारंची देवाण-�ेवाण करणे.

राćƓी् ग्रंथाल्ारंची �दाहरणे
 ȟ भारती् राćƓी् ग्रंथाल्, कोलकाता (भारत) 
 ȟ ला्Òरी �- का�ग्ेस, वIहशरं्!न (्ुएसए)
 ȟ  हÒह!श ला्Òरी, लरंडन (्ुके) 
 ȟ हबगबल्ोथेक नEशनल डी Ñानस, पEररस (Ñानस)
     (नEशनल ला्Òरी �- Ñानस) 

हे नेहमी लक्षात "ेवा.
साव्वजहनक ग्रंथाल्ारंमध्े सवाांना मो-त व मुÚ 

प्रवेश (ǖȂǵǵ Ȅǿ ǱǼǼ) 
असतो. त्ात कोणत्ाही 
प्रकारचा भेदभाव असू 
शकत नाही. ्ा 
ग्रंथाल्ारंýारे वाचनाच्ा 
सव्ी जोपासल्ा जातात.

/ारती् राćƓी् ग्रंथाल्Ƽ कKलकाता

b.३.२ साव��दनक ग्रंथाल् (Ǡubliǳ 
Library)  :

«्ा�्ा : ्ुनेसकोच्ा bjej साली प्रकाहशत 
झिालेल्ा जाहीरनाम्ात (ǝǱǾǹǶǵȃȄǿ) साव्वजहनक 
ग्रंथाल्ाची व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे हदली आहे.

țțसाव्वजहनक ग्रंथाल् महणजे हशक्ण, सरंसकृती, 
माहहती आहण शारंतता प्रसथाहपत करणारी, तसेच 
नागररकारंमध्े व हवहवध देशारंमध्े सामरंजस् हनमा्वण 
करणारी अत्ावश्क सरंसथा हो्.ȜȜ

साधारणत� सथाहनक सवराज् सरंसथारंनी नागररकारंच्ा 
व समाजाच्ा प्रत्ेक �!काच्ा सारंसकृहतक हवकासासाठी 
तसेच �ानसरंवध्वनाकररता साव्वजहनक हनधीतून Ȩसथापन 
केलेले ग्रंथाल् महणजे साव्वजहनक ग्रंथाल् हो्.

 साव��दनक ग्रंथाल्ारंना ना�¦रकारंचे सामाद�क 
व सारं®कƌदतक दवüापी" सम�ले �ाते.
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साव��दनक ग्रंथाल्ारंची का्}
(b) सव्व नागररकारंना सव्रं-हशक्ण �ेण्ास मदत 

करणेǋ
(२)  समाजातील सव्व �!कारंच्ा ग्रंथ आहण 

माहहतीहवर््क गरजारंची पररपूत्वता करणेǋ
(d) हवहवध शैक्हणक, नागरी व सारंसकृहतक सरंसथारंच्ा 

का्ा्वत मदत करणेǋ
(e) मनोररंजन आहण -ावल्ा वेळेचा सदÃप्ोग करून 

भरीव का्ा्वसाठी मदत करणे व प्रोतसाहन देणेǋ
(f) हवहवध सारंसकृहतक का््वरिमारंचे आ्ोजन करणे 

व अशा का्ा्वत मदत करणेǋ
(g) नागररक व लहान मुलारंमध्े वाचन कLशल्े 

हवकहसत करणेǋ
(h) माहहती साक्रता का््वरिमारंमध्े नागररकारंना 

सहभागी करून �ेणे व मदत करणेǋ आहण
(i) सथाहनक 	हतहासासरंदभा्वतील वाचन साहहत् 

प्राÿ करून ते जतन करणे.
साव��दनक ग्रंथाल्ारंची �दाहरणे
ȟ हदĂी पगबलक ला्Òरी, नवी हदĂी
ȟ एहश्ाह!क सोसा्!ी ला्Òरी, मुरंब

ȟ खुदाबक् ला्Òरी, पा!णा
ȟ हजलहा ग्रंथाल्े (महाराćƓातील सव्व)
ȟ पुणे नगर वाचन मरंहदर, पुणे
ȟ पुणे मराठी ग्रंथ सरंग्हाल्, पुणे

हवहवध कLशल्े प्राÿ करण्ासाठी आहण 
व्गÚमत्व हवकासात शैक्हणक ग्रंथाल्ाचे महत्व 
सपć करताना डI.ररंगनाथन असे महणतात की,

țțशैक्हणक ग्रंथाल्े ही शैक्हणक सरंसथारंचे Ĕद् 
हो्. ज्ाप्रमाणे Ĕद् हे अापले शरीर हनरोगी व हजवरंत 
ठेवते, त्ाप्रमाणे शैक्हणक ग्रंथाल्े शैक्हणक वातावरण 
सुđढ ठेवतात.ȜȜ

शHक्षदणक ग्रंथाल्ाची �दM ददćे :
(b) शैक्हणक व सामाहजक �!कारंच्ा 

माहहतीहवर््क गरजारंची पूत्वता करणे.
(२) हवहवध प्रकारच्ा शैक्हणक व सरंदभ्व ग्रंथारंचे 

उपाज्वन करून सरंवध्वन करणे.
(d) सरंसथारंच्ा Ȩहवहवध शैक्हणक अ£्ासरिमास 

लागणारे वाचन साहहत् उपलबध करून 
देणे.

(e) वाचकारंना वाचनकक् सुहवधा पुरवणे.
(f) वाचकारंना द्ाव्ाच्ा माहहती व सरंदभ्व 

सेवारंचे हन्ोजन करणे.
(g) �पचाररक व अनLपचाररक हशक्णात 

वेगवेगơा सतरातील हवद्ा�्ाांना साहा¥् 
करणे.

b.३.३.b शाले् ग्रंथाल् (ǣǳǸool 
Library) : शाले् ग्रंथाल् हे हवद्ा�्ाांच्ा 
व्गÚमत्व हवकासातील पहहली पा्री हो्. ्ा व्ात 
हवद्ा�्ाांमध्े वाचन-कLशल्े हवकहसत करण्ात ही 
ग्रंथाल्े महत्वाची भूहमका पार पाडतात.

माहीत आहे का तुमहाांला?

पA®तकपे$ी ्K�ना (Book Bank 
ǣǳǸeǽe) : आहथ्वकđëा कमी उतपþ 
असलेल्ा हवद्ा�्ाांसाठी हशक्ण सरंसथेमा-Ƃत 
पुसतकपेढी ्ोजना राबवली जाते. त्ाýारे त्ारंना 
अ£्ासरिमास पूरक असलेली पाठ्पुसतके 
ग्रंथाल्ामा-Ƃत वर््वभरासाठी अध््नाकररता 
मो-त हदली जातात.

�दश्ाटीक सKसा्टी ला्ÒरीƼ मAरंब
 

b.३.३ शHक्षदणक ग्रंथाल्े (Ǒǳadeǽiǳ 
Libraries) : शैक्हणक ग्रंथाल्ारंचे प्रामुख्ाने तीन 
प्रकार पडतात - शाले् ग्रंथाल्े, महाहवद्ाल्ीन 
ग्रंथाल्े व हवद्ापीठ ग्रंथाल्े.
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शाले् ग्रंथाल्ाची का्}
 - हवद्ा�्ाांमध्े वाचनाची आवड हनमा्वण 

करणे.
 - हशक्क व हवद्ा�्ाांच्ा �ान व 

माहहतीहवर््क गरजारंची पूत्वता करणे.
 - हवद्ा�्ाांमध्े वाचन कLशल्े व माहहती 

साक्रता हवकहसत करणे.
 - सव्रंहशक्णाची क्मता हनमा्वण करणे.
 - व्गÚमत्व हवकासात मदत करणे.
 - हवहवध वाचन साहहत्ाची वाचकारंना ओळख 

करून देणे.
 - करमणुकीचे साहहत् उपलबध करून देणे. 
  उदा., शाळारंमधील ग्रंथाल्े.

b.३.३.२ महादवüाल्ीन ग्रंथाल् (Ǔollege 
Library) : शैक्हणक प्रहरि्ेत महाहवद्ाल् ग्रंथाल्े 
महत्वाची भूहमका पार पाडतात.

हEरIडM स ला्Òरर्नस ्लIसरी अ�ड रे-रनस बुक ्ा 
ग्रंथात țमहाहवद्ाल् ग्रंथाल्ाȜची व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे 
हदलेली आहे -

țțहवद्ाथषी व हशक्कारंच्ा माहहतीहवर््क गरजा 
पूण्व करण्ाच्ा đćीने महाहवद्ाल्ाच्ा व्वसथापन 
मरंडळामा-Ƃत सथापन केलेले, व्वसथापन करणारे आहण 
ज्ाचे प्रशासन महाहवद्ाल्ाच्ा कम्वचाऱ्ारंकडून केले 
जाते ते महाहवद्ाल् ग्रंथाल्.ȜȜ

महादवüाल्ीन ग्रंथाल्ाची का्}
(b) हशक्कारंसाठी केली जाणारी का्} 
 - हवर््ासरंदभा्वत अद््ावत ग्रंथ, हन्तकाहलके 

्ारंची माहहती देणे अथवा वाचन साहहत् 
उपलबध करून देणे.

 - सरंशोधन का्ा्वत मदत करणे.
 - आरंतरग्रंथाल्ीन दवेाण-�वेाण का््वरिमारंतग्वत 

लागणारे सरंदभ्व व वाचन साहहत् उपलबध 
करून देणे.

 - सरंदभ्व ग्रंथारंहवर््ी माहहती देणे.
 - ग्रंथाल्ाच्ा उप्ोगासरंदभा्वत माग्वदश्वन 

करणे.

 - हवहवध प्रकारच्ा माहहती सेवा पुरवणे.
(२) हवद्ा�्ाांच्ा đगćकोनातून केली जाणारी का्}
 - हवद्ा�्ाांमध्े वाचन कLशल् हवकहसत 

करणे.
 - अ£्ासासरंदभा्वतील सव्व वाचन साहहत् 

उपलबध करून देणे.
 - मनोररंजनातमक, �हतहाहसक व हव�ानहवर््क 

माहहती देणारे वाचन साहहत् पुरवणे.
 - कररअर माग्वदश्वन करणे. ्ा सरंदभा्वत सपधा्व 

परीक्ारंहवर््ी माहहती देणे. हवहवध सपधा्व 
परीक्ारंच्ा đćीने उपलबध ग्रंथ व 
हन्तकाहलके ्ारंच्ाहवर््ी माहहती देणे.

 - वCततपरि कारिणे काढून अद््ावत माहहती 
हशक्क व हवद्ा�्ाांना पुरवणे.

 - ग्रंथाल्ाचा उप्ोग कसा करावा ्ाहवर््ी 
माग्वदश्वन करणे. उदा., ताहलकेतून ग्रंथाचा 
शोध �ेणे 	त्ादी.

 - सरंदभ्व ग्रंथारंची माहहती दे�न त्ातील मजकूर 
व त्ा ग्रंथारंचा उप्ोग कसा करावा 
्ाहवर््ी माग्वदश्वन करणे.

 - हवहवध हवर््ारंवर मागणीनुसार सूची त्ार 
करून हवद्ा�्ाांना उपलबध करून देणे.

 - ग्रंथमरंडळाची सथापना करणे व ग्रंथारंवर 
चचा्वसरिे आ्ोहजत करणे. 

महादवüाल्ीन ग्रंथाल्ाची �दाहरणे
ȟ नLरोसजी वाहड्ा महाहवद्ाल्, ग्रंथाल्, पुणे
ȟ स.प.महाहवद्ाल्, ग्रंथाल्, पुणे
ȟ जरेबा
 वाहड्ा ग्रंथाल्, -््ु्वसन महाहवद्ाल्, 

पुणे
b.३.३.३ दवüापी" ग्रंथाल् (ǥniȆersity 

Library)
«्ा�्ा : हEरIडM स ला्Òरर्नस ्लIसरी अ�ड 

रे-रनस बुक ्ामध्े हदलेली हवद्ापीठ ग्रंथाल्ाची 
व्ाख्ा, țțहवद्ापीठातील हवद्ाथषी आहण हशक्क 
्ारंच्ा अ£्ासहवर््क गरजा भागवण्ाच्ा đćीने 
हवद्ापीठाने सथापन केलेले आहण व्वसथापन केलेले 
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ग्रंथाल् महणजे हवद्ापीठ ग्रंथाल् हो्.ȜȜ
	रं!रनEशनल एनसा्Ûोपीहड्ा �- 	न-Iरमेशन 

अ�ड ला्Òरी सा्नस ्ामधील व्ाख्ेप्रमाणे, țțजे 
ग्रंथाल् ग्रंथ व 	तर वाचन साहहत् उपाहज्वत करून 
त्ाचे ्ो्् व्वसथापन करून वाचकारंना माहहतीहवर््क  
सेवा देते ते हवद्ापीठ ग्रंथाल् हो्.ȜȜ

हवद्ापीठ ग्रंथाल् हे हवद्ापीठातील हवहवध 
�ानशाखारंतील हवद्ाथषी, हशक्क व सरंशोधक 
्ारंच्ाकररता हनमा्वण केलेली ग्रंथाल् प्रणाली हो्. 
हवद्ापीठ ग्रंथाल्ाचे प्रमुख वाचक पदव्ुततर हवद्ाथषी, 
हशक्कवग्व, सरंशोधन करणारे हवद्ाथषी, सरंलÝ 
महाहवद्ाल्ातील हशक्कवग्व, बहह�सथ हवद्ाथषी, 
सथाहनक नागररक, शासकी् अहधकारी 	त्ादी असतात.

्ा प्रकारच्ा ग्रंथाल्ारंत वाचकारंसाठी अनेक 
प्रकारचे वाचन साहहत्, उदा., हन्तकाहलके, सरंदभ्व 
ग्रंथ, रिहमक पाठ्पुसतके, सरंशोधन पररर्द अहवाल, 
हसतहलगखते, नकाशे व ्ाबरोबरच हडहज!ल प्रकाशने 
जसे 
-बु�स, Ȩ
-जन्वलस 	त्ादºचे उपाज्वन केले जाते. 
्ाव्हतररÚ 	रं!रने!वरील वाचन साहहत्ही हे ग्रंथाल् 
वाचकारंना उपलबध करून देते.

्ा ग्रंथाल्ारंतून अ£्ासकारंना हवहवध प्रकारच्ा 
ग्रंथाल्ीन माहहती सेवा पाररंपररक व हडहज!ल वाचन 
साहहत्ाच्ा साहा¥्ाने पुरवल्ा जातात.

दवüापी" ग्रंथाल्ाची का्}
 - ग्रंथसरंग्ह हवकासाचे धोरण ठरवणे.
 - हवद्ापीठाच्ा अ£्ासरिमाशी हनगहडत 

हवहवध हवर््ारंचे ग्रंथ, हन्तकाहलके व 	तर 
वाचन साहहत् उपलबध करून देणे.

 - आरंतर ग्रंथाल्ीन देवाण-�ेवाण का््वरिमारंतग्वत 
वाचन साहहत् उपलबध करून देणे.

 - सरंदभ्व ग्रंथारंची ओळख करून देणे.
 - ग्रंथाल्ाचा उप्ोग कसा करावा ्ा सरंदभा्वत 

माग्वदश्वन करणे.
 - हवद्ा�्ाांना कररअर माग्वदश्वन करणे.
 - वCततपरि कारिण सेवा देणे.
 - मागणीनुसार हवर््वार सूची त्ार करून 

देणे.
 - पदव्ुततर हवद्ा�्ाांना सरंशोधन प्रकलप पूण्व 

करा्चा असताे. ्ा सरंदभा्वत त्ारंना सूची 
कशी करावी, वा�M म्शोध कसा करावा, 
सरंदभ्व कसे द्ावेत व सरंशोधन प्रकलपाचा 
आराखडा ्ा सरंदभा्वत माग्वदश्वन करणे.

 - ग्रंथ प्रदश्वन भरवणे.
 - ग्रंथाल्ाचा वाहर््वक अहवाल, ग्रंथाल्ाची 

हन्मावली व अरंदाजपरिक त्ार करणे.
 - 	रं!रने!ýारे हवहवध सेवा पुरवणे.
 - हशक्क व सरंशोधक हवद्ा�्ाांना त्ारंच्ा 

सरंशोधनासाठी आवश्क त्ा माहहती सेवा 
पुरवणे.

दवüापी" ग्रंथाल्ाची �दाहरणे
ȟ ज्कर ग्रंथाल्, साहवरिीबा
 -Ƈले पुणे 

हवद्ापीठ, पुणे
ȟ मुरंब
 हवद्ापीठ ग्रंथाल्, मुरंब

ȟ कोलकाता हवद्ापीठ ग्रंथाल्, कोलकाता

b.३.४ दवशे9 ग्रंथाल्े (ǣȀeǳial Libraries)
हवशेर् ग्रंथाल्े 	तर ग्रंथाल्ारंपेक्ा वेगळी असून 

त्ाच्ा ग्रंथसरंग्हानुसार, वाचकास पुरवत असलेल्ा 
सेवा प÷तºनुसार हकंवा वाचकारंच्ा वैहशëारंनुसार 
हवहवध प्रकार पडतात. उदा., đगćदोर् असलेल्ा 
व्Úºचे ग्रंथाल्, Ē्णाल् ग्रंथाल्, कारागCह ग्रंथाल्, 
वCततपरि ग्रंथाल् 	त्ादी.

सव्वसाधारणपणे ग्रंथाल्ारंचे प्रकार हे वाचकारंचे 
सवरूप, वाचन साहहत् सरंग्ह व हदल्ा जाणाऱ्ा हवहवध 
ग्रंथाल् सेवा ्ावरून ठरवतात. हवशेर् ग्रंथाल् ही 
सरं�ा साधारणपणे 	.स.bjaj पासून उप्ोगात ्े� 
लागली. 

हवशेर् ग्रंथाल्ारंमधील ग्रंथसरंग्ह हा म्ा्वहदत 
असतो. पररंतु तो मुख् हवर्् तसेच उपहवर््ारंवर 
आधाररत असतो. ्ा ग्रंथाल्ाचे सभासद हे मातCसरंसथेशी 
सरंबरंहधत व्Úी असतात. ्ामुळे वाचक सरंख्ाही 
म्ा्वहदत असते. अशा सवरूपाच्ा ग्रंथाल्ारंत हवशेर् 
सवरूपाची सरंदभ्व सेवा हदली जाते. सरंदभ्व सेवा देण्ाकररता 
वCततपरिे, माहहतीपुसतके, व्ापारी वा�M म्, पररर्दारंचे 
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का््ववCतत, पे!रं!M स, मानके, सारसवरूप व हनद}शन 
हन्तकाहलके 	त्ादी सरंदभ्व साहहत्ाचा उप्ोग केला 
जातो.

हवशेर् ग्रंथाल्ारंचे प्रकार पुढीलप्रमाणे -
b.३.४.b đ§ćदK9 असलेल्ा «्Úºक¦रताची 

ग्रंथाल्े (Libraries Ƕor Ǧisually 
ǘandiǳaȀed)  : ही ग्रंथाल्े Òेल हलपीतील वाचन 
साहहत् उपलबध करून देतात. तसेच �ाव् माध्मारंतील 
वाचन साहहत् उपलबध करून हवहवध सेवा पुरवण्ाची 
का्} करतात. सरंगणक ्ुगात तरंरि�ानाच्ा मदतीने 
�ापील ग्रंथातील मजकूर आवाजाच्ा साहा¥्ाने 
Òेलमध्े रूपारंतररत करता ्ेतो. उदा., Òेल लEबोरे!रीजचे 
ग्रंथाल्, नEशनल 	हनस!ëू! -Iर गवहज्ुअली ह�हडकƄप 
(ǞǙǦǘ) सरंसथेचे ग्रंथाल्, डेहराडून.

b.३.४.२ सरंशKधन ग्रंथाल् (ResearǳǸ 
Library)

हEरIडM स ला्Òरर्नस ्लIसरी अ�ड रे-रनस बुक ्ा 
कोशात हदलेली सरंशोधन ग्रंथाल्ाची व्ाख्ा, țțसरंशोधन 
ग्रंथाल् महणजे ज्ा ग्रंथाल्ात हवशेर् प्रकारचे प्रलेख 
असतात व व्ापक प्रमाणात सरंशोधन का््व हाती 
�ेण्ाकररता हवहवध सवरूपाच्ा सुहवधा पुरवल्ा जातात. 
हवकास, चाचणी (ǤǵȃȄȃ),  प्र्ोग (ǕȈȀǵȂǹǽǵǾȄȃ), 
अहभ्ारंहरिकी आहण मूल्मापन तसेच सरंशोधनाशी 
सरंबरंहधत सरंदभ्व सेवा देण्ात ्ेतात. अशा ग्रंथाल्ारंना 
सरंशोधन ग्रंथाल् महणतात.ȜȜ उदा., सीएसआ्आर-
राćƓी् रासा्हनक प्र्ोगशाळा ग्रंथाल्, पुणे, 	रंहड्न 
कLगनसल �- मेहडकल ररसच्वचे नEशनल 	हनस!ëू! 
�- वहा्रIलIजी ग्रंथाल्, पुणे.

सरंशोधन ग्रंथाल्ाचा सरंबरंध हा सरंशोधन का्ा्वशी 
हनगहडत असतो. ज्ाआधारे नवीन हवर््ाची, माहहतीची, 
�ानाची हनहम्वती व हवकास होतो. ्ा ग्रंथाल्ाच्ा 
वाचकवगा्वमध्े सरंशोधक व सरंशोधन करणारे हवद्ाथषी 
्ारंचा समावशे असतो. त्ारंच्ामा-Ƃत सरंबरंहधत हवर््ारंवरील 
प्रलेखारंचा उप्ोग मोठ्ा प्रमाणावर केला जातो. अशा 
ग्रंथाल्ारंमा-Ƃत ग्रंथ व ग्रंथेतर (सू¸म) प्रलेख उपाहज्वत 
केले जातात (पाररंपररक व अपाररंपररक). 

्ा ग्रंथाल्ारंमा-Ƃत वेगवेगơा प्रकारच्ा सेवा 

पुरवल्ा जातात. जसे, प्रचहलत जागरूकता सेवा 
(ǓȅȂȂǵǾȄ ǑȇǱȂǵǾǵȃȃ ǣǵȂȆǹǳǵǍǓǑǣ), हनवडक 
माहहतीचे प्रसारण सेवा (ǣǵǼǵǳȄǹȆǵ ǔǹȃȃǵǽǹǾǱȄǹǿǾ 
ǿǶ ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾǍǣǔǙ), सरंदभ्व सेवा, भार्ारंतर सेवा, 
ड!ेाबसेýारे वा�M म् शोध सवेा (ǼǹȄǵȂǱȄȅȂǵ ȃǵǱȂǳǸ). 
तसेच,
 b. सूची त्ार करणे.
 २. प्रलेखन सेवा प्रदान करणे.
 d. हन्तकाहलकारंतील लेखारंचा हनद}श (ǙǾǴǵȈ) 

करणे.
 e. सारसवरूप सेवा पुरवणे.
 f. सरंशोधनासरंबरंधी अद््ावत माहहती पुरवणे.
 g. सरंगणकी् ने!वकƂमा-Ƃत माहहतीची प्रहतप्राÿी 

करणे.
सरंशKधन ग्रंथाल्ाची का्}

 (अ) ग्रंथ हनवड, ग्रंथ उपाज्वन, ग्रंथ व्वसथापन, 
ग्रंथ सरंवध्वन व माहहती सरंप्रेर्ण Ȩकरणे.

 (आ) एखाद्ा हवर््ावरील माहहतीचे सरंकलन व 
मूल्मापन करणे व उप्ुÚ माहहतीची 
पुनबाांधणी (ǢǵȀǱǳǻǱǷǹǾǷ) करणे.

 (	) वाचकारंना उä Ȩदजा्वच्ा सरंशोधनासाठी 
उप्ुÚ असे माहहती साहहत् पुरवणे. जसे 
वसतुगसथतीदश्वक अहवाल (ǣȄǱȄǵ ǿǶ ȄǸǵ 
ǱȂȄ ȂǵȀǿȂȄȃ), समीक्ातमक लेख 
(ǓȂǹȄǹǳǱǼ ȂǵȆǹǵȇ), व सरंशोधन अहवाल 
(ǢǵȃǵǱȂǳǸ ȂǵȀǿȂȄȃ) 	त्ादी.

 (
) सारसवरूप व हनद}शन सेवा देणे आहण 
साहहत्शोध सेवा पुरवणे.

 (उ) हवहवध प्रकारच्ा डे!ाबेसेसमधून माहहतीचा 
शोध �े�न वाचकारंना पुरवणे.

b.३.४.३ Ē�णाल्ीन ग्रंथाल् (ǘosȀital 
Library) : Ē्णाल्ीन ग्रंथाल्ामध्े प्रामुख्ाने 
आरो्् व हव�ानहवर््क ग्रंथ, हन्तकाहलके 	त्ादी 
वाचन साहहत् जतन करून Ē्ण व Ē्णारंचे नातेवा
क 
ह्या�ना वाचनसेवा व डI�!रारंना उप्ुÚ सरंदभ्व सेवा 
देण्ाचे का््व प्रामुख्ाने केले जाते. उदा., 

ȟ सह्याÏी Ē्णाल्ाचे ग्रंथाल्, पुणे
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ȟ रूबी हIल हIगसप!लचे ग्रंथाल्, पुणे
ȟ हा-हकन ररसच्व स|!र हIगसप!लचे ग्रंथाल्
ȟ !ा!ा कƄनसर ररचस्व स|!र हIगसप!लचे ग्रंथाल्, 

मुरंब

b.३.४.४ �üKद�क ग्रंथाल् (Ǚndustrial 

Library) : �द्ोहगक ग्रंथाल्ारंमध्े प्रामुख्ाने 
उद्ोगधरंद्ाशी हनगहडत वाचन साहहत्ाचे जतन आहण 
माहहतीचे सरंप्रेर्ण केले जाते. तसेच ्ा ग्रंथाल्ारंमध्े 
उद्ोगारंशी हनगहडत सरंदभ्व सेवा देण्ाचे प्रमुख का््व केले 
जाते. उदा., 

ȟ !ा!ा मो!स्व ररसच्व ्ुहन!चे ग्रंथाल्, पुणे
ȟ बजाज �!ो हल.चे ग्रंथाल्, पुणे
b.३.४.f वC�तपÎे व मा�्मारंची ग्रंथाल्े 

(ǞeȇsȀaȀerƿǝedia Libraries) : वCततपरि 
कम्वचाऱ्ारंच्ा माहहतीहवर््क गरजा पूण्व करण्ाकररता 
हनमा्वण केलेले ग्रंथाल् महणजे वCततपरि ग्रंथाल् हो्. 
अशा प्रकारच्ा ग्रंथाल्ात सरंदभ्व ग्रंथारंबरोबरच वCततपरि 
लेख व कारिणारंच्ा -ा
लस, सरंपादक व परिकार ्ारंनी 
त्ार केलेली ह!पणे, परिके, अहवाल, शासकी् 
प्रकाशने व हवहवध �ा्ाहचरिारंचे सरंकलन व सरंग्हण 
करून ती ्ो्् वेळी उपलबध करून हदले जातात. 
्ाबरोबरच 	तरही महत्वपूण्व ग्रंथ सरंग्ह ठेवण्ात ्ेतो. 
उदा., सकाळ वCततपरि ग्रंथाल्, पुणे व !ा
मस �- 
	रंहड्ाचे ग्रंथाल्, मुरंब
.

	तर हवशेर् ग्रंथाल्े ही त्ा त्ा वाचकवगा्वस सेवा 
पुरवतात. जसे, कारागCह ग्रंथाल्े तुĒंगातील कźद्ारंना 
हवररंगुळा हमळावा व त्ारंचे प्रबोधन व पुनव्वसन होण्ाच्ा 
đćीने वाचन साहहत् उपलबध करून देतात. कźद्ारंचे 
ग्रंथोपचाराýारे (हबगबल्ोथेरपी) मानहसक पररवत्वन 
होण्ाच्ा đćीने ही ग्रंथाल्े प्र्तन करतात. उदा., 
्ेरवडा मध्वतषी कारागCहाचे ग्रंथाल्, पुणे. तसेच 
काEपĝरे! क्ेरिाशी सरंबरंहधत ग्रंथाल्ाची हनहम्वती हा 
सध्ाच्ा काळातील प्रचहलत प्रवाह अगसततवात अालेला 
हदसून ्ेतो.

b.४ ग्रंथाल् शा®Îाची परंचसBÎी व �्ारंचा 
ग्रंथाल्ावरील प्र/ाव

डI.एस.आर.ररंगनाथन ्ारंनी ग्रंथाल् शासरिाची पाच 
सूरिे bj२e मध्े हवशद केली व ही सूरिे bj२i मध्े 

हनगशचत केली. bjdb मध्े ही सूरिे ț-ा
वह लIज 
�- ला्Òरी सा्नसȜ ्ा शीर््वकाच्ा ग्रंथात प्रकाहशत 
केली. ही पाच सूरिे व त्ारंचा ग्रंथाल्ावर होणारा प्रभाव 
पुढीलप्रमाणे Ǌ

b.४.b ग्रंथ हे �प्K�ासा"ी आहेत. (Books 
are Ƕor use) प्राचीन काळापासून ग्रंथाल्े ही 
खासगी सरंसथाहनकारंची व्गÚगत मालमतता होती. सव्व 
ग्रंथ हे बरंहदसत जागेत ठेवले जात असत. पररंतु, 
डI.ररंगनाथन ्ारंचे हे सूरि असे सारंगते की, ग्रंथारंचा 
उप्ोग होणे गरजेचे आहे. ्ासाठी मुÚýार ग्रंथाल्ारंचा 
हवकास होणे आवश्क आहे. तसेच, हे सूरि ग्रंथाल्ीन 
सेवारंवर भर देण्ाचे का््व करते. त्ाचप्रमाणे, ग्रंथाल्ाची 
जागा, वेळा, -हन्वचर हे वाचनास सो
सकर असल्ास 
वाचक ग्रंथाल्ात बसून वाचन करणे पसरंत करेल. 
्ामुळे ग्रंथारंचा उप्ोग वाढीस लागेल.

्ा सBÎाचा ग्रंथाल्ावरील प्र/ाव : ्ा सूरिानुसार 
डI. ररंगनाथन ्ारंनी ग्रंथाल्ाची जागा, ग्रंथाल्ाच्ा 
वेळा, ग्रंथाल्ाचे -हन्वचर व ग्रंथाल्ाचा कम्वचारी वग्व 
तसेच ग्रंथहनवड ्ारंवर लक् कŻÏीत केले आहे. 
सव्वसाधारण ग्रंथाल्ाची 	मारत ही कोणत्ाही सरंसथेच्ा 
मध्वतषी भागात असावी जेणेकरून सव्व वाचकारंना 
ग्रंथाल्ात सहजासहजी जा�न त्ाचा वापर करता 
्े
ल. तसेच ग्रंथाल्ाच्ा वेळा ्ा वाचकारंना सो
सकर 
असाव्ात. ग्रंथाल्ाची 	मारत व -हन्वचर हे वाचकारंना 
ग्रंथ वाचण्ासाठी सुलभ असावे व ग्रंथसरंग्ह  हा 
वाचकारंच्ा गरजारंशी हनगहडत असावा. ग्रंथाल् 
कम्वचारीवग्व हा प्रहशहक्त असावा. त्ाला ग्रंथाल्ातील 
सव्व का््वप÷ती व सेवा देण्ाच्ा प÷ती माहीत 
असाव्ात. ्ामुळे हे सूरि प्रभावी ठरू शकेल.

b.४.२ प्र�्ेक वाचकास �्ाचा ग्रंथ दमळा्ला 
हवा (ǕȆery reader ǸisƿǸer book)

्ा सूरिानुसार डI.एस.आर.ररंगनाथन ्ारंना असे 
सूहचत करा्चे आहे की, ग्रंथाल्ात ्ेणाऱ्ा प्रत्ेक 
वाचकास (सरिी हकंवा पुĒर्) त्ाच्ा आवडी-हनवडीची, 
हवर््ाची व 	तर कारणारंकररता त्ाला हवे असलेले  
वाचन साहहत् उपलबध वहा्ला हवे. ्ा đćीने 
ग्रंथाल्ात वाचकारंची गरज लक्ात �े�न ग्रंथहनवड 
केली जावी असे हनद}हशत केले आहे. 
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्ा सBÎाचा ग्रंथाल्ावरील प्र/ाव : ्ा सूरिात 
प्रामुख्ाने ग्रंथारंचा वापर हा सवाांसाठी असून त्ात 
कोणत्ाही प्रकारचा भेदभाव असता कामा न्े. जसे 
उतपþग!, शहरी-ग्ामीण, अपरंग, प्रLढ व बालके 
	त्ादºच्ा आधारे भेदभाव न करता ग्रंथाल् हे 
सवाांकररता मुÚ असावे. नागररकारंना अनLपचाररक, 
शाशवत, सव्रंहशक्ण हे ग्रंथाल्ातून हमळा्ला हवे 
्ाकररता शासनाने ग्रंथाल् का्दा मरंजूर करून ग्रंथाल् 
सेवेची तरतूद करा्ला हवी. ग्ामीण भागापासून ते राćƓी् 
पातळीप्ांत साव्वजहनक ग्रंथाल्ारंची साखळी हनमा्वण 
करावी.

त्ाचप्रमाणे ग्रंथाल्ाच्ा मातCसरंसथेने ग्रंथाल् 
प्रणालीची तरतूद करावी व आहथ्वक स्ोतारंची हनहम्वती 
करावी.

्ा दÃसऱ्ा सूरिानुसार ग्रंथाल् कम्वचाऱ्ारंचीही 
जबाबदारी वाढते. त्ारंनी वाचकारंना ग्रंथाल्ाकडे 
आकहर््वत करण्ाचे कLशल् प्राÿ करा्ला हवे. 
वाचकारंना ग्रंथाल् ताहलका, वगषीकरण ्ारंहवर््ी माहहती 
दे�न ग्रंथसरंग्हासरंबरंधी अद््ावत माहहती द्ावी. अशा 
प÷तीने प्रत्ेक वाचकास त्ाला हवा असलेला ग्रंथ/
वाचन साहहत् गरजेनुसार उपलबध करून द्ा्ला हवे. 
तसेच हवहवध ग्रंथाल् सेवा उपलबध करून द्ाव्ात. 

b.४.३ प्र�्ेक ग्रंथास �्ाचा वाचक दमळा्ला 
हवा (ǕȆery book its reader) डI.ररंगनाथन 
्ारंनी ्ा सूरिाýारे असे सूहचत केले आहे की, प्रत्ेक 
ग्रंथास त्ाचा वाचक हमळा्ला हवा. हनरहनराơा 
्ु�त्ा वापरून वाचकास ग्रंथाचे आश् हवशलेर्ण 
करून ग्रंथारंची उप्ुÚता प!वून द्ा्ला हवी. ्ा 
सूरिाच्ा उप्ुÚतेसाठी ग्रंथाल्े ही मुÚýार असावीत. 
कपा!ारंची रचना हवर्् सुसरंगत असावी, ताहलका 
अद््ावत व पररपूण्व असावी. हवसतार सेवा व ग्रंथहनवड 
ही वाचकारंच्ा गरजारंशी हनगहडत असावी. ग्रंथसरंग्ह 
प्रदश्वन भरवून वाचकारंना ग्रंथारंहवर््ी जाणीव करून 
द्ावी.

्ा सBÎाचा ग्रंथाल्ावरील प्र/ाव : ्ा सूरिाचे 
समाधान करण्ासाठी मुÚýार ्ोजना (ǟȀǵǾ 
Ǒǳǳǵȃȃ) असावी. ताहलकेत ग्रंथारंहवर््ी हवहवध 
प्रकारच्ा नोंदी (लेखक, ग्रंथ शीर््वक, माला नोंद, हवर्् 

शीर््वक नोंद 	त्ादी) असाव्ात. ज्ामुळे वाचकास 
ग्रंथाचे सथान व हनवड करणे सोपे जा
ल.

ग्रंथाल्ात आलेल्ा वाचन साहहत्ास हवहवध 
मागाांनी प्रहस÷ी देण्ात ्ावी (Ǟǵȇ ǑȂȂǹȆǱǼȃ, 
हवसतार सेवा, ला्Òरी बुले!ीन ्ाýारे प्रहस÷ी 
	त्ादी). ग्रंथवाचक मरंडळाची (ǒǿǿǻ ǓǼȅǲ) सथापना 
करण्ात ्ावी. लहान मुलारंकररता गोćºचा तास 
असावा. ग्रंथहनवड करताना वाचकारंच्ा गरजा लक्ात 
�े�न ग्रंथसरंग्ह उपाहज्वत केल्ास ्ा सूरिास न्ा् देता 
्े
ल.

b.४.४ वाचकारंचा वेळ वाचवा (ǣaȆe tǸe 
tiǽe oǶ readers) डI.ररंगनाथन ्ारंना असे 
सुचवा्चे आहे की ्ो्् त्ा वाचकारंना ्ो्् तो ग्रंथ 
्ो्् वेळी/हवनाहवलरंब हमळावा ्ासाठी ग्रंथपालारंनी 
हवहवध ्ु�त्ारंचा अवलरंब करणे आवश्क आहे. जसे 
मुÚýार, हवर््वार कपा!ारंची रचना, वगषीकरण, 
ग्रंथसरंग्ह माग्वदहश्वका, ताहलका, सूची, सरंदभ्व का््व, ग्रंथ 
देवाण-�ेवाण व ग्रंथाल्ाचे सथान ्ारंवर भर हदला 
पाहहजे. तसेच आधुहनक काळात तरंरि�ानाचा वापर 
करून हवहवध का्} व सेवा वाचकारंना द्ाव्ात.

्ा सBÎाचा ग्रंथाल्ावरील प्र/ाव : चL�्ा 
सूरिानुसार डI.ररंगनाथन ्ारंना ग्रंथाल् व्वसथापन हे 
पररपूण्व असल्ास वाचकारंचा वेळ वाचेल असे सूहचत 
करा्चे आहे. ग्रंथाल्ात ्ेणाऱ्ा प्रत्ेक वाचकास 
ग्रंथपालारंनी हवहवध ्ु�त्ा वापरून ग्रंथाल् सेवा 
हदल्ास त्ाचा वेळ वाचेल. ्ासाठी ग्रंथपालारंनी 
ग्रंथाल्ात मुÚýार प÷ती वापरणे, ग्रंथारंचे वगषीकरण 
करणे, वाचक सुलभ ताहलकेची हनहम्वती, जलद देव-�ेव 
प÷ती 	त्ादी ्ु�त्ारंचा अवलरंब केल्ास वाचकारंचा 
वेळ वाचण्ास मदत हो
ल. ्ासाठी नवीन तरंरि�ानाचा 
उप्ोग हवहवध का्} पार पाडण्ासाठी केला जावा.

माहीत आहे का तुमहाांला?
मAÚýारƽप्रवेश प÷ती : वाचकाला 

ग्रंथाल्ात ग्रंथसरंग्ह कक्ामध्े कपा!ाप्ांत जा�न 
ग्रंथ हाताळण्ाची मुभा असते हतला ‘मुÚýार-
प्रवेश प÷तीȜ (ǟȀǵǾ Ǒǳǳǵȃȃ ǣȉȃȄǵǽ) असे 
महणतात.  
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b.४.f ग्रंथाल् ही वदध�णB सरं®था आहे 
(Library is a groȇing organisǽ) ्ा 
सूरिानुसार डI.ररंगनाथन ्ारंना असे सूचवा्चे आहे की, 
ग्रंथाल् ही वहध्वणू सरंसथा आहे. ग्रंथाल्ाच्ा सव्व 
�!कामरंध्े सातत्ाने वाढ होत असते, जसे ग्रंथ सरंख्ा, 
ग्रंथसरंग्ह कक्, ताहलका, वगषीकरण प÷तीत नवीन 
हवर्् व सरंकलपनारंची भर पडते, वाचनकक्ाची वाढ, 
वाचकारंच्ा सरंख्ेतील वाढ व ग्रंथाल् कम्वचाऱ्ारंच्ा 
सरंख्ेतील वाढ (पाररंपररक ग्रंथाल्) होत असते.

्ा सBÎाचा ग्रंथाल्ावरील प्र/ाव : ्ा सूरिात 
डI.ररंगनाथन ्ारंच्ा मते वाढणाऱ्ा �!कारंचा ग्रंथपालारंनी 
हवचार करून त्ानुसार समाधानकारक हन्ोजन करणे 
गरजेचे आहे. सव्व �!कारंच्ा वाढºना सामोरे जाण्ासाठी 
ग्रंथाल्ीन 	मारतीची भहव्ातील वाढ लक्ात �े�न 
हवसतारीकरण करता ्े
ल अशी रचना करण्ात ्ावी.

ग्रंथसरंग्ह कक्ामध्े नवीन ग्रंथारंना सामावून �ेण्ाच्ा 
đćीन ेजागा सोडण ेतसचे कIमपE�! ग्रंथरचना (ǳǿǽȀǱǳȄ 
ȃǸǵǼȆǹǾǷ) 	त्ादी. ्ाव्हतररÚ ग्रंथाल्ाच्ा 
सुरहक्ततेकररता गखड�्ारंना जाơा, अहÝशामक 
उपकरणे, ग्रंथारंचे सरंवध्वन व जतन 	त्ादी हन्ोजन 
करणे.

b.f द#द�टल व «ह�्A�अल ग्रंथाल्े (ǔigital 
and Ǧirtual Libraries)

द#द�टल ग्रंथाल् (ǔigital Library) : 
हडहज!ल ग्रंथाल् महणजे सुसरं�ह!त 	ले�!ƓIहनक 
सवरूपातील प्रलेख सरंग्ह हो्. हा सरंग्ह 	रं!रने!, 
�नला
न अथवा �-ला
न सवरूपात (	-पगबलकेशनस Ǌ 
	-बु�स, 	-हन्तकाहलके 	त्ादी) साठवून ठेवलेला 
माहहती सरंग्ह हो्.

हडहज!ल ग्रंथाल् हे हडहज!ल माहहती साधनारंशी 

हनगहडत असून ्ा ग्रंथाल्ात माहहती सरंग्हण, माहहती 
शोध व माहहतीचे सरंप्रेर्ण ्ासाठी माहहती आहण सरंप्रेर्ण 
तरंरि�ानाचा वापर केला जातो. थोड�्ात, हडहज!ल 
ग्रंथाल्े महणजे हडहज!ल माहहतीची साठवण व 
प्रहतप्राÿीचे हवसतारीकरण हो्. हडहज!ल माध्मातील 
डे!ा (!े�स!, प्रहतमा, धवनी, चलहचरिे, pहनमेशन 
	त्ादी) जो ने!वकƂ प्रणालीवर उपलबध हो� शकताे.

हडहज!ल ग्रंथाल्े ग्रंथाल्ातील माहहती साधने 
ने!वकƂच्ा माध्मातून पुरवतात. 

द#द�टल ग्रंथाल्ाचे पHलB : हडहज!ल ग्रंथाल्ारंच्ा 
सरंग्हात सव्व प्रलेख हे हडहज!ल सवरूपात उपलबध 
होतात, जसे हडहज!ल डे!ा, बƘमाध्म सवरूपातील डे!ा 
(ǝȅǼȄǹǽǵǴǹǱ ǔǱȄǱ), ने!वकƂच्ा सवरूपातील 
माहहती (ǞǵȄȇǿȂǻ ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ), 
-प्रकाशने 
	त्ादºचा Čात समावेश होतो. हे सव्व वाचन साहहत् 
सरंगणक व सरंगणकी् ने!वकƂच्ा मा-Ƃत प्राÿ केली 
जा� शकतात आहण सरंप्रेहर्त केली जा� शकतात.

पाररंपररक ग्रंथाल्ास जाणवणारी जागेची समस्ा 
हडहज!ल ग्रंथाल्ामुळे दÄर होते.

द#द�टल ग्रंथाल्ाची वHदशëे
 (b) हडहज!ल ग्रंथाल्ात माहहतीची हनवड, 

माहहतीचे सरंकलन, साठवण व माहहतीची 
प्रहतप्राÿी ही -Ú हडहज!ल सवरूपातच 
केली जाते.

 (२) हडहज!ल ग्रंथाल्ात हवहवध हडहज!ल 
सवरूपातील माहहती साधनारंचा सरंग्ह 
उपलबध असतो व त्ाýारे वाचकारंना 
हवहवध माहहती सेवा पुरवल्ा जातात. 

 (d) हडहज!ल ग्रंथाल्ात तरंरि�ानाचा वापर 
होतो. 

उदा., 
 ȟ ǔǹǷǹȄǱǼ ǜǹǲȂǱȂȉ ǿǶ ǙǾǴǹǱ 
  ǸȄȄȀǊ//ȇȇȇ.ǴǼǹ.ǷǿȆ.ǹǾ
 ȟ ǚ.Ǣ.ǔ. ǤǱȄǱ ǝǵǽǿȂǹǱǼ ǜǹǲȂǱȂȉ, 

ǙǾǴǹǱǾ ǙǾȃȄǹȄȅȄǵ ǿǶ ǣǳǹǵǾǳǵ (ǙǙǣǓ), 
ǒǵǾǷǱǼȅȂȅ

  ǸȄȄȀǊ//ȇȇȇ/ǼǹǲȂǱȂȉ.ǹǹȃǳ.ǵȂǾǵȄ.ǹǾद#द�टल ग्रंथाल् (ǔigital Library)
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द#द�टल ग्रंथाल्ाचे -ा्दे
 b. वाचकारंना वाचन साहहत् व माहहती प्राÿ 

करण्ाकररता भLगोहलक म्ा्वदा ्ेत नाहीत.
 २. सव्व वाचन साहहत् २e × h × dgf उपलबध 

होतात. थोड�्ात, वेळेची म्ा्वदा ्ेत नाही.
 d. एकाच  वेळेस अनेक वाचक एकच हडहज!ल 

ग्रंथ अनेक हठकाणाƙन प्राÿ करू व वाचू 
शकतात.

 e. वाचन साधनारंची सुसरं�!ीतपणे साठवण केलेली 
असते व त्ाचा उप्ोग कोणत्ाही दÃव्ामा-Ƃत 
(ǤǸȂǿȅǷǸ ǜǹǾǻ) करता ्ेतो.

 f. अहतश् जलदपणे माहहती प्रहतप्राÿी होते.
 g. दÃमषीळ सवरूपाच्ा माहहती साधनारंचे जतन व 

सरंवध्वन करता ्ेते.
 h. कमीत कमी जागेत जासतीत जासत माहहती 

साठवता ्ेते.
 i. हा्पर हलरंकýारे दÃसऱ्ा ग्रंथाल्ातील 

हडहज!ल वाचन साहहत् प्राÿ करता ्ेतात.
 j. पाररंपररक वाचन साहहत्ाच्ा तुलनेत हडहज!ल 

वाचन साहहत् तुलनेने कमी खचा्वत उपलबध 
हो� शकते.

द#द�टल ग्रंथाल्ाचे तKटे
 b. कIपीरा
! का्द्ाचे बऱ्ाच वेळेस उĂरं�न 

होण्ाची श�्ता असते.
 २. सुĒवातीच्ा काळात हडहज!ल ग्रंथाल्े हनमा्वण 

करणे खहच्वक असते.
 d. तरंरि�ानात सातत्ाने बदल होत असल्ाने 

ठरावीक काळानरंतर नवीन तरंरि�ान आतमसात 
करावे लागते. ्ासाठी अरंदाजपरिकात तरतूद 
करावी लागते.

«ह�्A�अल ग्रंथाल् (Ǧirtual Library) : 
एक अथवा अनेक सरंगणक प्रणाली आहण ने!वकƂवर 
असलेले हडहज!ल वाचन साहहत् महणजे वहच्ु्वअल 
ग्रंथाल् (ǦǹȂȄȅǱǼ ǜǹǲȂǱȂȉ) हो्. अशा ग्रंथाल्ारंमध्े 
हडहज!ल वाचन साहहत् 	रं!र-ेसýारे प्राÿ करता ्ेते.

वहच्ु्वअल ग्रंथाल्ामा-Ƃत बƘहवध राćƓी् व 
आरंतरराćƓी् हडहज!ल वाचन साहहत् व सेवा दÄरवरच्ा 

सथानाƙनही प्राÿ करता ्ेतात. 
 अनेक तज�ारंनी țवहच्ु्वअल ग्रंथाल्ाȜची व्ाख्ा 

हनरहनराơा प÷तºनी केल्ा आहेत. पररंतु सव्वसामान् 
आभासी ग्रंथाल्ाची व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे सारंगता ्े
ल.

țțवहच्ु्वअल ग्रंथाल्ातील वाचन साहहत्ाचे 
सरंकलन हे हडहज!ल (ǕǼǵǳȄȂǿǾǹǳ) सवरूपात असून 
त्ासाठी कोणत्ाही सवरूपाच्ा मोठ्ा 	मारतीची 
(जागेची) अथवा भLगोहलक सथानाची आवश्कता 
नसते.ȜȜ

वहच्ु्वअल ग्रंथाल्े ही माहहती सरंप्रेर्ण सरंकलपनेवर 
आधाररत आहेत. ्ातील माहहती जगातील हवहवध 
ने!व�स्वच्ा आधारे शोधता ्ेते. सरंगणक Ȩने!व�स्वच्ा 
आधारे व 	रं!रने!चा वापर करून माहहतीची प्रहतप्राÿी 
करता ्ेते.

वहच्ु्वअल ग्रंथाल्ारंनी पाररंपररक ग्रंथाल्ाची 
सरंकलपना पूण्व बदलून !ाकली आहे. वहच्ु्वअल 
ग्रंथाल्ारंमुळे माहहती सरंकलनाच्ा व वाचन साहहत्ाच्ा 
व्वसथापन प÷तीत बदल झिालेला आहे. 

उदा., 
ȟ ǙǾǴǹǱǾ ǦǹȂȄȅǱǼ ǜǹǲȂǱȂȉ ǸȄȄȀǊ//ȇȇȇ.

«ह�्A�अल ग्रंथाल् (Ǧirtual Library)
२४ × hƼ कधीही आदण कK"ेही �पल¢ध
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ȃǿȅȄǸǱȃǹǱǾǹȃȄ.ǹǾǶǿ/ǹǾǴǹǱ/
ȟ ǤǸǵ ǧǧǧ ǦǹȂȄȅǱǼ ǜǹǲȂǱȂȉ ǸȄȄȀǊ//

ȆǼǹǲ.ǿȂǷ 
«ह�्A�अल ग्रंथाल्ाचे -ा्दे

 (b) जागेची बचत होते.
 (२) हवहवध सवरूपात माहहतीचा शोध �ेता ्ेतो.
 (d) कोणत्ाही सथानाƙन हडहज!ल वाचन 

साहहत् प्राÿ करता ्ेते.
 (e) 	रं!रने!वर उपलबध असलेल्ा हडहज!ल 

वाचन साहहत्ाचाही समावेश वहच्ु्वअल 
ग्रंथाल्ात होतो.

 (f) हडहज!ल मजकूर (ǤǵȈȄ) सुलभतेने 
डा�नलोड करता ्ेतो व हव्ा त्ा 
सवरूपात उपलबध होतो.

 (g) एका वेळेस अनेक वाचक त्ावरील 
हडहज!ल वाचन साहहत् प्राÿ करू शकतात.

«ह�्A�अल ग्रंथाल्ाचे तKटे
 (b) प्रत्ेक वाचन साहहत्ास सवतरंरि उप्ोजक 

	रं!र-ेस असतो. (ǥȃǵȂ ǙǾȄǵȂǶǱǳǵ)
 (२) वाचकारंना प्रत्ेक माहहती उतपादनारंचा 

(ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ ǠȂǿǴȅǳȄȃ), डे!ाबेसचा 
लIग-	न व पासवड्व लक्ात ठेवावा लागतो.

 (d) बरेचदा, माहहती डा�नलोड व मुÏण 
करण्ात अडचणी ्ेतात.

 (e) सव्वच वाचन साहहत् हे हडहज!ल सवरूपात 
उपलबध नसते.

 (f) वहच्ु्वअल ग्रंथाल्े ही हवद्ुत पुरवठ्ाच्ा 
साहा¥्ाने व सरंगणक जाơारंच्ा आधारे 
का््व करत असतात. ्ात अडथळे ्े� 
शकतात.

हे माहीत कēन घ्ा.
�ानादध§Ĉत समा� : आधुहनक ्ुगास 

�ानाहधगĈत समाज असे महणतात. कारण प्रत्ेक 
का्ा्वमध्े �ान व माहहतीचा उप्ोग अहनवा््व 
झिालेला आहे. अशी �ानसाधने सव्वरि उपलबध 
होत आहेत. त्ामुळे प्रत्ेक नागररक �ानसाधनारंचा 
पररणामकारक उप्ोग करू शकतो. 

ग्रंथाल्े ही सामाहजक đगćकोनातून अत्ावश्क 
बाब असून त्ारंच्ाहशवा् व्गÚगत जीवनात व प्ा्व्ाने 
सामाहजक जीवनात सकारातमक पररणाम �डून ्ेणार 
नाहीत. कारण हवकास व शैक्हणक प्रगती तसेच 
व्गÚमत्व हवकासात ग्रंथाल्े महत्वपूण्व भूहमका पार 
पाडतात. ्ामुळे देशाची प्रगती आपोआपच साधली 
जा
ल. महणूनच देशाची प्रगती होण्ाकररता ग्रंथाल्ारंच्ा 
साहा¥्ाने �ानाहधगĈत समाजाची हनहम्वती होणे गरजेचे 
आहे.
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  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (२) हवधान (अ) Ǌ जे.एच.शेरा ्ारंच्ा मते, वाचन 
साहहत् व वाचक ्ारंचा एकहरित समनव् महणजे 
ग्रंथाल् हो्.

  कारण (ब) Ǌ ग्रंथाल्ात वाचनसरंग्ह केवळ 
सरंग्हाकरता असतो.

  प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
   (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
   (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 
   (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (#) नावे दलहा.
 (b) ग्रंथाल् शासरिाचा पाचवा हस÷ानत .....
 (२) पहहली ते चLथीच्ा हवद्ा�्ाांसाठीचे ग्रंथाल् 

्ा ग्रंथाल् प्रकारात मोडते .....

२. पA$ील दवधाने चBक क½ बरKबर ते सकारण ®पć करा.
 (b) ग्रंथाल् ही वहध्वणू सरंसथा नाही.
 (२) ग्रंथपाल हा वाचक व ग्रंथ साहहत् ्ारंच्ामधील 

दÃवा असतो.
 (d) वाचक, वाचन साहहत् आहण ग्रंथपाल हे 

ग्रंथाल् हरिहमतीचे आधारभूत �!क आहेत.

३. टीपा दलहा.
 (b) ग्रंथाल् Ǌ 	हतहास व हवकास
 (२) शैक्हणक ग्रंथाल्
 (d) हडहज!ल ग्रंथाल्

४. पA$ील प्र¬नारंची सदव®तर ��तरे दलहा
 (b) शैक्हणक ग्रंथाल्ारंचे हवहवध प्रकार व का्} सपć 

करा.
 (२) ग्रंथाल् शासरिाची परंचसूरिी व त्ारंचा 

ग्रंथाल्ावरील प्रभाव सपć करा.
 (d) हडहज!ल व वहच्ु्वअल ग्रंथाल्ारंमधील -रक 

सपć करून त्ारंचे -ा्दे व तो!े हलहा.
�पक्रम
 (b) साव्वजहनक ग्रंथाल्ाला भे! दे�न त्ावर अहवाल 

हलहा.
 (२) हवद्ापीठ ग्रंथाल्ाला भे! दे�न त्ा 

ग्रंथाल्ातील सेवारंचे वण्वन करा.



b. (अ) ददलेल्ा प्ा�्ारंपHक½ ्K�् प्ा�् दनव#Ɛन दवधाने 
पBण� करा.

 (b) डI.ररंगनाथन हे मूलत� ........... हवर््ाचे 
प्राध्ापक होते.

  (अ) गहणत  (ब) 	हतहास 
  (क) तेलुगु (ड) भLहतकशासरि

 (२) .......... हे भारती् ग्रंथाल् आहण 
माहहतीशासरिाचे जनक आहेत.

  (अ) डI.भ!कर  (ब) डI.कसतुरीररंगन
  (क) डI.ररंगनाथन  (ड) डI.Òा�न

 (d) भारताचे राćƓी् ग्रंथाल् .......... ्ेथे आहे.
  (अ) मुरंब
  (ब) हदĂी
  (क) कोलकाता  (ड) चेþ


 (e) .......... ्ारंनी ग्रंथाल् शासरिाची परंचसूरिी 
सारंहगतली.

  (अ) हवशवनाथन (ब) ररंगनाथन
  (क) केशवन  (ड) हरिशनकƇमार

 (f) ही ग्रंथाल्े đगćदोर् असणाऱ्ारंना .......... 
हलपीत वाचन साहहत् उपलबध करून देतात.

  (अ) अरब   (ब) मोडी
  (क) रोमन  (ड) Òेल

 (ब) चAक½ची �K#ी दÃĒ®त कēन दलहा.
 (b) माहहती सरंप्रेर्णाचे प्रमुख साधन - ग्रंथाल्
 (२) सुĒवातीच्ा काळातील ग्रंथाल् - अहभलेखागार
      व वसतुसरंग्हाल्े
 (d) ग्ीकमधील पहहले ग्रंथाल् - एस.आर.ररंगनाथन
 (e) मध््ुगातील महत्वाचे शैक्हणक कŻÏ - बगदाद

 (क) खालील दवधाने व ्K�् कारणे ्ारंची सारं�# �ालBन 
ददलेल्ा प्ा�्ारंतBन ्K�् प्ा�्ारंची दनव# करा.

 (b) हवधान (अ) Ǌ ग्रंथाल्े महणजे अ£्ास, 
सरंशोधन, सरंदभ्व आहण मनोररंजन ्ाकररता केलेला 
ग्रंथसरंग्ह आहे.

  कारण (ब) Ǌ ग्रंथाल्े उप्ोगाकररता आहेत.
  प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
   (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 

®वा�्ा्
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प्रा®तादवक
ग्रंथाल् व्वसथापन महणजे का्, हे समजून 

�ेण्ापूवषी व्वसथापन शासरि ही सरंकलपना प्रथम लक्ात 
�ेणे महत्वाचे आहे.

व्वसथापन हे एक शासरि आहे, ज्ामध्े 
बƘशाखी् हवर््ारंचा अरंतभा्वव होतो. ्ामध्े प्रामुख्ाने 
व्वसथापन शासरिाहशवा् अथ्वशासरि, उद्ोग आहण 
अहभ्ारंहरिकी 	त्ादºचा समावेश होतो. व्वसथापन 
शासरिामध्े शासरिी् सरंशोधनावर आधाररत मूलतत्वे, 
धोरणे आहण हवशलेर्ण प÷तºचा वापर हा सरंसथारंची 
व्वसथापनहवर््क क्मता वाढवण्ासाठी करण्ात ्ेतो. 
सरंसथारंची ध्े्धोरणे आहण हनण्व्क्मता ्ारंच्ामध्े 
अचूकता ्ेण्ासाठी व्वसथापनाचा पररणामकारक वापर 
उप्ुÚ ठरतो. उद्ोग व्वसा्ामध्े ध्े् साध् 
करण्ासाठी हवहवध शासरिी् प÷तºचा उप्ोग हा 
व्वसथापनशासरिारंतग्वत केला जातो.

 व्वसथापन शासरिाकडे एक कला महणूनही 
पाहहले जाते. त्ाचे महत्वाचे कारण महणजे व्वसथापन 
करताना लागणारे व्ावहाररक �ान, अपेहक्त असलेली 
सज्वनशीलता, वै्गÚक कLशल्े आहण अनुभव ्ाचा 
होणारा वापर हो्.   

țव्वसथापनȜ ही सरं�ा सव्वव्ापी आहे. उदा., 
हशक्ण, सरंशोधन, सरंरक्ण, करमणूक, दळणवळण, 
वाहतूक, हवमा, ब�हकंग, जाहहरात, सहकार, व्ापार, 
उद्ोग, वाहणज्, कारखानदारी 	त्ादी हवहवध क्ेरिारंमध्े 
व्वसथापन तरंरिारंचा वापर केला जातो. ग्रंथाल् ही 
सरंसथा 	तर �द्ोहगक सरंसथारंप्रमाणे वसतू उतपाहदत 
करून न-ा कमावत नाही. ती वाचन सेवा आहण 
माहहती सेवारंची हनहम्वती करते. तसेच ्ा सेवारंचे अादान-
प्रदान वाचकारंना करते. ग्रंथाल्ातील हवहवध सेवारंचे 
उप्ोजन प्रत्क् का्ा्वत केल्ामुळे समाजातील व्Úºची 
बLदM हधक क्मता वाढते. त्ारंच्ा मनाची प्रगलभता वाढते 
आहण एकूणच समाज सुसरंसकृत व सुđढ होण्ास मदत 
होते. ्ावरून असे हस÷ होते की, ग्रंथाल्े ना न-ा 
ना तो!ा ्ा तत्वावर का््व करणारी सरंसथा आहे. 

तरीसु÷ा हतला उतपादन सरंसथेची सव्व व्वसथापकी् 
लक्णे लागू होतात. ज्ाप्रमाणे कोणत्ाही सरंसथेच्ा 
व्वसथापनात व्वसथापन का्} व कLशल्े अहनवा््व 
आहेत. त्ाचप्रमाणे ग्रंथाल्ास देखील दैनरंहदन का्} 
सुलभ व सुरळीतपणे पार पाडण्ाकररता व्वसथापन 
तरंरिारंचा अवलरंब करावा लागतो.   

२.b «्व®थापन ¤हण�े का् Ǐ  
पी!र डƓकर ्ारंच्ा मते, ȝव्वसथापन हे असे एक 

बƘउद्देशी् का््व आहे की ज्ाýारे व्वसा्, 
व्वसथापक, कामकाज आहण कम्वचारी 	त्ादी चे 
हन्ोजन केले जाते.Ȟ

हेनरी -े्Iल ्ारंच्ा मते, ȝअनुमान काढणे, 
हन्ोजन करणे, सरं�!न करणे, आदेश देणे, समनव् 
साधणे आहण हन्रंरिण करणे महणजे व्वसथापन हो्.Ȟ

�टक २. ग्रंथाल् «्व®थापन 

ग्रंथाल् «्व®थापन

«्व®थापनाची का्} : कोणत्ाही व्वसथापकास 
व्वसथापन करताना पुढील का्} करावी लागतात. 

(अ) का्ा्वचे हन्ोजन करणेǋ   
(आ) का्ा्वचे सरं�!न करणेǋ  
(	) का्ा्वत समनव् व सुसूरिता आणणेǋ आहण 
(
) का्ा्ववर हन्रंरिण ठेवणे.   
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ग्रंथाल्ाचे «्व®थापन ¤हण�े का् Ǐ 
ȝग्रंथाल्ाच्ा उदM हदćारंची पूत्वता करण्ासाठी 

आवश्क साहहत् सामग्ी (माहहती साधने), ्रंरिसामग्ी, 
मनु्बळ आहण आहथ्वक सरंसाधने ्ारंचे प्रभावी आहण 
पररणामकारक हन्ोजन व व्वसथापन महणजे ग्रंथाल् 
व्वसथापन हो्.Ȟ   

ग्रंथाल् «्व®थापनाची मBल/Bत का्} : कोणत्ाही 
सरंसथेतील प्रमुख व्वसथापकाच्ा का्ाांमध्े प्रामुख्ाने 
हन्ोजन, सरं�!न, मनु्बळ व्वसथापन, हनद}शन, 
समनव्, अहवाल सादर करणे आहण अरंदाजपरिक त्ार 
करणे ्ारंचा अरंतभा्वव होतो. ग्रंथाल् आहण महहतीकŻÏाचे 
व्वसथापन करताना ग्रंथपालारंना ही का्} करावी लागतात. 

(आ) उदM हदćारंच्ा पूत्वतेसाठी आवश्क साधनारंचा 
(तरंरि�ान, मनु्बळ व आहथ्वक) आढावा व 
अरंदाज �ेणे. उदM हदćे साध् करण्ाच्ा 
đगćकोनातून ्ा साधनारंचा उप्ोग कसा हो
ल 
हे पाहणे.

(	) का्ा्वच्ा वा!चालीचा मसुदा त्ार करणे. महणजे 
त्ा का्ा्वची प्रत्क् कृहत्ोजना, धोरणे, प्रहरि्ा 
व प÷ती ्ारंचा आराखडा त्ार करणे.

(
) का्ा्वच्ा जबाबदारीचे वा!प करणे.
(उ) का्ाांचा अनुरिम व त्ारंच्ा पूत्वतेसाठी लागणारा 

वेळ ठरवणे. 
(२) सरं�टन (ǟrganising) : “एखाद्ा सरंसथेत 

अनेक व्Úºच्ा समूहाने एकरि ्े�न सहका्ा्वच्ा 
भावनेने हनगशचत केलेली का्} पार पाडण्ाच्ा đćीने 
हनमा्वण केलेली अरंतग्वत सरंरचना महणजे सरं�!न हो्.Ȟ 
सरं�!नाचा आरखडा त्ार करताना वेगवेगळे सतर आहण 
त्ा सतरारंची व्ाÿी ्ारंचा हवचार केला जातो. 
ग्रंथाल्ाची का्} सुरळीत चालण्ाकररता ग्रंथाल्ात 
हवहवध का्ाांनुसार हनरहनराळे हवभाग हनमा्वण करणे 
आवश्क असते. ग्रंथाल् सरं�!नाचे का््व खालील 
प्रमाणे हवहवध सतरारंवरील जबाबदाऱ्ा हनगशचत करून 
केले जाते. 

ग्रंथाल्ातील 
का्ा�चे दवदवध 

®तर

दवदवध ®तरारंवर 
का्� करणारे 

कम�चारी

कम�चाÇ्ारं�्ा 
का्ा�चे ®वēप

उä सतर ग्रंथपाल व 
उपग्रंथपाल 

ग्रंथाल्ाची उदM हदćे 
ठरवणे, ग्रंथाल्ाचे 
अरंदाजपरिक त्ार 
करणे व वाहर््वक 
अहवाल त्ार करणे 
	त्ादी. 

मध्म सतर सहा्क ग्रंथपाल 
आहण 
ग्रंथाल्ातील 
हवहवध हवभागारंचे 
प्रमुख 

उदM हदćपूतषीसाठी 
प्रत्क् का्ा्वची 
का््ववाही करणे.   

कहनĈ सतर कहनĈ ग्रंथाल् 
सहा्क आहण 
तारंहरिक सहा्क  

कहनĈ सतरावररल 
ग्रंथाल्ातील दैनरंहदन 
व तारंहरिक का्} पार 
पाडणे.   

दन्K�न
Planning

सरं�टन
Organising

अरंदा�पÎक
Budgeting

अहवाल
Reporting

सम�व्
Coordinating

दनद}शन
Directing

मनA्बळ 
«्व®थापन
Staffing

ग्रंथाल् 
«्व®थापनाची 
मBल/Bत का्}

आकƌती क्र. २ƽअ : ग्रंथाल् «्व®थापनाची मBल/Bत का्}

ǠǟǣǔǓǟRB (ǠǼǱǾǾǹǾǷ, ǟȂǷǱǾǹȃǹǾǷ, 
ǣȄǱǶǶǹǾǷ, ǔǹȂǵǳȄǹǾǷ, ǓǿǿȂǴǹǾǱȄǹǾǷ, 
RǵȀǿȂȄǹǾǷ, BȅǴǷǵȄǹǾǷ) 

समरणात राहण्ाच्ा đćीने ही का्} पK®#कIब� ्ा 
ल�ुरूपानेही ओळखली जातात.

(b) दन्K�न (Ǡlanning) : व्वसथापन 
करताना ग्रंथपालास करावे लागणारे पहहले का््व महणजे 
ग्रंथाल्ीन का्ा्वचे हन्ोजन हो्. ्ामध्े ग्रंथाल्ीन 
का्ा्वचा आगामी वर्ाांसाठी कृती आराखडा त्ार करणे 
अरंतभू्वत आहे. ग्रंथाल् हन्ोजनाच्ा का्ा्वत प्रामुख्ाने 
खालील का्ाांचा समावेश होतो.
(अ) ग्रंथाल्ाची उदM हदćे हनगशचत करणे.
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 (३) मनA्बळ «्व®थापन (ǣtaǶǶing) : 
ग्रंथाल्ात मनु्बळ व्वसथापनाच्ा का्ा्वमध्े खालील 
बाबºचा अरंतभा्वव केला जातो. 
(अ) ग्रंथाल्ात हकती कम्वचारी हवे ्ाची सरंख्ा 

ठरवणे. ग्रंथाल्ास कोणती पदे, हकती पदे, 
त्ासाठी आवश्क असलेली शैक्हणक अह्वता व 
तारंहरिक कLशल्े का् असावी, प्रत्ेक पदाचे 
्ो्् वेतन व दजा्व, कालानुसार त्ामध्े 
सुधारणा, पदोþती व पदावनती, आहण ग्रंथाल्ीन 
कम्वचाऱ्ारंच्ा कामाच्ा वेळा, 	त्ादी हनगशचत 
करणे.  

(आ) ग्रंथाल्ाच्ा प्रत्ेक हवभागातील सरंभाव् का्ा्वची 
हनगशचती, कम्वचारी वगा्वची हन्ुÚी, त्ारंचे 
प्रहशक्ण, हन्ुÚ कम्वचाऱ्ारंमध्े ग्रंथाल् 
हवभागारंचे व त्ा हवभागातील का्ाांचे  वा!प 
करणे.

(	) ग्रंथाल् शासरिात हवकहसत होत असलेल्ा 
नवनवीन कLशल्ारंची आहण तरंरि�ानाची ओळख 
वहावी ्ासाठी कLशल् सरंपादनाच्ा सुहवधा 
उपलबध करून देणे.

वापर करून ्ोजलेली उदM हदćे साध् करण्ासाठीची 
मदत ्ा व्वसथापकी् का्ा्वत हमळते. 

(६) अहवाल सादर करणे (ReȀorting) : 
अहवाल त्ार करणे महणजे सव्रंमूल्ारंकन करून 
सरंसथचे्ा वाहर््वक वा!चालीचा आढावा �णे.े ग्रंथाल्ातील 
हवहशć का्ा्वतील कामहगरी, ्श, प्राÿी, आहण 
कमतरता ्ासरंदभा्वतील वर््वभराचा आढावा अहवालामा-Ƃत 
सरंबरंहधत अहधकाऱ्ारंना हदला जातो. ्ा अहवालामधील 
तपशील श�्तो सारंगख्की् सवरूपात मारंडलेला असतो. 

ग्रंथाल्ामध्े होणाऱ्ा का््वरिमारंहवर््ी अथवा 
�!नारंबाबत माहहती सरंबरंहधत वररĈ अहधकाऱ्ारंना 
वेळोवेळी तोंडी अथवा लेखी सवरूपात देणे.

(h) अरंदा�पÎक (Budgeting) : अरंदाजपरिक 
महणजे वर््वभरातील अपेहक्त जमा आहण खचा्वचे हलगखत 
हववरण. ्ाला सरंसथेचा वाहर््वक अथ्वसरंकलप असे देखील 
महणतात. अरंदाजपरिक हा ग्रंथाल्ाच्ा आहथ्वक 
व्वसथापनामधील प्रमुख �!क आहे. ग्रंथाल् 
अरंदाजपरिकामध्े ग्रंथाल्ातील हवहवध उपरिम आहण 
त्ारंच्ा पूतषीसाठी लागणारा हन्ोहजत हनधी व तो हनधी 
ज्ा कारणारंसाठी खच्व कराव्ाचा आहे ्ाची पूव्वहनगशचती 
केलेली असते. वाहर््वक अरंदाजपरिाकाचा कालावधी हा 
साधारणत� एहप्रल ते माच्व असा असतो.

ग्रंथाल् «्व®थापनाची 	तर का्}
ग्रंथाल् व्वसथापनाच्ा वरील उĂेख केलेल्ा 

का्ाांव्हतररÚ 	तरही का्ाांची आवश्कता असते. 
जसे नेतCतव, प्रोतसाहन, हन्रंरिण करणे 	त्ादी.

(b) नेतC�व (LeadersǸiȀ) : व्वसथापकात 
नेतCतव गुण असणे महत्वाचे आहे. नेतCतव महणजे 
सरंसथेतील कम्वचाऱ्ारंच्ा đगćकोनात सकारातमक बदल 
�डवून आणण्ाची क्मता. ग्रंथपाल, उपग्रंथपाल, 
सहा्क ग्रंथपाल आहण ग्रंथाल्ाच्ा हवहवध हवभागारंचे 
प्रमुख ्ारंच्ामध्े उततम नेतCतव गुण असले पाहहजेत. 
अथा्वत, ्ातील मोठा वा!ा ग्रंथपालारंकडे जातो. त्ारंनी 
आपला आदश्व अशाप्रकारे हनमा्वण करावा की ज्ाýारे 
ग्रंथाल्ातील का्ा्वत का््वक्मता ्े
ल. का्ा्वची 
गुणवततेशी सारंगड �ालून सुधारणा हो
ल. तसेच 
कम्वचाऱ्ारंमधील सव्व पातळºवरील सुसरंवाद सुलभ हो
ल.

(४) दनद}शन (ǔireǳting) : हनद}शनामध्े 
ग्रंथाल् कम्वचाऱ्ारंना प्रत्क् करा्च्ा का्ा्वसरंबरंहधत 
माग्वदश्वक तत्वे,  आ�ावली आहण सूचना जारी केल्ा 
जातात. कम्वचाऱ्ारंना का्ा्वगनवत करण्ासाठी त्ारंना 
प्रेरणा देण्ाचे व का््वपूतषीसाठी माग्वदश्वन करण्ाचे का््व 
देखील ्ामध्े समाहवć केले जाते. 

(f) सम�व् (Ǔoordinating) : सरंसथेच्ा 
उदM हदćारंच्ा पूत्वतेसाठी केल्ा जाणाऱ्ा हवहवध 
का्ाांमध्े एकसूरिता, सुसरंगतपणा व ताळमेळ प्रसथाहपत 
करणे महणजे समनव् हो्. ही एक अđश् कृती असून 
ती व्वसथापनाच्ा 	तर सव्व का्ाांमध्े सुसूरिता आणते. 
ग्रंथाल्ातील हवहवध हवभागारंमध्े व तेथील कम्वचारी 
समूहामध्े ��् हनमा्वण करून उपलबध साधनारंचा प्रभावी 

माहीत आहे का तुमहाांला?

मनA्बळ «्व®थापनाचे सBÎ : ‘्ो्् पदासाठी 
्ो्् माणूस नेमणे.Ȝ 
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नेतC�वा�्ा का्ा�त प्रामA�्ाने खालील �Kćºचा 
समावेश हKतK.
(अ) कम्वचाऱ्ास काम करण्ास प्रोतसाहहत करणेǋ 
(आ) उततम प्रकारची सरंपकƂ व्वसथा हनमा्वण करणेǋ 
(	) हवशवास हनमा्वण हो
ल अशी हनण्व्प्रणाली 

प्रसथाहपत करणेǋ आहण
(
) कम्वचाऱ्ारंचे नेतCतव करणे.

(२) प्रेरणा (ǝotiȆation) : उदM हदćपूतषीच्ा 
हदशेने सरंसथेतील कम्वचाऱ्ारंना हरि्ाशील ठेवण्ासाठी 
का््वप्रवण करणारी प्रहरि्ा महणजे प्रेरणा हो्. प्रेरणा 
महणजे कम्वचाऱ्ारंच्ा का्ा्वची वै्गÚक दखल �ेणे 
आहण त्ारंना त्ारंच्ा चारंगल्ा कामहगरीबद्दल शाबासकी 
व बक्ीस देणे. ज्ा कम्वचाऱ्ारंना का््व करण्ास पुरेशी 
प्रेरणा हमळते ते अहधक का््वक्म, अहधक व्सत आहण 
त्ारंच्ा का्ा्वमध्े अहधक समरस होतात. जेवहा 
कम्वचाऱ्ारंना प्रोतसाहन हमळते तेवहा ते सरंसथा अहधक 
्शसवी वहावी ्ासाठी मदत करतात.

(३) दन्रंÎण (Ǔontrolling) : व्वसथापनाच्ा 
सरंदभा्वत țहन्रंरिणȜ महणजे का्ाांची मानके (गुणवततेची 
पातळी) ठरवणे. त्ारंचा वापर करून प्रत्क् कामहगरीचे 
मूल्मापन करणे आहण आवश्कतेनुसार सुधारणातमक 
का््ववाही करणे. का्ा्वत सुसूरिता राखणे, वर््वभरातील 
का्ाांचा सारंगख्की आढावा �ेणे. उपलबध असलेला 
हनधी त्ा त्ा का्ा्वनुसार खच्व केला जा
ल व तो 
कालब÷ असेल ्ाची काळजी हन्रंरिणाच्ा का्ा्वत 
�ेतली जाते.

ग्रंथाल् «्व®थापनाचे मह·व
b. ग्रंथाल्ातील का््वरत कम्वचाऱ्ारंची का््वक्मता 

आहण कƇशलता वाढवण्ास मदत होतेǋ 
२. ग्रंथाल् सेवारंची उतपादकता वाढवण्ास मदत 

होतेǋ 
d. ग्रंथाल्ाच्ा सेवकारंची वेतन मानके ठरवण्ास 

मदत होतेǋ 
e. ग्रंथाल्ातील हन्ोजन, हन्रंरिण, सरं�!न आहण 

कम्वचारी हन्ोजन ्ासाठी उप्ुÚ ठरते.

२.२ ग्रंथाल्ाचे दवदवध दव/ा� व �्ारंची का्}
 ग्रंथाल्ात हवहवध का्} करण्ासाठी हवभाग 

पाडले जातात. ते प्रामुख्ाने खालीलप्रमाणे -
(अ) सामा�् प्रशासन दव/ा�

b. कम्वचाऱ्ारंची हन्ुÚी करणे, प्रहशक्ण देणे, 
पदोþती दे�न प्रोतसाहन देणे.

२. ग्रंथाल्ाच्ा 	तर हवभागारंवर हन्रंरिण ठेवणे.
d. अरंदाजपरिक त्ार करणे, आहथ्वक हनधीचा सु्ो्् 

हवहन्ोग करणे.
e. ग्रंथाल्ीन सारंगख्की् आकडेवारी जमा करणे.
f. वाहर््वक अहवाल त्ार करणे.

(आ) ग्रंथKपा��न दव/ा�
b.  ग्रंथ हनवड करणे.
२.  ग्रंथ हवरिेत्ाची हनवड करणे व ग्रंथ खरेदीच्ा 

अ!ी ठरवणे.
d.  ग्रंथ हवरिेत्ाला ग्रंथ खरेदीचा आदेश देणे.
e.  ग्रंथ आल्ानरंतर दे्क तपासणे.
f. ग्रंथेतर साहहत्ाची हनवड करून खरेदी करणे.
g. 
-बु�स व 
-जन्वलस तसेच 	तर डे!ाबेसचे 

उपाज्वन करणे.

ग्रंथाल्ातील दवदवध दव/ा� 
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(	) ग्रंथKप®कार दकƁवा तारंदÎक प्रदक्र्ा दव/ा�
b. ग्रंथारंवर हशक्के मारणे.
२. दाखल नोंदवहीत ग्रंथारंची नोंद करणे.
d. ग्रंथावर दाखलनोंद रिमारंक नोंदवणे.
e. बोधारंक हचêी त्ार करून ग्रंथारंवर हचक!वणे.
f.  ग्रंथ व ग्रंथेतर साहहत्ाचे वगषीकरण व ताहलकीकरण 

करणे.
g. ग्रंथ पाकी! हचक!वून त्ात ग्रंथपरि त्ार करून 

ठेवणे.

(
) देव�ेव दव/ा�
b. वाचकारंची सभासद महणून नोंदणी करून �ेणे.
२. सभासदारंच्ा सभासदतवाचे नूतनीकरण करणे.
d. ओळखपरि व सभासदपरि त्ार करणे.
e. ग्रंथ देव�ेवीच्ा नोंदी करणे व देव-�ेव करणे.
f. ग्रंथ वाचकारंकररता आरहक्त करणे.
g. वाचकारंना समरणपरि पाठवणे. 
h. वाचकारंनी गहाळ केलेल्ा ग्रंथारंची हकंमत वसूल 

करणे.
i. हवभागाशी सरंबरंहधत सव्व दसत�वज सारंभाळणे.

(�) दन्तकादलक दव/ा�
b. हन्तकाहलकारंची हनवड करणे.
२. हन्तकाहलकारंची वग्वणी भरणे व आदेश पाठवणे.
d. हन्तकाहलकारंची नोंद करणे व ते हन्तकाहलकारंच्ा 

रEकवर (ǔǹȃȀǼǱȉ) ठेवणे.
e. प्रकाशक/हवतरक अथवा ग्रंथहवरिेत्ाकडून न 

आलेल्ा अरंकारंसाठी समरणपरि पाठवणे.
f.  वर्ा्वअखेरीस सव्व अरंकारंना बारंधणीसाठी पाठवणे.
g. बारंधीव खरंडारंच े(ǒǿȅǾǴ ǦǿǼȅǽǵȃ) ताहलकीकरण 

व दाखल नोंदवहीत नोंद करून वाचकारंना उपलबध 
करून देणे.

h. हन्तकाहलकारंची अद््ावत ्ादी व सरंग्हण ्ादी 
त्ार करणे.

(�) सरंद/� दव/ा�
b. वाचकारंच्ा प्रशनारंची उततरे सरंदभ्व ग्रंथारंमधून शोधून 

देणे.
२. हवर््वार वाâ्सूची त्ार करणे.

d. वाचकारंना प्रलेखन, सारसवरूप सेवा, प्रचहलत 
माहहती सेवा, हनवडक माहहतीची प्रसारण सेवा देणे.

(�) मादहती तरंÎ�ान दव/ा�
b. ग्रंथाल्ातील सव्व हवभागारंचे ग्रंथाल् आ�ावलीच्ा 

साहा¥्ाने सरंगणकीकरण करणे.
२. 	रं!रने!ýारे माहहती सेवा देणे.
d. ग्रंथाल्ातील सव्व तरंरि�ान साधनारंची देखभाल करणे.
e. हडहज!ल डे!ाबेसेसचे व्वसथापन करणे.

२.२.b ग्रंथKपा��न दव/ा� : ्ा हवभागामध्े ग्रंथ 
व ग्रंथेतर साहहत्ाचे उपाज्वन केले जाते. वाचन 
साहहत्ाच्ा प्रकारानुसार उपाज्वन धोरण ठरवावे लागते.

ग्रंथाल्ीन वाचन साहहत्ाचे हवहवध प्रकार 
आकृतीत हदल्ाप्रमाणे (आकृती रि. २-आ) असतात. 

माहीत आहे का तुमहाांला?

बAक कƄ-Ź (Book ǓaǶe) : हLशी वाचकारंना 
हवी असलेली पुसतके शोधण्ासाठी, ती 
चाळण्ासाठी/वाचून पुसतकाचा मजकूर माहीत करून 
�ेण्ासाठी तसेच ती खरेदी करण्ाच्ा सेवेबरोबरच 
मा-क पदाथ्व व पे्े पुरवून हवररंगुळा देणारे हठकाण 
महणजे बुक कƄ-े (ǒǿǿǻ ǓǱǶǵ) हो्.

ग्रंथाल्ातील ग्रंथसरंग्हात दरवर्षी वाढ होत जाते. 
कारण, ग्रंथाल्ात दरवर्षी नवीन ग्रंथारंची खरेदी केली जाते. 
दरवर्षी बाजारात नवनवीन ग्रंथ ्ेत असतात. ते सव्व ग्रंथ 
खरेदी करणेही श�् नसते. अशा वेळी 	तर स्ोतारंýारे हे 
ग्रंथ उपलबध करून देण्ाचे काम हा हवभाग करतो. 
ग्रंथाल्ासाठी ग्रंथ खरेदी करताना उपलबध हनधी व 
वाचकारंच्ा गरजा ्ारंचा मेळ �ालणे गरजेचे असते. 
्ासाठी ग्रंथ हनवड सहमती नेमली जाते. सहमतीने ठरवलेल्ा 
धोरणारंना अनुसरून ग्रंथ खरेदी केली जाते.
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ग्रंथKपा��ना�्ा दवदवध प÷ती :
b. खरेदीýारे (By ȀurǳǸasing) Ƞ ग्रंथ 

उपाज्वनाचा हा सवाांत महत्वाचा माग्व आहे. खरेदी 
प÷तीने उपाज्वनातील पहहले का््व महणजे ग्रंथ हवरिेत्ाची 
हनवड. ही हनवड करताना पुढील मुदM द्ारंचा हवचार केला 
जातो.
 ȟ ग्रंथ हवरिेत्ाकडून ग्रंथ ्ो्् हकमतीत हदला 

जातो का्Ǐ 
 ȟ ग्रंथाचा पुरवठा वेळेवर आहण अ!ी व शतषीनुसार 

देतो का्Ǐ
२. देण�ी ®वēपात (By ǔonation) ƽ 

हवहवध क्ेरिारंतील अ£्ासक व सरंशोधक ्ारंच्ाकडील 
ग्रंथसरंग्ह ग्रंथाल्ासाठी देणगीच्ा रूपाने हमळवता 
्ेतात.

३. अदलाबदली�्ा ®वēपात (ǕȈǳǸange 
Basis) ƽ आपल्ा सरंसथेच्ा अथवा ग्रंथाल्ाच्ा 
प्रकाशनारंच्ा बदल्ात दÃसऱ्ा सरंसथेच्ा अथवा 
ग्रंथाल्ारंच्ा प्रकाशनारंची अदलाबदलीच्ा सवरूपात 
करार करून काही प्रकाशने वाचकारंकररता उपलबध 
करून देता ्ेतात.

४. सरं®थेचे स/ासद�व (ǤǸrougǸ 
ǝeǽbersǸiȀ) Ƞ एखादी सरंशोधन सरंसथा, अ£्ास 
सरंसथा जी ग्रंथ प्रकाहशत करते अशा सरंसथेचे सभासद 
हो�न त्ारंची प्रकाशने प्राÿ करता ्ेतात. 

ग्रंथ दनव# आदण ग्रंथ दनव#ीची साधने :
ग्रंथ हनवड हे ग्रंथोपाज्वन हवभागाचे मूलभूत का््व 

हो्. वाचकारंच्ा माहहतीहवर््क गरजा व उपलबध 
आहथ्वक साधने ्ारंचा मेळ �ालून सु्ो्् ग्रंथ ग्रंथाल्ात 
खरेदी केले जातात. नवीन ग्रंथारंची खरेदी ही ग्रंथाल्ाचे 
मूल् वाढवत असते. ग्रंथहनवडीसाठी पुढील ग्रंथ 
साधनारंचा वापर केला जातो.
 (अ) प्रकाशकाची सBची (ǠublisǸerȜs 

Ǔatalogue) Ƞ अनेक प्रकाशकारंनी प्रकाहशत 
केलेल्ा ग्रंथारंची ठरावीक कालावधीनरंतर सूची 
अथवा कƄ!लIग (माहसक, ýैमाहसक, रिैमाहसक, 
अध्ववाहर््वक, वाहर््वक 	त्ादी) सवरूपात प्रकाहशत 
करीत असतात. त्ाच्ा मदतीने ग्रंथारंची हनवड 
केली जाते. उदा., मेहता ग्रंथ जगत, हप्र् 

रहसक, साकेत, Ēची, लहलत, साहहत्सूची 
	त्ादी.

  तसेच प्रकाहशत होणाऱ्ा वेगवेगơा ग्रंथसूचºचा 
अ£्ास करून ग्रंथहनवड करता ्ेते. जसे, 
राćƓी् ग्रंथसूची, सरकारी प्रकाशनारंची सूची 
	त्ादी.

  काही सरंसथा / सरं�!ना माहसके प्रकाहशत 
करतात. त्ात नव्ाने प्रकाहशत झिालेल्ा 
ग्रंथारंची माहहती हदली जाते. अशी माहहती 
उप्ुÚ ठरते.

 (ब) पसरंतीसा"ी ग्रंथ मा�वBन �णे े(ǟn ǑȀȀroȆal 
Basis) Ƞ ग्रंथ प्रत्क्ात हवतरकाकडून मागवून 
ते  चाळून त्ातील माहहतीचा आढावा �े�न 
ती ग्रंथाल्ाच्ा वाचकारंना उप्ुÚ आहेत 
हकंवा नाही हे ठरवले जाते व त्ातून ग्रंथ हनवड 
केली जाते. ्ामध्े अ£्ासकारंच्ा हश-ारशी 
सवीकारल्ा जातात.

 (क) वाचकारं�्ा दश-ारशी (ǣuggestions 
Ƕroǽ Readers) Ƞ वाचकारंना हव्ा 
असणाऱ्ा ग्रंथारंची हश-ारस करण्ासाठी एक 
नोंदवही ठेवली जाते, त्ात वाचक नोंदणी 
करतात. त्ारंपैकी आवश्क ते ग्रंथ 
हवर््तज�ारंच्ा हश-ारशीनरंतर व्वसथापनाच्ा 
मरंजुरीने खरेदी केले जातात.

 (#) ग्रंथ प¦रक्षण (Book ReȆieȇs) Ƞ काही 
हन्तकाहलकारंमध्े व वत्वमानपरिाच्ा 
पुरवण्ारंमध्े ग्रंथारंची परीक्णे प्रकाहशत केलेली 
असतात. त्ा परीक्णारंच्ा आधारेही ग्रंथारंचे 
सवरूप समजून �े�न ग्रंथ हनवड करता ्ेते.

ग्रंथ दनव#ीचे दनक9 :
 b. उपलबध आहथ्वक स्ोत 
 २. हवद्ाथषी, सरंशोधक व सामान् नागररक ्ारंच्ा 

अ£्ास, सरंशोधन, माहहती व मनोररंजनहवर््क 
गरजा लक्ात �े�न ग्रंथ हनवड करावी.

 d. ग्रंथातील आश्ाचे सवरूप व उप्ुÚता ्ाच्ा 
साहा¥्ाने ग्रंथ हनवड करावी.

 e. प्रकाशन सरंसथेचा व लेखकाचा नाव-लLहकक 
लक्ात �्ावा.
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ग्रंथ खरेदी आदेश देणे (ǟrdering oǶ 
Books) ƽ ग्रंथ खरेदीच्ा प्रहरि्ेत ग्रंथ हनवडीनरंतर 
केले जाणारे का््व महणजे ग्रंथ खरेदीचा आदेश हवतरकास 
देणे. आदेशात हदनारंक, अनुरिमारंक, ग्रंथनाम, लेखकाचे 
नाव, खरंड, प्रतºची सरंख्ा, हकंमत, अ!ी व हन्मारंचा 
समावेश केला जातो. ग्रंथ खरेदी आदेश दोन प्रतºत 
असावा. त्ारंपैकी एक प्रत ग्रंथाल्ाकडे असावी.

२.२.b.b आ्.�स.बी.�न. (Ǚnternational 
ǣtandard Book Ǟuǽber) आदण        
आ्.�स.�स.�न. (Ǚnternational ǣtandard 
ǣerial Ǟuǽber)

आ्.�स.बी.�न. हा ग्रंथास हदला जाणारा दहा 
अरंकी रिमारंक असून भारतामध्े राजाराम मोहन रI् 
ग्रंथाल् प्रहतĈान ्ा सरंसथेमा-Ƃत हा रिमारंक प्रकाहशत 
होणाऱ्ा प्रत्ेक ग्रंथास हदला जाताे. त्ाकररता 
प्रकाशकाने ्ा सरंसथेकडे अज्व करणे आवश्क असते. 
b जानेवारी २aah पासून हा दहा अरंकी रिमारंक तेरा 
अरंकी करण्ात आला आहे. मुहÏत व हडहज!ल सवरूपात 
प्रकाहशत होणाऱ्ा ग्रंथास वेगवेगळे आ्.एस.बी.एन. 
हदले जातात. 

ग्रंथाचा आदेश देण्ाकररता 	तर सूची् तपशील 
न देता ǙǣǒǞ रिमारंक दे�नही ग्रंथ मागणी करता ्ेतो.

आ्.�स.�स.�न. हा हन्तकाहलकास हदला 
जाणारा आठ अरंकी रिमारंक असून भारतामध्े नEशनल 
	हनस!ëू! -Iर सा्नस कम्ुहनकेशन अ�ड 	न-रमेशन 
ररह!Ɠवहल (ǞǙǣǓǑǙǢ), नवी हदĂी ्ा सरंसथेमा-Ƃत 
हा रिमारंक हदला जातो. आ्.एस.एस.एन. हा रिमारंक 
माहसके, हन्तकाहलके, वाता्वपरि, वाहर््वक अहवाल 
आहण हनद}हशका (ǔǹȂǵǳȄǿȂȉ) ्ा वाचन साहहत्ास  
हदला जातो.

२.२.२ तारंदÎक प्रदक्र्ा दव/ा�
b. ग्रंथारंची तपासणी (ǠǸysiǳal ǓǸeǳk uȀ 

oǶ a Book) Ƞ दे्क तपासणीनरंतर ग्रंथ तपासला 
जातो. त्ाची �पा
, जोडलेली पाने, बारंधणी, पCĈारंचा 
रिम 	त्ादºची तपासणी केली जाते. मागवलेलाच ग्रंथ 

माहीत आहे का तुमहाांला?माहीत आहे का तुममाहीत आहे का तुम

ǙǣǒǞ (ǙǾȄǵȂǾǱȄǹǿǾǱǼ ǣȄǱǾǴǱȂǴ 
ǒǿǿǻ ǞȅǽǲǵȂ) - आरंतरराćƓी् मानक 
पुसतक रिमारंक हा तेरा अरंकी असतो.

ǙǣǣǞ (ǙǾȄǵȂǾǱȄǹǿǾǱǼ ǣȄǱǾǴǱȂǴ 
ǣǵȂǹǱǼ ǞȅǽǲǵȂ) - आरंतरराćƓी् मानक 
हन्तकाहलक रिमारंक हा आठ अरंकी असतो.

आ्.एस.बी.एन. ्ा रिमारंकाचा नमुना व त्ा 
रिमारंकाचे हवहवध �!क पुढीलप्रमाणे Ǌ

नमAना
ǉǇǈ ǈǁ Ǉǅǂǅ Ǉǆǆ ǅ
ǉǇǈ Ǎ ǕȅȂǿȀǵǱǾ ǑȂȄǹǳǼǵ ǞȅǽǲǵȂ
ǈǁ  Ǎ ǗȂǿȅȀ ǙǴǵǾȄǹǶǹǵȂ 

(ǜǱǾǷȅǱǷǵ ȃǸǱȂǹǾǷ 
ǳǿȅǾȄȂȉ ǷȂǿȅȀ ǀ हकंवा ǁ 
ǕǾǷǼǹȃǸ ǜǱǾǷȅǱǷǵ)

Ǉǅǂǅ Ǎ ǠȅǲǼǹȃǸǵȂ ǓǿǴǵ (ǥǾǹȁȅǵ 
ǳǿǴǵ ǷǹȆǵǾ Ȅǿ ȀȅǲǼǹȃǸǵȂ)

Ǉǆǆ  Ǎ ǤǹȄǼǵ हकंवा ǙȄǵǽ Ǟǿ.
ǅ  Ǎ ǓǸǵǳǻ ǴǹǷǹȄ (ǓǿǽȀȅȄǵȂǹȃǵ 

ǳǸǵǳǻȃȅǽ ǳǸǱȂǱǳȄǵȂ)

वरील ǙǣBǞ क्रमारंकाचे मरा"ीत ®पćीकरण :
ǉǇǈ Ǎ ǕǑǞ ǓǿǴǵ (महणजे वसतूला 

हदलेला सरंकेतारंक Ǎ कोणत्ा 
सवरूपाची वसतू-्ेथे ग्रंथ)

ǈǁ Ǎ ǗȂǿȅȀ ǙǴǵǾȄǹǶǹǵȂ (भार्ा 
सरंकेतारंक)

Ǉǅǂǅ Ǎ ǠȅǲǼǹȃǸǵȂ ǓǿǴǵ (प्रकाशन 
सरंसथेला हदलेला सरंकेतारंक)

Ǉǆǆ Ǎ ǤǹȄǼǵ/ǙȄǵǽ Ǟǿ. (ग्रंथारंला 
हदलेला सरंकेतारंक अथवा ग्रंथनामास 
अथवा ग्रंथ शीर््वकास हदलेला 
सरंकेतारंक)

ǅ Ǎ ǓǸǵǳǻȃȅǽ ǴǹǷǹȄ (सरंगणकाचा 
तपासणी अरंक)
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व�ा�क 
ग्रंथारंक 

दाखल अरंक

व�ा�क 
ग्रंथारंक 

दाखल अरंक

बKधारंक लेबलचे नमAने

हवतरकाने हदला आहे हकंवा नाही हे तपासले जाते. 
२. दे्क तपासणी (ǓǸeǳking oǶ ǙnȆoiǳe) 

Ƞ ग्रंथ ग्रंथाल्ात आल्ानरंतर हवरिेत्ाने हदलेले दे्क 
तपासले जाते. ्ात ग्रंथ खरेदी आदेश हदल्ाप्रमाणे 
आले आहेत काǏǋ ठरल्ानुसार हकंमत आहे काǏǋ 
चलन रूपारंतर ्ो्् झिाले आहे काǏ 	त्ादी बाबी 
तपासल्ा जातात. गुड �ह-सेस कहम!ीच्ा (ǗǟǓ) 
वाररंवार प्रकाहशत होणाऱ्ा परिकाचा आधार �े�न चलन 
रूपारंतरण ्ो्् आहे हकंवा नाही ्ाची खातरजमा केली 
जाते.

३. दशक्का मारणे (ǣtaǽȀing) Ƞ ग्रंथ 
ग्रंथाल्ाच्ा मालकीचा आहे हे दश्ववण्ासाठी त्ावर 
ग्रंथाल्ाचा हशक्का मारला जातो. हशक्का वेगवेगơा 
आकारारंचा असतो. जसे गोल, चLकोनी 	त्ादी. 
हश��्ारंवरील तपशील ग्रंथाल् ठरवते. 

४. बKध दचĿा लावणे (Ǡasting oǶ 
Labels) Ƞ प्रत्ेक ग्रंथावर ग्रंथाल्ाच्ा उप्ुÚतेसाठी 
हवहवध प्रकारच्ा हचĿा हचक!वल्ा जातात, त्ा 
पुढीलप्रमाणे Ǌ
 (अ) बKधारंक दचíी (Ǔall Ǟuǽber Label) 

Ƞ ग्रंथाच्ा कण्ावर हकंवा कमी पCĈाचे 
पुसतक असल्ास मुखपCĈावर कण्ाच्ा 
बाजूला एक लेबल हचक!वले जाते. ज्ावर 
वगाांक, ग्रंथारंक व दाखल अरंक हलहहले 
जातात. ज्ावरून ग्रंथाचा हवर््, लेखक, 
दाखल अरंकाचा बोध होतो. महणूनच त्ाला 
बोधारंक लेबल महणतात. बोधारंक लेबल 
वेगवेगơा आकारारंचे असतात. बोधारंक 
लेबलमुळे ग्रंथाल्ात एकाच हवर््ावरील सव्व 
ग्रंथ एका हठकाणी उपलबध होतात.

 (आ) दे् ददनारंक §®लप (ǔue ǔate ǣliȀ) Ƞ 
वाचण्ासाठी �री नेलेला ग्रंथ कधी परत 

करा्चा आहे, हे समजण्ासाठी ग्रंथाच्ा 
मुख् मलपCĈाच्ा मागे ही गसलप हचक!वली 
जाते. पूण्व गसलप भरल्ावर ती बदलता ्ावी 
महणून ्ा गसलपची -Ú वरची बाजू 
हचक!वतात. ्ा गसलपवर दे् हदनारंकाचा 
हशक्का मारला जातो.

ग्रंथाल्ाचे नाव
सदर ग्रंथ आपण खालील हदनारंकास परत दे् आहे. दे् 
हदनारंकास ग्रंथ परत न केल्ास दरंड आकारण्ात ्े
ल.

दे् ददनारंक §®लप

 (	) ग्रंथपÎ व ग्रंथ पाक½ट (Book Ǔard 
and Book Ǡoǳket) Ƞ ग्रंथ वाचकारंना 
�री वाचण्ासाठी हदल्ानरंतर ग्रंथपरि ग्रंथाल्ात 
ठेवून �ेतले जाते. ग्रंथपरिावर ग्रंथाचा दाखल 
अरंक, वगाांक, ग्रंथनाम, ग्रंथकारनाम हलहहलेले 
असते. ग्रंथपरि ग्रंथात ठेवण्ासाठी एक पाकी! 
ग्रंथाच्ा मलपCĈाच्ा आतील बाजूस 
हचक!वलेले असते. त्ालाच ग्रंथपरि पाकी! 
(ǒǿǿǻ ǓǱȂǴ ǠǿǳǻǵȄ) असे महणतात.
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बारकK# §®टकर

आर.�-.आ्.#ी. (RǖǙǔ) टE� 

महाहवद्ाल्ाचे नाव 
ǓǱǼǼ Ǟǿ. ..............      Ǒǳǳ. Ǟǿ. ..............
वगाांक/बोधारंक             दाखल अरंक 
ग्रंथकार Ǌ ..................................................
ग्रंथनाम Ǌ ..................................................
       .................................................. 

सभासदाचे नाव ग्रंथ हदल्ाची 
तारीख

ग्रंथ परत करण्ाची  
तारीख 

ग्रंथपÎ

माहीत आहे का तुमहाांला?माहीत आहे का तुममाहीत आहे का तुम

दाखल रिमारंक महणजे एखाद्ा ग्रंथाल्ामधील 
हवहशć ग्रंथाचा एकमेव (ǥǾǹȁȅǵ) नरंबर.

f. दाखल नोंद करणे (Ǒǳǳessioning in 
Ǒǳǳession Register) Ƞ ग्रंथाल्ात दाखल 
झिालेल्ा प्रत्ेक ग्रंथाची नोंद एका हवहशć नोंदवहीत 
केली जाते. ज्ामुळे ग्रंथाला एक अनुरिमारंक हदला जातो. 
ज्ा वहीत ही नोंद केली जाते हतला दाखल नोंदवही असे 
महणतात. ग्रंथाला हमळालेला दाखल नोंद रिमारंक ग्रंथाच्ा 
हवहशć पCĈारंवर नोंदवला जातो. दाखल अरंकामुळे ग्रंथाची 
ओळख प!ण्ास मदत होते. दाखलरिमारंक हा ग्रंथास 
हदला जाणारा एकमेव रिमारंक (ǥǾǹȁȅǵ ǞȅǽǲǵȂ) 
असून, दाखल नोंदवहीतील शेव!चा रिमारंक सरंबरंहधत 
ग्रंथाल्ाची एकूण ग्रंथसरंख्ा दश्ववतो.

ग्रंथ पाक½ट

 
 

 

 

 

 (
) बारकK# §®टकर दकƁवा आर.�-.आ्.#ी. 
(RǖǙǔ) टE� दचकटवणे Ƞ जेथे 
सरंगणकाधाररत का्} केली जातात अशा 
ग्रंथाल्ारंत ग्रंथ देव�ेवीच्ा का्ा्वसाठी ग्रंथारंवर 
व ग्रंथारंमध्े बारकोड गस!कर अथवा आर.
ए-.आ्.डी. (ǢǖǙǔ) !Eग लावले जातात. 

६. व�»करण करणे (ǓlassiǶiǳation oǶ 
Books) Ƞ खरेदी केलेल्ा ग्रंथारंचे ग्रंथाल्ात 
अवलरंबलेल्ा वगषीकरणाच्ा प÷तीने वगषीकरण करून 
त्ारंची वगषीकृत रचना ग्रंथाल्ातील कपा!ारंमध्े केली 
जाते. प्रत्ेक ग्रंथास वगषीकरण प÷तीनुसार वगाांक हदला 
जातो.

h. तादलक½करण करणे (Ǔataloguing oǶ 
Books) Ƞ ग्रंथाल्ात खरेदी केलेल्ा व देणगीदाखल 
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देव�ेव दव/ा�ात कŹली �ाणारी का्}
 (b) वाचकाक#Ɛन स/ासद अ�� /ēन �ेणे व 

दन्मावली देणे (ǝeǽbersǸiȀ 
Registration) ƽ वाचकाचे नाव, पतता, 
नोकरी, सरंपकƂ रिमारंक व 
-मेल 	त्ादी 
माहहती ग्रंथाल्ासाठी अजा्वमध्े भरून �ेणे  
व ग्रंथपालारंची मरंजुरी �ेणे.

 (२) अनामत रक्कम �ेणे (ǑǳǳeȀtanǳe oǶ 
ǔeȀosit) Ƞ ग्रंथाल्ाच्ा हन्मानुसार जी 
अनामत रक्कम असेल ती सभासदाला 
ग्रंथाल्ास भरावी लागते व सभासदतव 
सरंपल्ानरंतर अनामत रक्कम परत केली जाते.

 (३) स/ासदाची नोंद करणे (Reǳording oǶ 
ǝeǽbersǸiȀ) Ƞ सभासद अज्व ग्रंथाल्ास 
प्राÿ झिाल्ानरंतर त्ाची नोंद केली जाते.

 (४) �ळखपÎ देणे (Ǚssuing oǶ Ǚdentity 
Ǔard) Ƞ ग्रंथ देवाण�ेवाण प÷तीनुसार 
वाचकास ओळखपरि, सभासदतव परि व 
देव�ेव परि हदले जाते. वाचकाकडून 

ओळखपरि/सभासद परि हरवल्ास खारिी 
करून नवीन ओळखपरि/सभासद परि हदले 
जाते.

 (f) ®मरण पÎ (Reǽinder Letter) पा"वणे 
Ƞ वाचकास हदलेला ग्रंथ त्ाने हदलेल्ा 
मुदतीत परत न केल्ास ग्रंथ परत करण्ाहवर््ी 
समरणपरि पाठवले जाते.

 (६) दवलरंब शAलक (Late ǖee) आकारणे Ƞ 
वाचकाने हदलेल्ा मुदतीत ग्रंथ परत न 
केल्ास ग्रंथाल् हन्मानुसार हवलरंब शुलक 
आकारले जाते. 

 (h) मAदतवा$ देणे (Reneȇal oǶ Ǚssued 
Book) Ƞ वाचकाच्ा हवनरंतीवरून त्ाने 
वाचनासाठी �ेतलेल्ा ग्रंथाची परत करण्ाची 
मुदत वाढवून हदली जाते.

 (i) वाचकारंक¦रता ग्रंथ आरदक्षत करणे 
(ReserȆation oǶ Book Ƕor Reader) 
Ƞ ज्ा ग्रंथास जासत मागणी आहे अथवा 
वाचकास हवा असलेला ग्रंथ दÃसऱ्ा वाचकाने 
नेलेला असल्ास असा ग्रंथ वाचक देव�ेव 
हवभागामा-Ƃत आरहक्त करू शकतो. 

२.२.४ सरंद/� सेवा दव/ा� (ReǶerenǳe 
ǣeǳtion) :

ग्रंथाल्ामध्े माहहती हमळवण्ासाठी ्ेणाऱ्ा 
वाचकारंना वै्गÚकरीत्ा माहहतीच्ा प्राÿीसाठी 
आवश्क ते माग्वदश्वन सरंदभ्व हवभागाकडून केले जाते. 
असे माग्वदश्वन ग्रंथाल्ातील उपलबध सरंदभ्व ग्रंथारंच्ा 
साहा¥्ाने केले जाते. 

सरंदभ्व हवभागात वाचकारंच्ा प्रशनारंची उततरे 
दणे्ाबरोबरच 	तरही का्} केली जातात. ती पुढीलप्रमाण ेǊ

वाचकारंनी हवचारलेली माहहती कमीत कमी वेळात 
वाचकारंना हदली जाते. सरंदभ्व ग्रंथातील माहहती कशी 
शोधा्ची ्ाचे माग्वदश्वन केले जाते. सरंदभ्व ग्रंथात न 
सापडलेली माहहती ही वCततपरिे, हन्तकाहलके व 	तर 
सरंदभ्व स्ोतारंच्ा मदतीने शोधून हदली जाते. ग्रंथाल्ातील 
सरंग्हातून माहहती देता ्ेत नसेल तर आरंतरग्रंथाल्ीन 
देव�ेवीच्ा मागा्वने वाचकारंना माहहती हमळवून हदली 
जाते. साधारणपणे सरंदभ्व सेवा सरंदभ्व ग्रंथारंच्ा मदतीने 

देव�ेव दव/ा�

हमळालेल्ा प्रत्ेक ग्रंथाचे ताहलकीकरण केले जाते. 
ताहलकीकरणाच्ा हवहवध सरंहहता असून सरंबरंहधत 
ग्रंथाल्ाने सवीकारलेल्ा सरंहहतेनुसार ताहलकीकरण केले 
जाते. 

२.२.३ देव�ेव दव/ा� (Ǔirǳulation 
ǣeǳtion)  :

वाचकारंना ग्रंथ देणे व तो परत �ेण्ाचे का््व ज्ा 
हवभागात होते त्ाला देव�ेव हवभाग महणतात. 

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



29

हदली जाते. उदा., शबदकोश, �ानकोश, 	रं!रने!वरील 
वाचन साहहत्. वCततपरिात महत्वपूण्व �डामोडºच्ा 
सरंदभा्वत लेख प्रकाहशत होत असतात. त्ारंची हवर््वार 
कारिणे काढून -ा
लस त्ार केल्ा जातात. वाचकारंच्ा 
मागणीनुसार त्ातून माहहती पुरवली जाते.  
 (b) नवीन वाचकास ग्रंथाल्ाची मादहती देणे Ƞ 

नवीन वाचक ग्रंथाल्ात आल्ानरंतर त्ाला 
ग्रंथाल्ाची सहवसतर माहहती हदली जाते.  
वगषीकृत रचनेहवर््ी माहहती देणे, ताहलका 
वापरासाठी माग्वदश्वन करणे, ग्रंथाल्ाच्ा 
हवभागारंची माहहती देणे, ग्रंथाल्ात होणाऱ्ा 
देव�ेव प्रहरि्ेची माहहती देणे, ग्रंथ सरंग्हाहवर््ी 
माहहती सारंगणे ही सु÷ा का्} ्ा हवभागामा-Ƃत 
केली जातात.

 (२) दवचारलेल्ा प्र¬नारंची नोंद "ेवणे ƽ वाचकारंनी 
हवचारलेल्ा प्रशनारंची नोंद ठेवली जाते. 
वाररंवार हवचारलेल्ा प्रशनारंच्ा अनुर्रंगाने 
अद््ावत सरंदभ्व ग्रंथ खरेदी करता ्ेतात.

 (३) ग्रंथाल्ातील 	तर दव/ा�ारंशी सम�व् 
राखणे  ƽ वाचकारंनी हवचारलेल्ा प्रशनारंची उततरे 
सरंदभ्व ग्रंथातच हमळतील असे नाही. त्ामुळे 
हन्तकाहलक व 	तर हवभागाशी समनव् राखला 
जातो. अद््ावत सरंदभ्व ग्रंथारंच्ा खरेदीसाठी 
ग्रंथोपाज्वन हवभागाशी सरंवाद ठेवावा लागतो. 

वाचकारंच्ा हाताळण्ाने सरंदभ्व ग्रंथारंची बारंधणी 
सैल झिाल्ास पुनबाांधणी करावी लागते. अशा 
व 	तर ग्रंथारंच्ा सरंवध्वन आहण रक्णासाठी 
परररक्ण (ǠȂǵȃǵȂȆǱȄǹǿǾ) हवभागाशीही 
सरंवाद साधला जातो. सरंदभ्व हवभागामा-Ƃत 
वाचकारंनी हवचारलेल्ा प्रशनारंच्ा सरंदभा्वत 
ग्रंथोपाज्वन हवभागास हश-ारस करता ्ेते.

२.२.f दन्तकादलक दव/ा� (Ǡeriodiǳal 
ǣeǳtion) :

ठरावीक कालावधीनरंतर प्रकाहशत होणारी हन्हमत 
प्रकाशने महणजे हन्तकाहलक. प्रकाशन कालावधीनुसार 
हन्तकाहलकारंचे पुढील प्रकार आढळतात (आकृती 
२-	). 

दन्तकादलकारंची दनव# (ǣeleǳtion oǶ 
Ǡeriodiǳals)
 ȟ ग्रंथाल् सहमती, शैक्हणक हवभाग प्रमुख तसेच 

वाचकारंची हश-ारस ्ा सवाांचा हवचार करून 
हन्तकाहलकारंची हनवड केली जाते.

 ȟ ग्रंथाल्ाच्ा आहण वाचकारंच्ा गरजारंचा व 
प्रकारारंचा हवचार करून हन्तकाहलक हनवडावे 
लागते. जसे ग्ामीण भागातील ग्रंथाल्ासाठी 
शेतीकररता उप्ुÚ हन्तकाहलकारंची हनवड 
करावी लागते.

प्रकाशन कालावधीनAसार दन्तकादलकारंचे प्रकार  

दHदनकŹ
(प्रकाशन Ǌ  

दररोज)

साÿादहकŹ
(प्रकाशन Ǌ  

आठवñातून 
एकदा)

ȟ लोकसतता
ȟ महाराćƓ !ा
मस
ȟ !ा
मस �- 

	रंहड्ा 
ȟ 	रंहड्न ए�सप्रेस

पादक्षकŹ
(प्रकाशन Ǌ 

परंधरवñातून 
एकदा)

मादसकŹ
(प्रकाशन Ǌ 
महहन्ातून  
एकदा)

ÎHमादसकŹ
(प्रकाशन Ǌ 

 तीन महहन्ारंतून 
एकदा)

वाद9�कŹ
(प्रकाशन Ǌ  

वर्ा्वतून एकदा)

ȟ लोकप्रभा
ȟ 	रंहड्ा !Əडे
ȟ !ा
म
ȟ Ñन!ला
न

ȟ चरंपक
ȟ हबझिनेस 

	रंहड्ा
ȟ महाराćƓ 

साहहत् 
पहरिका

ȟ -ोबज्व 	रंहड्ा
ȟ सपो!M्व स स!ार

ȟ हडहज!ल 
लहनांग

ȟ सरंपदा
ȟ ्ोजना
ȟ लोकराज्
ȟ हशक्ण 

सरंरिमण
ȟ हकशोर

ȟ -ा्नानस 	रंहड्ा
ȟ ला्Òरी 

Üा!्वरली
ȟ भारत 	हतहास  

सरंशोधक मरंडळ, 
रिैमाहसक

ȟ pन्ुअल 
रर«ह्B �- 
	न-Iरमेशन 
सा्नस 
pणड 
!े�नIलIजी

आकƌती क्र. २ƽ	

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



30

दन्तकादलकारंचे �पा��न (ǣubsǳriȀtion oǶ 
Ǡeriodiǳals) Ƞ उपाज्वनासाठी हन्तकाहलकारंची 
वग्वणी दोन प्रकारे भरता ्ेते. वग्वणी आगा� भरली 
जाते व नरंतर अरंक प्राÿ होतात. वग्वणी भरण्ाचे दोन 
प्रकार पुढीलप्रमाणे Ǌ

(b) प्रकाशकाक#े व��णी /ēन मा�णी 
(ǔireǳtly ǤǸrougǸ ǠublisǸer) ƽ 
प्रकाशकाकडे एका हवहशć काळाची आगा� वग्वणी 
(ǱǴȆǱǾǳǵ ȃȅǲȃǳȂǹȀȄǹǿǾ) भरून उपाज्वन करणे. 

(२) दवतरकाýारे व��णी /ēन (ǤǸrougǸ 
ǔistributor or Ǒgent) ƽ हवतरकाýारे 
हन्तकाहलकाची वग्वणी भरून हन्तकाहलकारंचे उपाज्वन 
करता ्ेते. 

दन्तकादलक दव/ा�ाची का्}
 b. हन्तकाहलकारंची हनवड करणे.
 २. देणगीýारे व अदलाबदलीने (ǒȉ ȇǱȉ ǿǶ 

ǵȈǳǸǱǾǷǵ) हन्तकाहलके ग्रंथाल्ात 
हमळवण्ाची व्वसथा करणे.

 d. हन्तकाहलकारंची वग्वणी भरणे व त्ारंच्ा नोंदी 
ठेवणे.

 e. न आलेल्ा हन्तकाहलकारंच्ा अरंकारंची समरणपरिे 
हवतरकास हकंवा प्रकाशकास पाठवणे. 

 f. हन्तकाहलकारंच्ा वग्वणीचे नूतनीकरण करणे.
 g. वर्ा्वअखेर हन्तकाहलकारंच्ा अरंकारंची बारंधणी 

करणे व ताहलकीकरण करणे.
 h. हन्तकाहलकारंच्ा बारंधणी केलेल्ा खरंडारंची 

दाखल नोंदवहीत नोंद करणे.

२.२.६ द#द�टल वाचन सादह�् �पा��न 
जे वाचन साहहत् हडहज!ल सवरूपात प्रकाहशत 

होते व त्ाची उपलबधता सरंगणक व माहहती तरंरि�ानाची 
साधने व ने!वकƂýारे होते. अशा साहहत्ाचे उपाज्वन, 
सरंकलन, सरंग्हण, हवतरण व प्रहतप्राÿी हडहज!ल 
सवरूपातच केली जाते त्ास țहडहज!ल वाचन साहहत्Ȝ 
असे महणतात. ्ा वाचन साहहत्ाची उपाज्वन प÷त 
पररंपरागत वाचन साहहत्ापेक्ा वेगळी असते.
  ȟ असे वाचन साहहत् हडहज!ल सवरूपातच उपलबध 

असते. ्ारंचा वापर करण्ासाठी सरंगणक आहण 
माहहती तरंरि�ानाचा वापर करावा लागतो.

 ȟ ्ा सवरूपातील वाचन साहहत् �नला
न व 
�-ला
न प÷तीने वापरता ्ेतात.

 ȟ हे वाचन साहहत् हमळवण्ास सथळ व काळाची 
म्ा्वदा नसते. ती ग्रंथाल्ाबाहेरही पो!्वलýारे 
प्राÿ करता ्ेतात.

 द#द�टल वाचन सादह�्ाचे �पा��न
हडहज!ल वाचन साहहत्ाच्ा उपाज्वना सरंदभा्वत 

खालील बाबºचा हवचार करावा लागतो.
  (अ) वाचक Ƞ वाचक अशा वाचन साहहत्ाच्ा 

वापरासाठी त्ार आहेत काǏ आहण ते त्ारंची 
मागणी करतात काǏ

 (आ) सरंसाधने Ƞ हे वाचन साहहत् वापरण्ासाठी 
लागणारे 	तर तरंरि�ान ग्रंथाल्ात उपलबध 
आहेत काǏ जसे सरंगणक, प्रोजे�!र, सी.डी. 
Āे्र, 	रं!रने! 	त्ादीकररता आहथ्वक तरतूद 
केली आहे काǏ

 (	) आधुहनक काळात सव्व प्रकारच्ा ग्रंथाल्ारंमध्े 
अशा सवरूपातील वाचन साहहत्ाची खरेदी 
केली जा� शकते. 

२.३ ग्रंथाल्ातील द®त�व� «्व®थापन 
(Reǳord ǝanageǽent in Library)

२.३.b दाखल नोंदवही (Ǒǳǳession Register)
ग्रंथाल्ात दाखल होणाऱ्ा प्रत्ेक ग्रंथाची नोंद 

ही ग्रंथाल्ाच्ा ज्ा  नोंदवहीत केली जाते त्ाला 
țदाखल नोंदवहीȜ असे महणतात. दाखल नोंदवही ही 
ग्रंथाल्ाची एक महत्वाची नोंदवही समजली जाते. 

दन्तकादलक दव/ा�
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दाखल नोंदवहीतील शेव!चा दाखल अरंक हा त्ा 
ग्रंथाल्ाचा एकूण ग्रंथसरंग्ह दश्ववतो. दाखल नोंदवही 
हा ग्रंथाल्ाचा अहधकृत व का्मसवरूपी दसत�वज 
समजला जातो. ग्रंथाल्ारंमध्े ग्रंथारंहशवा् हवहवध वाचन 
साहहत् असते, जसे हसतहलगखते, प्रबरंध, đकƎ -�ाव् 
माध्मे (Ǔǔȃ आहण DVDs) ्ा प्रत्ेक प्रकारच्ा 
वाचन साहहत्ाची सवतरंरिरीत्ा दाखलनोंद केली जाते. 
्ाचे महत्वाचे कारण महणजे त्ारंचे हभþ सवरूप आहण 
त्ानुसार त्ारंचे तपशीलवार वण्वन असल्ामुळे त्ाची 
सवतरंरि दाखल नोंदवही ठेवली जाते (आकृती रि. 
२-
).

दाखल नोंदवहीतील रकाने व �्ारंचे मह·व
ददनारंक : ग्रंथ ज्ा तारखेस ग्रंथाल्ात दाखल 

झिाला ती तारीख ्ेथे हलहहतात. त्ामुळे ठरावीक 
काळात व आहथ्वक वर्ा्वत हकती ग्रंथ दाखल झिाले ते 
समजते. 

दाखल अरंक : प्रत्ेक ग्रंथास (खरंड, आवCतती) 
सवतरंरि दाखल अरंक हदला जातो. ्ामुळे ग्रंथाल्ातील 
एकूण ग्रंथ सरंख्ा समजते. ग्रंथाचा अचूक शोध �ेता 
्ेतो.

ग्रंथकार : ग्रंथाच्ा लेखकाचे नाव, आधी 
आडनाव, नरंतर नाव व शेव!ी हपत्ाचे/पतीचे नाव ्ेथे 
हलहहले जाते.

ग्रंथनाम : ग्रंथाचे शीर््वक, समारंतर शीर््वक 
(असल्ास) व उपशीर््वक ्ेथे नोंदवतात.

आवC�ती/प्रकाशन व9� : ग्रंथाची आवCतती व 
प्रकाशनाचे वर््व ्ेथे हलहहले जाते.

प्रकाशक : ग्रंथ प्रकाशकाचे पूण्व नाव व पतता ्ा 
रकान्ात हलहहला जातो. ग्रंथाची अहधकची प्रत हवी 

असल्ास ्ा रकान्ातील माहहती उप्ुÚ ठरते.
प्रकाशन ®थळ : ग्रंथ जेथून प्रकाहशत झिाला ते 

सथळ ्ेथे हलहहले जाते.
पCĈे : ग्रंथाच्ा एकूण पCĈारंची सरंख्ा ्ेथे 

नोंदवतात. प्राथहमक पCĈे व मुख् मजकƇराची पCĈे ्ारंची 
नोंद �ेतात.

दकƁमत : ह्यात ग्रंथाच्ा मूळ हकंमतीचा तपशील 
देतात. परकी् चलन नोंदीसाठी परकी् चलनाची मूळ 
हकंमत व त्ाचा त्ा वेळचा Ēप्ातील रूपारंतराचा दरही 
दश्ववून भारती् मूल्ात रूपारंतर केले जाते. ग्रंथ वाचकाने 
हरवल्ास हकंमत वसुलीकररता, 	तर सारंगख्की् 
माहहतीकररता ्ा रकान्ातील माहहतीचा उप्ोग होतो.

ग्रंथदवक्रŹता : ग्रंथ ज्ा हवतरकाकडून खरेदी केला 
त्ाचे नाव व पतता ्ा रकान्ात हलहहला जातो. 
ग्रंथाच्ा अहतररÚ प्रती हव्ा असल्ास त्ापूवषी 
कोणाकडून खरेदी केल्ा होत्ा ्ाची माहहती हमळते व 
त्ाला सरंबरंहधत ग्रंथाचा आदेश देता ्ेतो.

दे्क क्रमारंक व ददनारंक : ग्रंथासोबत हवतरकाकडून 
प्राÿ झिालेल्ा दे्काचा रिमारंक व हदनारंक ्ा रकान्ात 
हलहहला जातो.

व�ा�क : ग्रंथ ज्ा हवर््ाचा आहे त्ाचा वगाांक 
्ेथे नोंदवतात.

शेरा : ग्रंथ रद्दबातल करण्ाचे कारण ्ेथे हलहहले 
जाते हकंवा 	तर नोंदी ज्ा 	तर रकान्ात दश्ववता ्ेत 
नाहीत अशा बाबºच्ा नोंदी ्ा रकान्ात हलहहतात.

२.३.२ दे्क नोंदवही (Bill Register)
ग्रंथाल्ात खरेदी केलेले सव्व ग्रंथ आहण 	तर 

वाचन साहहत्ारंची दे्के ्ा नोंदवहीत नोंदवली जातात. 
त्ाचप्रमाणे ग्रंथाल्ासाठी खरेदी केल्ा जाणाऱ्ा लेखन 

बाल/ारती ग्रंथाल्Ƽ पAणे
दाखल नोंदवहीचा (नमAना)

ददनारंक दाखल 
अरंक

ग्रंथकार ग्रंथनाम आवC�तीƿ 
प्रकाशन  

व9�

प्रकाशक प्रकाशन 
®थळ

पCĈे दकƁमत ग्रंथ 
दवक्रŹता

दे्क 
क्रमारंक 

व 
ददनारंक

व�ा�क शेरा

आकƌती क्र. २ƽ
 : दाखल नोंदवहीतील रकाने 
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बाल/ारती ग्रंथाल्Ƽ पAणे
दवतरक नोंदवही (नमAना)

अ.क्र. दवतरक सरंपBण� प�ता सरंपकƂ क्रमारंक व 
ƽमेल 
आ्#ी पAरव"ा तपशील सBट शेरा

आकƌती क्र. २ƽ� : दवतरक नोंदवहीतील रकाने

बाल/ारती ग्रंथाल्Ƽ पAणे
देण�ी नोंदवही (नमAना)

अ. 
क्र. ददनारंक दाखल 

अरंक ग्रंथकार ग्रंथनाम आवC�ती 
ƿ व9� प्रकाशक प्रकाशन 

®थळ पCĈे दकƁमत देण�ीदार नाव 
व प�ता व�ा�क शेरा

आकƌती क्र. २ƽ� : देण�ी नोंदवहीतील रकाने 

सामग्ीची (ȃȄǱȄǹǿǾǱȂȉ) नोंद सवतरंरि दे्क नोंदवहीत 
केली जाते. तसेच ग्रंथाल्ासाठी खरेदी केल्ा जाणाऱ्ा 
-हन्वचर आहण 	तर ्रंरिसामग्ीची दे्के सवतरंरिरीत्ा 
दे्क नोंदवहीत नोंदवली जातात व दे्काच्ा हदलेल्ा 
रकमेच्ा धनादेशाचा तपशीलही नोंदवतात. (आकृती 
रि. २-उ) 

दे्क नोंदवहीचे मह·व
 ȟ दे्क नोंदवहीतील नोंदीवरून ग्रंथाल्ास दे्क 

नेमके कोणत्ा तारखेस प्राÿ झिाले व त्ावर 
नेमकी का् का््ववाही झिाली हे लक्ात ्ेते. 

 ȟ ग्रंथहवरिेता हकंवा साहहत् पुरवठा करणाऱ्ारंची 
कोणती दे्के अद्ाप द्ा्ची आहेत ते 
समजते.

 ȟ आहथ्वक वर्ा्वत हकती रक्कम खचषी झिाली ते 
लक्ात ्ेते.

 ȟ एखाद्ा ग्रंथहवरिेत्ास धनादेश हमळाला की 
नाही हे लक्ात ्ेते.

२.३.३ दवतरक नोंदवही (ǔistributorȜs 
Register)

हवहवध सरंभाव् हवतरकारंकडून हनधा्वररत नमुन्ात 

त्ारंच्ाहवर््ीची माहहती मागवली जाते. त्ारंच्ाकडून 
आलेली माहहती ्ा वहीत नोंदवली जाते. ्ा माहहतीच्ा 
आधारे हवतरकाची हनवड केली जाते. हवतरक हनवडताना 
साधारणपणे खालील बाबी लक्ात �ेतल्ा जातात.
 ȟ हवतरक कोणत्ा प्रकारचे वाचन साहहत् पुरवठा 

करतातǏ
 ȟ हवतरकाचे नाव, त्ाच्ा सरंपका्वचा पतता, 
-मेल, 

-ोन 	त्ादी.
 ȟ आदेशावर हदलेल्ा मुदतीत साहहत् पुरवण्ाची 

हमी देतात काǏ
 ȟ भारती् व परदेशी प्रकाशनारंवर ्ो्् ती सू! 

देतात काǏ
 ȟ !पाल व वाहतूक खच्व सवत� करतात काǏ
 ȟ त्ारंचा ग्रंथ हवतरणाचा हकती वर्ाांचा अनुभव 

आहेǏ
 ȟ जीएस!ी का्द्ानुसार जीएस!ी रिमारंक �ेतला 

आहे का् Ǐ
हनवडलेल्ा हवतरकारंचा तपशील हवतरक नोंदवहीत 

नोंदवला जातो (आकृती रि. २-�).

बाल/ारती ग्रंथाल्Ƽ पAणे
दे्क नोंदवही (नमAना)

ददनारंक दवतरक तपशील दवत¦रत व®तBरंचे 
दववरण

दे्क क्रमारंक 
व ददनारंक

रक्कम आदथ�क ÖKत
(Budget ǘead)

धनादेश ददल्ाचा 
तपशील व ददनारंक

शेरा

आकƌती क्र. २ƽ� : दे्क नोंदवहीतील रकाने 
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सव्व रकाने दाखल नोंदवहीप्रमाणेच भरून हवतरकाचे 
नाव आहण पतता ्ा हवतरक नोंदवहीत नमूद करावा.

२.३.४ देण�ी नोंदवही (ǔonation 
Register)

ग्रंथाल्ामध्े हवहवध हठकाणारंƙन देणगीसवरूपात 
ग्रंथ ्ेत असतात. हे देणगीदाखल हमळालेले ग्रंथ 
प्रामुख्ाने व्Úी आहण हवहवध सरंसथारंमा-Ƃत ्ेत 
असतात. ्ा सव्व देणगीसवरूपातील  ग्रंथारंची नोंद देणगी 
नोंदवहीमध्े केली जाते. देणगी नोंदवहीचे सव्व रकाने 
दाखल नोंदवहीप्रमाणेच असतात. -Ú ्ा नोंदवहीत 
एक वाढीव रकाना असतो ज्ात देणगीदाराचे, नाव, 
पतता व 	तर बाबी नोंदवतात (आकृती रि. २-ए).

ग्रंथाल्ास हमळालेल्ा देणगीचा उĂेख वाहर््वक 
अहवालात करावा. तसेच देणगीदारास आभारपरि 
पाठवावे.

२.३.f ग्रंथ रöबातल नोंदवही (Book 
ǧitǸdraȇal Register)

ग्रंथाल्ातील दसत�वजारंपैकी हा एक महत्वाचा 
दसत�वज आहे. ग्रंथाल्ातील ग्रंथ हवहवध कारणारंमुळे 
रद्दबातल केल्ाची नोंद ज्ा वहीत केली जाते त्ा 
नोंदवहीस ग्रंथ रद्दबातल नोंदवही असे महणतात. ्ा 
नोंदवहीमुळे ग्रंथसरंग्हाची माहहती अद््ावत राहते. 

ग्रंथाल्ातील ग्रंथ रöबातल कर�्ाची कारणे :
ȟ ग्रंथाल्ाच्ा ग्रंथसरंग्हातून ग्रंथ गहाळ होणे.
ȟ वाचकाकडून ग्रंथ गहाळ झिाल्ानरंतर व त्ाची

हकंमत वसूल केली असल्ास. 
ȟ वाळवी, की!क ्ारंच्ामुळे ग्रंथ हनĒप्ोगी होणे.
ȟ नैसहग्वक आपततीमुळे ग्रंथ हनĒप्ोगी होणे.
ȟ अ£्ासरिम बदलल्ामुळे ग्रंथ हनĒप्ोगी होणे.
ȟ ग्रंथ वाररंवार हाताळल्ामुळे तो खराब झिाल्ास

हकंवा वाचण्ा्ो्् नसल्ास.
अशा सव्व ग्रंथारंची नोंद वेळोवेळी रद्दबातल 

नोंदवहीत करावी लागते. ग्रंथ रद्दबातल करण्ाचा 
ठराव व ग्रंथारंची ्ादी सक्म अहधकाऱ्ारंच्ा बैठकीत 
सादर करून हा ठराव अहधकृतरीत्ा मरंजूर करून �्ावा 
लागतो. त्ारंच्ा मरंजुरीने ग्रंथ रद्दबातल करता ्ेतात. 
ग्रंथ रद्दबातल नोंदवहीत सव्वसाधारणपणे खालील रकाने 
असतात (आकृती रि. २-�).
अनAक्रमारंक : रद्द केलेल्ा एकूण ग्रंथारंची सरंख्ा 

्ावरून समजते.
दाखल अरंक : रद्द केलेल्ा ग्रंथाचा दाखल अरंक ्ेथे 

नोंदवला जातो.
ग्रंथकार : रद्द केलेल्ा ग्रंथाच्ा लेखकाचे नाव ्ेथे 

हलहहतात.
ग्रंथनाम : रद्द केलेल्ा ग्रंथाचे शीर््वक ्ेथे हलहहतात. 
ग्रंथ रö कर�्ाचे कारण : ग्रंथ रद्द करण्ाचे कारण 

्ेथे हलहहतात. उदा., वाळवी, जीण्व, 
कालबाह् 	त्ादी.

"राव क्रमारंक व ददनारंक : ग्रंथाल्ाच्ा मातCसरंसथेच्ा 
व्वसथापन मरंडळाच्ा बैठकीचा ठराव रिमारंक 
व हदनारंक ्ा रकान्ात नोंदवावा. 

बाल/ारती ग्रंथाल्Ƽ पAणे
ग्रंथबारंधणी नोंदवही (नमAना)

अ. 
क्र.

दाखल 
अरंक ग्रंथकार ग्रंथनाम प्रकाशक व�ा�क बारंधणी 

प्रकार
बारंधणीकार 
नाव व प�ता

बारंधणी 
दर

ग्रंथ 
बारंधणीस 
ददल्ाची 
तारीख

ग्रंथ बारंधणीƙन 
परत आल्ाची 

तारीख

दे्क क्रमारंक 
व ददनारंक

दे् 
रक्कम शेरा

आकƌती क्र. २ƽ� : ग्रंथबारंधणी नोंदवहीतील रकाने

बाल/ारती ग्रंथाल्Ƽ पAणे
ग्रंथ रöबातल नोंदवही (नमAना) 

अ. 
क्र. दाखल अरंक ग्रंथकार ग्रंथनाम प्रकाशक ग्रंथाची 

दकƁमत
ग्रंथ रö कर�्ाचे 

कारण 
"राव क्रमारंक 

व ददनारंक शेरा

आकƌती क्र. २ƽ� : ग्रंथ रöबातल नोंदवहीतील रकाने
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 रद्दबातल नोंदवहीवरून रद्द केलेल्ा साहहत्ाची 
एकहरित नोंद, हकंमत, कारणे व  रद्द होण्ाचे ग्रंथारंचे 
प्रमाण ्ा बाबी लक्ात ्ेतात. त्ानुसार आवश्क ते 
प्रहतबरंधातमक उपा् ्ोजता ्ेतात. ग्रंथ रद्दबातल 
प्रहरि्ा ही सव्वसाधारणपणे मोठ्ा ग्रंथाल्ारंमधून दरवर्षी 
केली जाते.

२.३.६ ग्रंथबारंधणी नोंदवही (Book Binding 
Register)

काही ग्रंथाल्ारंमध्े ग्रंथबारंधणी नोंदवही ठेवण्ात 
्ेते. ग्रंथाल्ारंमधील ग्रंथ हे अनेक वाचक हाताळत 
असल्ामुळे ग्रंथारंची मूळ बारंधणी सैल होते. त्ारंतील 
उप्ोगी ग्रंथारंची पुनबाांधणी करण्ात ्ेते. जेणेकरून ते 
अहधक काळ वापरता ्ेतील. बारंधणीसाठी देण्ात ्ेणारे  
ग्रंथ, त्ारंची हकंमत, बारंधणीचा प्रकार, बारंधणीकाराचे नाव 
व पतता व बारंधणीचा दर ्ाची नोंद सवतरंरि वहीत करतात. 
्ा वहीलाच  ग्रंथबारंधणी  नोंदवही  महणतात.  साधारणपणे 
्ात पुढील रकाने असतात (आकृती रि. २-ओ).

दाखल अरंक : बारंधणीसाठी द्ा्च्ा ग्रंथाचा 
दाखल अरंक ्ेथे हलहहतात.

ग्रंथकार : बारंधणीसाठी देण्ात ्ेणाऱ्ा ग्रंथाच्ा 
लेखकाचे नाव ्ेथे नोंदवतात.

ग्रंथनाम : बारंधणीसाठी देण्ात ्ेणाऱ्ा ग्रंथाचे 
शीर््वक ्ेथे नोंदवतात.

बारंधणी प्रकार : ग्रंथाची कागदी, कापडी, चामडी 
व रेग्झिन ्ारंपैकी कोणती बारंधणी करा्ची 
आहे तो प्रकार ्ेथे हलहहतात.

बारंधणीकार : बारंधणीकाराचा कामाचा अनुभव व 
दजा्व ्ावरून त्ाची हनवड केली जाते. 
हनवड केलेल्ा व बारंधणीचे का््व सोपवलेल्ा 
बारंधणीकाराचे नाव व पतता ्ा रकान्ात 
हलहहतात. 

बारंधणीचा दर : बारंधणी प्रकारानुसार बारंधणीकारास 
ठरवलेला प्रहतग्रंथ बारंधणीचा दर ्ेथे 
हलहहतात.

ग्रंथ बारंधणीस ददल्ाची तारीख : ज्ा तारखेला 
ग्रंथ बारंधणीसाठी हदले आहेत ती तारीख ्ेथे 
नोंदवतात.

ग्रंथ परत आल्ाची तारीख : ग्रंथ बारंधणी करून 
ग्रंथाल्ात परत आल्ाची तारीख ्ेथे 
नोंदवतात.

दे्क क्रमारंक व ददनारंक : बारंधणीकाराकडून 
आलेल्ा दे्काचा रिमारंक व हदनारंक ्ा 
रकान्ात नोंदवतात.

दे्क रक्कम : दे्कावरील एकूण दे् रक्कम ्ेथे 
नोंदवतात.

शेरा : बारंधणी केलेल्ा ग्रंथाची हवशेर् माहहती ्ेथे 
नोंदवतात. 

२.४ ग्रंथाल् दन्म (Library Rules) 
ग्रंथाल्ाचा मुख् हेतू हा वाचकारंना उपलबध 

माहहती स्ोतारंचा वापर करून त्ारंच्ा माहहतीहवर््क 
गरजा पुरवणे हा आहे. त्ाकररता ग्रंथाल्े अनेकहवध 
सेवा वाचकारंना देत असतात. वाचक आहण सेवा ्ामध्े 
समनव् साधण्ाचे का््व ग्रंथाल् व्वसथापन करत 
असते. ग्रंथाल् व्वसथापनामधील एक महत्वाचा भाग 
महणजे ग्रंथाल् हन्म हो्.

ग्रंथाल्ामध्े प्रहतवर्षी वाचन साहहत्ामध्े वाढ 
होत असते. ्ा वाचन साहहत्ाच्ा सु्ो्् वापराकररता 
ग्रंथाल् हन्मारंची गरज असते. उपलबध वाचन 
साहहत्ाचा सव्व वाचकारंना उप्ोग करता ्ावा ्ासाठी 
ग्रंथाल्ाचे हन्म महत्वाची भूहमका बजावतात. ग्रंथाल् 
हन्म हे सरंसथेच्ा व्वसथापनाने/ग्रंथाल् सहमतीने मरंजूर 
केलेले असावेत. 

सव्वसामान्पणे ग्रंथाल् हन्म हे ग्रंथपालाकडून 
त्ार केले जातात आहण ग्रंथाल् सहमती सदर हन्मारंना 
मरंजुरी देण्ाचे का््व करते. ग्रंथाल् हन्म वाचक आहण 
ग्रंथाल् सेवकारंकाररता माग्वदश्वक महणून का््व करतात.

ग्रंथाल्ात घ्ा्ची दक्षता

वाचकारंनी ग्रंथाल्ात हे टाळावे.

ग्रंथाल्ीन सेवा आहण ग्रंथाल्ाचे वाचक ्ा 
सरंदभा्वत ्ेणाऱ्ा समस्ारंचे हनराकरण करणे हा ग्रंथाल्ीन 
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्े
ल.
(२) ग्रंथाल्ात प्रवेश करताना वाचक नोंदवहीत 

आपली नोंद करावी.
(d) वाचकाने आपल्ा मालकीचे साहहत् मालमतता 

काउरं!रवर जमा करावे.
(e) ग्रंथाल्ात कोणतेही खाद्पदाथ्व आणण्ास 

सÚ मना
 आहे. 
(f) ग्रंथाल् पररसरात शारंतता व सव�ता राखावी.
(g) ग्रंथाल्ात मोबा	ल -ोनचा वापर करण्ास 

मना
 आहे.
(h) वाचन कक्ात शारंतता राखावी.
(i) तातपुरत्ा वाचनासाठी �ेतलेले ग्रंथ त्ाच 

हदवशी हनधा्वररत वेळेत परत करावेत.
(j) ग्रंथाल्ाच्ा ग्रंथारंवर, !ेबल अथवा हभरंतºवर 

काहीही हलƙ न्े.
(ba) वाचन कक्ात कचरा !ाकू न्े. त्ासाठी 

ठेवलेल्ा कचरापे!ीचाच वापर करावा. 
(bb) ग्रंथाल्ातील मालमततेचे नुकसान झिाल्ास 

नुकसान भरपा
 �ेतली जा
ल.  
(b२) ग्रंथाल् सेवकारंशी वाद �ालू न्े. आपल्ा 

काही अडचणी असतील तर ग्रंथपालारंशी  
सरंपकƂ साधावा.

(bd) आपले सदस्तव रद्द करा्चे असल्ास 
पूव्वसूचना देवून आपल्ा नावावर असलेले ग्रंथ 
जमा करावेत. तसेच हवलरंब शुलक जमा करावे.

(be) अनामत रक्कम परत हमळण्ासाठी सवतरंरि अज्व 
भरून द्ावा लागेल.

(bf) गैरवत्वन करणाऱ्ा सभासदाचे सदस्तव 
हनलरंहबत अथवा रद्द करण्ाचा ग्रंथपालास 
अहधकार आहे.

ग्रंथ देवƽ�ेव दव/ा�ाचे दन्म
(b) ग्रंथ वाचण्ास �री नेण्ासाठी ग्रंथाल्ाचे 

सदस्तव �्ावे लागेल.
(२) ग्रंथाल्ाचे अहधकृत ओळखपरि असल्ाहशवा् 

ग्रंथाल्ात प्रवेश हदला जाणार नाही.
(d) अ£्ागतास ्ो्् ती -ी भरून ग्रंथाल्ाचा 

ग्रंथाल् दन्मारंचा हेतB
(b) ग्रंथाल्ाच्ा दनैरंहदन कारभारात सुसूरिता 

आणणे.
(२) वाचकारंना त्ारंच्ा हक्कारंची व कत्वव्ाची/

जबाबदारीची जाणीव करून देणे. 
(d) ग्रंथाल्ीन सेवकारंना आवश्क ते अहधकार 

प्रदान करणे.
(e) ग्रंथाल् ्ो्् प÷तीन ेवापरण्ासाठी वाचकारंना 

हशसत लावणे.
ग्रंथाल्ासा"ी दन्म त्ार करत असताना 

घ्ा्ची दक्षता व काळ�ी
(b) ग्रंथाल्ासाठीचे हन्म हे सु!सु!ीत, सुसपć

आहण सवाांना एकसमान असावेत.
(२) हन्म त्ार करत असताना त्ामध्े पुरेशी 

लवचीकता असावी.
(d) हन्मारंýारे ग्रंथाल्, वाचक आहण ग्रंथाल्ीन 

सेवक ्ारंच्ा हहताचे रक्ण वहावे.
ग्रंथाल्ासा"ी दन्म त्ार करत असताना पA$ील 

�Kćºचा समावेश असावा. 
(b) सरंसथेचे बोधहचनह, ग्रंथाल्ाचे नाव, पूण्व पतता, 

दÄरधवनी रिमारंक, 	-मेल 	त्ादी सरंपका्वसाठी 
आवश्क ती माहहती हलहावी. 

(२) ग्रंथाल्ाची माहहती व उदM हदćे हलहावीत.
(d) ग्रंथाल्ाची वेळ, उदा., ग्रंथाल् सोमवार ते 

शहनवार सकाळी i.aa ते सा्रंकाळी f 
वाजेप्ांत उ�डे राहील. तसेच साव्वजहनक 
सुéीचे हदवशी ग्रंथाल् बरंद राहील.

नमAना ग्रंथाल् दन्मावली   
(b) हे ग्रंथाल् अहधकृत सभासदारंनाच वापरता 

�ाणBन घ्ा. 
आपल्ा हवद्ाल्ातील  /  महाहवद्ाल्ातील 

ग्रंथाल्ाची हन्मावली माहीत करून �्ा.

हन्मारंचा प्रमुख हेतू आहे. हन्मारंमुळे ग्रंथाल्ाचे 
व्वसथापन सुलभ होण्ास मदत होते.
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सर्वसाधारणपणे ई-ग्रंथालयासाठीचे नियम 
थोडे रेगळे असतात.

वापर करता ्े
ल. 
(e) सदस्परि हरवल्ास तवररत ग्रंथाल्ास 

कळवावे. नवीन सदस्परिासाठी ...... Ēप्े 
आकार पडेल.  

(f) आपले सदस्परि दÃसऱ्ा व्Úीस वापरास दे� 
न्े. तसे आढळल्ास आपले सदस्तव रद्द 
केले जा
ल ्ाची नोंद �्ावी. 

(g) वत्वमानपरिे आहण माहसके वाचन कक्ातच 
वाचनासाठी हमळतील. 

(h) ग्रंथाल् अहधकार मरंडळाने ठरवलेल्ा सरंख्ेच्ा 
म्ा्वदेतच ग्रंथ हदले जातील.

(i) �री नेलेला ग्रंथ हदलेल्ा मुदतीतच परत 
करावा.

(j) मागणी नसलेल्ा ग्रंथाचीच मुदत वाढवली 
जा
ल. एका ग्रंथासाठी जासतीत जासत तीन 
वेळेला मुदतवाढ हमळेल.  

(ba) ग्रंथ वेळेत परत न हदल्ास प्रहतहदन .... Ēप्े 
्ाप्रमाणे हवलरंब शुलक आकारणी करण्ात 
्े
ल.

(bb) ग्रंथ काळजीपूव्वक हाताळावा. ग्रंथातील पानारंवर 
कƇठल्ाही नोंदी व खुणा करू न्ेत.

(b२) वाचताना पाने -ाडू अथवा दÃमडू न्ेत. 
आठवणीसाठी खूण हचíीचा वापर करावा.

(bd) सरंदभ्व ग्रंथ तसेच दÃमषीळ ग्रंथ -Ú ग्रंथाल्ातच 
वाचनासाठी उपलबध करून हदले जातील.

(be) ग्रंथ खराब अथवा गहाळ झिाल्ास त्ाची 
नवीन प्रत आणून द्ावी लागेल. ग्रंथ बाजारात 
उपलबध नसल्ास ग्रंथाची मूळ रक्कम आहण 
दरंड भरावा लागेल. ही रक्कम हन्मानुसार 
ग्रंथपाल ठरवतील.

(bf) ग्रंथ खरंडातील एखादा खरंड गहाळ झिाल्ास 
सरंपूण्व नवीन सरंच आणून द्ावा लागेल.

(bg) आवश्कता भासल्ास एखादे पुसतक वेळेआधी 
परत मागवण्ाचा ग्रंथपालास अहधकार आहे. 

(bh) ग्रंथाल्ात प्रहतरूप मुÏणाची (ǢǵȀȂǿǷȂǱȀǸǹǳ) 
सुहवधा उपलबध आहे. त्ासाठी प्रत्ेक पानास 

....... Ēप्े आकारण्ात ्ेतील. 
(bi) �री नेलेल्ा ग्रंथारंचे प्रहतरूप मुÏण करण्ास 

सÚ मना
 आहे. तसे आढळल्ास होणाऱ्ा 
का्देशीर कारवा
स वाचक जबाबदार राहील. 


ƽग्रंथाल् वापर�्ासा"ीचे दन्म
सद्गसथतीत ग्रंथाल्े  अद््ावत तरंरि�ानाचा 

वापर करत असून �ापील माहहती स्ोतारंबरोबरच 
	ले�!ƓIहनक माहहती साधनेसु÷ा वाचकारंना 

-ग्रंथाल्ाच्ा माध्मातून उपलबध करून हदली 
जातात. �ापील वाचन सरंग्हाप्रमाणेच ्ा कक्ाच्ा 
सु्ो्् वापरासाठी काही हन्म करावे लागतात ते 
पुढीलप्रमाणे 

(b) 
-ग्रंथाल्ातील सरंगणकाचा वापर काळजीपवू्वक 
करावा.

(२) उपलबधतेनुसार सरंगणक वापरासाठी हदला 
जा
ल. ठरावीक जागेसाठी अथवा सरंगणकासाठी 
आग्ह करू न्े.

(d) सरंगणकावर हदलेल्ा ्ुजर नेम आहण पासवड्व
ýारेच लIग-	न करावे.

(e) वै्गÚक कामासाठी सरंगणकाचा वापर करता 
्ेणार नाही. 

(f) कोणत्ाही पररगसथतीत बाहेरील पेन डƓा
वह 
(ǠǵǾ ǔȂǹȆǵ) अथवा सीडी (Ǔǔ) वापरू 
न्ेत.

(g) हप्ररं! साठी एका पCĈास ... Ēप्े आकारण्ात 
्ेतील.

(h) सरंगणक लEबमध्े प्रवेश करताना उपलबध 
असलेल्ा नोंदवहीत प्रत्ेक हवद्ा�्ा्वने नोंद 
करावी.

ग्रंथाल् सेवकारंसा"ी दन्म
ग्रंथाल्ात जसे वाचकारंसाठी हन्म केले जातात 

त्ाचप्रमाणे ते ग्रंथाल् सेवकारंसाठी सु÷ा केले जातात. 
जेणेकरून ग्रंथाल् सेवक वाचकारंना ्ो््रीत्ा सेवा 
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उपलबध करून देतील. 
(b) सेवकारंनी आपल्ा हनधा्वररत वेळेपूवषी हकमान 

ba हमहन!े अगोदर उपगसथत राहावे.
(२) आपले ओळखपरि दश्वनी भागावर हदसेल असे 

लावावे. 
(d) वाचकारंशी सLजन्ाने वागावे.
(e) कामाव्हतररÚ आपली हनधा्वररत जागा सोडून 

जा� न्े.
(f) काही अडचणी असतील तर ग्रंथपालारंशी सरंपकƂ

साधावा.
सBचना पेटी 
ग्रंथाल् हे सतत सेवारंचा दजा्व सुधारण्ासाठी 

प्र्तनशील असते. त्ाकररता वाचकारंनी हदलेल्ा 

टीप : आपल्ा सूचना ग्रंथाल्ाच्ा प्रवेशýाराजवळ असलेल्ा सूचना पे!ीतच !ाकाव्ात. 
्ो्् त्ा सूचनारंची हनगशचतच दखल �ेतली जा
ल. वरील हन्म आपल्ा हहतासाठीच आहेत 
त्ारंचे पालन करून ग्रंथाल्ास सहका््व करावे. पररगसथतीनुरूप ग्रंथाल्ाचे हन्म बदलण्ाचा 
ग्रंथाल् सहमतीस अहधकार आहे. नवीन हन्म पूव्वसूचनेने अमलात आणले जातील. 

®वा�्ा्

सूचनारंचा हवचार हा 
ग्रंथाल्ीन सरंग्ह 
वाढवण्ासाठी तसेच 
ग्रंथसरंग्हाची गुणवतता 
सुधारण्ाकररता केला 
जातो. सूचना नोंदी Čा 
सूचना वहीत नोंद करून 
त्ावर केलेल्ा 
का््ववाहीची नोंद करावी. 
ग्रंथाल्ात वाचकारंच्ा सूचनारंसाठी सूचना पे!ी 
ग्रंथाल्ामध्े सवाांच्ा đगćक्ेपात ्े
ल अशी ठेवली 
जाते आहण त्ाजवळ खालीलप्रमाणे मजकूर सूचना 
-लकावर लावण्ात ्ेतो.

b. (अ) ददलेल्ा प्ा�्ारंपHक½ ्K�् प्ा�् दनव#Ɛन दवधाने 
पBण� करा.

(b) ग्रंथाल्ारंच्ा उदM हदćपूतषीसाठी  ्ारंचे 
हन्ोजन व व्वसथापन महणजे ग्रंथाल् 
व्वसथापन हो्.
(अ) ग्रंथसरंग्ह  (ब) मनु्बळ (क) 	रं!रने! 
(ड) ग्रंथसरंग्ह, मनु्बळ, आहथ्वक व साधन 
सामग्ी

(२) आ्.एस.बी.एन. चे पूण्व रूप आहे 
व तो  अरंकी आहे.
(अ) 	रं!रनEशनल स!�डड्व बुक नरंबर, e 
(ब) 	रं!रनEशनल स!�डड्व बुक नरंबर, j  
(क) 	रं!रनEशनल स!Əडरं!सM  बुक ने!वकƂ, bf
(ड) 	रं!रनEशनल स!�डड्व बुक नरंबर, bd  

(ब) चAक½ची �K#ी दÃĒ®त कēन दलहा.
 țअȜ �ट țबȜ �ट
(b) आ्एसएसएन bd अरंकी
(२) आ्एसबीएन ai अरंकी
(d) कIपीरा	! p�! bjfh
(e) दाखल नोंदवही ग्रंथाल्ाचा अनावश्क

दसत�वज

(क) खालील दवधाने व ्K�् कारणे ्ारंची सारं�# 
�ालBन ददलेल्ा प्ा�्ारंतBन ्K�् प्ा�्ारंची 
दनव# करा.

(b) हवधान (अ)Ǌ दाखल नाेरंदवही हा ग्रंथाल्ाचा 
महत्वाचा दसत�वज आहे. 
कारण (ब)Ǌ तो ग्रंथाल्ाचा अहधकृत दसत�वज 
आहे.
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प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
(ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
(ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक
(ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

(२) हवधान (अ) Ǌ ग्रंथपालाची व्वसथापक महणून 
हन्ोजन, सरं�!न, मनु्बळ व्वसथापन, 
हनद}शन, समनव् व अरंदाजपरि त्ार करणे ही 
का्} आहेत. 
कारण (ब) Ǌ ग्रंथाल्े ही ग्रंथाल् सेवारंची 
हनहम्वती करणाऱ्ा सरंसथा आहेत.

प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
(ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
(ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक
(ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

(#) नावे दलहा.
(b) țțव्वसथापन हे एक बƘउद्देशी् का््व आहे की 

ज्ाýारे व्वसा्, व्वसथापक, कामकाज 
आहण कम्वचारी 	त्ादºचे हन्ोजन केले जाते.ȜȜ 
ही व्ाख्ा सारंहगतली ....

(२) țțअनुमान काढणे, हन्ोजन करणे, सरं�!न करणे, 
आदेश देणे, समनव् साधणे आहण हन्रंरिण
करणे महणजे व्वसथापन हो्.ȜȜ ही व्ाख्ा
हलहहली ....

२. पA$ील प्र¬नारंची दKनशे श¢दारंत ��तरे दलहा.
(b) ग्रंथाल् व्वसथापनाची का्} उदाहरणासह सपć

करा.

(२) दाखल नोंदवही महणजे का्Ǐ दाखल नोंदवहीची 
ग्रंथाल्ातील गरज सपć करा. त्ातील 
रकान्ारंचे महत्व वण्वन करा.

(d) ग्रंथाल्ातील हवहवध हवभाग कोणते ते हलहा. 
कोणत्ाही एका हवभागाचे का््व सहवसतरपणे 
सपć करा.

३. पA$ील दवधाने चBक क½ बरKबर सारं�Bन ती सकारण 
®पć करा.

(b) ग्रंथाल्ाचे का््व करताना व्वसथापनाच्ा हवहवध 
का्ाांची गरज असते.

(२) ग्रंथपालातील नेतCतव गुणारंमुळे ग्रंथाल्ातील 
कम्वचाऱ्ारंना का््व करण्ाची प्रेरणा हमळते.

४. टीपा दलहा.
(b) उपाज्वन हवभागातील दसत�वज
(२) हवतरक नोंदवहीचे महत्व
(d) आ्एसबीएन व आ्एसएसएन

f. खालील प्र¬नारंची सदव®तर ��तरे दलहा.
(b) ग्रंथपालाची का्} हवशद करा.
(२) ग्रंथाल्ातील हवहवध हवभाग कोणते ते सारंगून 

कोणत्ाही एका हवभागातील का }् व त्ातील 
दसत�वज ्ारंचे वण्वन करा.

�पक्रम
b. आपल्ा पररसरातील हकमान एका ग्रंथाल्ाला 

भे! दे�न तेथील व्वसथापन का्} जाणून �्ा.
२. ग्रंथाल् हन्मारंहवर््ी वाचकारंची मते जाणून �्ा. 

त्ावर आधाररत आपल्ा महाहवद्ाल्ासाठी 
आदश्व हन्मावली त्ार करा.
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प्रा®तादवक
ग्रंथाल्ात हवहवध वाचन साहहत् हे अध््न 

आहण अध्ापनाच्ा đćीने खरेदी केले जाते. ्ा वाचन 
साहहत्ाचा वाचकारंना सहजासहजी उप्ोग करता ्ावा 
्ाकररता त्ारंच्ावर काही प÷तशीर प्रहरि्ा कराव्ा 
लागतात. ्ासाठी प्रत्ेक ग्रंथाल्ात तारंहरिक प्रहरि्ा 
हवभाग असतो. ्ा हवभागाýारे वगषीकरण ताहलकीकरण, 
वाचन साहहत्ाची तपासणी 	त्ादी प्रहरि्ा उपाहज्वत 
वाचन साहहत्ावर केल्ा जातात. ्ा प्रहरि्ारंना तारंहरिक 
प्रहरि्ा असे महणतात. तारंहरिक प्रहरि्ारंमध्े प्रामुख्ाने 
वगषीकरण आहण ताहलकीकरण ्ा प्रहरि्ा अत्रंत 
सू¸मपणे व काळजीपूव्वक कराव्ा लागतात.

ग्रंथारंचे वगषीकरण ग्रंथाल्ाच्ा धोरणानुसार हनगशचत 
केलेल्ा वगषीकरण प÷तीनुसार केले जाते. ñु
 
डेहसमल वगषीकरण प÷ती, कोलन वगषीकरण प÷ती, 
्ुहनवहस्वल डेहसमल वगषीकरण प÷ती 	त्ादी 
वगषीकरणाच्ा प÷ती आहेत. ताहलकीकरणाचे सवरूप 
हे ताहलका सरंहहतेवर अवलरंबून असते. काही सरंगणकीकृत 
ग्रंथाल्ारंत सरंगणकाच्ा साहा¥्ानेही ग्रंथारंवर तारंहरिक 
प्रहरि्ा केल्ा जातात.

प्रत्ेक ग्रंथाचा वाचकारंप्ांतचा प्रवास ्ा 
हवभागापासून सुरू होतो. तारंहरिक हवभाग हा उपाज्वन 
(ǑǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ) हवभाग व देव�ेव हवभाग ्ा 
दोहोंमधील सेतू आहे.

ग्रंथाल्ातील वाचन सादह�्ावरील तारंदÎक 
प्रदक्र्ेची आव¬्कता : तारंहरिक प्रहरि्ेची आवश्कता 
पुढील बाबºच्ा साहा¥्ाने हवशद करता ्े
ल. 

(b) ग्रंथारंची रचना वाचकारंना सो
ची हो
ल अशा 
प÷तीने करणे गरजेचे असते.

वाचन साहहत्ाचे वगषीकरण व रचना अशा प÷तीने 
करावी लागते की एका हवर््ावरील वाचन साहहत् 
एकरि ्ेतील.

वाचकारंच्ा माहहतीहवर््क गरजारंचे समाधान 
होण्ाच्ा đćीने वाचन साहहत्ाची प÷तशीरपणे रचना 
(ǑȂȂǱǾǷǵǽǵǾȄ) करावी लागते.

�टक ३. ग्रंथाल्ातील वाचन सादह�्ावरील तारंदÎक प्रदक्र्ा

तारंहरिक प्रहरि्ेसाठी हवहवध साधने उप्ोगात 
आणावी लागतात.

(b) वगषीकरण प÷तीची शेñुल/शेñुलस 
(ǓǼǱȃȃǹǶǹǳǱȄǹǿǾ ǣǳǸǵǴȅǼǵȃ)

(२) ताहलका सरंहहता (ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ ǓǿǴǵ)
(d) हन्रंहरित सरं�ा कोश हकंवा हवर्् शीर््वक ्ादी 
(ǓǿǾȄȂǿǼǼǵǴ ǦǿǳǱǲȅǼǱȂȉ (ǤǸǵȃǱȅȂȅȃ), 

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǜǹȃȄ)
३.b व�»करण : �क सामा�् सरंकलपना ƽ 

मनु्ाच्ा जीवनात वगषीकरणाच्ा प्रहक्ेचा अवलरंब 
सव्वरि होत असल्ाचे आढळते. ज्ा व्Úºना कोणतेही 
का््व प÷तशीरपणे करण्ाची सव् असते त्ा व्Úी 
वगषीकरणाच्ा हरि्ेचा अथवा प्रहरि्ेचा जासतीत जासत 
उप्ोग करतात. वगषीकरणाची प्रहरि्ा व्Úºकडून 
जाणीवपूव्वक अथवा अजाणतेपणाने केली जात असते. 
आपण आपल्ा दैनरंहदन का्ा्वत नकळतपणे वगषीकरण 
करत असतो. 

सामान् व्वहारातही आपणारंस वगषीकरणाचा 
उप्ोग केल्ाचे हदसून ्ेते. उदा., भाजीहवरिेत्ाच्ा 
स!Eालवर हवहवध प्रकारच्ा भाज्ा सवतरंरि !ोपल्ारंमध्े 
(बासके!) ठेवलेल्ा असतात. व्Úºच्ा समूहारंचेही 
गरजेनुसार आपण हवहवध ग! पाडतो. ग! पाडण्ाच्ा 
्ा हरि्ेलाच țवगषीकरणȜ असे महणतात. उदा., उरंचीनुसार 
वेगवेगơा व्गÚसमूहारंचे ग! आपणारंस पाडता ्ेतात. 
साñारंच्ा दÃकानातही साñारंमध्े उप्ोग केलेल्ा 
धा््ारंनुसार साñारंचे हवहवध हवभाग केलेले असतात. 
उदा., कƄा!न साñा, हसलक साñा, हश-Iन साñा, 
चरंदेरी वकƂ केलेल्ा साñा 	त्ादी, साñारंचे असे 
सवतरंरि हवभाग असतात.

प्राचीन रोममध्े समाजातील व्Úºचे सरंपततीच्ा 
आधारे ग! केले जात असत. ्ाहठकाणी एक बाब 
आवजू्वन सारंगावीशी वा!ते की, असे समूह, ग! अथवा 
हवभाजन करताना काही हवहशć हनकर् ठरवले जात 
असत. त्ा हनकर्ारंच्ा आधारेच वगषीकरणाची प्रहरि्ा 
पार पाडली जाते. ्ापुढे आपण țवगषीकरणȜ ही सरंकलपना 
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ग्रंथाल्ाच्ा सरंदभा्वत अ£्ासणार आहोत तेवहा हनकर्ारंचा 
उप्ोग महणजचे वगषीकरणाच्ा भार्ते  (ǳǼǱȃȃǹǶǹǳǱȄǿȂȉ 
ǼǱǾǷȅǱǷǵ) त्ारंना țगुणवैहशëेȜ (ǳǸǱȂǱǳȄǵȂǹȃȄǹǳȃ) 
असे महणतात. ग! अथवा समूह करताना एकसारखी 
गुणवैहशëे असलेल्ा वसतू एकहरित ठेवल्ा जातात व 
हवजोड अथवा हवर्म वसतू बाजूला केल्ा जातात.

सामान् व्वहारात țवगषीकरणȜ ्ा हरि्ेची व्ाख्ा 
पुढीलप्रमाणे -

ȝएकसारखी गुणवैहशëे असलेल्ा वसतूरंचा एक 
सरंच/ग! केला जातो व वेगळी गुणवैहशëे असलेल्ा 
वसतूरंचा (ȅǾǼǹǻǵ ȄǸǹǾǷȃ) वेगळा ग! केला जातो ्ा 
हरि्ेस वगषीकरण असे महणतात.Ȟ

उदा., व्Úºचा समूह जर देशानुसार केला तर 
Ƞ भारती्, अमेररकन, �ीलरंकन, हÒह!श, रहश्न
	त्ादी. महणजे हवहशć भूभागात राहणाऱ्ा लोकारंचा
एक समूह त्ार होतो. ्ेथे țभूभागȜ 1या गुणवैहशëारंचा
उप्ोग करून व्Úºचा समूह केल्ाचे हदसून ्ेते.
महणजेच वगषीकरण ही एक वैचाररक प्रहरि्ा आहे.
हवचारशीलता हा मानवाचा गुण आहे. त्ामुळे तो
वगषीकरणाच्ा प्रहरि्ेचा अवलरंब करतो.

३.b.b ग्रंथ व�»करणƽसरंकलपना व «्ा�्ा :
ग्रंथाल्ात ग्रंथारंचे वगषीकरण हवहवध कारणारंमुळे 

करावे लागते. ्ारंपैकी एक महत्वाचे कारण महणजे 
सरंबरंहधत ग्रंथ ज्ा हवर््ावरील आहे त्ाला त्ाच 
हवर््ाच्ा रारंगेत सथान हमळा्ला हवे. तरच हवा 
असलेला ग्रंथ वाचकारंना ्ो्् वेळी प्राÿ हो� शकेल. 
दÃसरे महत्वाचे कारण महणजे ग्रंथाल्ातील एकाच 
हवर््ावरील ग्रंथसरंग्ह एकरि असल्ामुळे त्ा हवर््ावरील 
सव्व ग्रंथ सहजासहजी हाताळणे (ǲȂǿȇȃǹǾǷ) सोपे 
होते. प्रत्ेक ग्रंथास हवहशć वगाांक हदला असल्ाने 
वाचकारंनी उप्ोग केल्ानरंतर ग्रंथाल्ात परत केल्ावर 
तो ्ो्् सथानी ठेवण्ास मदत होते व 	तर वाचकारंना 
तो पुनहा उपलबध होण्ास सो
चे होते.

țग्रंथ व�»करणȜ «्ा�्ा
(b) ȝग्रंथाल् वगषीकरण महणजे ग्रंथाल्ात खरेदी 

केलेल्ा वाचन साहहत्ाचे वगषीकरण हो्. वगषीकरणाच्ा 
प्रहरि्ेत ग्रंथातील �ानहवशवाचे हवभाजन ग्रंथाल्ाने 
हनवडलेल्ा वगषीकरण प÷तीनुसार केले जाते. �ान 

हवशवाचे अथवा ग्रंथारंमधील हवहवध हवर््ारंचे ग! 
पाडल्ानरंतर एका हवर््ावरील ग्रंथ एकहरित ठेवले 
जातात व त्ारंची �ेणीनुसार रचना केली जाते.Ȟ

(२) बहव्वक से्स्व ्ारंच्ा मते, ȝग्रंथाल् वगषीकरण 
महणजे ग्रंथाल्ाच्ा शेल-वरील ग्रंथारंची व्वसथा अथवा 
त्ारंचे वण्वन की जे वाचकारंना उप्ुÚ आहे.Ȟ

(d) डI. एस.आर. ररंगनाथन ्ारंनी केलेली व्ाख्ा, 
țțहवहवध हवर्् नामारंचे नैसहग्वक भार्ेतून रिमवाचक 
अरंकारंच्ा कृहरिम भार्ेत रूपारंतर करणे महणजे ग्रंथ 
वगषीकरण हो्.ȜȜ

वरील व्ाख्ेनुसार वगषीकरण व �ेणीनुसार रचना 
महणजे प्रत्ेक हवर््ाचा सवतरंरि ग! व त्ा ग!ारंतग्वत 
उपहवर््ारंनुसार ग्रंथारंची रचना केली जाते. 

थोड�्ात, ग्रंथाल् वगषीकरण महणजे एकाच 
हवर््ावरील ग्रंथारंचे हवर्् व उपहवर््ारंच्ा आधारे țग!Ȝ 
हकंवा țसमूहȜ हनमा्वण करणे हो्. वगषीकरण करण्ाचा 
मुख् उद्देश महणजे वाचकारंना त्ारंचे वाचन साहहत् 
सुलभरीत्ा, का््वक्मपणे व सहजगत्ा प्राÿ वहा्ला 
हवे. ग्रंथारंचे वगषीकरण करताना ग्रंथाचा आकार, लेखक 
्ारंचा हवचार केला जात नाही. केवळ ग्रंथारंच्ा 
हवर््ाचाच हवचार केला जातो.

व�»करणाचा हेतB 
वाचन साहहत्ाचा उप्ोग वहावा ्ा đćीने 

वगषीकरणाची प्रहरि्ा केली जाते. वगषीकरणाचे हेतू 
पुढीलप्रमाणे -

(अ) वगषीकरण महणजे कपा!ातील ग्रंथारंचे सथान
हनगशचत करणे.

(आ) ग्रंथाल् कम्वचारी व वाचकारंना वाचन 
साहहत्ाचा हवर््ानुसार सो
सकररीत्ा शोध 
�ेता ्ेणे.

(	) वाचकारंनी नेलेला ग्रंथ ग्रंथाल्ात परत केल्ावर 
पुनहा त्ाच जागेवर तो ठेवता ्ावा ्ाकररता 
वगषीकरण अत्ावश्क आहे.

(
) ग्रंथाल्ातील अनावश्क व हनĒप्ोगी वाचन 
साहहत् सरंग्हाबाहेर काढण्ाकररता व ग्रंथ 
रद्दबातल करण्ासाठी वगषीकरणाचा उप्ोग 
होतो.
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(उ) नव्ाने खरेदी केलेले ग्रंथ वगषीकरणानरंतर 
त्ारंच्ा हवर््ानुसार त्ा हवर््ाच्ा ग!ात 
्ो्् त्ा हठकाणी ठेवण्ास मदत होते. 

 (�) ताहलकेत ग्रंथाहवर््ीची माहहती शोधल्ानरंतर 
ताहलकापरिावरील ग्रंथाचा वगाांक �े�न त्ा 
वगाांकाच्ा साहा¥्ाने सरंबरंहधत हवभागात 
ठेवलेला तो ग्रंथ तवररत शोधता ्ेतो.

 (ए) प्रत्ेक ग्रंथास सवतरंरि वगाांक (व्गÚगत 
वगाांक) हदला जातो. त्ामुळे त्ा ग्रंथास 
व्गÚगत रिमारंक प्राÿ होतो. ्ा वगाांकमुळेच 
त्ाची सवतरंरि ओळख हनमा्वण होते.

 (�) एखाद्ा हवर््ावरील ग्रंथारंची सूची त्ार 
करा्ची असल्ास वगाांकाच्ा साहा¥्ाने 
सरंबरंहधत हवभागातील सव्व ग्रंथ एकहरित प्राÿ 
होतात. त्ामुळे त्ा सवाांची सूची त्ार करणे 
सोपे होते.

 (ओ) ग्रंथ पडताळणीच्ा का्ा्वतही सुलभता ्ेते.

हे त्ा सवरूपानुसार करावे लागते. ्ालाच țसवरूप वग्वȜ 
असे महणतात. उदा., कहवता, ना!क, कादरंबरी, कथा, 
लहलत हनबरंध, प्रवासवण्वन 	त्ादी. असे सवरूप वग्व 
वा�M म् ्ा मुख् हवर््ारंतग्वत प्रत्ेक वगषीकरण प÷तीत 
हनमा्वण केलेले असतात.

३.b.२.३ ®वēप दव/ा� (ǖorǽ ǔiȆision): 
हवहवध हवर््ारंतील माहहती ही ग्रंथारंहशवा् 	तरही 
सवरूपात प्रकाहशत केली जाते. उदा., हन्तकाहलक, 
अE!लास, नकाशे, हववेचनातमक हनबरंध, शबदकोश, 
�ानकोश 	त्ादी. ्ा हवहवध प्रकारच्ा माहहती 
साधनारंकररता व मुख् हवर््ास जोडण्ाकररता काही 
रिमारंक हे वगषीकरण प÷तीमध्े वेगơा त�त्ारंमध्े 
हदलेले असतात. 1यालाच țसवरूप हवभागȜ असे महणतात. 
1या�चे रिमारंक हे सामा
क असतात. ते कोणत्ाही 
हवर््ास जोडता ्ेतात. ते लक्ात ठेवण्ासही सुलभ 
असतात. 

३.b.२.४ दच�हारंकन (Ǟotation) : ग्रंथ 
वगषीकरण प÷तीमध्े हवर््ारंचे प्रहतहनहधतव दश्ववण्ासाठी 
हवहशć हचनहारंचा उप्ोग केला जातो. त्ास țहचनहारंकनȜ 
असे महणतात. वगषीकरणाच्ा अनेक प÷तºपैकी जी 
प÷त ग्रंथाल्ात वापरली जाते त्ा प÷तीत वापरलेली 
हचनहे ग्रंथ वगषीकरणासाठी वापरावी लागतात. उदा., 
शून् ते न� ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीचे हचनहारंकन 
आहे. एक प्रकारे हचनहारंकनाच्ा साहा¥्ाने ग्रंथामधील 
नैसहग्वक हवर्् सारंकेहतक हचनहारंच्ा साहा¥्ाने दश्ववलेला 
असतो. ्ा सारंकेहतक अथवा कृहरिम भार्ेतील हचनहारंना 
țहचनहारंकनȜ असे महणतात. हचनहारंकनारंचा सरंच हा 	रंडो-
अरेहबक नरंबस्व अथवा 	रंग्जी अल-ाबे!च्ा सवरूपातही 
असू शकतो. तसेच गहणती् हचनहारंचा वापरही 
हचनहारंकनात केला जा� शकतो. हचनहारंकन हे वगषीकरण 
प÷तीनुसार बदलत जाते. 

हचनहारंकनाचे सव्वसाधारणपणे दोन प्रकार सारंहगतलेले 
आहेत.

(अ) शA÷ दच�हारंकन (Ǡure Ǟotation): 
जेवहा वगषीकरण प÷तीत एकाच सवरूपातील हचनहारंचा 
उप्ोग केला जातो तेवहा अशा प्रकारचे हचनहारंकन हे 
țशु÷ हचनहारंकनȜ असते. उदा., ñु
 डेहसमल वगषीकरण 
प÷तीतील हचनहारंकन हे शु÷ हचनहारंकन (bi व्ा 

हे नेहमी लक्षात "ेवा.
ग्रंथशKधात दव9् đ§ćकKनाचे मह·व : 

वगषीकरणात ग्रंथ वगषीकरण करताना ग्रंथारंचा आकार, 
लेखक, ररंग व पCĈे ्ारंचा हवचार न करता -Ú 
ग्रंथारंच्ा हवर्् đगćकोनाचा हवचार केला जातो.

३.b.२ ग्रंथव�»करणाची दवशे9 वHदशëे
३.b.२.b सरंक½ण�व�� (Ǘeneralia Ǔlass)  

हवहशć हवर््ारंवरील ग्रंथारंहशवा् काही ग्रंथ असे 
असतात की, ज्ामध्े असलेली माहहती ही अनेक 
हवर््ारंशी सरंबरंहधत असते. त्ामुळे अशा ग्रंथारंचे वगषीकरण 
एका हवर््ारंतग्वत करता ्ेत नाही. महणून वगषीकरण 
प÷तीमध्े अशा ग्रंथारंकररता एक हवशेर् वग्व हनमा्वण 
केलेला असतो. अशा वगा्वलाच țसरंकीण्व वग्वȜ 
(ǗǵǾǵȂǱǼǹǱ ǳǼǱȃȃ) असे महणतात.

३.b.२.२ ®वēप व�� (ǖorǽ Ǔlass) : 
वा�M म्ीन के्रिाशी सरंबरंहधत जे वाचन साहहत् हलहहले 
जाते त्ात ते कोणत्ा सवरूपात हलहहलेले आहे ्ास 
महत्व असते. अशा साहहगत्क कलाकृतºचे वगषीकरण 
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आवCततीप्ांत) होते. ्ा प÷तीत केवळ शून् ते न� 
्ा 	रंडो-अरेहबक रिमारंकारंचा उप्ोग हचनहारंकन महणून 
केलेला आहे.

(आ) दम� दच�हारंकन (ǝiȈed Ǟotation): 
जेवहा एखाद्ा वगषीकरण प÷तीतील हचनहारंकनात 
एकापेक्ा जासत हचनहारंकनारंचे सरंच वापरलेले असतात 
अशा हचनहारंकारंना țहम� हचनहारंकनȜ असे महणतात. हम� 
हचनहारंकनामुळे वगषीकरण प÷तीमध्े सखोल वगषीकरणाची 
सो् होते. कोलन वगषीकरण प÷तीचे हचनहारंकन हे हम� 
हचनहारंकन हो्. ्ा प÷तीतील हचनहारंकनात 	रंग्जी वण्व  Ǌ 
ǑƽǪ, aƽȊ, (ǹ,Ǽ,ǿ सोडून) 	रंडो-अरेहबक रिमारंक 
शून् ते न�, गहणती् हचनहारंकने Ǌ ∆ आहण Σ, हवरामहचनहे 
- सवलपहवराम (Ƽ), अध्वहवराम (;), हवसग्वहचनह (:), 
अवतरणहचनह (‘), पूण्वहवराम (.), गोल कंस-स!ा!्वर ( Ƽ 
pरेस!र ) 	त्ादी.

३.b.२.f दनद}श (ǙndeȈ) : प्रत्ेक वगषीकरण 
प÷तीत हनद}श समाहवć करणे अत्ावश्क असते. 
वगषीकरण प÷तीमध्े समाहवć असलेल्ा सव्व हवर्् 
सरं�ारंची अनुवण्व रिमानुसार रचना वगषीकरण प÷तीच्ा 
शेव!ी हदलेली असते. ्ालाच हनद}श असे महणतात. 
वगषीकरण करणारी व्Úी ही सव्व हवर््ारंशी व त्ातील 
उपहवर््ारंशी पूण्वपणे पररहचत असेलच असे नाही. हवहवध 
हवर््ारंवरील ग्रंथारंचे वगषीकरण करताना वेळेचा अपव्् 
!ाळण्ाकररता हनद}शाचा उप्ोग होतो. हनद}शामध्े 
सरंबरंहधत ग्रंथात वण्वन केलेल्ा हवर््ाच्ा सरं�ेसमोर 
सरंबरंहधत वगाांक हदलेला असतो. त्ामुळे वगषीकरण 
करणाऱ्ा व्Úीस तवररत हवर्् माहहती होतो व तो 
त्ा हवर््ाच्ा सारणीकडे जा� शकतो.

३.b.३ ग्रंथ व�»करणा�्ा दवदवध प÷ती
 सध्ा जगात वापरल्ा जाणाऱ्ा काही ग्रंथ 

वगषीकरण प÷ती पुढीलप्रमाणे आहेत.
 (b) हबगबल्ोग्ाह-क Ûाहसह-केशन (ǒǓ) 
 (२) कोलन Ûाहसह-केशन (ǓǓ)
 (d) ñु
 डेहसमल Ûाहसह-केशन (ǔǔǓ)
 (e) ला्Òरी �- का�ग्ेस Ûाहसह-केशन (ǜǓ)
 (f) ्ुहनवहस्वल डेहसमल Ûाहसह-केशन (ǥǔǓ)

वरील ग्रंथवगषीकरण प÷तºपैकी ñु
 डेहसमल 
Ûाहसह-केशन (ǔǔǓ) व कोलन Ûाहसह-केशन 

(ǓǓ) ्ा दोन प÷ती भारती् ग्रंथाल्ारंमध्े प्रामुख्ाने 
वापरल्ा जातात. 

३.b.३.b ñA
 #ेदसमल Ûादसद-कŹशन : ही 
वगषीकरण प÷ती मेलहवल ñु
 ्ारंनी bihg मध्े 
हनमा्वण करून ग्रंथाल्ीन वगषीकरणात मोठा हातभार 
लावला आहे. ही वगषीकरण प÷ती जगातील बƘतारंश 
देशात लोकहप्र् झिाली आहे. ही प÷ती जेवहा 
अगसततवात आली तेवहा हतची पहहली आवCतती ही 

केवळ चववेचाळीस 
पCĈारंची बनलेली होती. 
कालारंतराने ती अनेक 
खरंडारंत हवसताररत 
सवरूपात प्रकाहशत 
झिाली. आजप्ांत ्ा 
वगषीकरण प÷तीच्ा 
एकूण २d आवCत््ा 
प्रकाहशत झिालेल्ा 

आहेत. पहहल्ा 
आवCततीपासून ते तेहवसाव्ा आवCततीप्ांतचा 	हतहास हा 
आपणारंस सोबतच्ा त�त्ात हदसून ्े
ल.

Edition
Year of 

Publication
Total 
Pages

Editors

1 1876 44 Melvil Dewey

2 1885 314 Melvil Dewey and W.S. 
Biscoe

3 1888 416 Melvil Dewey and W.S. 
Biscoe

4 1891 466 E. May Seymour

5 1894 467 E. May Seymour

6 1899 511 E. May Seymour

7 1911 792 E. May Seymour

8 1913 850 E. May Seymour

9 1915 856 E. May Seymour

10 1919 940 E. May Seymour

11 1922 988 J. Dorkas Fellows

12 1927 1243 J. Dorkas Fellows

13 1932 1647 J. Dorkas Fellows

14 1942 1927 J. Dorkas Fellows and M. 
W. Getchell 

15 1951 716 Milton J. Furgusom

15 
Revised

1952 927 Godfrey Dewey

16 1958 2439 Dengamin A Custer and D. 
Haykin

17 1965 2153 Dengamin A Custer and D. 
Haykin

मेलदवल ñA
 (bifbƽbj३b)
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18 1971 2718 Dengamin A Custer

19 1979 3385 Dengamin A Custer

20 1989 3388 Dengamin A Custer

21 1996 4115 J.P. Comaromi

22 2003 4076 J. Mitchell

23 2011 4174 (4 
Vols)

J. Mitchell

   �ोëा व मध्म सवरूपाच्ा ग्रंथाल्ारंकररता ्ा 
वगषीकरण प÷तीच्ा सरंहक्ÿ आवCत््ाही (ǑǲȂǹǴǷǵǴ 
ȆǵȂȃǹǿǾȃ) प्रकाहशत करण्ात ्ेतात. सध्ा ्ा 
वगषीकरण प÷तीच्ा प्रकाशनाची जबाबदारी ओसीएलसी  
(ǟǾǼǹǾǵ ǓǿǽȀȅȄǵȂ ǜǹǲȂǱȂȉ ǓǵǾȄȂǵ, 
ǓǸǹǳǱǷǿ) ्ा सरंसथेकडे आहे. तसेच ्ा वगषीकरण 
प÷तीची �नला
न सवरूपातही हडहज!ल आवCतती 
(ǧǵǲ ǔǵȇǵȉ) उपलबध आहे (ǸȄȄȀȃǊ/ /ȇȇȇ.
ǿǳǼǳ.ǿȂǷǎǴǵȇǵȉǎȇǵǲ).

आराख#ा Ȩ
्ा वगषीकरण प÷तीमध्े �ान हवशवाचे एकूण दहा 

प्रमुख वगा्वत (मुख् हवर््) Ȩहवभागणी केलेली आहे.  
्ामध्े तत्व�ान,  सामाहजक शासरिे,  हव�ान,  तरंरि�ान 
आहण 	हतहास ्ा प्रमुख �ान शाखा आहेत. प्रत्ेक 
प्रमुख हवर्् हा पुढे दहा हवभागारंत (ǔǹȆǹȃǹǿǾȃ) 
हवभागलेला आहे. प्रत्ेक हवभाग हा पुढील दहा �!कारंत 
(ǣǵǳȄǹǿǾȃ) हवभागलेला आहे. हा वगषीकरण आराखडा 
उतररंडीच्ा (ǸǹǵȂǱȂǳǸǹǳǱǼ) सवरूपात असून 
हचनहारंकनातही उतररंडीचा उप्ोग करण्ात आलेला 
आहे. महणजे जेवहा हवर्् व्ापक असतो (मूळ हवर््) 
तेवहा हचनहारंकन �ो!े असते व हवर्् जसजसा सू¸म 
अथवा सखोल होत जातो तसतसे हचनहारंकनाची लारंबी 
वाढत जाते. उदा.,

ǅǀǀ ǞǱȄȅȂǱǼ ǣǳǹǵǾǳǵȃ
ǅǁǀ ǝǱȄǸǵǽǱȄǹǳȃ
ǅǁǆ ǗǵǿǽǵȄȂȉ
ǅǁǆ.ǃ ǑǾǱǼȉȄǹǳǱǼ ǗǵǿǽǵȄȂȉ
ǅǁǆ.ǃǇ ǝǵȄȂǹǳ ǔǹǶǶǵȂǵǾȄǹǱǼ ǗǵǿǽǵȄȂȉ
ǅǁǆ.ǃǇǅ ǖǹǾȃǼǵȂ ǗǵǿǽǵȄȂȉ

३.b.३.b.b ñA
 #ेदसमल व�»करण प÷तीतील 
मA�् व�� (ǔǔǓ) : ्ा वगषीकरण प÷तीत हवर्् 
हवशवाचे तेहवसाव्ा आवCततीनुसार दहा प्रमुख वगाांत 

(ǝǱǹǾ ǓǼǱȃȃǵȃ) हवभाजन केलेले आहे. ते 
पुढीलप्रमाणे Ǌ 

ǀǀǀ  ǓǿǽȀȅȄǵȂ ȃǳǹǵǾǳǵ, ǹǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ  ǱǾǴ 
ǷǵǾǵȂǱǼ ȇǿȂǻȃ

ǁǀǀ  ǠǸǹǼǿȃǿȀǸȉ ǱǾǴ ȀȃȉǳǸǿǼǿǷȉ
ǂǀǀ  ǢǵǼǹǷǹǿǾ
ǃǀǀ  ǣǿǳǹǱǼ ȃǳǹǵǾǳǵȃ
Ǆǀǀ  ǜǱǾǷȅǱǷǵ
ǅǀǀ  ǣǳǹǵǾǳǵ
ǆǀǀ  ǤǵǳǸǾǿǼǿǷȉ
Ǉǀǀ  ǑȂȄȃ ǱǾǴ ȂǵǳȂǵǱȄǹǿǾ
ǈǀǀ  ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ
ǉǀǀ  ǘǹȃȄǿȂȉ ǱǾǴ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ

वरील प्रमुख दहा वगाांचे पुनहा दहा उपहवभागारंत 
(ǔǹȆǹȃǹǿǾȃ) हवभाजन केले आहे. उदा., 

ǅǀǀ   ǣǳǹǵǾǳǵ
ǅǁǀ   ǝǱȄǸǵǽǱȄǹǳȃ
ǅǂǀ   ǑȃȄȂǿǾǿǽȉ
ǅǃǀ   ǠǸȉȃǹǳȃ
ǅǄǀ   ǓǸǵǽǹȃȄȂȉ
ǅǅǀ   ǕǱȂȄǸ ȃǳǹǵǾǳǵȃ ǱǾǴ ǷǵǿǼǿǷȉ
ǅǆǀ   ǖǿȃȃǹǼȃ ǱǾǴ ȀȂǵǸǹȃȄǿȂǹǳ ǼǹǶǵ
ǅǇǀ   ǜǹǶǵ ȃǳǹǵǾǳǵȃǋ ǲǹǿǼǿǷȉ
ǅǈǀ   ǠǼǱǾȄȃ (ǒǿȄǱǾȉ)
ǅǉǀ   ǑǾǹǽǱǼȃ (ǪǿǿǼǿǷȉ)

वरील प्रत्ेक उपहवभागारंचे पुनहा दहा �!कारंत 
(ǣǵǳȄǹǿǾȃ) हवभाजन केले आहे. उदा., 
ǅǁǀ  ǝǱȄǸǵǽǱȄǹǳȃ
ǅǁǁ  ǗǵǾǵȂǱǼ ȀȂǹǾǳǹȀǼǵȃ ǿǶ ǽǱȄǸǵǽǱȄǹǳȃ
ǅǁǂ  ǑǼǷǵǲȂǱ
ǅǁǃ  ǑȂǹȄǸǽǵȄǹǳ
ǅǁǄ  ǤǿȀǿǼǿǷȉ
ǅǁǅ  ǑǾǱǼȉȃǹȃ
ǅǁǆ  ǗǵǿǽǵȄȂȉ
ǅǁǇ  ǞǿȄ ǱȃȃǹǷǾǵǴ
ǅǁǈ  ǞȅǽǵȂǹǳǱǼ ǱǾǱǼȉȃǹȃ
ǅǁǉ  ǠȂǿǲǱǲǹǼǹȄǹǵȃ ǱǾǴ ǱȀȀǼǹǵǴ ǽǱȄǸǵǽǱȄǹǳȃ

्ा वगषीकरण प÷तीत मूळ हवर््ारंव्हतररÚ सात 
त�त्ारंचा (ǤǱǲǼǵȃ) वगाांक त्ार करण्ासाठी उप्ोग
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केला जातो. त्ामुळे सुĒवातीस ही वगषीकरण प÷ती 
पररगणनातमक सवरूपाची होती. पररंतु सात त�त्ारंचा 
(ǤǱǲǼǵȃ) उप्ोग हो� लागल्ानरंतर ती काही अरंशी 
(ȀǱȂȄǹǱǼǼȉ)  हवशलेर्ण-सरंशलेर्णातमक (ǑǾǱǼȉȄǹǳǿ-
ǣȉǾȄǸǵȃǹȃ) सवरूपाची झिाली आहे. नवीन आवCततीत 
बƘसरंशलेर्ण (ǝȅǼȄǹȀǼǵ ǣȉǾȄǸǵȃǹȃ) प÷तीत हतचे 
सवरूप बदलले आहे. तेहवसाव्ा आवCततीत थोडासा 
बदल हो�न सात त�त्ारं�वजी (ǤǱǲǼǵȃ) सहाच तÚे 
समाहवć आहेत. जसे की,

ǤǱǲǼǵ-ǁ - ǣȄǱǾǴǱȂǴ ǣȅǲǴǹȆǹȃǹǿǾȃ 
ǤǱǲǼǵ-ǂ - ǗǵǿǷȂǱȀǸǹǳ ǑȂǵǱȃ, ǘǹȃȄǿȂǹǳǱǼ 

ǠǵȂǹǿǴȃ, ǠǵȂȃǿǾȃ
ǤǱǲǼǵ-ǃ - ǣȅǲǴǹȆǹȃǹǿǾȃ ǿǶ ǹǾǴǹȆǹǴȅǱǼ 

ǼǹȄǵȂǱȄȅȂǵȃ, ȃȀǵǳǹǶǹǳ ǼǹȄǵȂǱȂȉ  
ǶǿȂǽȃ ǱǾǴ ȄǸǵ ǑȂȄȃ

ǤǱǲǼǵ-Ǆ - ǣȅǲǴǹȆǹȃǹǿǾȃ ǿǶ ǹǾǴǹȆǹǴȅǱǼ 
ǼǱǾǷȅǱǷǵȃ

ǤǱǲǼǵ-ǅ - ǞǱȄǹǿǾǱǼ ǱǾǴ ǵȄǸǾǹǳ ǷȂǿȅȀȃ
ǤǱǲǼǵ-ǆ - ǜǱǾǷȅǱǷǵȃ

्ा व�»करण प÷तीचा आराख#ा
खरं# b : हा खरंड डीडीसी ची प्रसतावना सपć 

करतो. ्ामध्े प्रत्ेक हवर््ाच्ा सारणीचे मEन्ुअल व 
हस÷ानत तसेच तत्वे सो ्ा प÷तीने Ȩसपć केले आहे. 
त्ाचप्रमाणे डीडीसीमध्े वापरलेल्ा हवहवध सरं�ारंचा व 
सरंकलपनारंचा कोशही सपćीकरणासह हदलेला आहे. 	तर 
पCĈारंमध्े मEन्ुअल, सहा तÚे (ǣǹȈ ǤǱǲǼǵȃ) आहण 
त्ार वगाांक तसेच न वापरलेले वगाांक ्ारंची ्ादी 
(ǼǹȃȄ) हदलेली आहे.

खरं# २ƽ३ : हे दोनहीही खरंड �ान हवशवातील सव्व 
हवर््ारंच्ा सारण्ारंकररता आहेत. प्रत्ेक हवर््ाच्ा 
सारणीपूवषी (ǣǳǸǵǴȅǼǵ) तीन प्रमुख सारारंश तीन 
भागारंत हदलेले आहेत. पहहला नरंबर हा मुख् वग्व 
(ǝǱǹǾ ǓǼǱȃȃ) आहे. दÃसरा नरंबर हा पहहले हवभाजन 
हवभाग (ǔǹȆǹȃǹǿǾ) व हतसरा नरंबर हा हवभाजनानरंतरचे 
उपहवभाग (ǣǵǳȄǹǿǾ) आहे. ्ा तीन सारारंश सारण्ारंमुळे 
(ǣȅǽǽǵȂǹǵȃ)एकाच đगćक्ेपात प्रत्ेक �ानशाखेची 
रचना डीडीसीनुसार नजरेसमोर ्ेते. खरंड २ मध्े मुख् 
वग्व ǀǀǀ ते ǅǉǉ तर खरंड d मध्े मुख् वग्व ǆǀǀ 
ते ǉǉǉ प्ांतच्ा हवर््ारंच्ा सारण्ा आहेत.

खरं# ४ : सापेक् हनद}श (ǢǵǼǱȄǹȆǵ ǙǾǴǵȈ) ्ा 
खरंडात हदलेला आहे. हवर्् व त्ाच्ाशी सरंबरंहधत सरं�ा 
मुख् सरं�ेअरंतग्वत अनुवण्वरिमानुसार हदलेल्ा असतात. 
्ामुळे मुख् हवर्् व त्ाच्ाशी सरंबरंहधत 	तर सरं�ा 
शोधण्ास मदत होते.

माहीत आहे का तुमहाांला?

स मदत होते.स मदत होते.

माहीत आहे का तुममाहीत आहे का तुम

ñु
 डेहसमल वगषीकरण ही जगातील सवाांत 
जासत प्रमाणात वापरली जाणारी ग्रंथ वगषीकरण प÷ती 
आहे. ्ा वगषीकरण प÷तीच्ा सुधाररत आवCत््ा 

हन्हमतपणे प्रकाहशत होत 
असल्ाने ही अद््ावत 
राहण्ास मदत होते. ही 
वगषीकरण प÷ती 
वापरण्ास अहतश् 
सुलभ आहे. 

ñA
 #ेदसमल व�»करण प÷तीची वHदशëे
 (अ) ्ा व�»करण प÷तीचे बदलते ®वēप 

(ǓǸanging Ǟature oǶ tǸe 
ǣǳǸeǽe) : ñु
 डेहसमल वगषीकरण 
प÷तीचा पा्ा सुĒवातीच्ा काळात  
पररगणनातमक सवरूपाचा होता. पररंतु bj व्ा 
आवCततीनरंतर हतचे सवरूप बƘसरंशलेर्ण 
(ǝȅǼȄǹȀǼǵ ǣȉǾȄǸǵȃǹȃ) प÷तीत झिाले 
आहे. bihg च्ा पहहल्ा आवCततीपासून 
२abb प्ांत तेवीस आवCत््ा प्रकाहशत 
झिालेल्ा आहेत. ्ा वगषीकरण प÷तीची  
हवहवध भार्ारंमध्ेही भार्ारंतरे झिालेली आहेत. 
उदा., चा्नीज, जापनीज, हसरंहलीज, तुहकƂश 
	त्ादी.

 (आ) �ा�दतक ®वēप (ǥniȆersal 
ǓlassiǶiǳation ǣǳǸeǽe) : ्ा 
वगषीकरण प÷तीला जागहतक वगषीकरण 
प÷ती महणून मान्ता हमळाली आहे. कारण 
बƘतारंश देशारंमध्े ती वापरली जाते.

 (	) सापेक्ष ®थान दन§¬चती (RelatiȆe 
Loǳation) : ्ा वगषीकरण प÷तीमध्े 
हनगशचत सथान (ǖǹȈǵǴ ǜǿǳǱȄǹǿǾ) 
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    तत्वा�वजी सापेक् सथान (ǢǵǼǱȄǹȆǵ 
ǜǿǳǱȄǹǿǾ) Ȩहे तत्व  वापरलेले आहे. ्ा 
प÷तीत उप्ोगात आणले गेलेले हचनहारंकन 
हे दशारंश रिमारंक महणून उप्ोगात आणलेले 
आहेत.

 (
) दशारंश दच�हारंकन (ǔeǳiǽal Ǟotation) : 
डीडीसी मधील सव्व हचनहारंकने ही दशारंश 
अपूणाांक (ǔǵǳǹǽǱǼ ǖȂǱǳȄǹǿǾ) महणून 
वापरलेली आहेत. त्ामुळे ्ा हचनहारंकनात 
लवचीकता आलेली आहे. ्ामुळे नवीन 
हवर््ारंना नवीन रिमारंक देण्ात Ȩव उपलबध 
वगाांकामध्े नवीन रिमारंक सामावून �ेण्ास 
मदत होते. दशारंश हचनह हे मुख् वगा्वच्ा 
सुĒवातीसच गCहीत धरलेले आहे. -Ú ते 
हलहहले जात नाही.

 (�) सखKल व�»करण करता ्ेते (ǝinute 
ǓlassiǶiǳation) : बƘसरंशलेर्णातमकता व 
हवहवध तÚे आहण हचनहारंकनाचे दशारंश सवरूप 
्ामुळे सू¸म हवर््ाचेही सखोल वगषीकरण 
करता ्ेते.

 (�) ®मरण सAल/ता (ǝneǽoniǳs) :   समरण 
सुलभता हे ्ा वगषीकरण प÷तीचे हवशेर् 
वैहशë आहे. Ȩसामा
क हवर््ारंवरील ग्रंथारंचे 
वगषीकरण सहजपणे करता ्ेते. ्ा प÷तीत 
अनेक हठकाणी समCती सुलभता प्राÿ झिाली 
आहे. ्ामध्े वगषीकरणाच्ा  त�त्ारंमध्े जी 
हचनहे व रिमारंक हदलेले आहेत ते अनेक 
हवर््ारंबरोबर वापरता ्ेतात, उदा., सारणी 
समरण सुलभता (ǣǳǸǵǴȅǼǵǴ 
ǝǾǵǽǿǾǹǳȃ), प÷तशीर समरण सुलभता 
(ǣȉȃȄǵǽǱȄǹǳ ǝǾǵǽǿǾǹǳȃ), अनुवण्व 
समरण सुलभता (ǑǼȀǸǱǲǵȄǹǳǱǼ 
ǝǾǵǽǿǾǹǳȃ). अशा समरण सुलभतेमुळे 
हवर््ाचे हवशलेर्ण करण्ास मदत होते. ही 
उप्ुÚ साहा¥्कारी तरंरिे सव्व हवर््ारंसाठीही 
उप्ुÚ ठरतात. उदा., एक ते सहा त�त्ारंमध्े 
(ǤǱǲǼǵȃ) हदलेले रिमारंक हे कोणत्ाही 
हवर््ास जोडता ्ेतात, Ȩजसे, ad शबदकोश,  

af हन्तकाहलक 	त्ादी.
 (�) व�ा�कातील अदथ�्शीलता (ǘosȀitality 

oǶ Ǟuǽbers) : ्ा वगषीकरण प÷तीत 
मूळ हवर््ारंच्ा वगाांकामध्े बदल न करता 
नवीन �ानशाखेतील हवर््ारंना सामावून �ेण्ाचे 
का््व सुलभरीत्ा करता ्ेते.

 (�) सहा तÚे (ǣiȈ Ǥables)  : तेहवसाव्ा 
आवCततीत g तÚे असून ते हवर््ारंचे हवहवध 
पैलू दश्ववतात. Ȩ् ा g त�त्ारंमधील रिमारंक 
त्ा त्ा हवर््ातील हदलेल्ा सूचनेनुसार 
कोणत्ाही हवर््ाच्ा वगाांकास जोडता ्ेतात.

३.b.३.२ कKलन व�»करण प÷ती (Ǔolon 
ǓlassiǶiǳation)

पा¬व�/Bमी  (Baǳkground) : डI.एस.आर.
ररंगनाथन ्ारंनी कोलन वगषीकरण प÷ती हवकहसत 
केली. Ȩही वगषीकरण प÷ती प्रामुख्ाने भारती् 
ग्रंथाल्ारंमध्े वापरली जाते. ्ा वगषीकरण प÷तीची 
प्रथम आवCतती bjdd मध्े प्रकाहशत झिाली. Ȩआजप्ांत 
्ा वगषीकरण प÷तीच्ा सात आवCत््ा प्रकाहशत 
झिालेल्ा आहेत. सातव्ा आवCततीचे मुख् वैहशë 
महणजे ती तीन हवभागारंत डI.एम.ए.गोपीनाथन ्ारंनी 
सादर करून ही आवCतती प्रकाहशत केली आहे. Ȩही 

पैलूब÷ वगषीकरण 
(ǖǱǳǵȄǵǴ 

ǓǼǱȃȃǹǶǹǳǱȄǹǿǾ) प÷ती 
हो्. ्ा वगषीकरण प÷तीत 
प्रत्ेक हवर््ाचे पाच मूलभूत 
पैलू गCहीत धरलेले आहेत. 
महणजे, ्ा पैलूरंच्ा आधारे 
प्रत्ेक हवर््ाचे व 
उपहवर््ारंचे हवभाजन केलेले 
आहे.  डI. ररंगनाथन ्ारंनी 
गCहीत धरलेले प्रत्ेक 
हवर््ाचे हकमान पाच पैलू 

गCहीत धरले आहेत. (ǠǿȃȄȅǼǱȄǵǴ ǖǹȆǵ 
ǖȅǾǴǱǽǵǾȄǱǼ ǖǱǳǵȄȃ / ǓǱȄǵǷǿȂǹǵȃ) ते पाच 
पैलू पुढीलप्रमाणे Ǌ

कKलन व�»करण प÷ती

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



46

अ.क्र. दवदवध पHलB दच�ह 
(अ) व्गÚतव पैलू ǫǠǭ (ǠǵȂȃǿǾǱǼǹȄȉ) , (कIमा)
(आ) साधन पैलू (वसतू) [ǝǭ (ǝǱȄȄǵȂ) ǋ (सेमी कोलन)
(	) �जा्व पैलू (हरि्ा) [Ǖǭ (ǕǾǵȂǷȉ) Ǌ (कोलन)
(
) सथल पैलू ǫǣǭ (ǣȀǱǳǵ) . (डI!)
(उ) कालदश्वक पैलू ǫǤǭ (Ǥǹǽǵ) ț (हसरंगल 

	नवह!}ड/
को!ेशन माकƂ) 

आहे. उदा., हदĂी, पुणे, मुरंब
 	त्ादी.
(�) कालदश�क ȨपHलB (Ǥiǽe): काही 

�!ना ्ा ठरावीक कालखरंडात �डत असतात. 
अशा काळाशी हनगहडत कालखरंडारंची Ȩ् ादी कोलन 
वगषीकरण प÷तीत हदलेली आहे. अशा 
त�त्ास Ȩțकालदश्वक पैलूȜ असे महणतात. उदा., 
हवसावे शतक, अठराशे पþासमधील भारताचा 
	हतहास.

(अ) «्§Ú�व पHलB (Ǡersonality): व्गÚतव 
पैलू हा प्रत्ेक हवर््ाचा प्रमुख व वैहशëपूण्व उपहवर्् 
हो्. हा मुख् हवर््ातील प्रथम पैलू हो्. Ȩतसेच मुख् 
हवर््ाचा हा अहवभाज् �!क असतो. Ȩजो �!क मुख् 
हवर््ातून वगळला असता तो सवतरंरि हवर्् राहणार 
नाही असा �!क महणजे व्गÚतव. डI.Ȩररंगनाथन ्ारंच्ा 
मते व्गÚतव पैलू हे प्रत्ेक हवर््ाचे साकार रूप हो्. 
जसे, हवहवध प्रकारची ग्रंथाल्े ही ग्रंथाल् शासरिाची 
व्गÚतव पैलू हो्. Ȩतसेच हवहवध रसा्ने हे रसा्न 
शासरिाची व्गÚतव पैलू आहेत. व्गÚतव पैलूहशवा् 
	तर उपहवर््ारंचा हवचार हो� शकत नाही. महणून ्ास 
साकार पैलू समजले जाते.

(आ) साधन पHलB (ǝatter) : कोणतेही का््व 
करण्ासाठी साहहत्, सामग्ी, पदाथ्व ्ा वसतू लागतात. 
अशा �!कारंना țसाधन पैलूȜ असे महणतात. उदा., 
ग्रंथाल्ारंमधील वाचन साहहत्, अथ्वशासरिात चलन 
(हवहवध प्रकारचे).

 (	) ��ा� पHलB (Ǖnergy) : हरि्ा, कृती 
हकंवा प्रहरि्ा दश्ववणाऱ्ा सरं�ारंचा समावेश ț�जा्व पैलूȜत 
केला जातो. महणजेच ्ा सरं�ा वसतूरंवर पररणाम �डवनू 
आणत असतात. Čात हरि्ा �डत असते. ्ासाठी 
�ज}ची गरज असते. महणून Čारंना ț�जा्व पैलूȜ असे 
महणतात. उदा., pनाहलहसस-केहमस!Ɠीमध्े, !Ɠी!म|!-
मडेीकल सा्नसमध् ेव Ûाहसह-केशन व ताहलकीकरण-
ला्Òरी सा्नसमध्े 	त्ादी.

(
) ®थल ȨपHलB (ǣȀaǳe) : कोणतेही का््व हकंवा 
हरि्ा हवहशć सथळी आकार �ेत असते. Ȩअशा वेळेस 
त्ा भLगोहलक सथानाचा đगćकोन हवर््ात 
दश्ववण्ाकररता ȨȨसथल पैलूचा उप्ोग केला जातो.   
त्ालाच डI. ररंगनाथन  ्ारंनी țसथल पैलूȜ असे सरंबोधले 

कKलन Ȩव�»करण प÷तीची वHदशëे 
b. Ȩ�!क हवर््ाचे पाच मूलभूत पैलू (ǖǹȆǵ 

ǶȅǾǴǱǽǵǾȄǱǼ ǳǱȄǵǷǿȂǹǵȃ).
२. Ȩहवशलेर्ण सरंशलेर्णातमक वगषीकरण प÷ती.
d. Ȩहवहवध उपा्ारंचा (ǔǵȆǹǳǵȃ) वापर, उदा., 

भLगोहलक तÚे, काल तÚे, सामान् उपहवभागारंचे तÚे 
	त्ादी. 

e. ȨसमCती सुलभता (ǝǾǵǽǿǾǹǳȃ).
f. Ȩनवीन हवर््ारंचे तसेच उपहवर््ारंचे समावेशन 

सहजरीत्ा करता ्ेते.
g. Ȩहन�पक्पाती सवरूप.
h. सखोल वगषीकरण करता ्ेते.
आराखडा Ǌ ्ा वगषीकरण प÷तीतील हवर््ारंची 

वग्ववारी व आराखडा खालीलप्रमाणे आहे.
b. ȨमA�् दव9् : ज्ा हवर््ारंचा व त्ातील 

उपहवर््ारंचा सवाांगीण हवकास झिाला आहे, अशा 
हवर््ारंना țमुख् हवर््Ȝ Ȩमहणून समजले जाते. उदा., 
गहणत, रसा्नशासरि, पदाथ्व हव�ान,  	हतहास,  भूगोल 
	त्ादी. Ȩज्ा हवर््ारंचा समावेश वगषीकरण प÷तीत 
करून त्ारंना सवतरंरि हचनहारंकन हदले जाते, अशा 
हवर््ारंना țमुख् हवर््Ȝ असे महणतात. Ȩअशा हवर््ारंचे 
पुनहा पाच पैलूरंच्ा आधारे हवभाजन करून त्ा 
हवर््ारंतील उपहवर््ारंची सारणी हवकहसत केली जाते. 

२. �पदव9् (Ǚsolate Ǚdea) :  मुख् ȨȨहवर््ात 
अनेक उपहवर्् असतात. Ȩउपहवर््ारंचे पाच प्रमुख पैलू 
डI.ररंगनाथन ्ारंनी कगलपलेले (ǠǿȃȄȅǼǱȄǵǴ ǶǹȆǵ 
ǶȅǾǴǱǽǵǾȄǱǼ ǳǱȄǵǷǿȂǹǵȃ) आहेत (पCĈ रि.ef 
वरील पैलूरंचा तÚा). ्ाहशवा्, Ȩसामान् उपहवभाग 
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(ǓǿǽǽǿǾ ǙȃǿǼǱȄǵȃ) हे उपहवर्् महणून ग्ाह् 
धरलेले आहेत. 

३. ȨबƘपHलB असलेले दव9् (ǝulti ǖaǳeted 
ǣubǺeǳts) : ्ामध्े दोनपेक्ा अनेक पैलू एकरि ्ेतात 
अशा हवर््ारंना बƘपैलू हवर्् असे महणतात.

कोलन वगषीकरण प÷ती ही हवशलेर्ण-
सरंशलेर्णातमक वगषीकरण प÷ती (ǑǾǱǼȉȄǹǳǿ-
ǣȉǾȄǸǵȄǹǳ ǓǼǱȃȃǹǶǹǳǱȄǹǿǾ ǣȉȃȄǵǽ) हो्. 

हवशलेर्णाच्ा प्रहरि्ेत ग्रंथातील नेमका हवर्् 
(ǣȀǵǳǹǶǹǳ ǣȅǲǺǵǳȄ), Ȩमुख् हवर्् आहण त्ाचे सव्व 
�!क हवर्् -  व्गÚतव, साधन, हरि्ा, सथल आहण 
काल हे शोधून काढले जातात. Ȩनरंतर त्ारंची मारंडणी व 
रचना प्रथम मुख् हवर्् व नरंतर उपहवर्् (ǠǝǕǣǤ) 
्ा रिमाने केली जाते व सरं्ोगहचनहाच्ा साहा¥्ाने 
एकहरित जोडले जातात.

सरंशलेर्ण प्रहरि्ेत (ǣȉǾȄǸǵȃǹȃ) मुख् वग्व व 
उपवग्व Ȩ्ारंची रिमाने रचना केल्ानरंतर प्रत्ेक वग्व व 
उप-वगा्वला हचनह हदले जाते व हन्मानुसार सरं्ोगहचनहे 
वापरून मुख् हवर््ाच्ा व उपहवर््ारंच्ा हचनहारंची 
जोडणी केली जाते. अशा प्रकारे प्रत्ेक हवर््ाचा 
वगाांक हनगशचत Ȩकेला जातो. महणून ्ा प÷तीस 
हवशलेर्ण-सरंशलेर्णातमक वगषीकरण प÷ती असे सरंबोधले 
जाते. ्ा प÷तीत सव्व मुख् हवर्् आहण उपहवर््ारंसाठी 
सारण्ा (ǣǳǸǵǴȅǼǵȃ) हदलेल्ा असतात. Ȩ्ा प्रकारच्ा 
वगषीकरण प÷तीत त्ार वगाांक नसतात.

कKलन व�»करण प÷ती�्ा दच�हारंकनाचा 
आराख#ा : ्ा वगषीकरण प÷तीचे हचनहारंकन हे हम� 
हचनहारंकन प्रकारचे आहे. Ȩ्ामध्े पुढील हचनहारंकनारंचा 
उप्ोग केला आहे.

२३ कƄदपटल व  ®मIल वण� ƽ Ǒ-Ǫ, Ǳ-Ȋ (ǹ, Ǽ, 
ǿ सोडूनȨ)
ba रKमन 	रं#Kƽअरादबक नरंबस� ƽ ǀ ते ǉ 
शA÷लेखन दच�हे ƽ  ,   ǋ   Ǌ   .   ț   
कƁस (®टाट�र व अरे®टर) ƽ ( ) 
	रंद#कŹटर Ȩ#ीद�टस ƽ (हा्-न) आहण ƺ (अEस!ेररक)  
लEटीन दच�हे ƽ ∆ (डेल!ा) आहण ∑ (हस्मा)

कोलन वगषीकरण प÷तीतील मुख् वग्व व त्ारंची 
हचनहे पुढीलप्रमाणे आहेत.
Ȋ  ǗǵǾǵȂǱǼǹǱ
ǁ  ǥǾǹȆǵȂȃǵ ǿǶ
      ǛǾǿȇǼǵǴǷǵ
ǂ  ǜǹǲȂǱȂȉ ǣǳǹǵǾǳǵ
ǃ  ǒǿǿǻ ȃǳǹǵǾǳǵ
Ǆ  ǚǿȅȂǾǱǼǹȃǽ
Ǒ  ǞǱȄȅȂǱǼ ȃǳǹǵǾǳǵ
ǒ  ǝǱȄǸǵǽǱȄǹǳȃ
Ǔ  ǠǸȉȃǹǳȃ
ǔ  ǕǾǷǹǾǵǵȂǹǾǷ
Ǖ  ǓǸǵǽǹȃȄȂȉ
ǖ  ǤǵǳǸǾǿǼǿǷȉ
Ǘ  ǒǹǿǼǿǷȉ
ǘ  ǗǵǿǼǿǷȉ
Ǚ  ǒǿȄǱǾȉ
ǚ  ǑǷȂǹǳȅǼȄȅȂǵ
Ǜ  ǪǿǿǼǿǷȉ
ǜ  ǝǵǴǹǳǹǾǵ

ǝ  ǥȃǵǶȅǼ ǱȂȄȃ
∆  ǣȀǹȂǹȄȅǱǼ
         ǵȈȀǵȂǹǵǾǳǵ
         ǱǾǴ ǽȉȃȄǹǳǹȃǽ 
Ǟ  ǖǹǾǵ ǱȂȄȃ
ǟ      ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ
Ǡ       ǜǹǾǷȅǹȃȄǹǳȃ
ǡ  ǢǵǼǹǷǹǿǾ
Ǣ  ǠǸǹǼǿȃǿȀǸȉ
ǣ  ǠȃȉǳǸǿǼǿǷȉ
∑ ǣǿǳǹǱǼ ǣǳǹǵǾǳǵ
Ǥ  ǕǴȅǳǱȄǹǿǾ
ǥ  ǗǵǿǷȂǱȀǸȉ
Ǧ  ǘǹȃȄǿȂȉ
ǧ  ǠǿǼǹȄǹǳǱǼ ȃǳǹǵǾǳǵ
Ǩ  ǕǳǿǾǿǽǹǳȃ
ǩ  ǣǿǳǹǿǼǿǷȉ
Ǫ  ǜǱȇ

३.२ Ȩतादलक½करण
ताहलका (ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) हा शबद țǛǱȄǱǼǿǷǿȃȜ 

्ा ग्ीक  सरं�ेपासून आला आहे. Ȩ्ाचा अथ्व नावनोंदणी, 
नोंदणी पुसतक, व ्ादी असा आहे. ताहलका महणजे 
केलेल्ा हवहवध नोंदºची हन्ोजनानुसार केलेली रचना 
हो्. Ȩहनरहनराơा प्रकारच्ा ताहलका उपलबध आहेत.  
जसे ग्रंथ हवरिेत्ारंची, हवतरकाची ताहलका, ग्रंथाल् 
ताहलका, प्रकाशकाची ताहलका 	त्ादी. ्ाहठकाणी 
आपण ग्रंथाल् Ȩताहलकेबाबत माहहती �े�्ा.

ग्रंथाल् तादलका ¤हण�े का्Ǐ
ग्रंथाल् ताहलका महणजे ग्रंथाल्ात उपलबध 

असलेल्ा वाचन साहहत्ाची ्ादी हो्. Ȩ
३.२.b ग्रंथाल् तादलक½करण Ȩ: सरंकलपनाƼ 

®वēपƼ �र�Ƽ «्ा�्ाƼ Ȩमह·व व का्}
 ग्रंथाल्ारंचे पहहले मूलभूत का््व महणजे वाचकारंना 

ग्रंथाल्ात उपलबध असलेल्ा वाचन साहहत्ाचा शोध 
�ेण्ास मदत करणे. Ȩहे का््व पार पाडण्ाचे मुख् साधन 
महणजे ग्रंथाल् ताहलका हो्. ग्रंथाल्ातील वाचन 
साहहत् व त्ातील माहहती प्रहतप्राÿ करण्ासाठी 
ग्रंथपाल अथवा ताहलकाकार कसोशीने प्र्तन करत 
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असतो. Ȩपाररंपररक वाचन साहहत्ाबरोबरच आधुहनक 
सवरूपातील đकƎ -�ाव् वाचन साहहत्, हडहज!ल वाचन 
साहहत् व डे!ाबेसेस ग्रंथाल्ात उपलबध असतात. ्ा 
सव्व वाचन साहहत्ाची माहहती वाचकारंना ताहलकेतील 
हवहवध नोंदºच्ा साहा¥्ाने हमळवता ्ेते.

ग्रंथाल्ात ्ेणाऱ्ा प्रत्ेक ग्रंथाची नोंद दाखल 
नोंदवहीमध्े झिाल्ानरंतर प्रत्ेक ग्रंथाचे ताहलकीकरण 
केले जाते. Ȩताहलकीकरण अहधक सपćपणे समजण्ासाठी  
ताहलकीकरणाच्ा काही व्ाख्ा आपण पाƙ्ा Ǌ
 ȟ जेमस ȨȨड- Òा�न Ȩ्ारंच्ा मते, ȝग्रंथाल् 

ताहलका महणजे ग्रंथाल्ातील वाचन 
साहहत्ाच्ा वण्वनातमक नोंदी करून त्ारंची 
हवहशć प÷तीने तकƂसरंगत मारंडणी करणे 
हो्.Ȟ

 ȟ सी.ए. Ȩक!र  ्ारंच्ा मते, ȝग्रंथाल् ताहलका 
महणजे हवहशć प÷तीने मारंडणी केलेल्ा 
ग्रंथारंची ्ादी हो्.Ȟ

 ȟ डI. Ȩएस. आर. ररंगनाथन ्ारंच्ामते, 
țțग्रंथाल्ात असणाऱ्ा ग्रंथारंच्ा व त्ारंच्ा 
ग्रंथसूची् स्ोतारंबद्दलच्ा माहहतीच्ा  
प÷तशीरपणे केलेल्ा नोंदी महणजे ताहलका 
हो्.Ȟ

 ȟ एच. ए. शाप्व Ȩ्ारंच्ा मतानुसार, ȝताहलका 
महणजे हसतहलगखते, Ȩपुसतके, परिके, सरंगीत 
रचना, हप्ररं!, Ȩनकाशे,  सला
�स ्ारंसरंबरंधीच्ा 
माहहतीची नोंद Ȩहो्.Ȟ

थोड�्ात, ताहलका महणजे ग्रंथाल्ातील उपलबध 
वाचन साहहत्ाचा आरसा हो्. Ȩज्ामुळे वाचकास 
ग्रंथाल्ात उपलबध असलेले हवचारधन शोधण्ास मदत 
होते.

ग्रंथाल् तादलकŹचे ȨहेतB 
bihg Ȩमध्े सी.ए. Ȩक!र ्ारंनी ग्रंथाल् ताहलकेचे 

हेतू खालीलप्रमाणे हवशद केलेले आहेत.
 (b) वाचकास त्ाला हव्ा असलेल्ा ग्रंथाचा Ǌ 
  (अ) लेखकारंनुसार Ȩ
  (आ) शीर््वकानुसार 
  (	) हवर्् शीर््वकाýारे शोध �ेता ्ेणे.

(२) ग्रंथाल्ातील वाचन साहहत्ाचा आढावा  
    ग्रंथाल्ात हवहशć Ǌ
  (
) लेखकारंनुसार
  (उ) हवर््ानुसार
  (�) वा�M म् प्रकारानुसार कोणते वाचन 

साहहत् उपलबध आहे हे दश्ववणे.
 (d) आवडीचे ग्रंथ शोधण्ास साहा¥् करणे.
  (ए) ग्रंथाच्ा आवCततीनुसार (हकंवा सूची् 

तपशीलानुसार) 
  (�) वा�M म् प्रकारानुसार व हवर््ानुसार ग्रंथ 

शोधण्ास मदत करणे.
ग्रंथाल् तादलकŹची का्} (ǖunǳtions oǶ 

Library Ǔatalogue) :
(अ) जे. एच. Ȩशेरा  व  	गन ्ारंनीही ग्रंथाल् Ȩताहलकेची 

दोन प्रमुख का्} सारंहगतलेली आहेत.
 (b) एखाद्ा हवहशć लेखकाचा हकंवा एखाद्ा 

हवहशć हवर््ावर आधाररत ग्रंथ ग्रंथसरंग्हात 
आहे हकंवा नाही हे हनगशचत करण्ास 
तवररत व अचूकपणे मदत करते.

 (२) एखाद्ा हवहशć हवर््ावर ग्रंथाल्ात ग्रंथ 
आहेत हकंवा नाहीत, असल्ास कोणत्ा 
हवभागात आहेत ्ाहवर््ी माहहती देते. Ȩ

(आ) ्ाव्हतररÚ ताहलकेची खालील का्} मागा्वरे! 
मान ्ारंनी सारंहगतलेली आहेत.

 (b) लेखक, Ȩभार्ारंतरकार, Ȩसरंपादक, 
हचरिकार, Ȩसमीक्क हकंवा कोणतीही 
व्Úी, Ȩसरंसथा हकंवा वाचक ज्ा आधारे 
वाचन साहहत्ाचा शोध �े� शकतील 
अशा नोंदी करणे.

 (२) ग्रंथकार नोंदीची रचना अशा प्रकारे करणे 
की ज्ामुळे एकाच लेखकाच्ा सव्व  
ग्रंथारंच्ा नोंदी एकहरितपणे हमळतील.

 (d) हवहशć हवर््ावरील वाचन 
साहहत्ाच्ा Ȩनोंदी एकहरितपणे हमळतील 
अशा प्रकारे नोंदºची रचना करणे.

 (e) हवहशć हवर््ावरील व त्ाच्ाशी सरंबरंहधत                                  
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    हवर््ाच्ा   नोंदी   एकहरित   ब�ा्ला 
        हमळतील.
 (f) उल! सरंदभ्व नोंदी करून वाचकारंना एका 

नोंदीकडून 	तर  नोंदºकडे हनद}हशत करता 
्ेते.

 (g) प्रत्ेक Ȩग्रंथासरंबरंधी प्रकाशक, Ȩप्रकाशन 
सथळ व प्रकाशन वर््व तसेच पCĈे, Ȩखरंड,  
हचरिे,  नकाशे,  तÚे,  माला 	त्ादी 
हवर््ी माहहती हमळेल असे वण्वन नोंदºमध्े 
देणे.

 (h) प्रसरंगी ताहलकेत हवर््ासरंबरंधी !ीपाही हदल्ा 
जातात. 

 (i) ग्रंथाल् ताहलकेतील नोंदºमध्े बोधारंक 
हदलेला असतो. Ȩ् ा बोधारंकामुळे ग्रंथ 
सरंग्हातील सरंबरंहधत वाचन साहहत्ाचे सथान 
शोधण्ास मदत करते.

३.२.२ ग्रंथाल् तादलकŹचे đ¬् ®वēप 
(ǠǸysiǳal ǖorǽs oǶ Library Ǔatalogue)  

ग्रंथाल्ातील ताहलका हे एक महत्वपूण्व व 
उप्ोगी सरंदभ्वसाधन आहे. Ȩवाचक सवाांत प्रथम ग्रंथ शोध 
�ेताना ताहलकेचा वापर करतो. ्ामुळे ग्रंथपालाला 
ताहलकेचे सवरूप हनगशचत करावे लागते. Ȩताहलकेचे 
सवरूप ही सरं�ा ताहलकेचे đश्रूप (ȀǸȉȃǹǳǱǼ 
ǶǿȂǽȃ) दश्वहवते.

सव्वसाधारणपणे ताहलका सु!ी पाने (Ǽǿǿȃǵ ǼǵǱǶ) 
हकंवा ग्रंथरूप (ǲǿȅǾǴ ǲǿǿǻ ǶǿȂǽ) ्ा सवरूपात 
तसेच परिरूप ताहलकेच्ा सवरूपात (ǳǱȂǴ 
ǳǱȄǱǼǿǷȅǵ), हशवा् Ȩसरंगणकी्, महुÏत,  मा्रिोह-लमM स 
हकंवा मा्रिोह-श माध्मातून त्ार करता ्ेते. ्ावरून 
ताहलकेचे दोन प्रकार सारंगता ्ेतील. ताहलकेचे .याह् 
सवरूप व अरंतग्वत सवरूप.

३.२.२.b तादलकŹचे बाह्य ®वēप (ǠǸysiǳal 
ǖorǽs oǶ Ǔatalogue) 

đ¬1 सवरूपानुसार ताहलकेचे खालील उपप्रकार 
अगसततवात आहेत.

(b) ग्रंथēप तादलका (Book ǖorǽ oǶ  
Ǔatalogue) : ्ा सवरूपाच्ा Ȩताहलकेमध्े 

ग्रंथारंच्ा Ȩनोंदी एका पCĈावर करून एका बारंधीव हकंवा 
अनेक बारंधीव Ȩखरंडात ताहलकेची हनहम्वती केली जाते. 
अशा सवरूपाच्ा ताहलकेस ग्रंथरूप ताहलका असे 
सरंबोधले जाते. ही ताहलका हाताळण्ास सुलभ 
आहे. Ȩपररंतु, आता हे सवरूप कालबाČ झिाले असून 
ताहलका परिरूप ताहलकेच्ा सवरूपात उपलबध केल्ा 
जात आहेत.

-ा्दे
 (अ) Ȩताहलका एक हकंवा अनेक प्रतºमध्े 

उपलबध करता ्ेते.
 (आ) Ȩग्रंथाल्ातील कƇठल्ाही हवभागात हकंवा 

ग्रंथाल्ा्ाबाहेर हाताळण्ास सुलभ असते.
 (	) Ȩपरिरूप ताहलकेपेक्ा ्ा सवरूपाच्ा ताहलकेस 

कमी जागा लागते.
 (
) Ȩहवहवध हवर््ारंच्ा �!कारंमध्े ही ताहलका 

हवभागून प्रकाहशत करता ्ेते. Ȩ्ामुळे 
हवर््वार नोंदी शोधणे सुलभ होते.

तKटे
 (अ) Ȩही ताहलका �पा
साठी खहच्वक होते.
 (आ) Ȩताहलका लवकरच कालबाČ होते.
 (	) ्ा ताहलकेत ग्रंथाल्ात आलेल्ा नवीन 

ग्रंथारंच्ा नोंदºचा समावेश करता ्ेत Ȩनाही. 
तसेच, नोंदºमध्े दÃĒसती करणे व नोंदी 
काढून !ाकणे श�् होत नाही. 

 (
) ही ताहलका ग्रंथाल्ातून गहाळ होण्ाची 
श�्ता असते. 

(२) ȨȨदचíीēप तादलका (ǣǸeaǶ  ǖorǽ oǶ 
Ǔatalogue) : ्ा प्रकारची ताहलका ही �ापील ग्रंथ 
ताहलकेप्रमाणे असते. पररंतु ्ा ताहलकेत सुëा 
हचĿारंवर (Ǽǿǿȃǵ ǼǵǱǶ) ग्रंथारंची नोंद त्ार करून 
्ा हचĿा अनुवण्वरिमानुसार लावल्ा जातात. 
हचमëाच्ा अथवा दोरीच्ा साहा¥्ाने एकहरित केल्ा 
जातात. Ȩपररंतु ्ा हचĿारंची बारंधणी करत नाहीत. 
अशा ताहलका bihb च्ा सुमारास ्ुरोहप्न देशारंमध्े 
वापरण्ास सुĒवात झिाली.  ्ामध्े प्रत्ेक हचíीवर 
डाव्ा बाजूस खाच (ǾǿȄǳǸǵǴ) करून त्ा दोन 
पुĿारंमध्े (ǳǱȂǴ ǲǿǱȂǴ/Ǽǿǿȃǵ ȃǸǵǱǶ ǲǹǾǴǵȂ) 
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दोरीच्ा साहा¥्ाने बारंधून ठेवल्ा जातात. हचíीचा 
(ȃǸǵǱǶ) आकार h  ×  d स|.मी./gȞ×  eȞ असतो. 
प्रत्ेक गĿामध्े faa ते gaa हचĿारंचा समावेश 
केला जाताे.

ग्रंथाल्ारंमध्े मोठ्ा प्रमाणात वापरला जातो. Ȩहचíीरूप 
ताहलकेचा हा सुधाररत प्रकार आहे.  �ापील  परिारंचा 
प्रथम उप्ोग bjab मध्े ला्Òरी �- का�ग्ेसने सुरू 
केला व Ȩ्ेथूनच परिरूप ताहलकेचा वापर अमेररका,  
्ुरोप आहण 	तररि  हो� लागला. ्ा ताहलकेत 
वापरल्ा जाणाऱ्ा परिारंचा आकार h  ×  b२.f से.मी. 
अथवा fȞ×  dȞ असा असतो. ही परिे ताहलका 
कƄहबने!च्ा डƓIवस्वमध्े अनुवण्वरिमानुसार 
(ǱǼȀǸǱǲǵȄǹǳǱǼǼȉ) लावली जातात.  डƓIवर मधून परिे 
काढता ्े� न्े ्ासाठी परिाच्ा खालील बाजूस Ȩअध्ा्व 
स|ह!मी!र अरंतरावर एक ह�Ï असते. परिारंच्ा ह�Ïारंमधून 
रIड आरपार !ाकून ती परिे डƓIवरमध्े एकहरित ठेवतात. 
रIड काढून नवीन ताहलका परिे समाहवć करता 
्ेतात. Ȩत्ाचप्रमाणे रद्द केलेली ताहलकापरिे काढून 
!ाकता ्ेतात. एका डƓIवरमध्े अरंदाजे एक हजार परिारंचा 
समावेश हो� शकतो.

दचíीēप तादलका

-ा्दे
 (अ) Ȩनोंदºचा समावेश करणे हकंवा नोंदी 

काढून ȨȨ!ाकणे हे सुलभतेने करता ्ेते. 
 (आ) Ȩही ताहलका Ȩहाताळण्ास, Ȩवापरण्ास व 

ब�ण्ास Ȩसो
ची आहे. ग्रंथाल्ात कोठेही 
ताहलका वापरता ्ेते.

 (	) जागा कमी लागते.
 (
) Ȩकमी खचा्वत त्ार करता ्ेते.
 (उ) Ȩ�ा्ाप्रत (ȀǸǿȄǿǳǿȀȉ) करून नवीन प्रत 

त्ार करता ्ेते.
 (�) Ȩ�ोëा ग्रंथाल्ास अशी ताहलका उप्ुÚ 

असते.
तKटे

 (अ) Ȩबऱ्ाचदा नवीन नोंदी करून त्ा समाहवć 
करणे व जुन्ा नोंदी रद्द करून काढून 
!ाकण्ाचे काम हजहकरीचे आहे.

 (आ) Ȩवाररंवार हाताळल्ाने त्ा कालारंतराने जीण्व 
हो�न -ा!ू शकतात.

 (	) Ȩनोंदी केलेल्ा हचĿा गहाळ होण्ाची 
श�्ता असते.

(३) पÎēप तादलका (Ǔard ǖorǽ oǶ 
Ǔatalogue) : ताहलकेचा  हा प्रकार जगातील सव्व 

पÎēप तादलका

-ा्दे
(अ) लवचीकता : 

 ȟ ग्रंथाल्ास सु्ो्् अशी परिारंची रचना केली 
जा� शकते, Ȩउदा., अनुवण्वरिमानुसार,   
बोधारंकानुसार, लेखकारंनुसार, Ȩग्रंथ शीर््वकानुसार,  
हवर्् शीर््वकानुसार 	त्ादी.

 ȟ नवीन ग्रंथारंची ȨȨनोंदपरिे  सहजासहजी समाहवć 
करता ्ेतात व जुन्ा रद्द केलेल्ा नोंदी 
काढून !ाकता ्ेतात.
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(ब) Ȩवापर�्ास सAल/
 ȟ माग्वदश्वक Ȩपरिारंमुळे हवहवध सरंदभ्व, लेखक 

नाम, Ȩहवर्् शीर््वके ्ाहवर््ी माहहती शोध 
�ेण्ात का््वक्मता हनमा्वण होते.

 ȟ �ापील ताहलकापरिे Ȩसहजासहजी �ापता ्ेतात 
व त्ारंची हकंमतही परवडण्ासारखी असते.

 ȟ देखभाल करण्ाचा खच्व कमी आहे.
 ȟ 	तर सवरूपातील ताहलकारंपेक्ा ्ा सवरूपाच्ा 

ताहलकेची देखभाल, हनहम्वती सोपी व सवसत 
असते.

 ȟ सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने �ापलेली Ȩताहलका परिे 
ही कमी खहच्वक असतात. परिरूप ताहलकेची 
पुन�्वपा
 सहजासहजी करता ्ेते.

तKटे :
 (अ) ही ताहलका ग्रंथाल्ात ज्ा जागेवर 

ठेवलेली आहे Ȩतेथेच  ती वापरता ्ेते.
 (आ) एकावेळेस एकच वाचक Ȩताहलका 

सहवसतरपणे पाƙ शकतो.
 (	) हदवस|हदवस ताहलकेत Ȩवाढ झिाल्ाने जागेची 

समस्ा हनमा्वण होते.
 (
) वाचकारंकडून बरेचदा परिारंची Ȩनासधूस केली 

जा� शकते.
(४) मशीन ¦र#ेबल ƿ �नला	न अथवा 

सरं�णकाधा¦रत तादलका (ǝǑRǓ)
पा¬व�/Bमी : माकƂ (ǝǑǢǓ Ƞ ǝǱǳǸǹǾǵ 

ǢǵǱǴǱǲǼǵ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) मशीन ररडेबल कƄ!लIगची 
वाढ आहण हवकास ्ापासून �नला	न अथवा 
सरंगणकाधाररत ताहलकेची सुĒवात समजता 
्े
ल. Ȩला्Òरी �- का�ग्ेसने हवकहसत केलेल्ा माकƂ-
b व २ ्ा आवCत््ारंनी ताहलकेच्ा सवरूपात मोठ्ा 
प्रमाणावर रिारंती केली. साधारणत� bjha पासून 
�नला	न ताहलकेच्ा प्रणालीस सुĒवात झिाल्ाचे हदसून 
्ेते. जेवहा ग्रंथाल्ारंचे मोठ्ा प्रमाणावर सरंगणकीकरण 
करण्ास सुĒवात झिाली तेवहा एएसीआर-२ (ǑǑǓǢǂ)  
व  	āाच्ा (ǙǖǜǑ) ्ुहनमाकƂ (ǥǞǙǝǑǢǓ) व 
ला्Òरी का�ग्ेसच्ा माकƂ (ǝǑǢǓ) आराखñाचा 
(ǖǿȂǽǱȄ) मानक महणून उप्ोग करण्ात ्े� 
लागला. सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने ग्रंथाल्ाच्ा क्ेरिातील 

हवहवध सरंसथारंनी ताहलकेचे मान् केलेले मानक 
(ǣȄǱǾǴǱȂǴȃ) उप्ोगात आणणेही सो
चे झिाले. ्ामुळे 
अनेक Ȩसूची् मानके प्रसथाहपत झिाली. सरंगणकाच्ा 
साहा¥्ाने सूची् मानकारंच्ा आधारे वाचन साहहत्ाचा 
डे!ाबेस त्ार करता ्े� लागला. त्ामुळे सूची् 
माहहतीचे आदान-प्रदान करणेही सो
चे झिाले.  
ताहलकेकररता जागहतक पातळीवर सव्वरि एकच सरंहहता 
वापरणे श�् झिाले. 

ला्Òरी �- का�ग्ेसने �नला	न ताहलकेची 
व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे केलेली आहे. ȝग्रंथाल्ातील 
ग्रंथसरंग्हाहवर््ीची माहहती प्राÿ करण्ाचे साधन व 
माग्वदहश्वका, ज्ामध्े एकमेकारंशी सरंबरंहधत ȨȨसूची् 
माहहतीचे �!क  हे सरंगणकाच्ा  साहा¥्ाने वाचकारंना 
त्ारंच्ा सरंगणकावर शोधता ्ेतात. ग्रंथसरंग्हाच्ा अशा 
हडहज!ल सूची् डे!ाबेसला ț�नला	न ताहलकाȜ 
(ǟǾǼǹǾǵ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) असे महणतात.

�पEक (ǟnline Ǡubliǳ Ǒǳǳess 
Ǔatalogue) : ओपEक महणजे एका ग्रंथाल्ातील 
(अथवा अनेक ग्रंथाल्ारंतील) वाचन साहहत्ाच्ा 
सूची् नोंदºचा �नला
न डे!ाबेस हो्. दÃसऱ्ा शबदात 
ग्रंथाल्ाच्ा वाचन साहहत्ाचा तो țगे!वेȜ आहे. ओपEक 
हा केवळ एका सवतरंरि सरंगणकावर वापरता ्ेतो असे 
नवहे तर तो 	न!Ɠाने! व 	रं!रने!वरही उपलबध करून देता 
्ेतो. ्ामुळे केवळ ग्रंथाल्ाच्ाच सदस्ारंना ग्रंथाल् 
ओपEक सेवा उपलबध होते. असे नवहे तर 	तरारंनाही 
ग्रंथाल्ाबाहेर तो ब�ता ्ेतो. ओपEक हा ग्रंथाल्ात व 
सरंसथेच्ा पररसरात 	रं!Ɠाने!ýारे वापरता ्ेतो. ओपEक 
अथवा सरंगणकाधाररत ताहलका ही अहतश् बƘउद्देशी् 
व बƘआ्ामी आहे. महणजेच अशी ताहलका अहतश् 
लवचीक, सुलभ व देखभाल करण्ासाठी आहथ्वकđëा 
परवडणारी, वाचन साहहत्ाची माहहती शोधण्ाच्ा 
वाचकारंच्ा प्रत्ेक đगćकोनाचे समाधान करणारी असते. 
ओपEक मधून वाचन साहहत्ाची माहहती �ेण्ाचा वेग 
प्रचरंड व अचूक आहे.        

वेबƽ�पEक (ǧebƽǟǠǑǓ) : वेब-ओपEकला 
ओपEकची सुधाररत आवCतती महणता ्े
ल. वेब-ओपEक 
ही 	रं!रने!वर उपलबध असलेली ताहलका हो्. वाचक 
अशा ताहलका कोणत्ाही हठकाणाƙन ग्रंथाल्ाच्ा 
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पो!्वलवर पाƙ शकतात. ्ा ताहलकेýारेही ग्रंथाल्ामध्े 
हवहशć ग्रंथाची उपलबधता, ते कपा!ात आहेत की 
वाचकास हदले आहेत ्ाहवर््ी कलपना ्ेते. वेब-
ओपEक अथवा ओपEक मधून सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने 
हवहवध đगćकोनारंच्ा आधारे वाचन साहहत्ाचा शोध 
�ेता ्ेतो. उदा., लेखकानुसार, हवर्् शीर््वकानुसार, 
ग्रंथ शीर््वकानुसार व प्रलेखारंच्ा प्रकाशन वर्ा्वनुसार 
	त्ादी. आधुहनक काळात माकƂ आराखñाने सुĒवात 
झिालेल्ा �नला	न ताहलकेलाच țओपEकȜ असे सरंबोधले 
जाते. ही �नला	न सवरूपातील ताहलका 	रं!रने!वर 
पो!्वलýारे दÃवा (ǜǹǾǻ) प्रसथाहपत करून उपलबध 
करून हदल्ास हतलाच वेब-ओपEक असे मह!ले जाते. 

�पEकचेƿवेब �पEकचे -ा्दे
 (अ) ओपEक हा सूची् नोंदºचा हडहज!ल सरंग्ह 

असून ग्रंथाल् व्वसथापन प÷तीत ्ाचा 
उप्ोग हवहवध đगćकोनारंýारे वाचन 
साहहत्ाच्ा सूची् नोंदºचा शोध �ेण्ासाठी 
होतो.

 (आ) ओपEकमधील सूची् माहहतीचा उप्ोग 
केवळ ताहलका प्रणालीमध्ेच होतो असे 
नसून 	तर का्ाांतही ्ा माहहतीचा उप्ोग 
होतो. जसे, उपाज्वन हवभाग, देव�ेव हवभाग, 
ग्रंथ पररगणन (ȃȄǿǳǻ ȆǵȂǹǶǹǳǱȄǹǿǾ) व 
सरंदभ्व हवभाग 	त्ादी.

 (	) अनेक ग्रंथाल्ारंच्ा ओपEकचा उप्ोग 
करून �नला	न सरं� ताहलका हनहम्वतीसाठी 

पण केला जा� शकतो.
 (
) गरज पडल्ास हवर््ानुसार �ापील ग्रंथ 

सवरूपातील ताहलका ्ा सूची् माहहतीýारे 
त्ार करता ्ेते.

 (उ) ्ा प्रकारच्ा ताहलकेमुळे कोणत्ाही 
पैलूýारे व हवर््ाशी हनगहडत हकंवा 
हवर््ावर आधाररत सूची् नोंदी प्रहतप्राÿ 
करता ्ेतात.

 (�) मानवी �म, ताहलकेची देखभाल, पाररंपररक 
ताहलकेत वापरली जाणारी साधने ्ारंचा 
वापर होत असल्ाने ही प÷ती 
आहथ्वकđëा परवडणारी आहे.

 (ए) �नला	न ताहलकेच्ा साहा¥्ाने परिरूप 
ताहलकाही �ापून त्ार करता ्ेते. ही परिे 
कƄ!लIग कƄहबने!मध्े लावता ्ेतात. कारण 
काही वाचक परिरूप ताहलका पाहणे पसरंत 
करतात. 

ओपEकचे 	तर प्रकार पुढीलप्रमाणे हनमा्वण करता 
्ेतात Ǌ सरंगणकाधाररत मा्रिोह-लम ताहलका (Ǔǿǝ), 
सी-डी रIम ताहलका, �नला	न ताहलका व �नला	न 
सरं�ताहलका 	त्ादी.

३.२.२.२ ग्रंथाल् तादलकŹचे अरंत��त ®वēप 
(Ǚnner ǖorǽ oǶ Library Ǔatalogue)

ग्रंथसरंग्हाची एखाद्ा हवहशć प÷तीने नोंदी 
करून त्ारंची रचना हवहशć प÷तीने केली जाते. Ȩ्ा 
रचनेस ताहलकेचे अरंतग्वत सवरूप असे सरंबोधले जाते. 
जेमस  आम्वरIड ्ारंनी आपल्ा ȝǣȄȉǼǵ ǹǾ ǓǱȂǴ 
ǓǱȄǱǼǿǷȅǹǾǷȞ, आवCतती २ री (bjde), ्ा ग्रंथात 
असे मह!ले आहे की, Ȩताहलका ही व्ाकरणातील 
वा�्ारंप्रमाणे आहे व त्ाचे तीन प्रकार आहेत.

ȟ साधे वा�् (ǣǹǽȀǼǵ ǣǵǾȄǵǾǳǵ)
ȟ सामा
क वा�् (ǓǿǽȀǿȅǾǴ ǣǵǾȄǵǾǳǵ) 
ȟ सरंहम� वा�् (ǓǿǽȀǼǵȈ ǣǵǾȄǵǾǳǵ)
्ावर आधाररत ताहलकेचेही तीन अरंतग्वत सवरूप 

सारंगता ्ेतील.
 ȟ साधी ताहलका (ǣǹǽȀǼǵ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) Ǌ 

्ामध्े ग्रंथकार, ग्रंथ शीर््वक, आहण अनुवण्व-

�पEक
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वगषीकृत-हवर्् (ǑǼȀǸǱǲǵȄǹǳǿ-ǳǼǱȃȃǵǴ 
ǣȅǲǺǵǳȄ) ्ा प्रकारच्ा नोंदी आढळतात.

 ȟ सामा	क ताहलका (ǓǿǽȀǿȅǾǴ 
ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) Ǌ ्ामध्े लेखक-शीर््वक, ग्रंथ 
शीर््वक-हवर्् अशा नोंदºचा समावेश होतो.

 ȟ सरंहम� ताहलका (ǓǿǽȀǼǵȈ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) Ǌ  
्ामध्े कोशरूपी ताहलका, वगषीकृत ताहलका, 
अनुवण्व-हवर्् शीर््वक ताहलका ्ा नोंदी 
आढळतात.

 थोड�्ात सपćीकरण द्ा्चे झिाल्ास 
ताहलकेच्ा अरंतग्वत सवरूपाचे खालील प्रकार सारंगता 
्ेतील.
(b) ग्रंथकार तादलका (ǑutǸor Ǔatalogue) : 

्ा ताहलकेत ग्रंथकाराच्ा नावाने नोंदीची सुĒवात 
होते. ्ा प्रकारच्ा ताहलका नोंदºमध्े ग्रंथकार 
महणून सरंपादक, भार्ारंतरकार हकंवा अनुवादक 
तसेच समćी सरंसथा, शासकी् हवभाग ्ारंचाही 
समावेश होतो. थोड�्ात ग्रंथातील मजकƇरासाठी 
जबाबदार असलेली व्Úी अथवा सरंसथा ्ारंच्ा 
नावे जेवहा नोंद केली जाते, त्ा नोंदºना ग्रंथकार 
ताहलका असे महणतात.

(२) ग्रंथनाम तादलका (Ǥitle Ǔatalogue) : ्ा 
प्रकारच्ा ताहलकेतील नोंदºत ग्रंथ शीर््वक 
नोंदºच्ा सुĒवातीच्ा भागात प्रथम नोंदवले Ȩजाते. 
्ा नोंदीची रचना ही अनुवण्व रिमाने केली जाते. 
ग्रंथारंमधील शीर््वक पCĈावर (ǤǹȄǼǵ ȀǱǷǵ) 
हदलेले शीर््वकच Ëयाह् धरले जाते व 
त्ानुसारच Ȩनोंद केली जाते.

(३) ग्रंथकार शी9�क तादलका (ǑutǸor Ǟaǽe 
Ǔatalogue) : जेवहा एखादा लेखक हा 
अ£्ासाचा हवर्् होतो तेवहा त्ाने हलहहलेले 
मूळ ग्रंथ व त्ारंच्ा नोंदी तसेच 	तरारंनी त्ा 
लेखकाच्ा हलखाणावर हलहहलेले भा् अथवा 
समीक्ा ्ारंच्ा नोंदी केल्ा जातात. समीक्णातमक 
हलखाणामध्े सरंबरंहधत लेखक हा अ£्ास हवर्् 
होतो. त्ामुळे त्ा लेखकाचे नाव हे हवर्् 
नोंदीत शीर््वक महणून ्ेते. मूळ ग्रंथ व त्ावरील 
भा् केलेल्ा ग्रंथारंच्ा नोंदी अनुवण्व रिमाने 

लावल्ा जातात. ्ालाच ग्रंथकार शीर््वक ताहलका 
असे महणतात. त्ाच प्रमाणे समćी सरंसथारंचा 
(ǓǿȂȀǿȂǱȄǵ ǲǿǴȉ) 	हतहास, व्Úºची 
चरररिे व आतमचरररिे हा त्ा सरंसथा व व्Úी 
्ा अ£्ास हवर्् होतात.

(४) अनAवण� दव9् तादलका (ǑlȀǸabetiǳo 
Ǔlassed Ǔatalogue) : एका हवर््ाचे सव्व 
ग्रंथ एकहरित आणण्ाकररता हवर््ाचे नाव 
नोंदीच्ा सुĒवातीच्ा भागात हलहहले जाते. ्ा 
सव्व हवर्् नोंदºची अनुवण्व रिमाने रचना केली 
जाते ्ालाच अनुवण्व हवर्् ताहलका असे 
महणतात. 

  अनुवण्व हवर्् ताहलकेतील सव्व हवर्् नोंदी 
हवर््ाच्ा नावाने अनुवण्व रिमानुसार लावल्ा 
जातात.

(f) कKश तादलका (ǔiǳtionary Ǔatalogue) : 
्ा प्रकारच्ा ताहलकेतील सव्व प्रकारच्ा नोंदºची 
(लेखक, सरंपादक, भार्ारंतरकार, समीक्क, माला, 
हवर्् शीर््वक 	त्ादी) अनुवण्वरिमानुसार 
शबदकोशाप्रमाणे रचना केली जाते. महणून ्ा 
ताहलकेस कोश ताहलका असे महणतात. ही 
ताहलका वापरण्ास सोपी असते.

(६) व�»कƌत तादलका (ǓlassiǶied 
Ǔatalogue)  : ्ा प्रकारच्ा ताहलकेतील 
नोंदºमध्े मुख् नोंद ही बोधारंक शीर््वक महणून 
नोंदीच्ा सुĒवातीला ्ेते. बोधारंक हा ग्रंथाल्ात 
वापरल्ा जाणाऱ्ा वगषीकरण प÷तीप्रमाणे त्ार 
केला जातो. ्ा ताहलका ग्रंथपालास जासत 

तादलका प्रणाली
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उप्ुÚ असतात. ्ा ताहलकेतील मुख् नोंदºची 
रचना ताहलका कƄहबने!च्ा डƓIवरमध्े ज्ाप्रमाणे 
वगाांकानुसार केलेली असते, त्ाच प्रमाणे 
ग्रंथसरंग्हातील ग्रंथारंची रचना केलेली असते. ्ा 
ताहलकेमुळे एका हवर््ावरील ग्रंथारंची एकहरित 
माहहती प्राÿ होते. तसेच 	तर साहा¥्कारी 
नोंदºची (ǱǴǴǵǴ 
ǵǾȄȂǹǵȃ) रचना 
अनुवण्वरिमानुसार केली 
जाते. असे दोन हवभाग 
्ा ताहलकेत असतात. 
अनुवण्व हवभागातही 
लेखक, सरंपादक, 
भार्ारंतरकार ्ारंचा एक 
हवभाग करता ्ेतो व 
हवर्् शीर््वकारंचा सवतरंरि 
हवभाग करता ्ेतो.

३.२.३ नोंदी व नोंदºचे प्रकार
ग्रंथाल् ताहलका ही ग्रंथाल्ातील ग्रंथसरंग्हाच्ा 

नोंदी असलेले साधन हो्. वाचकारंच्ा माहहतीहवर््क 
(वाचन साहहत्हवर््क) गरजारंची पररपूतषी करण्ासाठी 
्ा ग्रंथ ताहलकेचा उप्ोग होतो. ज्ामध्े हवहवध 
सवरूपाच्ा नोंदी केल्ा जातात. अशा प्रकारच्ा नोंदºना 
्ुहन! नोंद (ǥǾǹȄ ȂǵǳǿȂǴ) असे महणतात. वाचकाचा 
đगćकोन लक्ात �े�न प्रत्ेक नोंद केली जाते (उदा., 
लेखक, ग्रंथ शीर््वक, सरंपादक, माला, हवर्् 	त्ादी). 
्ा प्रकारच्ा नोंदी हवहशć ताहलका सरंहहतेवर आधाररत 
असतात. जसे, ǑǑǓǢ-ǂ, ǓǓǓ (ǓǼǱȃȃǹǶǹǵǴ 
ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ ǓǿǴǵ) Ȩ	त्ादी.

ताहलका नोंद अथवा नोंदी महणजे का् व त्ाचे 
सवरूप का् हे सो ्ा शबदारंत पुढीलप्रमाणे सारंगता 
्े
ल.

हवहशć ताहलका सरंहहतेनुसार वाचकारंचा ग्रंथशोध 
đगćकोन लक्ात �े�न वेगवेगơा प्रकारच्ा नोंदºमध्े 
ताहलका परिाच्ा पहहल्ा आडव्ा रेर्ेवर नोंदीचे शीर््वक 
हलहहले जाते. ग्रंथाचा 	तर तपशील ताहलका परिाच्ा 
पुढील भागात नोंदवला जातो. त्ास ताहलका नोंद असे 

महणतात.
 पाररंपररक ताहलकेतील सव्व नोंदी परि सवरूपात व 

आधुहनक काळात सरंगणकाधाररत प÷तीने हनमा्वण 
केल्ा जातात. पाररंपररक परिरूप ताहलकेमध्े वापरले 
जाणारे काड्व हे b२.f × h.f स|.मी. अथवा fȞ× dȞ 
्ा आकाराचे असते. 

तादलका पÎाचा नमAना

शीर््वक रेर्ा

पहहला समास
(ǖǹȂȃȄ ǙǾǴǵǾȄǹǿǾ)

दÃसरा समास
(ǣǵǳǿǾǴ ǙǾǴǵǾȄǹǿǾ)

हतसरा समास
(ǤǸǹȂǴ ǙǾǴǵǾȄǹǿǾ)

नोंदºचे प्रकार
अ£्ासरिमात केवळ ȨǑǑǓǢ-ǂǁȨ ्ा ताहलकेनसुार 

प्रात्हक्के व त्ारंचा अ£्ास Ȩकरा्चा असल्ाने नोंदºचे 
प्रकार सपć  करताना ǑǑǓǢ-ǂǁ Ȩहवचार केलेला 
आहे.  त्ानुसारच नोंदºचे प्रकार वण्वन केलेले आहेत. 
्ामध्े मुख् नोंद, सहा्क नोंदी व ्ाव्हतररÚ 
उल! Ȩसरंदभ्व नोंदी (ǳȂǿȃȃ ȂǵǶǵȂǵǾǳǵ ǵǾȄȂǹǵȃ) व 
हवशलेर्णातमक नोंदी (ǱǾǱǼȉȄǹǳǱǼ ǵǾȄȂǹǵȃ) ्ारंचा 
समावेश होतो.

(अ) मA�् नोंद (ǝain Ǖntry) : ग्रंथाल् 
ताहलकेतील ग्रंथाची मुख् Ȩनोंद ही ताहलका सरंहहतेनुसार 
केली जाते. ǑǑǓǢ (ǑǾǷǼǿ-ǑǽǵȂǹǳǱǾ 
ǓǱȄǱǼǿǷȅǹǾǷ ǢȅǼǵȃ) नुसार ग्रंथातील मजकƇरास 
जबाबदार असलेली व्Úी, समćी सरंसथा, भार्ारंतरकार 
अथवा ग्रंथनाम (जेथे ग्रंथ तीनपेक्ा जासत लेखकारंनी 
हलहहलेला असेल अथवा शीर््वक पCĈावर ग्रंथकाराचा 
उĂेख नसल्ास) हे �!क नोंदीच्ा पहहल्ा रेर्ेवर 
नोंदवले जातात व दÃसऱ्ा भागात खालच्ा बाजूस 
ग्रंथाहवर््ीचा सहवसतर सूची् तपशील हन्मानुसार 
हदला जातो.
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तसेच वगषीकृत ताहलकेत बोधारंक हा परिाच्ा शीर््व 
भागात (पहहल्ा शीर््वक रेर्ेवर) नोंदवला जातो व Ȩ	तर 
सूची् तपशील खालच्ा ओळºवर हदला जातो.

अशा प÷तीने मुख् नोंद ही त्ा त्ा ताहलका 
सरंहहतेच्ा हन्मानुसार केली जाते. ǑǑǓǢ ्ा ताहलका 
सरंहहतेनुसार प्रथम लेखक नोंद ही मुख् नोंद (ǝǱǹǾ 
ǕǾȄȂȉ) महणून समजली जाते. कारण, मुख् नोंदीच्ा 

परिावरील खालच्ा बाजूस 	तर करा्च्ा सहा्क 
नोंदºची शीर््वके हदलेली असतात. तसेच मुख् नोंदºवरील 
नक्कलीच्ा (!Ɠेहसरंग) साहा¥्ाने साहा¥्कारी नोंदी 
केल्ा जातात. ्ा नोंदीत ग्रंथाचा सव्व तपशील व 	तर 
सहा्क नोंदºची शीर््वके सहवसतरपणे हदलेली असतात. 
्ा नोंदीस ्ुहन! नोंद महणूनही सरंबोधले जाते. एएसीआर 
नुसार मुख् नोंदीचा नमुना आराखडा पुढीलप्रमाणे 
असतो.

उदा., खालील ग्रंथाच्ा तपशीलानुसार 
मुख् नोंद 
शीर््वक Ǌ कंबोडा्ान
लेखक Ǌ रवी रमाकारंत वाळेकर 
प्रकाशक Ǌ कIगन!नेन!ल प्रकाशन 
प्रकाशन सथळ Ǌ पुणे 
प्रकाशन वर््व Ǌ २abi  
पCĈेǊ प्राथहमक Ƞ ȈȆ, 
मूळ पCĈे Ƞ २ff  
हकंमत Ǌ daa Ēप्े 

 वाळेकर, रमाकारंत रवी
ǈǉǁ.ǄǆǄ  कंबोडा्ान / रवी रमाकारंत वाळेकर . - पुणे Ǌ कIगन!नेन!ल प्रकाशन,
ǧǑǜ २abi
  ȈȆ, २ff पCĈे
  ǙǣǒǞ
  b. कंबोहड्ा - प्रवासवण्वन
b२f२२i  Ǚ. ग्रंथनाम

 ग्रंथकार
वगाांक  ग्रंथनाम Ǌ   उपशीर््वक  /  लेखक ǋ  सहलेखक  . - आवCतती /
ग्रंथारंक सरंपादक  .  - प्रकाशन सथळ  Ǌ  प्रकाशक, प्रकाशन वर््व,   
  प्राथहमक पCĈे, मुख् मजकƇराची पCĈे, Āे!M स Ǌ हचरिेǋ  आकार  (उरंची). 
 - (माला ǋ माला रिमारंक )
  !ीपा
दाखल अरंक  b. मुख् हवर्् शीर््वक  २. उपहवर्् शीर््वक
  Ǚ. ग्रंथ शीर््वक

}

शीर््वक हवभाग

बोधारंक हवभाग

दाखल अरंक 
हवभाग

ग्रंथनाम हवभाग

!ीपा हवभाग
!Ɠेहसरंग हवभाग
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माहीत आहे का तुमहाांला?माहीत आहे का तुममाहीत आहे का तुम

पुसतकाचा बोधारंक (ǓǱǼǼ ǞȅǽǲǵȂ) महणजे 
का्Ǐ
वगाांक      ƻ ग्रंथारंक     ƻ दाखल अरंक.
ǓǼǱȃȃ Ǟǿ. ƻ ǒǿǿǻ Ǟǿ. ƻ Ǒǳǳ. Ǟǿ.

(आ) सहा्क नोंदी (Ǒdded Ǖntries) : 
ǑǑǓǢ-ǂǁ ताहलका सरंहहतेनुसार सहा्क नोंद महणजे 
मुख् नोंदीहशवा् केलेल्ा 	तर नोंदी हो्. ्ा सहा्क 
नोंदी मुख्Ȩ नोंदीस पूरक असतात व त्ा वाचकारंच्ा 
	तर शोध �!कारंच्ा đगćकोनातून केल्ा जातात. काही 
वेळेस सहा्क नोंदºना दÃ¥्म नोंदी (ǣǵǳǿǾǴǱȂȉ 
ǕǾȄȂǹǵȃ) सरंबोधले जाते. प्रत्ेक नोंदीचे महत्व व 
वैहशë नोंदºच्ा प्रकारावर अवलरंबून असते. अशा 

नोंदºचे सवरूप सहलेखक, सरंपादक, 
भार्ारंतरकार, Ȩहचरिकार, माला, हवर्् शीर््वके 	त्ादी 
नुसार असते. सहा्क नोंदीची सुĒवात दÃसऱ्ा उ£्ा 
रेर्ेपासून होते. सहा्क नोंदीचे काही आराखडे पुढे 
दश्ववले आहेत.

उदा.,
ग्रंथ नाम Ǌ सरंदभ्व सेवा Ǌ तागत्वक व प्रात्हक्क
लेखक Ǌ राज|Ï रमाकारंत साखरे
प्रकाशक Ǌ ्ुहनवहस्वल प्रकाशन
प्रकाशन सथळ Ǌ पुणे 
प्रकाशन वर््व Ǌ २aae 
हकंमत Ǌ २aa Ēप्े 
प्राथहमक पCĈे Ǌ ȈȆǹǹǹ, मुख् पCĈे Ǌ daf,
आकार Ǌ २२ स|.मी.

 साखरे, राज|Ï रमाकारंत
ǀǂǅ.ǅǂ  सरंदभ्व सेवा Ǌ तागत्वक व प्रात्हक्क / राज|Ï रमाकारंत साखरे. 
ǣǑǛ - पुणे Ǌ ्ुहनवहस्वल प्रकाशन, २aae
  ȈȆǹǹǹ, daf पCĈे, २२ स|.मी.
  सूची व पररभार्ाकोश समाहवć
  ǙǣǒǞ
ǁǂǂǂǀǅ  b. ग्रंथाल् व माहहतीशासरि    २. सरंदभ्व सेवा
  Ǚ. शीर््वक 

मुख् नोंद

  सरंदभ्व सेवा Ǌ तागत्वक व प्रात्हक्क
ǀǂǅ.ǅǂ साखरे, राज|Ï रमाकारंत
ǣǑǛ  सरंदभ्व सेवा Ǌ तागत्वक व प्रात्हक्क / राज|Ï रमाकारंत साखरे. 
 - पुणे Ǌ ्ुहनवहस्वल प्रकाशन, २aae.
  ȈȆǹǹǹ, daf पCĈे, २२ स|.मी.
  सूची व पररभार्ाकोश समाहवć
b२f२af  ǙǣǒǞ

सहा्क नोंद Ǌ b. ग्रंथशीर््वक 
     (ग्रंथनाम) नोंद 
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सहा्क नोंद Ǌ २. मुख् हवर््शीर््वक नोंद 

®वा�्ा्

ग्रंथाल्ात वाचकारंसाठी हवर््वार व गरजेवर 
आधाररत ग्रंथ उपाज्वन केले जाते. ्ा ग्रंथारंवर प्रहरि्ा 
करून त्ारंची मारंडणी शासरिशु÷ प÷तीने केल्ास 
वाचकाला ग्रंथाल्ात असलेले  वाचन साहहत् 
अचूकपणे शोधण्ास मदत होते. ्ा हवभागातील मुख् 

  ग्रंथाल् आहण माहहतीशासरि
ǀǂǅ.ǅǂ साखरे, राज|Ï रमाकारंत
ǣǑǛ  ग्रंथाल् आहण माहहतीशासरि /  राज|Ï रमाकारंत साखरे.  - पुणे Ǌ 
 ्ुहनवहस्वल प्रकाशन, २aae.
  ȈȆǹǹǹ, daf पCĈे, २२ स|.मी.
  सूची व पररभार्ाकोश समाहवć
b२f२af  ǙǣǒǞ

  सरंदभ्व सेवा
ǀǂǅ.ǅǂ साखरे, राज|Ï रमाकारंत
ǣǑǛ  सरंदभ्व सेवा Ǌ तागत्वक व प्रात्हक्क /  राज|Ï रमाकारंत साखरे.  
 - पुणे Ǌ  ्ुहनवहस्वल प्रकाशन, २aae.
  ȈȆǹǹǹ, daf पCĈे, २२ स|.मी.
  सूची व पररभार्ाकोश समाहवć
b२f२af  ǙǣǒǞ

सहा्क नोंद Ǌ d. उप-हवर््शीर््वक नोंद 

का्} ग्रंथ नोंदणी, ग्रंथ वगषीकरण, ग्रंथ ताहलकीकरण 
	त्ादी आहेत. ग्रंथाल् वगषीकरणामुळे ग्रंथाची 
कपा!ातील जागा हनगशचत होते. तर ताहलकीकरणामुळे 
ग्रंथाल्ात उपलबध असलेल्ा ग्रंथ सरंग्हातून वाचकास 
हवा असलेल्ा ग्रंथाचा शोध �ेता ्ेतो. 

b. (अ) ददलेल्ा प्ा�्ारंपHक½ ्K�् प्ा�् दनव#Ɛन दवधाने 
पBण� करा.

 (b) ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीमध्े वगाांक हा 
हकमान  अरंकारंचा असावा असे तत्व 
गCहीत धरले आहे.

  (अ) दोन   (ब) चार
  (क) तीन  (ड) पाच

 (२) ग्रंथाल्ातील उपलबध असलेल्ा ग्रंथारंच्ा 
्ादीला  असे महणतात.

  (अ) सूची  (ब) ्ादी
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  (क) ताहलका  (ड) कोश

 (d) ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीत (२dवी 
आवCतती मध्े) एकूण  कोćके 
(ȄǱǲǼǵȃ) आहेत.

  (अ) चार  (ब) सात
  (क) सहा  (ड) पाच

 (e) कोलन वगषीकरण प÷तीचे जनक  हे 
आहेत.

  (अ) मेलहवल ñु
  (ब) सी.ए.क!र
  (क) डI.एस.आर. ररंगनाथन
  (ड) डI. एस.जी.महाजन   

 (ब) चAक½ची �K#ी दÃĒ®त कēन दलहा.
  țअȜ �ट   țबȜ �ट
 (b) ñु
 डेहसमल    डI.एस.आर.ररंगनाथन
  वगषीकरण प÷ती  
 (२) कोलन वगषीकरण प÷ती मेलहवल ñु

 (d) हबगबल्ोग्ाह-क  एच.	.गबलस
   Ûाहसह-केशन  
 (e) ला्Òरी �-  डबल्ू.सी.बहव्वक
  का�ग्ेस  से्स्व

 (क) खालील दवधाने व ्K�् कारणे ्ारंची सारं�# 
�ालBन ददलेल्ा प्ा�्ारंतBन ्K�् प्ा�्ारंची 
दनव# करा.

 (b) हवधान (अ) Ǌ सरंकीण्व  वग्व, सवरूप हवभाग, 
सवरूप वग्व, हनद}श व हचनहारंकन हे ग्रंथ 
वगषीकरणाची वैहशëे आहेत.

  कारण (ब) Ǌ वगषीकरण प÷तीमध्े ही वैहशëे 
अहनवा््व नाहीत.

 प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 
  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (२) हवधान (अ) Ǌ ताहलकेमध्े हवर्् शीर््वक 
नोंदºची गरज असते. 

  कारण (ब) Ǌ हवर्् đगćकोनातून ग्रंथाचा शोध 
�ेणे हे वाचकास जासत उप्ुÚ व सो
चे वा!ते.

 प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 

  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (#) नावे दलहा.
 (b) माकƂ (ǝǑǢǓǍǝǱǳǸǹǾǵ ǢǵǱǴǱǲǼǵ 

ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) ची सव्वप्रथम हनहम्वती केलेली 
सरंसथा - ......

 (२) कोलन वगषीकरण प÷तीचे (ǓǓǓ) जनक - 
....

२. पA$ील प्र¬नारंची दKनशे श¢दारंत ��तरे दलहा.
 (b) ग्रंथ वगषीकरण प÷ती महणजे का्Ǐ ग्रंथ 

वगषीकरण प÷तीची वैहशëे हलहा.
 (२) ताहलका महणजे का्Ǐ ताहलकेचे प्रमुख đश् 

प्रकार कोणते ते सहवसतर वण्वन करा.
 (d) ताहलका नोंद महणजे का् Ǐ नोंदºचे हवहवध 

प्रकार सपć करा.

३. पA$ील दवधाने चBक क½ बरKबर ते सारं�Bन सकारण ®पć 
करा.

 (b) ग्रंथाल्ात ग्रंथाल् ताहलकेची आवश्कता 
नाही.

 (२) ताहलकेतील हवर्् शीर््वक नोंदीस मुख् नोंद 
महणतात.

 (d) परिरूप ताहलका ही हाताळण्ास अहतश् गÛć 
आहे.

४. टीपा दलहा.
 (b) हवर्् शीर््वके देण्ाच्ा प÷ती
 (२) कोलन वगषीकरण प÷तीतील मुख् हवर््ाचे 

पाच पैलू
 (d) ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीचा आराखडा
 (e) हचनहारंकन - प्रकार व उदाहरणे

f. खालील प्र¬नारंची सदव®तर ��तरे दलहा.
 (b) अ�्लो-अमेररकन ताहलका सरंहहतेनुसार (ǑǑǓǢ) 

मुख् नोंदीचा आराखडा हलƙन उदाहरण द्ा.
 (२) ताहलका नोंद महणजे का्Ǐ नोंदºचे हवहवध 

प्रकार सपć करा.
 (d) ग्रंथाल् वगषीकरणाची ग्रंथाल्ातील आवश्कता 

हवशद करा.
�पक्रम
 तुमच्ा ग्रंथाल्ाची ताहलका पहा व आपली हनरीक्णे 

नोंदवा.
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प्रा®तादवक
सरंदभ्व सेवेचा 	हतहास हा साधारणत� bihb पासून 

गCहीत धरता ्े� शकतो. ्ावर्षी बोस!न ्ेथे दी 
अमेररकन सोशल सा्नस असोहसएशन ्ा सरंसथेने țÑी 
पगबलक सगवह्वसेस सजेशनस �न देअर -ा�ंडेशन अ�ड 
pडहमहनस!ƓेशनȜ (Ñी पगबलक सगवह्वसेस Ǌ जनतेस मो-त 
सेवा) ्ा शीर््वकाचे एक परिक प्रकाहशत केले. जस!ीन 
हवनसर ्ा ग्रंथपालाने ्ातील मजकूर हलहहलेला होता. 
्ा हलखाणात țरे-रनसȜ हा शबद -Ú एके हठकाणी 
कोश व हवशवकोशाच्ा ्ादीच्ा सुĒवातीस आलेला 
होता. पररंतु असे हनदश्वनास ्ेते की, ्ापूवषी व्गÚगत 
मदत अथवा साहा¥् हा शबद कƇठेही वापरात आल्ाचे 
हदसत नाही हकंवा ग्रंथाल्ाच्ा का्ा्वतही व्गÚगत 
साहा¥् हा शबद कƇठेही वापरल्ाचे आढळून आलेले 
नाही.

bihg मध्े अमेररकन प्रशासनाýारे ग्रंथाल्ावर 
एक उतकृć व व्ापक अहवाल प्रकाहशत केला गेला. 
पररंतु ्ा अहवालातही कƇठेही țरे-रनस वकƂȜ (सरंदभ्व 
का््व) हा शबद आढळून आला नाही. तसे पाहता, 
bihg च्ा ्ा अहवालाचा मुख् उद्देश ग्रंथाल्ाच्ा 
वाचनकक्ात जासतीत जासत ग्रंथ उपलबध करून 
देण्ासरंबरंधी सूचना देणारा होता. ज्ामुळे ग्रंथपाल व 
वाचक ्ा दो�ारंचाही वेळ वाचेल हा đगćकोन त्ामागे 
होता. त्ा काळात सरंदभ्व सेवेसरंबरंधीची कलपना 
țवाचकाला ग्रंथ द्ा व त्ापासून दÄर वहा, त्ाला हवी 
असलेली माहहती त्ालाच शोधूद्ाȜ असा होता.

bijd मध्े अमेररकन शासनाने ग्रंथाल्ातील 
का्ा्वहवर््ी एक ग्रंथ प्रकाहशत केला होता. त्ा 
ग्रंथातील एका प्रकरणात țअहसस!नसM  !ू रीडस्वȜ (वाचकारंना 
साहा¥्) असा उĂेख आला होता.

bijh नरंतर țजनरल 	रंडे�स !ू द ला्Òरी जन्वलȜ 
्ा हन्तकाहलकाच्ा b ते २२ खरंडारंमध्े सरंदभ्व का्ा्ववर 
काही लेख प्रकाहशत झिाल्ाचे हदसून ्ेते. țला्Òरी 
जन्वलȜ ्ा हन्तकाहलकाच्ा bjaf ते bjbb ्ा 
दरम्ान प्रकाहशत झिालेल्ा लेखारंमध्े सव्वसाधारणपणे 

�टक ४. सरंद/� सेवा

सरंदभा्वहवर््ी उĂेखलेल्ा सरं�ा țरे-रनस रूमȜ (सरंदभ्व 
खोली), țरे-रनस ला्Òरर्नȜ (सरंदभ्व ग्रंथपाल), 
țरे-रनस हडपा!्वम|!Ȝ (सरंदभ्व हवभाग) ्ा होत्ा. सरंदभ्व 
सेवेसरंबरंधीच्ा 	हतहासात ग्रंथाल्ाचे नेमके सवरूप, 
त्ाचे का््व हे अ£्ासणे आवश्क आहे. ग्रंथाल्ाच्ा 
सवरूपात झिालेला आमूलाग् बदल व țमाहहतीच्ा 
हवस-ो!ाच्ाȜ सरंदभा्वत țसरंदभ्व सेवाȜ ्ा सरं�ेचा अ£्ास 
करणे आवश्क आहे.

एकोहणसाव्ा शतकापासून ्ुरोप तसेच 	तर देशारंत 
सरंदभ्व हवभाग अगसततवात होता व ्ाýारे सरंदभ्व सेवा 
हदली जात असे. पररंतु, țसरंदभ्व सेवाȜ असा सवतरंरि हवर्् 
हशकवला जात नवहता. सरंदभ्व सेवेचे महत्व सरंशोधन 
का्ा्वच्ा đćीने, �ानहवर््क हज�ासापूतषीच्ा đćीने 
महत्वाचे ठरले. आ्.ए. ररचड्वसनने țररसच्व कनसल!रं!Ȝ 
ही सरं�ा वापरली आहण सरंदभ्व सेवेहवर््ी व्ाख्ाने 
हदली. 

/ारतातील सAĒवात : डI.एस.आर.ररंगनाथन ्ारंनी 
	रं्लरंडमध्े ग्रंथाल् शासरिाचे प्रहशक्ण �ेताना हवहवध 
ग्रंथाल्ारंना भे!ी हदल्ा. ्ा भे!ºदरम्ान त्ारंना प्रत्ेक 
ग्रंथाल्ात țसरंदभ्व हवभागȜ हदसून आला. डI.एस.आर.
ररंगनाथन 	रं्लरंडƙन परत आल्ावर त्ारंनी मÏास  (चेþ
) 
हवद्ापीठाच्ा ग्रंथाल्ात सरंदभ्व सेवा हवभागाची सथापना 
करून सरंदभ्व सेवा देण्ास सुĒवात केली. थोñाच 
हदवसारंत ही सेवा लोकहप्र् झिाली. त्ानरंतर ग्रंथाल् 
शासरिाच्ा पदवी अ£्ासरिमातही țसरंदभ्व सेवाȜ हा 
हवर्् समाहवć केला गेला. ग्रंथाल् शासरिाच्ा 
अ£्ासरिमातही सरंदभ्व सेवेचा एक सवतरंरि हवर्् महणून 
समाहवć झिाला.

४.b सरंद/� सेवेची �र� आदण «्ा�्ा
ग्रंथारंचा तसेच वाचन साहहत्ाचा वापर जासतीत 

जासतीत जासत होण्ास सरंदभ्व सेवेची आवश्कता आहे 
ज्ामुळे वाचकास वाचन साहहत्ाचा उप्ोग गरजेनुसार 
कसा करावा ्ाचे माग्वदश्वन केले जाते. सरंदभ्व सेवेची 
गरज ही खालील महत्वाच्ा �!कारंमुळे आवश्क 
झिाली आहे.
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आधुहनक काळातील ग्रंथाल्ारंमध्े माहहती 
तरंरि�ानाचा वापर करून वाचकारंना पाररंपररक सरंदभ्व 
सेवे�वजी तरंरि�ानाधाररत सरंदभ्व सेवा देण्ाचे का््व 
महत्वाचे ठरत आहे. जसे, वहच्ु्वअल रे-रनस डेसक 
(आभासी सरंदभ्व !ेबल), आभासी सरंदभ्व सेवा, आभासी 
ग्रंथाल्े, आभासी ग्रंथाल्ीन सरंदभ्व सेवा 	त्ादºचा 
वापर करून सरंशोधकास तवररत माहहती सेवा देण्ाचे 
का््व țआधुहनक सरंदभ्व सेवाȜ करत आहे.

(b) मादहतीचा दव®-Kट व वाचन सादह�्ातील 
दवदवधता : सरंशोधन व �ान क्ेरिातील हवहवध का्} 
्ारंमुळे मोठ्ा प्रमाणावर माहहती प्रकाहशत होत असते. 
प्रकाहशत होणारी माहहती हवहवध सवरूपाच्ा प्रलेखारंमध्े 
मोठ्ा प्रमाणात आढळून ्ेते. माहहतीच्ा हवस-ो!ामुळे 
वाचकारंना माहहती शोधण्ात अडथळे ्ेतात. ्ाकररता 
त्ाला सरंदभ्व ग्रंथपालासारख्ा मध्सथाची आवश्कता 
असते. कारण सरंदभ्व ग्रंथपालास माहहती शोधाची कLशल्े 
व तरंरिे अवगत असतात.

(२) वाचकारं�्ा मादहतीदव9्क �र�ारंची 
दवदवधता : वाचकारंच्ा माहहतीहवर््क गरजारंचा अ£्ास 
करून वाचन साहहत् व वाचक ्ारंतील दÃवा महणून 
सरंदभ्व ग्रंथपालाने का््व करणे व त्ारंच्ात हहतसरंबरंध 
प्रसथाहपत करण्ाचे का््व केल्ास वाचन साहहत्ाचा 
उप्ोग जासत प्रमाणात होण्ात मदत हो
ल.

(३) दशक्षणक्षेÎात �ालेली वा$ व दवकास : 
�पचाररक व अनLपचाररक हशक्णात वाढ आहण 
हवकास झिाल्ामुळे ग्रंथाल्ारंचे महत्व वाढलेले आहे. 
तसेच सरंदभ्व सेवेचे महत्व पण वाढले आहे.

(४) ग्रंथाल्ारंम�्े �ालेली वा$ : ग्रंथाल्े ही 
हशक्ण क्ेरिाचा कणा समजली जातात. हशक्ण आहण 
ग्रंथाल् हे दोनही एकमेकारंस पूरक असल्ाने हशक्ण 
क्ेरिाप्रमाणेच ग्रंथाल्ारंचीही वाढ झिालेली हदसून ्ेते. 
साव्वजहनक ग्रंथाल्े, शैक्हणक ग्रंथाल्े, हवशेर् ग्रंथाल्े 
्ा मुख् प्रकाराव्हतररÚ अLद्ोहगक ग्रंथाल्े, वCततपरि 
ग्रंथाल्े, माध्म ग्रंथाल्े, तुĒंग ग्रंथाल्े, Ē्णाल्ारंची  
ग्रंथाल्े 	त्ादºची नवीन दालने ग्रंथाल् क्ेरिात हनमा्वण 
झिाली आहेत. सशोधकारंना व अ£्ासकारंना ग्रंथाल्ाýारे 
तवररत माहहती हमळावी ्ासाठी सरंदभ्व सेवा देण्ाची 
आवश्कता भासू लागली. त्ामुळे țसरंदभ्व सेवाȜ ही 

ग्रंथाल्ामध्े मध्वतषी सरंकलपना महणून उद्ास आली 
आहे.

(f) मादहतीचे �लद प्रसारण हK�्ाक¦रता सरंद/� 
सेवेची �र� : �ानाच्ा क्ेरिात प्रकाहशत होणाऱ्ा 
वाचन साहहत्ाची सरंख्ा प्रचरंड प्रमाणात वाढत आहे. 
मुख् हवर््ातील सू¸म �!कातही प्रकाहशत होणाऱ्ा 
प्रलेखारंची सरंख्ा प्रचरंड प्रमाणात वाढत आहे. ्ामुळे 
वाचकास तवररत माहहती हमळणे अव�ड झिाले आहे. 
्ामुळे वाचकास एखाद्ा हवर््ावरील अथवा 
उपहवर््ावरील एकहरित माहहतीचे सरंकलन करणे गरजेचे 
असते. हे का््व सरंदभ्व सेवा हवभाग ्ो््रीतीने पार 
पाडतो.

(६) सरंशKधनाची पAनरावC�ती टाळ�्ाक¦रता : 
सरंशोधनाची पुनरावCतती !ाळण्ाकररता सरंदभ्व सेवा 
महत्वाची भूहमका पार पाडते. सरंदभ्व सेवेýारे कोणत्ाही 
हवर््ावरील अद््ावत माहहती हवनाहवलरंब हदल्ामुळे 
सरंशोधकास सरंशोधनासाठी नवीन हवर्् हनवड करण्ास 
मदत होते. पूव्व सरंशोधनासरंदभा्वत माहहती हमळाल्ाने 
सरंशोधनाची पुनरावCतती !ळते.

(h) ग्रंथाल्ात मादहती तरंÎ�ानाचा वा$ता वापर  
सरंद/� सेवेसा"ी करणे : आधुहनक काळात माहहती व 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा वापर मोठ्ा प्रमाणात होत आहे. 
तसेच ग्रंथााल्ातील सरंदभ्व सेवेवर ्ा तरंरि�ानाचा प्रभाव 
हदसून ्ेतो. 

सरंद/� सेवेची «्ा�्ा
हवहवध सरंदभ्व ग्रंथपालारंच्ा मते सरंदभ्व सेवेच्ा 

व्ाख्ा सरंदभ्व सेवेहवर््क का््व व सवरूप ्ारंचे हवशलेर्ण 
करतात. सरंदभ्व सेवेच्ा व्ाख्ा खालीलप्रमाणे Ǌ

 (b) जेमस आ्. वा्र ्ारंच्ा मते, țțअ£्ास व 
सरंशोधनाकररता ग्रंथाल्ातील वाचन साहहत्ाचे 
सपćीकरण करण्ाच्ा đćीने हदलेले सहानुभूहतपूव्वक व 
माहहतीपूण्व वै्गÚक साहा¥् महणजे सरंदभ्व सेवा हो्.ȜȜ

(२) हEरIडM स ला्Òरी्नस ्लIसरी pणड रे-रनस 
बुक ्ा कोशातील व्ाख्ेप्रमाणे, țțग्रंथाल्ातील असे 
का््व ज्ामध्े अ£्ास व सरंशोधनासाठी ग्रंथाल्ातील 
वाचन  साहहत्ाचा उप्ोग होण्ाकररता व हवी ती 
माहहती हमळण्ाकररता, वाचकाला साहा¥् केले जाते 
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त्ास सरंदभ्व सेवा महणतात.ȜȜ
(d) मागा्वरे! हहचनस ्ारंच्ा मते, țțकोणत्ाही 

हेतूने ग्रंथाल्ात माहहती शोधण्ासाठी आलेल्ा 
वाचकाला हदलेले प्रत्क् व्गÚगत साहा¥् महणजे 
सरंदभ्व सेवा हो्. ग्रंथाल्ातील माहहती हमळवून 
देण्ासाठी जे का््व केले जाते त्ा सव्व का्ाांचे सरंकलन 
महणजे सरंदभ्व सेवा हो्.ȜȜ

(e) डI.एस.आर.ररंगनाथन ्ारंच्ा मते țț्ो्् 
वाचक व त्ाला हवा असलेला ग्रंथ ्ारंची व्गÚगतरीत्ा 
्ो्् वेळी सारंगड �ालून देणे महणजे सरंदभ्व सेवा हो्. 
सरंदभ्व सेवा महणजे वाचक व वाचनसाहहत् ्ारंच्ात दÃवा 
हनमा्वण करणे हो्.ȜȜ

्ा सव्व व्ाख्ारंचा एकहरित हवचार केल्ास सरंदभ्व 
सेवेमध्े व्गÚगत साहा¥् ही सरंकलपना महत्वाची 
आहे. सरंदभ्व सेवा ही कोणत्ाही हेतूसाठी हदली जा� 
शकते. सरंदभ्व सेवा देण्ाकररता ग्रंथाल्ाýारे जी का्} 
केली जातात हकंवा त्ाची पूव्वत्ारी केली जाते अशा 
सव्व का्ा्वस सरंदभ्व सेवेचा भाग मानला जातो. सरंदभ्व 
सेवा ही वाचकाने मागणी केल्ावरच हदली जाते असे 
नसून हतची मागणी न करताही काही सरंदभ्व सेवा हदल्ा  
जा� शकतात.

सरंद/� सेवेची का्}
�ानाचा पररस-ो!, हशक्ण क्ेरिात सवीकारली 

गेलेली नवीन तरंरिे, ग्रंथाल्ात वापरले जात असलेले 
नवीन तरंरि�ान, सरंगणकी् ने!वकƂसM ची हनहम्वती, अरंकी् 
साधनारंची हनहम्वती व वाढ, तसेच हवद्ाशाखारंमध्े 
वाढत असलेले परसपरसरंबरंध, सरंशोधनात झिालेली वाढ 
आहण वाचकारंच्ा बदललेल्ा माहहतीहवर््क गरजा ्ा 
व 	तर अनेक कारणारंमुळे सरंदभ्व सेवेची व्ाÿी वाढलेली 
आहे. ग्रंथाल्ातील वाचन साहहत्ाचा जासतीत जासत 
उप्ोग होण्ाच्ा đćीने सरंदभ्व ग्रंथपालाला सरंदभ्व सेवा 
देण्ासाठी अनेक का्} व पूव्वत्ारी करावी लागते. 
अशा पररगसथतीत वाचकारंना मोठ्ा प्रमाणावर व अचूक 
ग्रंथाल् सेवा देण्ातच सरंदभ्व सेवेचे का््व अवलरंबून 
असते. कोणत्ाही ग्रंथाल्ाचे महत्व व मूल्मापन हे 
सरंदभ्व सेवेवर अवलरंबून आहे. सरंदभ्व सेवेची व्ाÿी ही 
प्रत्ेक ग्रंथाल्ानुसार वेगवेगळी असते. सरंदभ्व सेवेची 

व्ाÿी सव्वसाधारणपणे पुढील �!कारंवर अवलरंबून 
असते -
 (अ) सथाहनक पररगसथती
 (आ)  सथाहनक पररंपरा 
 (	) वाचकारंचे प्रकार व त्ारंच्ा माहहतीहवर््क 

गरजा 
 (
) ग्रंथाल्ाच्ा ग्रंथसरंग्हाचे सवरूप व 

आकारमान
 (उ) प्रमुख ग्रंथपालाची व ग्रंथाल् सेवकारंची 

कLशल्े व अनुभव.

माहीत आहे का तुमहाांला?माहीत आहे का तुममाहीत आहे का तुम

रे-रल सेवा (ReǶerral ǣerȆiǳe) : 
हकत्ेकदा आपल्ा ग्रंथाल्ात जी माहहती उपलबध 
नाही पण ती हमळवणे वाचकास गरजेचे आहे. अशा 
माहहतीचे स्ोत 	तररि कोणत्ा ग्रंथाल्ात हनगशचत 
उपलबध आहेत, ्ाहवर््ी माहहती वाचकारंना देणे 
्ालाच रे-रल सेवा महणतात.

(b) सामा�् मादहतीदव9्क प्र¬नारंची ��तरे 
वाचकारंस देणे : काही प्रशनारंना उततरे देताना सरंदभ्व 
ग्रंथारंचा आधार �ेण्ाची गरज पडत नाही. पररंतु, प्रशनारंचे 
अचूक उततर द्ावे लागते. उदा., ग्रंथाल्ाच्ा वेळा 
का् आहेतǏ ग्रंथाल्ाच्ा सभासदतवाचे हन्म का् 
आहेतǏ रिहमक ग्रंथारंचा सरंग्ह कोठे आहेǏ 	त्ादी.

(२) दवदशć मादहतीदव9्क प्र¬नारंची ��तरे देणे : 
काही प्रशनारंची उततरे देण्ाकररता उपलबध असलेल्ा 
सरंदभ्व साधनारंमधून माहहती शोधून उततरे द्ावी लागतात. 
उदा., कृणहववर (ǲǼǱǳǻ ǸǿǼǵ) महणजे का्Ǐ, 
उडती तबकडी (ǶǼȉǹǾǷ ǴǹȃǸ) महणजे का्Ǐ 	त्ादी.

(३) कKण�्ाही मा�्माýारे दवचारलेल्ा सरंद/� 
प्र¬नाचे ��तर देणे : कोणत्ाही माध्मातून (!ेहल-ोन, 
परिव्वहार, -Ƅ�स, 
-मेल ýारे) हवचारलेल्ा सरंदभ्व 
प्रशनाचे उततर तवररत देणे. ्ासाठी हवहवध सरंदभ्व ग्रंथारंचे 
साहा¥् �ेतले जाते.

(४) ग्रंथाल्ाची साधने वापर�्ासरंबरंधी वाचकारंना 
साहा¥् करणे : बƘतारंश वाचकारंना ग्रंथाल्ातील वाचन 
साधनारंहवर््ी पुरेशी कलपना नसते. अशा वाचकारंसाठी 
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सरंदभ्व ग्रंथपालाने साहा¥् करणे, वाचन साहहत् 
शोधण्ासाठी मदत करणे, ग्रंथाल् ताहलका 
वापरण्ाहवर््ी व हतच्ा उप्ोगाहवर््ी माग्वदश्वन करणे, 
ग्रंथाल्ातील वाचन साहहत्ाचा उप्ोग वाढवणे 	त्ादी 
का्} सरंदभ्व ग्रंथपालाच्ा कक्ेत ्ेतात.

(f) ग्रंथाल्ा�्ा वापरासरंबरंधी वाचकारंना प्रदशक्षण 
देणे : नवीन वाचक ग्रंथाल् प्रणालीच्ा वापराबाबत 
अनहभ� असतात. अशा वाचकारंना ग्रंथाल्ाची 
तोंडओळख करून देणे व त्ारंना प्रहशक्ण देण्ाचे का््व 
सरंदभ्व ग्रंथपालास करणे आवश्क असते.

(६) प्रदश�न /रवणे : हवहवध प्रसरंग, उतसव, 
का््वरिम, सण 	त्ादी प्रसरंगी सरंबरंहधत ग्रंथारंचे प्रदश्वन 
ग्रंथाल्ात भरवण्ाचे का््व सरंदभ्व ग्रंथपाल करतात.

(h) सBची सेवा व 	तर सेवा देणे : सूची त्ार 
करणे, सारसेवा व हनद}शन सेवा देणे, कारिणारंची -ा
ल 
त्ार करणे, मातC सरंसथेहवर््क माहहती जमवणे, भार्ारंतर 
सेवा पुरवणे, रे-रल सेवा देणे ही का्}ही सरंदभ्व 
ग्रंथपालाने करणे अपेहक्त आहे.

४.२ सरंद/� सेवारंचे प्रकार पA$ीलप्रमाणे :  
(b) शीĕ सरंद/� सेवा (ǣǸǿȂȄ ǢǱǾǷǵ 

ǢǵǶǵȂǵǾǳǵ ǣǵȂȆǹǳǵ) : कमी वेळेत अथवा 
क्णाधा्वत हदलेली सेवा सरंदभ्व सेवा महणजे शीĕ सरंदभ्व 
सेवा हो्. ही सेवा देताना लागणारा țवेळȜ हा �!क 
महत्वपूण्व ठरतो. उदा., एवहरेस!ची उरंची हकती आहेǏ, 
मुरंब
 हवद्ापीठाच्ा कƇलगुरूंचे नाव व पतता का् 
आहेǏ 	त्ादी.

शीĕ सरंदभ्व सेवा ही वसतुहनĈ सवरूपाच्ा प्रशनारंची 
(ǖǱǳȄ ǖǹǾǴǹǾǷ) उततरे देण्ासाठी असते. अशा 
प्रकारच्ा सेवेत कमीत कमी वेळ लागतो. ्ासाठी 
हवहवध सरंदभ्व साधनारंची मदत �ेतली जाते. उदा., 
शबदकोश, हवशवकोश, भLगोहलक साधने, वाहर््वके, 
चरररिातमक सरंदभ्व ग्रंथ 	त्ादºचा वापर केला जातो. ्ा 
व्हतररÚ वत्वमानपरिारंची कारिणे, परिके (ǠǱǽȀǸǼǵȄȃ), 
व्ापारी  वा�M म् (ǤȂǱǴǵ ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ), अहवाल 
(ǢǵȀǿȂȄȃ) ्ारंचा उप्ोग केला जातो.

(२) दवलरंदबत सरंद/� सेवा (ǜǿǾǷ ǢǱǾǷǵ 
ǢǵǶǵȂǵǾǳǵ ǣǵȂȆǹǳǵ) : हवलरंहबत सरंदभ्व सेवेचे मूळ 

आधुहनक ग्रंथाल्ारंतून हदलेल्ा सेवेत हदसून ्ेते. 
हवलरंहबत सरंदभ्व सेवा ही हवसाव्ा शतकातील हनहम्वती 
हकंवा हवकहसत झिालेली सेवा आहे. हवलरंहबत सेवा ही 
तवररत हदली जा� शकत नाही. अशा प्रकारच्ा सेवा 
देण्ासाठी लागणारा țवेळȜ, उप्ोगात आणलेली हवहवध 
सरंदभ्व साधने आहण शोधलेली माहहती ्ा आधारे ती 
ओळखता ्े� शकते. अशा प्रकारच्ा सेवेस अध्ा्व 
तासापासून एक महहना हकंवा काही महहने लागू शकतात. 
अशा सरंदभ्व सेवेस हवलरंहबत सरंदभ्व सेवा सरंबोधले जाते. 

हवलरंहबत सरंदभ्व सेवा देताना हवहवध ग्रंथ, सूची, 
हन्तकाहलके, वत्वमानपरिे, व्ापार वा�M म्, माहहती 
परिके, सारसेवा, हनद}शन सेवा 	त्ादी वाचन साहहत्ाचा 
आधार �ेतला जातो.

४.३ सामा�् ग्रंथ व सरंद/� ग्रंथ ्ातील -रक  :
सामान् ग्रंथ हे हवहशć हवर््ास अनुसरून रिहमक 

ग्रंथारंमध्े समाहवć होतात. उदा., !े�स!बुक �- 
बI!नी, 	रं!ƓIड�शन !ू ह-लIसI-ी, 	रं!ƓIड�शन !ू लIहजक 
	त्ादी. रिहमक पुसतके ही मुळातच एखाद्ा सरंसथेने 
हकंवा शासनाने एखाद्ा हवर््ासाठी नेमलेली असतात 
(ǠȂǵȃǳȂǹǲǵǴ). तसेच हवहवध हवर््ारंवर जासतीची 
माहहती देणारे 	तर ग्रंथही सामान् ग्रंथ ्ा प्रकारात 
्ेतात. हे ग्रंथ हवर््ावरील नेमलेल्ा अ£्ासरिमावर 
आधाररत असतात.

एखाद्ा हवर््ावर अनेक सामान् ग्रंथ उपलबध 
असू शकतात पररंतु सरंदभ्व/सरंदभ्व ग्रंथ सव्व हवर््ारंवरील 
अथवा हवहशć हवर््ारंवरील हवहवध सरं�ा, हस÷ानत 
्ारंवरील माहहती देतात. ्ातील माहहती अनुवण्व प÷तीने 
रचना करून हनमा्वण केलेली असतात. उदा., 
एनसा्Ûोपीहड्ा �- सा्नस pणड !े�नIलIजी, 
हड�शनरी �- मEथेमEह!�स, द न्ू एनसा्Ûोपीहड्ा 
हÒ!ाहनका, मराठी हवशवकोश, आदश्व मराठी हवशवकोश, 
वीरकर हड�शनरी, नवनीत शबदकोश 	त्ादी.

सरंदभ्व साधने ही वाचकास एखाद्ा सरं�ेवर/
सरंकलपनेवर हकंवा हस÷ानतावर सरंकलपनातमक माहहतीचे 
वण्वन करतात. 

सामान् ग्रंथ व सरंदभ्व ग्रंथ ्ारंच्ातील -रक पुढे 
हदलेल्ा त�त्ाच्ा साहा¥्ाने लक्ात ्े
ल.
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सामा�् ग्रंथ सरंद/� ग्रंथ
b. सामान् ग्रंथ हे पहहल्ा पानापासून शेव!च्ा पानाप्ांत 

वाचले जातात. उदा., कादरंबरी, ना!क, चरररिे, 	हतहास, 
रिहमक पुसतके 	त्ादी.

सरंदभ्व ग्रंथ हे पहहल्ा पानापासून शेव!च्ा पानाप्ांत 
वाचले जात नाहीत. हवा तेवढाच सरंदभ्व हकंवा हवी 
तेवढीच माहहती वाचली जाते. उदा., शबदकोश हा 
केवळ शबदाचा अथ्व शोधण्ासाठी अथवा त्ा सरंदभा्वतील 
	तर माहहती शोधण्ासाठी उप्ोगात आणला जातो. 
उदा., शबदकोश, �ानकोश, सूची, वाहर््वके 	त्ादी. 
सरंदभ्व साधने केवळ माहहती शोधण्ाकररता अथवा सरंदभ्व 
हमळवण्ाकररता वापरली जातात.

२. एखाद्ा हवहशć हवर््ावर सखोल माहहती हदलेली 
असते.

सरंदभ्व ग्रंथारंची रचना वैहशëपूण्व असते व मजकƇराची 
रचना सरंदभ्व ग्रंथाच्ा गरजेनुसार केलेली असते. उदा., 
�ानकोशाची रचना वणा्वनुरिमानुसार (ǱǼȀǸǱǲǵȄǹǳǱǼ) 
केलेली असते व माहहतीच्ा �!कारंचा एकमेकारंशी सरंबरंध 
असतोच असे नाही.

d. सामान् ग्रंथ हे ग्रंथाल्ाबाहेर वाचण्ाकररता हदले जा� 
शकतात.

सरंदभ्व ग्रंथ ग्रंथाल्ाबाहेर नेण्ास परवानगी नसते.

e. असे ग्रंथ वाचकाकडून एकदाच हाताळले जातात. सरंदभ्व ग्रंथारंमध्े समाहवć केलेल्ा माहहतीची अनेक 
वाचकारंकडून मागणी केली जा� शकते.

f. सामान् ग्रंथ हे साधारणत� एक हकंवा दोन-तीन 
लेखकारंकडून हलहहले जातात.

सरंदभ्व ग्रंथातील मजकूर अनेक व्Úºनी हलहहलेला 
असतो. सरंपादकी् मरंडळ, हवर्् तज� हकंवा जाणकार 
व्Úी ्ारंच्ामा-Ƃत सरंदभ्व ग्रंथारंची हनहम्वती होते. सरंदभ्व 
ग्रंथारंच्ा हनहम्वतीकरता खूप कालावधी लागतो.

g. सामान् ग्रंथारंची हकंमत सामान्पणे कमी असते. सरंदभ्व ग्रंथ हकमतीने महाग असतात.

h. सामान् ग्रंथातील मजकूर हवहवध प्रकरणारंच्ा सवरूपात 
मारंडलेला असतो व पहहल्ा प्रकरणापासून शेव!च्ा 
प्रकरणाप्ांत एकमेकारंशी सरंबरंहधत असताे.

सरंदभ्व ग्रंथ हे अनेक खरंडारंत हवहवध माहहतीवर प्रकाहशत 
होतात. माहहतीच्ा हवहवध नोंदºमध्े परसपर सरंबरंध 
असतोच असे नाही.

४.४ सरंद/� प्र¬न : सरंकलपना आदण ®वēप
वाचकारंकडून एखाद्ा हवहशć हवर््ावर माहहतीची 

मागणी ्ेते. ्ालाच सरंदभ्व प्रशन असे सरंबोधले जाते. 
सरंदभ्व प्रशन हे हवहवध सवरूपाचे असू शकतात. सरंदभ्व 
प्रशनाचे ्ो्् हनरीक्ण करणे व त्ा अनुर्रंगाने उततर देणे 
हे सरंदभ्व सेवेचे महत्वाचे उदM हदć आहे. वाचकाने 
हवचारलेल्ा सरंदभ्व प्रशनाचे उततर कोणत्ा सरंदभ्व ग्रंथातून 

शोधा्चे हे ग्रंथाल्ात उपलबध असणारे सरंदभ्व ग्रंथ, 
सरंदभ्व प्रशनारंचे सवरूप, सरंदभ्व ग्रंथपालाचा अनुभव, 
कLशल् व क्मता ्ा �!कारंवर अवलरंबून असते.

मागा्वरे! हहचनस ्ारंच्ा मते, țț�ापील सवरूपातील 
वाचन साहहत्ात आढळणारी हकंवा हवहशć वाचन 
साहहत्ात आढळणारी हकंवा काही वेळा ग्रंथाल्ात 
सहजासहजी न आढळणाऱ्ा वाचन साहहत्ातील 
हवहशć सवरूपातील माहहतीची मागणी वाचकारंकडून 
केली जाते, त्ास țसरंदभ्व प्रशनȜ असे महणतात.ȜȜ

थोड�्ात, वाचकाने सरंदभ्व हवभागात केलेली 
माहहतीची मागणी महणजे सरंदभ्व प्रशन हो्.

सरंद/� सादह�्
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सरंद/� प्र¬नारंचे प्रकार : वाचकास कोणत्ा 
सवरूपाची माहहती हवी आहे ्ावरून सरंदभ्व प्रशनारंचे 
हवहवध प्रकार पडतात.

(b) व®तA§®थदतदव9्क प्र¬न (ǖaǳtƽǶinding 
ǡuestion) : अशा आश्ारंच्ा प्रशनारंना अलपावधीत 
सरंदभ्व सेवा हदली जाते. सव्वसाधारणपणे सामान्, दैनरंहदन 
व्वहारातील प्रशन हकंवा वसतुगसथहतदश्वक माहहतीची 
मागणी करणारे प्रशन महणजे वसतुगसथहतहवर््क प्रशन. 
अशा प्रशनारंची तवररत उततरे हदली जातात. ्ा प्रशनारंची 
माहहती शबदकोश, �ानकोश, चरररिातमक साधने, सूची, 
भLगोहलक साधने (गEझिेह!्स्व), वाहर््वके ्ारंच्ा आधारे 
हदली जाते. उदा., Ñानसची राजधानी, भारतरतन सहचन 
त|डƏलकरारंचा जनम हदनारंक, पुण्ाची लोकसरंख्ा, पुणे 
हजलČातील तालुके 	त्ादी.

(२) सदव®तर मादहतीची मा�णी करणारे प्र¬न 
(ǙnǶorǽation bureau tyȀe ȁuestions) : 
अशा प्रकारचे प्रशन हे साधारणत� व्गÚगत सवरूपाचे 
असतात. अशा प्रशनाचे उततर देण्ाकररता नेहमीच्ा  
सरंदभ्व ग्रंथारंचा उप्ोग होतोच असे नाही. कदाहचत त्ात 
हवी ती माहहती हमळणारही नाही. अशा प्रशनारंची उततरे 
सरंदभ्व ग्रंथपाल सदM सदM हववेकबु÷ी व त्ाची कLशल्े 
वापरून तसेच अनुभवाच्ा आधारेच दे� शकताे. अशा 
वेळी, सरंदभ्व ग्रंथपाल वाचकारंशी चचा्व करून त्ास हव्ा 
असलेल्ा नेम�्ा माहहतीहवर््ी सपćता करून �ेतो. 
त्ानुसार एक हकंवा अनेक सरंदभ्व साधने हाताळून त्ा 
प्रशनास समप्वक उततरे देतो. अशा सवरूपाच्ा प्रशनारंना 
țसहवसतर माहहतीची मागणी करणारे प्रशनȜ असे महणतात.

(३) अनेक सरंद/� ग्रंथ व वाचन सादह�्ाचा 
�प्K� करावे ला�णारे प्र¬न (ǝaterial Ƕinding 
tyȀe ȁuestions) : काही प्रशनारंच्ा सरंदभा्वत माहहती 
देण्ाकररता सरंदभ्व ग्रंथपालास मोठ्ा प्रमाणावर वाचन 
साहहत्ाचा शोध �्ावा लागतो. ्ासाठी अनेक प्रकारचे 
सरंदभ्व ग्रंथ वापरून व त्ातून माहहतीचा शोध �े�न 
माहहतीचे सरंकलन (ǳǿǽȀǹǼǱȄǹǿǾ) करावे लागते. 
उदा., 	रंहजहन्रºग अ£्ासरिमास २a२a साली हकती 
हवद्ाथषी प्रवेश �ेण्ास 	च�Əक असतीलǏ ्ा प्रशनाचे 
उततर हे मागील प्रवेशारंच्ा सरंख्ेच्ा दरवर्षी वाढत 
जाणाऱ्ा हकंवा �!त जाणाऱ्ा प्रवाहावरून हनकर््व 

काढून हदले जा
ल. ्ाकररता अनेक प्रकारच्ा वाचन 
साहहत्ाचा उप्ोग करावा लागेल. उदा., 
लोकसरंख्ाहवर््क अहवाल, उäहशक्णातील प्रवाह 
दश्ववणारा अहवाल, उपलबध हवद्ापीठे व 
महाहवद्ाल्े, त्ातील प्रवेशाच्ा उपलबध जागा ्ारंचे 
वाहर््वक अहवाल 	त्ादी. 

(४) वाचकारंना वाचनदव9्क मा��दश�न करणारे 
प्र¬न (ReadersȜ adȆisory tyȀe ȁuestions) 
: बऱ्ाच वाचकारंना एखाद्ा हवर््ावर कोणते ग्रंथ 
वाचावेत ्ाहवर््ी सरंÓम असतो. अशा वेळेस, हे 
वाचक सरंदभ्व ग्रंथपालाची मदत �ेतात. अशा सवरूपातील 
प्रशनारंची उततरे शोधण्ाकररता सरंदभ्व ग्रंथपालाला 
ग्रंथाल्ात उपलबध असणाऱ्ा सव्व ग्रंथसरंग्हाचे हकंवा 
सरंदभ्व ग्रंथारंचे �ान असावे लागते. वाचकारंच्ा प्रशनारंचा 
हवर्् लक्ात �े�न सरंदभ्व ग्रंथपाल ग्रंथसूची त्ार करतो 
व वाचकारंना सादर करतो. अशा प्रशनारंना țवाचकारंना 
माग्वदश्वन करणारे प्रशनȜ असे सरंबोधले जाते. असे प्रशन 
हे अहतश् व्गÚगत सवरूपाचे असतात व बरेचदा 
वाचकारंना नवीन ग्रंथारंची ओळख ्ा सवरूपात होते.

(f) सरंशेाधनदव9्क प्र¬न (ResearǳǸ tyȀe 
ȁuestions) : सरंशोधन करणाऱ्ा व्Úीस 
सव्वसाधारणपणे त्ाच्ा हवर््ातील अद््ावत माहहतीची 
गरज असते. पररंतु, सरंदभ्व ग्रंथारंची ्ो्् माहहती 
नसल्ामुळे अ£्ासक (सरंशोधक) हवी ती माहहती शोधू 
शकत नाही. ्ासाठी सू¸म व अहतसू¸म वाचन साधनारंचा 
शोध �्ावा लागतो. सरंदभ्व ग्रंथपाल अशा वाचकारंचे 
सरंशोधनहवर््क प्रशन दी�्वकालीन सरंदभ्व सेवेनुसार प्रदान 
करतो. ्ामध्े हन्तकाहलकारंतील लेख, हनद}शन 
हन्तकाहलके, सारसवरूप हन्तकाहलके, पे!रं!M स, 
प्रमाणके, तारंहरिक अहवाल, �नला
न माहहती सरंचातून 
शोध 	त्ादी सरंशोधन हवर््ाशी सरंबरंहधत माहहती सरंदभ्व 
ग्रंथपाल सरंशोधकाला मागणीनुसार देत असतो. सरंदभ्व 
ग्रंथपालास असलेले हवर््�ान व सूची त्ार करण्ाचे 
कLशल्, तसेच हवहवध माहहतीची प्रहतप्राÿी करण्ाची 
कला अवगत असल्ाने वाचकास अद््ावत व 
पूव्वल¸्ी प्रभावाने (ǢǵȄȂǿȃȀǵǳȄǹȆǵ) माहहतीचा शोध 
�े�न ती देतो.
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४.f सरंद/� ग्रंथ व �्ारंचे प्रकार
सरंद/� ग्रंथ : सरंदभ्व ग्रंथ हे सव्वसाधारणपणे 

कोणत्ाही प्रकारची माहहती शोधण्ाकररता अथवा 
सरंदभ्व हमळवण्ासाठी उप्ोगात आणले जातात. ज्ातील 
मजकƇराची रचना हवहशć प्रकारे केलेली असते. ्ारंचा  
वापर -Ú ठरावीक सरंदभ्व अथवा माहहती शोधण्ास 
होतो. अशा साधनारंना सरंदभ्व ग्रंथ असे महणतात.

सरंद/� ग्रंथारंचे प्रकार : सरंदभ्व ग्रंथारंचे प्रामुख्ाने दोन 
प्रकार सारंगता ्ेतील Ǌ (अ) पाररंपररक सरंदभ्व ग्रंथ  
(आ) आधुहनक सरंदभ्व ग्रंथ (हडहज!ल सरंदभ्व ग्रंथ, 
डे!ाबेसेस).

अरंकी् ्ुगात अनेक गसथत्रंतरारंमुळे आधुहनक 
सरंदभ्व साधनारंचाही एक नवीन प्रवाह हनमा्वण झिाला आहे. 
त्ारंना आपण आधुहनक प्रकार महणून सरंबोधू शकतो.

(अ) पाररंप¦रक सरंद/� साधने : पाररंपररक सरंदभ्व 
साधने महणजे �ापील सवरूपातील एक अथवा अनेक 
हवर््ासरंदभाांतील माहहती �!क अनेक तज�ारंनी हलहहलेले 
असतात. अशा माहहती �!कारंची हवहशć प÷तीने 
रचना केलेली असते व ते एक अथवा अनेक खरंडारंतही 
प्रकाहशत होतात. ठरावीक कालावधीनरंतर अशा सरंदभ्व 
साधनारंची सुधाररत आवCतती प्रकाहशत केली जाते. 

सरंदभ्व ग्रंथारंचे प्रकार पुढीलप्रमाणे आहेत Ǌ 
(b) शबदकोश, (२) �ानकोश, (d) चरररिातमक 

साधने, (e) वाहर््वके, (f) भLगोहलक साधने (गEझिहे!्स्व), 
(g) माग्वदहश्वका (ǗȅǹǴǵ ǒǿǿǻȃ), (h) हनद}हशका 
(ǔǹȂǵǳȄǿȂȉ) (i) ह�डबुक (ǘǱǾǴǲǿǿǻ),  
(j) सूची (ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) 	त्ादी.

(b) श¢दकKश 
(ǔiǳtionary) : 
țǔǹǳȄǹǿǾǱȂȉȜ ्ा शबदाचा 
उगम țǴǹǳȄǹǿǾȜ ्ा लE!ीन  
शबदापासून झिाला आहे. 
शबदकोश हे हवहवध भार्ारंमध्े 
वापरले जाणारे शबद, त्ारंची 
वण्वरचना, सरं�ारंचे अथ्व, 
व्ाख्ा, उäार व्ाकरणातील 
सथान, समानाथषी व हवĒ÷ाथषी 

शबद 	त्ादºसाठी उप्ुÚ सरंदभ्व साधन महणून प्रचहलत 
आह.े ्ाचा उप्ोग नवीन भार्ा हशकणाऱ्ा हवद्ा�्ाांना, 
हशक्कारंना तसेच 	तर प्रशासकी् का्} करणाऱ्ा 
व्Úºना होतो. शबदकोशारंचे हवहवध प्रकार पुढील प्रमाणे 
सारंगता ्ेतील.

ƺ एकभाहर्क शबदकोश
ƺ दM हवभाहर्क शबदकोश
ƺ बƘभार्ी् शबदकोश
ƺ सामान् शबदकोश
ƺ हवहशć हवर््ाचा शबदकोश
ƺ हथसIरस
ƺ तारंहरिक शबदारंचा शबदकोश
ƺ वा�प्रचारारंचा शबदकोश
ƺ व्ुतपतती कोश
«्ा�्ा : țțज्ा साधनात एखाद्ा भार्ेतील 

शबदारंची वण्वरचना (ȃȀǵǼǼǹǾǷ), शु÷लेखन, उäार, 
महत्व, उप्ोग, समानाथषी शबद, रूपारंतररत शबद, 
शबदारंचा 	हतहास ्ारंवर हवहशć माहहती सरंदभा्वकररता 
हदलेली असते व शबदारंची रचना अनुवण्व रिमानुसार 
केलेली असतेȜȜ. (ǟȈǶǿȂǴ ǕǾǷǼǹȃǸ ǔǹǳȄǹǿǾǱȂȉ)

�प्K�
 (अ) शबदारंची ्ो्् वण्वरचना (ȃȀǵǼǼǹǾǷ) 

तपासण्ाकररता
 (आ) शबदारंचा ्ो्् उäार माहीत करून 

�ेण्ाकररता
 (	) शबदाचे व्ाकरणातील सथान माहहत करून 

�ेण्ाकररता
 (
) शबदारंच्ा हवहवध अथ्वच�!ा ब�ण्ाकररता 
 (उ) भार्ारंतराच्ा का्ा्वकररता
 (�) समानाथषी व हवĒ÷ाथषी शबद ब�ण्ाकररता
 (ए) हवहवध हवर््ारंतील सरं�ा व सरंकलपनारंच्ा 

व्ाख्ारंकरता
थोड�्ात, शबदाथाांपासून ते भार्ा हशकण्ाप्ांत, 

हवद्ा�्ाांपासून ते तज�ारंप्ांत सव्वजण शबदकोशारंचा 
उप्ोग करतात.

कKश कKश 
(ǔiǳtionary) : (ǔiǳtionary) : 

चा चा 
नन

्े्े
ची ची 

, , 
ातील ातील 

÷ाथषी÷ाथषी
श¢दकKश
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श¢दकKशाची �दाहरणे
ȟ ��स-ड्व pडवहानसड लन्वस्व हड�शनरी �- कररं! 

	रंग्लश, 
 मूळ लेखक � हIन्वबी, ए.एस. 
 (आठवी आवCतती उपलबध) 
 प्रकाशक � ��स-ड्व ्ुहनवहहस्व!ी प्रेस
ȟ द र�डम हा�स हड�शनरी �- 	रंग्लश ल�्वेज, 
 सरंपादक Ǌ स!ीन जेस
 प्रकाशक Ǌ  र�डम हा�स 	नकIरपोरेशन
 प्रकाशन सथळ � न्ू्IकƂ
ȟ रIज्ेज 	रं!रनEशनल हथसIरस
 मूळ लेखक � रIज्े, हप!र माकƂ, पाचवी आवCतती
 सरंपादक � चEपमन, रIब!्व एल
 प्रकाशक � हाप्वर पेरेहन्ल, न्ू्IकƂ
ȟ स!Əडरं!M स मIडन्व हड�शनरी Ǌ 	रंग्लश-	रंग्लश-मराठी
 लेखक � केशव हभकाजी ढवळे
 प्रकाशक � केशव हभकाजी ढवळे 
 सथळ � मुरंब


(२) �ानकKश (ǕnǳyǳloȀedia) : 
țएनसा्Ûोपीहड्ाȜ ही सरं�ा ग्ीक भार्ेतील țएनÛा	Ȝ 
(ǕǾǳǼǿǹ) महणजे ग्ुप ्ा अथा्वने आहण पीहड्ा 
(ǠǵǴǹǱ) महणजे हशकणाऱ्ारंचा ्ा शबदारंपासून त्ार 

झिाली आहे. 
्ामध्े हवहवध 

�ानशाखारंची 
माहहती समाहवć 
केलेली असते. 
मजकƇराची रचना 

अनुवण्वरिमानुसार वगषीकृत सवĒपात अथवा हवर््ानुसार 
केलेली असते. �ानकोशाची हनहम्वती अनेक हवर््तज� 
व्Úी व सरंपादकारंकडून केली जाते. �ानकोशास �ानाचे 

भारंडार असेही महणतात. हवशवातील उपलबध �ानाहवर््ी 
माहहतीचे सरंकलन �ानकोशात केले जाते. वाचकारंच्ा 
हवहवध माहहतीहवर््क गरजा पूण्व करण्ाच्ा đćीने 
�ानकोशाची हनहम्वती केली जाते.

«्ा�्ा : हEरIडM स ला्Òरर्नस ्लIसरी अ�ड 
रे-रनस बुक ्ामध्े �ानकोशाची व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे 
हदलेली आहे Ǌ

țțसव्व हवर््ारंच्ा अथवा हवहशć हवर््ारंच्ा 
माहहतीचा समावेश असलेला व ज्ातील माहहतीची 
प÷तशीरपणे अनुवण्वरिमानुसार रचना केलेली असते 
असा ग्रंथ महणजे �ानकोश. �ानकोश हा एक अथवा 
अनेक खरंडारंत असू शकतो व त्ात हवसतCतपणे माहहती 
हदलेली असते. ही माहहती हवर्् तज�ारंकडून हलहहली 
जातेȜȜ.

�ानकKशाचे प्रकार
 ȟ सामान् �ानकोश (ǗǵǾǵȂǱǼ 

ǕǾǳȉǳǼǿȀǵǴǹǱ), उदा., द न्ू 
एनसाÛोपीहड्ा हÒ!ाहनका, एनसा्Ûाेपीहड्ा 
अमेररकाना, मराठी हवशवकोश, महाराćƓी् 
�ानकोश, 

  सरंपादक Ǌ �ीधर व्रंक!ेश बापूजी केतकर
 ȟ हवहशć हवर््ारंचे �ानकोश (ǕǾǳȉǳǼǿȀǵǴǹǱ 

ǿǶ ǣȅǲǺǵǳȄ), उदा., एनसा्Ûोहपहड्ा 
�- ला्Òरी अ�ड 	न-Iरमेशन सा्नस, pलन 
कŻ!

 ȟ हवहशć �ानशाखेचा �ानकोश 
(ǕǾǳȉǳǼǿȀǵǴǹǱ ǿǶ ȃȀǵǳǹǶǹǳ ǲȂǱǾǳǸ 
ǿǶ  ǻǾǿȇǼǵǴǷǵ), उदा., 	रं!रनEशनल 
एनसा्Ûोपीहड्ा �- सोशल सा्नसेस, 
मEकग्I-हहल एनसा्Ûोपीडी्ा �- सा्नस 
अ�ड !े�नIलIजी, भारती् सरंसकृती कोश, 
सरंपादक Ǌ परं.महादेवशासरिी जोशी

�ानकKशारंचा �प्K�
 (अ) कोणत्ाही हवर््ाची पाशव्वभूमी माहीत 

होण्ाकररता �ानकोशाचा उप्ोग होतो.
 (आ) हवहशć सरंकलपना अथवा सरं�ारंची व्ाख्ा 

हमळते.
�ानकKश

मरा"ी दव¬वकKश
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 (	) पा्ाभूत माहहतीचा अ£्ास साधन महणून 
उप्ोगात आणला जातो.

 (
) एखादी वसतू, भLगोहलक सथान, हस÷ानत 
अथवा सरंशोधनासरंबरंधीची माहहती, सहचरि 
अथवा नकाशे व आकृत्ारंच्ा साहा¥्ाने 
हदलेली असते.

 (उ) जगातील नामवरंत सरंसथारंची माहहती व 
व्Úºहवर््क माहहती ्ात समाहवć असते.

(३) वाद9�कŹ व परंचारं� (ǩearbooks and 
Ǒlǽanaǳ)

वाद9�कŹ
«्ा�्ा : हEरIडM स ला्Òरर्नस ्लIसरी अ�ड 

रे-रनस बुक ्ा ग्रंथातील व्ाख्ेनुसार țțवाहर््वक महणजे 
हवहवध सवरूपाची अद््ावत माहहती थोड�्ात हकंवा 
हवसतCतपणे वण्वन केलेली अथवा सारंख्क सवरूपात 
उपलबध करून देते व असा ग्रंथ प्रत्ेकवर्षी सुधाररत 

सवरूपात प्रकाहशत 
केला जातो. अशा 
ग्रंथास वाहर््वक असे 
महणतात.ȜȜ

उदा., द 
स!े!मनसM  	्र बुक, 
मनोरमा 	्र बुक, 
्ुरोप 	्र बुक, 
	रंहड्ा Ǌ ए रे-रनस 
pन्ुअल, गवह!Eकस्व 
अलमनEक, स!े!मनस 

	्रबुक 	त्ादी.
वाहर््वकारंमध्े सव्वसाधारणत� खालील प्रकारच्ा 

माहहती �!कारंचा समावेश असतो.
 (अ) एका वर्ा्वतील महत्वाच्ा �!नारंची काल 

रिमाने माहहती
 (आ) एका वर्ा्वतील राजकी्, सामाहजक आहण 

सारंसकृहतक �!नारंचा सारारंश
 (	) एका वर्ा्वच्ा कालावधीतील हव�ान आहण 

तरंरि�ानासह हवहवध क्ेरिारंतील नवीन �डामोडी
 (
) हवहवध क्ेरिारंतील महत्वाच्ा मCत अथवा 

हजवरंत व्Úºची चरररिे
 (उ) हवहवध राćƓी् व आरंतरराćƓी् सतरावरील 

सरं�!नारंची माहहती
 (उ) सारंगख्की् माहहती, खेळातील बहक्से, 

पाररतोहर्के, लोकसरंख्ा 	त्ादºचा समावेश 
वाहर््वकारंमध्े केला जातो.

परंचारं� (Ǒlǽanaǳ): प्राचीन काळापासून 
्ुरोपमध्े व भारतात परंचारंगे प्रकाहशत केली जातात. 
खगोल व गहणतशासरिाच्ा आधारे सव्व प्रकारची माहहती 
परंचारंगारंमध्े समाहवć केलेली असते.

उदा., दाते परंचारंग, ह!ळक परंचारंग, कालहनण्व् 
	त्ादी.

(४) च¦रÎकKश (BiograȀǸiǳal 
ǔiǳtionaries) : ग्ीक आहण लE!ीन भार्ेत 

महत्वाच्ा व्Úºची 
चरररिे हलहहली गेल्ाची 
उदाहरणे आढळतात. पररंतु, 
bh व्ा शतकाच्ा मध्ात 
	रं्लरंडमध्े चरररिग्रंथारंना 
साहहगत्क कलाकृती 
महणून मान्ता हमळाली. 
हवहवध क्ेरिारंतील व्Úºची 
थोड�्ात हलहहलेली चरररिे 
हवसाव्ा शतकात 
एकहरितपणे प्रकाहशत हो� 

लागली. अशा ग्रंथारंना चरररिकोश असे महणतात.
«्ा�्ा : लु
स शोस्व ्ारंनी चरररिकोशाची व्ाख्ा  

पुढीलप्रमाणे हदलेली आहे.
țțप्रहथत्श व्Úºच्ा चरररिारंचा समावेश असलेली 

हनद}हशका, ज्ात आडनावारंच्ा अनुवण्वरिमानुसार रचना 
केलेली असते. असा ग्रंथ महणजे चरररिकोश हो्. ्ात 
�ोëा �!नारंपासून ते हवसतCत माहहतीप्ांत व्Úºची 
चरररिातमक माहहती हदलेली असते.ȜȜ उदा., 
 ȟ भारतवर्षी् प्राचीन चरररिकोश - d खरंड,
  लेखक Ǌ हस÷ेशवरशासरिी हचरिाव
 ȟ मराठी हवशवचरररिकोश - f खरंड, 
 ȟ वेबस!स्व बा्ोग्ाह-कल हड�शनरी, हड�शनरी 

वाद9�कŹ

च¦रÎकKश
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�- नEशनल बा्ोग्ा-ी. सरंपादक Ǌ एस.
पी.सेन, कोलकाता

 ȟ ƙज ƙ �- 	रंहड्न रा्!स्व
 ȟ 	रंहड्ा Ǌ ƙज ƙ
 ȟ मराठी सारसवत Ǌ २ खरंड व b पुरवणी खरंड
  सरंपादक Ǌ अनरंत जोशी

�प्K�
 (अ) समाजातील हवहवध क्ेरिारंतील महत्वाच्ा 

व्Úºची माहहती हमळते.
 (आ) हवहवध प्रसरंगी व्Úºची माहहती हवी असते. 

उदा., जनमशताबदी, पुण्समरणहदन, 
पाररतोहर्क, का््वक्ेरि, हशक्णहवर््क माहहती 
	त्ादी.

 (	) 	तररि कोणत्ाही साधनारंमध्े उपलबध 
नसणारी व्Úºहवर््क माहहती अशा सरंदभ्व 
ग्रंथारंमध्े हमळते.

(f) /L�Kदलक सरंद/� ग्रंथ : एखाद्ा भLगोहलक 
सथानाचे अक्ारंश व रेखारंशानुसार सथान, लोकसरंख्ा, 
सामाहजक-आहथ्वक पररगसथती, महत्वाचे उद्ोगधरंदे, 
शेती 	त्ादºहवर््ी माहहती ्ात असते. व्ावसाह्कारंना 
व उद्ोजकारंना अशा प्रकारची माहहती हवी असते. 
त्ाचप्रमाणे, आधुहनक काळात प््व!नाकडे एक नवीन 
व्वसा् महणून बह�तले जाते. प््व!नाच्ा đćीनेही 
अशा प्रकारचे सरंदभ्व ग्रंथ उप्ुÚ असतात. प््व!नाचे 
सथळ, त्ाची �हतहाहसक व नैसहग्वक माहहती अशा 
सरंदभ्व ग्रंथारंमधून प्राÿ होते.

/L�Kदलक सरंद/� ग्रंथारंचे प्रकार
(अ) ®थलवण�न कKश 

(ǗaȊetteer) : 
अनुवण्वरिमानुसार सथळारंची 
रचना केलेला कोश महणजे 
सथलवण्वन कोश हो्. ्ामध्े 
गावे, शहरे, महासागर, नद्ा, 
तळी 	त्ादी भLगोहलक 
सथळारंची माहहती थोड�्ात 
हदलेली असते. उदा., मेरर्म 
वेबस!स्व हजओग्ाह-कल 

हड�शनरी, द गEझिेह!्र �- 	रंहड्ा, च|बस्व वलड्व 
गEझिेह!्र, कोलरंहब्ा हलहपनकI! गEझिेह!्र �- द 
वलड्व, न्ू्IकƂ, गEझिेह!्र �- पुणे हडगस!Ɠ�! 	त्ादी.

(आ) प्रवास मा��ददश�का (ǤraȆel Ǘuide): 
अशा प्रकारचे सरंदभ्व ग्रंथ हे 
प्रवाशारंना उप्ुÚ असतात. 
्ामध्े हवहशć शहरे, 
उद्ाने, देश, वसतुसरंग्हाल्े, 
�हतहाहसक सथळे, 
भLगोहलकđëा महत्वाची 
सथळे, अाध्ागतमकđëा 
महत्वाची सथळे 	त्ादी 
हवर््ी माहहतीचा समावेश 
असतो. उदा., -Iडस्व 	रंहड्ा, 
!ूररस! गा	ड !ू 	रंहड्ा, पुणे 
ए !ू झिेड.

(	) pटलासƼ नकाशे आदण पC�वी�Kल (ǑtlasƼ 
ǝaȀs and Ǘlobe) :

pटलास (Ǒtlas) : 
p!लास महणजे नकाशारंचा 
एकहरित सरंग्ह असलेला ग्रंथ 
हो्. ्ारंचे सामान्पणे तीन 
हवभाग केले जातात Ǌ 
(b) अद््ावत Ȩp!लासेस, 
(२) �हतहाहसक p!लासेस, 
(d) हवर्् p!लासेस.
p!लास हे भLगोहलक सथानारंचे 
अक्ारंश व रेखारंश दश्ववतात. 

उदा., ȨȨ��स-ड्व p!लास, द !ा	मस p!लास �- द 
वलड्व, आवCतती ba वी.

नकाशे (ǝaȀs) : 
भूभागावरील/पC�वीवरील 

जमीन हकंवा समुÏाच्ा क्ेरिाची 
भLहतक वैहशëे, तेथील 
शहरे, रसते, त्ारंच्ा भLगोहलक 
सीमारेर्ा दश्ववणारे 
अारेखनातमक साधन महणजे 
नकाशे. हे नकाशे एखाद्ा 

 प्रवास मा��ददश�का

pटलास

®थलवण�न कKश पC�वी�Kल
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शहराचे, खेñाचे, राज्ाचे, देशाचे, खरंडाचे व जगाचे 
असतात. 

पC�वी�Kल (Ǘlobe) : पC�वीगोल हा पC�वीचा 
भूभाग दश्ववतो.

(६) वाचन सादह�् सBची (BibliograȀǸy) : 
सूचीच्ा अनेक व्ाख्ा आहेत. पररंतु, हकत्ेक 
लेखकारंच्ा मते, 

(अ) țțसूची महणजे �ापील ग्रंथारंचा समीक्ातमक 
व �हतहाहसक अ£्ास हो्.ȜȜ ्ा सरं�ेचा उगम bi व्ा 
शतकाच्ा अखेरीस Ñानसमध्े ग्रंथाल् शासरिामधून 
झिाला.

(आ) 	रं!रनEशनल एनसा्Ûोपीहड्ा �- 
	न-Iरमेशन अ�ड ला्Òरी सा्नस, ्ा �ानकोशात 
हदलेली सूचीची व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे Ǌ țțग्रंथ, 
हसतहलगखते आहण 	तर प्रलेखारंची प÷तशीर माहहती 

आहण हवशलेर्णातमक 
अ£्ास महणजे सूची हो्.ȜȜ

थोड�्ात, सूची महणजे 
ग्रंथारंची ्ादी. ्ा ्ादीमध्े 
प्रकाहशत ग्रंथारंची माहहती 
हदलेली असते.  जसे की, 
लेखकाचे नाव, ग्रंथनाम, 
आवCतती रिमारंक, प्रकाशकाचे 
नाव, प्रकाशन सथळ, प्रकाशन 
वर््व, पCĈसरंख्ा 	त्ादी.

सBचºचे मA�् प्रकार खालीलप्रमाणे ƽ 
(b) वण�ना�मक सBची (ǔesǳriȀtiȆe 

BibliograȀǸy) : ्ा सूचीत लेखक कोण, ग्रंथ 
कोणी प्रकाहशत केला, ग्रंथ कोठे व केवहा प्रकाहशत 
केला, खरेदी करा्चा असल्ास हकंमत हकती व त्ाची 
ग्रंथाल्प्रत (ǔǵǼȅȈ ǓǿȀȉ) उपलबध आहे काǏ 
सूची ही केवळ ग्रंथारंचीच असते असे नवहे तर आधुहनक 
काळातील वेबसा
!M स, �ा्ाहचरिारंचा सरंग्ह, ह-लमM स, 
डे!ाबेसेस 	त्ादºचा समावेश सूचीत केला जातो.

(२) प÷तशीर अथवा शा®Îी् सBची 
(ǣysteǽatiǳ BibliograȀǸy) : प÷तशीर सूची 
महणजे, țț्ा सूचीत पुढील �!कारंचा समावेश आढळून 

्ेतो. सूचीत ग्रंथारंहवर््ी पररपूण्व माहहती हदलेली असते. 
सरंबरंहधत हवर््ारंवर पूव्वल¸्ी प्रभावाने सव्व उपलबध 
ग्रंथारंची माहहती हदलेली असते. तसेच भहव्ातही 
प्रकाहशत होणाऱ्ा ग्रंथारंची माहहती समाहवć केली जाते. 
व्ापक सूचीमध्े प्रकाहशत झिालेल्ा सव्व तऱहेच्ा वाचन 
साहहत्ाचे अहवालारंपासून ते ग्रंथ व 	तर सवरूपातील 
	ले�!ƓIहनक डे!ाबेसेस ्ारंचा समावेश होतो.ȜȜ

�प्K�
 (अ) सरंदभ्व हवभागामध्े सरंदभ्व ग्रंथपालाकडून 

सूचºचा उप्ोग केला जातो.
 (आ) ग्रंथहनवडीकरता व ग्रंथारंचा आदेश देण्ाकररता 

त्ारंचा तपशील सूचºमधून प्राÿ केला जातो.
 (	) सरंशोधकारंनी सरंशोधन का्ा्वस सुĒवात 

केल्ानरंतर त्ारंच्ा सरंशोधन हवर््ाशी सरंबरंहधत 
वा�M म्शोध हा सूचºच्ा साहा¥्ाने केला 
जातो.

 (
) हवद्ाथषी व हज�ासू अ£्ासकारंना त्ारंच्ा 
हवर््ाशी सरंबरंहधत ग्रंथ व 	तर वाचन 
साहहत्ाची माहहती हमळवण्ासाठी सूचीचा 
उप्ोग होतो.

सBचºचे साधारणत� मा�् कŹलेले दवदवध प्रकार 
पA$ीलप्रमाणे :
 (अ) वैगशवक ग्रंथ सूची (ǥǾǹȆǵȂȃǱǼ 

ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) Ǌ ्ा सूचीमध्े जगभरातील 
सव्व प्रकारच्ा व सव्व काळात प्रकाहशत 
झिालेल्ा वाचन साहहत्ाची ्ादी हदलेली 
असते. उदा., हबगबल्ोथेका ्ुहनवहरसEहलस

 (आ) राćƓी् ग्रंथ सूची (ǞǱȄǹǿǾǱǼ 
ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) Ǌ हवहशć देशात प्रकाहशत 
झिालेल्ा सव्व ग्रंथारंची ्ादी महणजे राćƓी् ग्रंथ 
सूची हो्. उदा., 	रंहड्न नEशनल 
हबगबल्ोग्ा-ी, हÒह!श नEशनल हबगबल्ोग्ा-ी

 (	) व्ापारी ग्रंथ सूची (ǤȂǱǴǵ ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) 
Ǌ प्रकाशक, ग्रंथ हवतरक व ग्रंथ हवरिेते ्ारंच्ा 
मा-Ƃत उपलबध होणाऱ्ा ग्रंथारंची ्ादी महणजे 
व्ापारी ग्रंथ सूची हो्. उदा., बु�स 	न हप्ररं!, 
�्ुम्ुलेह!वह बुक 	रंडे�स

सBची
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दनद}दशका

 (
) भार्ा ग्रंथ सूची (ǜǱǾǷȅǱǷǵ 
ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) Ǌ हवहशć भार्ेमध्े 
प्रकाहशत झिालेल्ा ग्रंथारंची ्ादी महणजे भार्ा 
सूची हो्. उदा., मराठी ग्रंथसूची, सरंपादक Ǌ 
शरं.ग.दाते

 (उ) हवर्् ग्रंथ सचूी (ǣȅǲǺǵǳȄ ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ)Ǌ 
हवहशć हवर््ाशी सरंबरंहधत ग्रंथारंची ्ादी 
महणजे हवर्् ग्रंथ सूची हो्. उदा., 
बा्ोलIहजकल 	रंडे�स, केहमकल 	रंडे�स, 
pनाहलह!कल हबगबल्ोग्ा-ी �- 	रंहड्न 
	कIनIमी, गोखले अथ्वशासरि व राज्शासरि 
सरंसथा, पुणे

(h) दनद}दशका (ǔireǳtory)
«्ा�्ा : 	रं!रनEशनल एनसा्Ûोपीहड्ा �- 

	न-Iरमेशन अ�ड ला्Òरी सा्नस ्ामध्े हदलेली 
हनद}हशकेची व्ाख्ा, 
țțपाररंपररक ग्रंथ 
सवरूपातील डे!ाबेस, 
ज्ामध्े हवहशć 
भूभागातील अथवा समान 
हहतसरंबरंध असलेल्ा 
एकाच व्वसा्ातील 
सरंसथा हकंवा 
व्ावसाह्कारंची नावे, 
पतते व काही वेळेस 	तर 
सवरूपातील माहहती 
समाहवć केलेली असते.ȜȜ

दनद}दशकŹमधील मादहतीचे ®वēप : हनद}हशकेमधील 
माहहती ही उäहशक्णाशी सरंबरंहधत सरंसथा, हवद्ापीठे, 
हव�ानक्ेरिातील सरंशोधन सरंसथा, व्ावसाह्क सरंसथा, 
सामाहजक, आहथ्वक सरंसथा 	त्ादी सरंसथारंहवर््ी माहहती 
हदलेली असते.

काही हनद}हशका ्ा व्Úºहवर््क आहण 
व्वसा्ाच्ा सरंबरंहधत व्Úºची माहहती देतात. ्ामध्े 
असलेल्ा माहहती �!कात सरंसथारंची नावे, पतता, 
अहधकाऱ्ारंची नावे व त्ारंची पदनामे ्ाहवर््ीची 
माहहती, सरंसथेची उदM हदćे व का्}, प्रकाशने अशीही 

माहहती समाहवć केली जाते.
उदा., !ेहल-ोन हडरे�!री, द वलड्व �- लहनांग, 

हडरे�!री �- सा्रंह!ह-क अ�ड ररसच्व 	हनस!ëु!M स 	न 
	रंहड्ा, ्ुहनवहस्व!ीज ह�डबुक 	त्ादी.

(आ) आधAदनक सरंद/� साधने 
(b) द#द�टल सरंद/� साधने : ग्रंथाल्ारंमधून 

हदल्ा जाणाऱ्ा सरंदभ्व सेवारंकररता पाररंपररक सरंदभ्व 
ग्रंथारंबरोबच हडहज!ल (	ले�!ƓIहनक) सवरूपातील वाचन 
साहहत् वापरले जाते. हडहज!ल सवरूपातील सरंदभ्व 
साधने ही पुढील सवरूपात उपलबध असतात - 	रं!रने!वर  
हवहवध सरंकेतसथळारंवर उपलबध असणारी प्रकाशने, 
सीडी-रIम, डीवहीडी 	त्ादी. 

(२) #ेटाबेसेस (ǔatabases) :  डे!ाबेसच्ा 
सवरूपात साठवलेल्ा माहहती साधनारंचा उप्ोग मोठ्ा 
प्रमाणावर होत आहे. ्ास țडे!ाबेसȜ ्ा सरं�ेने सरंबोधले 
जाते. डे!ाबेसेसचे सवरूप, त्ात असणारे माहहती �!क 
व त्ाची उप्ुÚता लक्ात �ेतल्ास त्ास एक सवतरंरि 
țसरंदभ्व ग्रंथȜ महणून सरंबोधले जाते.

«्ा�्ा
(अ) 	रं!रनEशनल एनसा्Ûोपीहड्ा �- 

	न-Iरमेशन अ�ड ला्Òरी सा्नस, सरंपादक जIन -ीदर 
व पIल स!ज}स ्ा �ानकोशात țडे!ाबेसȜ ्ा सरं�ेची 
व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे हदलेली आहे.

țțकोणत्ाही सवरूपात सुव्वगसथतरीत्ा सरंचह्त 
केलेली माहहती, जी मुहÏत सवरूपातही असू शकेल. 
तथाहप, सरंगणकातील -ा
लमध्े सीडी-रIममध्े सरंचह्त 
केलेली माहहती महणजे डे!ाबेस.ȜȜ

व्ापारी तत्वावर उपलबध असलेले डे!ाबेसेस हे 
सरंगणकी् जाơारंमधून प्राÿ केले जा� शकतात.

थोड�्ात, परसपर सरंबरंहधत माहहतीचा अरंकी् 
सरंच् महणजे डे!ाबेस, जो वापरकत्ाांना सहज प्राÿ 
हो� शकतो.

(आ) जIन कIनवहे ्ारंनी डे!ाबेसची केलेली 
व्ाख्ा Ǌ

țț्ारंहरिक प÷तीने वाचता ्े� शकेल हकंवा 
माहहती प्राÿ करता ्े� शकेल अशी सरंचह्त केलेली 
माहहती, दÄरवर उपलबध असलेल्ा सरंगणकाच्ा 
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साहा¥्ाने उपलबध हो� शकते.ȜȜ
#ेटाबेसचे प्रकार पA$ीलप्रमाणे
(b) सरंद/� #ेटाबेस (ReǶerenǳe 

ǔatabase) : सरंदभ्व डे!ाबेसच्ा माध्मातून मूळ 
प्रलेखाचा शोध �ेता ्े� शकतो. सरंदभ्व डे!ाबेसचे 
पुढील प्रकार आहेत - 

ȟ सूची् डे!ाबेस
ȟ ताहलका डे!ाबेस
ȟ रे-रल डे!ाबेस
(२) साधन #ेटाबेस (ǣourǳe ǔatabase)  : 

साधन डे!ाबेसमध्े मूळ साधनातील माहहती सरंगणकाच्ा 

साहा¥्ाने हमळवता व वाचता ्ेते. ्ा डे!ाबेसचे 
प्रकार Ǌ
 ȟ सारंगख्की् ड!ेाबसे (ǞȅǽǵȂǹǳ ǔǱȄǱǲǱȃǵ)
 ȟ पूण्वसरंहहता डे!ाबेस (ǖȅǼǼ-ȄǵȈȄ ǔǱȄǱǲǱȃǵ)
 ȟ बƘमाध्मारंचे डे!ाबेस (ǝȅǼȄǹǽǵǴǹǱ 

ǔǱȄǱǲǱȃǵ)
उदा., pहग्कोला, मेडला
न, एररक, हलसा 

(ǜǙǣǑ) 	त्ादी.
साधारणत� हवहशć हवर््ारंची माहहती, सरंबरंहधत 

हवर््ारंसरंबरंधी हवचारे जाणारे प्रशन व ती माहहती 
देण्ाकररता उप्ोगात आणली जाणारी सरंदभ्व साधने 
पुढील त�त्ाच्ा साहा¥्ाने हवशद करता ्ेतील.

दव9् दन�द#त प्र¬न (सरं/ा«् प्र¬न) �प्K�ात आणली �ाणारी सरंद/� 
साधने

भार्ा शबद, सरं�ारंचे अथ्व, व्ाख्ा, वण्वरचना (ȃȀǵǼǼǹǾǷ), उäार, 
ल�ुरूपे, उप्ोग, व्ाकरणातील सथान, परकी् शबद, समानाथषी व 
हवĒ÷ाथी शबद , अनेक अथषी शबद, शबदारंची व्ुतपतती 	त्ादी.

शबदकोश, हथसIरस, व्ुतपततीकोश 
	त्ादी.

हवर््ाची/�!काची 
मूलभूत सरंकलपना 

सामान् माहहती, हवर््ारंवरील माहहती, सरं�ा, भLगोहलक सथाने, 
आरंतरराćƓी् �हतहाहसक महत्वाच्ा �!ना, व्Úी, सरंसथा व 
सरं�!ना 	त्ादी.

�ानकोश

व्Úी महत्वाच्ा व्Úी, हवर््तज�, व्ावसाह्क, राजकी् व्Úी, 
नामवरंत लेखक, खेळाडू 	त्ादी.

चरररिातमक सरंदभ्व साधने

भLगोहलक माहहती सथान, सथलवण्वन, अरंतर (ǴǹȃȄǱǾǳǵ), सथळहवर््क माहहती 
- अक्ारंश-रेखारंशानुसार सथान, हवामान, भLगोहलक वैहशëे, 
प््व!न सथळे, सामाहजक व आहथ्वक माहहती 	त्ादी.

भLगोहलक साधने - गEझिेह!्र, 
�ानकोश, p!लास, नकाशे 
	त्ादी.

सरं�!ना व सरंसथा पतते, उद्देश, सदस्तव, प्रकाशने, 	हतहास, सवरूप, प्रमुख 
अहधकारी ्ारंचे पतते 	त्ादी.

वाहर््वके, हनद}हशका

�!ना, हवहवध 
का््वरिमारंची माहहती

�!ना, सारंख्क माहहती, सूरिे, पररंपरारंहवर््ºची माहहती, चालीररती, 
वा�M म्ीन कलाकृतºची कथानके, पारिे (ǓǸǱȂǱǳȄǵȂȃ), हवधाने 
(ȁȅǿȄǱȄǹǿǾȃ), का््वरिमाच्ा नोंदी 	त्ादी.

हवहवध वाहर््वके, सारंसकृहतक कोश, 
समाजहव�ान शासरिारंचे कोश, 
�ानकोश, गEझिेह!्र 	त्ादी.

वाचन 
साधनारंहवर््ीची 
माहहती

उतकृć ग्रंथ, अहभजात ग्रंथ (ǳǼǱȃȃǹǳȃ), हवहशć हवर््ारंवरील 
ग्रंथ, हवहशć देशात अथवा भूभागात प्रकाहशत झिालेले ग्रंथ, वाचन 
साहहत्ाचे उपलबध असलेले सथान, हवहशć ग्रंथारंचा सूची् 
तपशील

हवहवध प्रकारच्ा सूची, डे!ाबेसेस, 
सरं�ताहलका 	त्ादी.
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४.६ सरंद/� ग्रंथारं�्ा मBल्मापनाचे दनक9
कोणतेही सरंदभ्व ग्रंथ उपाहज्वत करण्ापूवषी Ȩत्ाचे 

हवहवध हनकर्ारंच्ा आधारे मूल्मापन करणे आवश्क 
आहे. मूल्मापनामुळे सरंदभ्व ग्रंथारंची गुणवतता हनगशचत 
केली जाते. मूल्मापकनाचे काही हनकर् खालº हवशद 
केलेले आहेत. ग्रंथपालन व्ावसाह्कारंच्ा đćीने सरंदभ्व 
ग्रंथारंच्ा मूल्मापनाचे हे हनकर् ग्रंथाल्ात त्ारंच्ा 
हनवडीसरंदभा्वत माग्वदश्वक तत्वे महणून उप्ोगी आहेत.

(b) «्ाÿी : व्ाÿी Ȩ्ा हनकर्ाýारे सरंदभ्व ग्रंथारंचे 
हेतू, समाहवć हवर््ाची व्ाÿी Ȩ(ǓǿȆǵȂǱǷǵ), 
अद््ावतता हे हनकर् तपासून पाहहले जातात. țहेतूȜ 
हा हनकर् सरंदभ्व ग्रंथाची उप्ुÚता दश्ववतो.

सरंदभ्व ग्रंथातील समाहवć हवर््ारंबाबत सखोल व 
अद््ावत माहहती हदलेली आहे हकंवा नाही व ही 
माहहती कोणत्ा वर्ा्वप्ांत समाहवć केली आहे 
	त्ादºचा हवचार करावा.

(२) समप�कता : सरंदभ्व ग्रंथ हे कोणत्ा हवर््ाशी 
हनगहडत आहेतǏ ्ा हवर््ाची माहहती त्ास अनुसरून 
हदलेली आहे हकंवा नाहीǏ हे तपासणे अत्ावश्क 
आहे.

(३) सरंद/� ग्रंथारंचे बाह्य ®वēप : ग्रंथारंची बारंधणी 
ह!का� आहे का्Ǐ आकर््वक आहे का्Ǐ सहजासहजी 
ग्रंथ हाताळता ्ेतो का्Ǐ �पा
 सपć व चारंगल्ा 
दजा्वची आहे का्Ǐ ्ा गोćी तपासणे महत्वाचे आहे.

(४) अदधकƌतता व दव¬वसनी्ता : सरंदभ्व ग्रंथारंत 
हदलेली माहहती व �ान हे Ȩहवशवसनी् आहे का्Ǐ, 
ज्ारंनी ती माहहती हलहहलेली आहे ते त्ा हवर््ातील 
तज� आहेत का्Ǐ प्रकाशक नावलLहकक असलेला 
आहे का्Ǐ ्ा बाबºची तपासणी करून �ेणे आवश्क 
असते.

(f) सादरीकरण 
 लेखकाने हवर्् ज्ा प÷तीने हाताळलेला 

आहे त्ासरंदभा्वत पुढील प्रशनारंचा हवचार वहावा.
 (अ) हदलेली माहहती बरोबर आहे का्Ǐ 
 (आ) सारंगख्की् माहहती आहे का्Ǐ
 (	) लेखकाने वापरलेल्ा साधनारंचा उĂेख 

सूचीत हदलेला आहे का्Ǐ

 (
) वसतुहनĈ माहहती हदलेली आहे का्Ǐ
 (उ) माहहती पूव्वग्हदÄहर्तपणे (ǲǱǹȃǵǴ) हदलेली 

आहे का्Ǐ 
 (�) कोणत्ा प्रकारच्ा वाचकारंकररता साधन 

हलहहलेले आहेǏ वाचकारंचा (हवद्ाथषी, 
हशक्क, तज� व्Úी, अ£्ासक, सामान् 
नागररक, गसरि्ा 	त्ादी) दजा्व का्Ǐ  Ȩ 

(६) �का दव9्ाशी सरंबरंदधत 	तर सरंद/� साधनारंशी 
साध¤्� (Relation to siǽilar ȇork) : हा 
सरंदभ्व ग्रंथ एकमेवादM हवती् आहे का्Ǐ Ȩ्ाच्ा सुधाररत 
आवCत््ा प्रकाहशत केल्ा जा�न त्ातील माहहती 
�!कारंहवर््ी अद््ावत माहहती हदली जाते का्Ǐ 
्ारंची माहहती हमळवणे.

(h) रचना  (Ǒrrangeǽent) : सरंदभ्व 
साधनातील माहहती �!कारंची रचना ही ताहकƂक प÷तीने 
केलेली असावी व त्ारंचा रिम प्रमाहणत प÷तीने 
लावलेला असावा. सरंदभ्व साधनारंचा सखोल हनद}श 
हदलेला असावा.

(i) �प्K� कर�्ातील सह�ता (Ǖase oǶ 
use) : उप्ोजकारंच्ा đćीने सरंदभ्व साधन सहजपणे 
उप्ोग करता ्े
ल असे असावे. त्ामध्े हवी ती 
माहहती शोधण्ात समस्ा ्े� न्े. हडहज!ल प्रलेख 
हनवडताना माहहती शोध व ्ासाठी लागणारा वेळ ्ारंचे 
मूल्मापन करणे अत्ावश्क आहे. 

(j) दकƁमत (Ǡriǳe) : सरंदभ्व ग्रंथारंची हकंमत 
्ो्् व परवडणारी असावी. हवशेर्त� हडहज!ल सरंदभ्व 
ग्रंथारंच्ा बाबतीत परवाना (ǜǹǳǵǾǳǵ) व अ!ी 	त्ादी 
बाबी ्ा पडताळून Ȩ�ेणे आवश्क आहे.

ग्रंथाल्ात सरंदभ्व ग्रंथ �ेताना वरील हनकर्ारंच्ा 
आधारे मूल्मापन करणे गरजेचे आहे. 

४.h मादहतीची साधने
कोणत्ाही सवरूपातील प्रलेख हे माहहतीची साधने 

असतात. आजप्ांत केवळ �ापील सवरूपातील 
प्रलेखारंनाच उप्ुÚ आहण हवशवसनी् माहहतीची साधने 
समजली जात होती. पररंतु, आधुहनक काळात, हवशेर्त� 
bjfa नरंतर प्रलेखारंच्ा सवरूपात मोठी रिारंती झिालेली 
आहे. ्रंरिाच्ा साहा¥्ाने माहहती साधनारंची हनहम्वती, 
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साठवण व प्रहतप्राÿी करण्ाच्ा प÷ती हवकहसत 
झिाल्ा आहेत. परंचडकाडM्व सपासून ते सरंगणकी् 
डे!ाबेसप्ांतचा हा प्रवास जादÃ
 उतरिारंती वा!ावी असा 
आहे. ्ा काळात पुढील सवरूपाचे वाचन साहहत् 
हवकहसत केले गेले - परंचडकाडM्व स, मा्रिोह-लमसM , 
मा्रिोह-श, मEÝेह!क !े स, āIपी, सीडी-रIम, 
डीवहीडी, डे!ाबेसेस, �नला
न माहहती जाơारंवरील 
(ने!वकƂवरील) वेबसा
!M स, हवहवध हवर््ारंतील माहहती 
प÷ती (�नला
न) 	त्ादी.

प्रलेखारंचे प्रकार (ǤyȀes oǶ ǔoǳuǽents)  : 
आधुहनक ग्रंथाल्े व माहहती कŻÏे महणून वर नमूद 
केलेल्ा सव्व प्रकारच्ा प्रलेखारंची दखल ग्रंथाल्ातील 
कम्वचाऱ्ारंना व वाचकारंना (सरंशोधकारंना) �्ावी लागते. 
त्ारंच्ामध्े समाहवć असलेल्ा माहहतीच्ा 
वैहशëारंच्ा आधारे त्ारंची हवहवध प्रकारे वगषीकरण 
केले जाते.

डI.ररंगनाथन, सी. डबल्ू. हEनसन आहण डेहनस ग्ोगन 
्ा तीनही तज�ारंनी प्रलेखारंचे प्रकार सारंहगतलेले आहेत. 
प्रलेखारंमधील माहहतीचे सवरूप व ज्ा प÷तीने ती 
माहहती सादर केलेली आहे त्ानुसार प्रलेखारंचे वगषीकरण 
केले जाते.

डI.ररंगनाथन ्ारंच्ा मते, प्रलेखारंचे प्रकार 
पुढीलप्रमाणे Ǌ-

(b) पाररंपररक (ǳǿǾȆǵǾȄǹǿǾǱǼ) Ǌ ग्रंथ, 
हन्तकाहलके (सरंशोधनपर), नकाशे, p!लस 	त्ादी

(२) नवपाररंपररक (Ǟǵǿ-ǳǿǾȆǵǾȄǹǿǾǱǼ) Ǌ 
प्रमाणके, तपशीलवार माहहतीचे वण्वन करणारी साधने, 
पे!रं!M स, डे!ा (डे!ाबेस)

(d) अपाररंपररक (ǞǿǾ-ǳǿǾȆǵǾȄǹǿǾǱǼ) Ǌ 
सू¸म सवरूपाचे प्रलेख, �वण प्रलेख, đश् प्रलेख, 
đकƎ -�ाव् माहहतीची साधने

(e) ्ारंहरिक प्रलेख (ǝǵȄǱ ǔǿǳȅǽǵǾȄ)  Ǌ 
मनु्ाच्ा मध्सथीहशवा् नोंदवलेले प्रलेख

पररंतु, सी. डबल्ू. हEनसन ्ारंनी प्रलेखारंचे केवळ 
दोनच प्रकार सारंहगतलेले आहेत. ते प्रकार पुढीलप्रमाणे Ǌ

(b) प्राथहमक (ǠȂǹǽǱȂȉ) Ǌ मूळ सवरूपातील 
(ǿȂǹǷǹǾǱǼ) व प्रथमत�च सरंशोधन करून सादर केलेली 

माहहती ज्ा प्रकारच्ा माहहती साधनारंत सादर केलेली 
असते अशा साधनारंना प्राथहमक माहहती साधने असे 
सरंबोधले जाते.

उदा., हन्तकाहलके, अहवाल, पे!रं!M स, प्रबरंध, 
व्ापारी वा�M म्, प्रमाणके 	त्ादी.

हEनसन ्ारंच्ा मते, प्राथहमक प्रलेख महणजे असे 
प्रलेख की ज्ारंच्ात समाहवć असलेली माहहती ही 
मूळ सवरूपातील (ǿȂǹǷǹǾǱǼ) असते. ती प्रथमत�च 
प्रकाहशत झिालेली असते. ्ा अगोदर अशी माहहती 
कƇठेही प्रकाहशत झिालेली नसते. ्ाकररता त्ारंनी 
�ानकोशातील लेखाचे उदाहरण हदलेले आहे. त्ारंच्ा 
मते, ्ा सवरूपातील लेखारंनाही țप्राथहमक प्रलेखȜ मह!ले 
पाहहजे. कारण, अशा सवरूपाची माहहती (सरंबरंहधत 
हवर््ावरील) जरी 	तररि उपलबध असली तरी सरंबरंहधत 
लेखकाने हलहहलेली त्ा लेखातील माहहती प्रथमच 
अशा सवरूपात सरंशोधन करून हलहहलेली असते.

(२) दM हवती्क (ǣǵǳǿǾǴǱȂȉ) Ǌ सार व हनद}शन 
हन्तकाहलके, उĂेख हनद}श (सा्!ेशन 	रंडे�सेस), 
हवर्् सूची, आढावा आहण पाहणी (�ेणारे आहण 
करणारे रिमश�) प्रलेख.

त्ाचप्रमाणे, माहहतीचे सवरूप व ती सादर 
करणाऱ्ा माहहती साधनारंचे प्रकार ्ावरून दM हवती्क 
साधनारंचे प्रकार हEनसन ्ारंनी सारंहगतले आहेत. प्राथहमक 
साधनारंहवर््ीची माहहती ज्ा साधनारंमध्े वेगơा 
सवरूपात सादर केलेली असते अशा माहहती साधनारंना 
दM हवती्क माहहती साधने असे महणतात. उदा., सार व 
हनद}शन हन्तकाहलके, उĂेख हनद}श, हवर्् सूची, 
आढावा �ेणारे व पाहण्ा (ȃȅȂȆǵȉȃ) करणारी माहहती 
साधने.

पररंतु, काही तज�ारंच्ा मते, केवळ प्राथहमक व 
दM हवती्क असे माहहती साधनारंचे दोन प्रकारचे हवभाजन 
उप्ुÚ नाही. ्ा हवधानाचे खरंदे समथ्वक आहेत डेहनस 
ग्ोगन. त्ारंच्ा मते, हवहवध हवर््ारंचा हवसतार व प्रगती 
लक्ात �ेतल्ास माहहतीचे व �ानाचे पुनसां�!न व 
उप्ोजकारंच्ा đćीने त्ातील माहहतीचे पुनसां�!न 
(ǢǵȀǱǳǻǱǷǹǾǷ) करण्ाची प्रहरि्ा सतत चालत 
असते. ्ा đगćकोनानुसार, प्रलेखारंचे वगषीकरण 
(ǔǹȆǹȃǹǿǾ) हे त्ारंचे पुनसां�!न (ǢǵǿȂǷǱǾǹȃǱȄǹǿǾ) 
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ज्ा पातळीवर केले जाते त्ाच आधारे कराव्ास हवी. 
ग्ोगन ्ारंच्ा मते, प्राथहमक प्रलेखारंमध्े प्रकाहशत होणारे 
�ान/माहहती प्रथमच प्रकाहशत होत असते. ही माहहती 
सरंशोधन करून नवीन सवरूपात सादर केलेली असते. 
ही सरंशोधकाची मूळ (ǿȂǹǷǹǾǱǼ) हनहम्वती असते - 
उदा., प्रबरंध, सरंशोधनपर हन्तकाहलके, सरंशोधनपर 
अहवाल, पररर्दारंची का््ववCतते, पे!रं!M स, प्रमाणके, 
व्ापारी वा�M म् 	त्ादी.

वर उĂेखलेल्ा प्राथहमक प्रलेखारंतील माहहती 
जेवहा 	तर दÃसऱ्ा प्रकारच्ा प्रलेखारंमध्े पुनसां�ह!त 
(ǢǵȀǱǳǻǱǷǹǾǷ) केली जाते तेवहा अशा प्रलेखारंना 
țदM हवती्क प्रलेखȜ असे महणतात. दM हवती्क प्रलेख 
प्राथहमक प्रलेखारंमध्े असलेली माहहती वेगơा 
सवरूपात देतात. उदा., सारसवरूप व हनद}शन 
हन्तकाहलके, सरंशोधन प्रगतीचा आढावा �ेणारे 
अहवाल, सरंदभ्व साधने (�ानकोश, शबदकोश, 
हसतपुगसतका, तÚे, हववेचनातमक हनबरंध, रिहमक ग्रंथ 
	त्ादी).

(d) तCती्क साधने Ǌ तसेच माहहतीच्ा 
पुनसां�!नेची व पुनग्वठणाची ही प्रहरि्ा पुढेही चालू 
राहते. प्राथहमक व दM हवती्क प्रलेखारंची सरंख्ा सततच्ा 
सरंशोधन का्ा्वमुळे वाढत असते. ्ालाच माहहतीचा 
पररस-ो! (ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ ǵȈȀǼǿȃǹǿǾ) असे महणतात. 
त्ामुळे प्रकाहशत झिालेल्ा माहहतीवर व प्रलेखारंवर 
हन्रंरिण ठेवण्ासाठी तCती्क प्रलेखारंची हनहम्वती करणे 
अत्ावश्क झिाले. महणून, तCती्क प्रलेखारंहवर््ी 
माहहती देणारे नवीन प्रकारचे प्रलेख प्रकाहशत केले जा� 
लागले. दM हवती्क साधनारंमध्े प्रकाहशत होणाऱ्ा 
माहहती �!कारंचे पुनसां�!न व पुनबाांधणी करण्ात ्े� 
लागली. ्ातूनच जे नवीन प्रलेख अथवा माहहती साधने 
प्रकाहशत हो� लागली. त्ारंना țतCती्क प्रलेखȜ असे 
सरंबोधले जा� लागले. उदा., वाहर््वके, हनद}हशका, 
सूचºची सूची, सरंशोधन, प्रगतीचा अहवाल देणाऱ्ा 
साधनारंची ्ादी 	त्ादी.

अशा प्रकारे, माहहतीचे सवरूप व ती सादर 
करण्ाची प÷ती ्ारंच्ा साहा¥्ाने प्रलेखारंचे तीन 
प्रकार तज�ारंनी मान् केले. अथा्वतच, ही तीन प्रकारची 
माहहती साधनारंची हवभागणी करण्ाचे �े् डेहनस ग्ोगन 

्ारंच्ाकडे जाते. 
डेहनस ग्ोगन ्ारंनी सारंहगतलेले प्रलेखारंचे तीन प्रकार 

पुढीलप्रमाणे Ǌ
(b) प्राथदमक (Ǡriǽary) : हन्तकाहलके, 

सरंशोधनपर अहवाल, पररर्दारंची का््ववCतते, पे!रं!, 
प्रमाणके, व्ापारी वा�M म्, प्रबरंध.

(i) सरंशKधनपर दन्तकादलक (ResearǳǸ 
ǚournal) : प्राथहमक सवरूपाच्ा प्रलेखारंमध्े 
सरंशोधनपर हन्तकाहलकारंना महत्वपूण्व सथान आहे. 
सरंशोधकारंनी केलेल्ा/केलेले सरंशोधनाचे सवरूप (अथवा 
सरंशोधन) हे प्रथम सरंशोधनपर लेखाच्ा रूपात अशा 
हन्तकाहलकारंमध्े प्रकाहशत केले जातात. सरंशोधन व 
अ£्ासाकररता सरंशोधकारंमध्े अशा नवीन सरंशोधनाची 
माहहती सरंप्रेर्ण करण्ासाठी ्ा प्रलेखारंचा मोठा हातभार 
लागतो. अशी प्रकाशने अहतश् वैहशëपूण्व आहेत. 
आधुहनक काळात अरंकी् हन्तकाहलकेही 
(ǵ-ǺǿȅȂǾǱǼȃ) प्रकाहशत केली जातात. ती वाचकारंना 
सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने ब�ता ्ेतात व वाचताही ्ेतात.

(ii) पेटरंट (Ǡatent) : 	तर सव्व प्राथहमक 
प्रलेखारंपेक्ा (साधने) हे अहतश् वैहशëपूण्व प्रलेख 
आहेत. ्ा प्रलेखारंमध्े असलेली माहहती 	तर कोणत्ाही 
प्रलेखारंतून प्राÿ होत नाही. ्ामध्े नवीन 
उतपादनारंहवर््ीची माहहती हदलेली असते. अशा 
उतपादनाची प्रहरि्ा, हकंवा अगसततव असलेल्ा उतपादन 
प्रहरि्ेमध्े केलेली नवीन सुधारणा, नवीन उतपादन, 
एखाद्ा नवीन उतपादनाची कसो!ी �ेण्ाचे/तपासणी 
करण्ाचे (ǤǵȃȄǹǾǷ) व गुणवतता हन्रंरिण (ǳǿǾȄȂǿǼ)  
्ासरंबरंधीची माहहती ्ामध्े असते. ज्ा व्Úीने 
सरंशोधन करून असे नवीन उतपादन व त्ाची प्रहरि्ा 
शोधून काढलेली असते त्ा व्Úीकडे त्ाची बLदM हधक 
मालकी असते. ती का्द्ाने त्ाला हदलेली असते. 
्ालाच țबLदM हधक सरंपदा हक्कȜ (ǙǾȄǵǼǼǵǳȄȅǱǼ 
ǠǿȂȀǿǵȂȄȉ ǢǹǷǸȄȃ) असे महणतात. त्ा व्Úीच्ा 
परवानगीहशवा् कƇणीही त्ा उतपादनाच्ा प्रहरि्ेचा 
उप्ोग करू शकत नाही. असे नवीन उतपादनाचे पे!रं! 
त्ा व्Úीच्ा नावे पे!रं! का्ा्वल्ात नोंदवलेले असते.

(iii) सरंशKधन अहवाल ƿ सरंशKधनाशी सरंबरंदधत 
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अहवाल ƿ सरंशKधन प्रदतवC�ते (ResearǳǸ 
ReȀorts) : सरंशोधनपर हन्तकाहलकारंनरंतर हा एक 
महत्वाचा प्रलेख/सरंशोधनपर वाचन साहहत् समजले 
जाते. हा प्रलेख प्रकार/माहहती साधन प्रकार -ार 
अलीकडे प्रचहलत झिाला आहे. ्ाचा उद् दÃसऱ्ा 
महा्ु÷ाच्ा काळात झिालेला हदसून ्ेतो (ǗȅǸǱ).

अशा प्रलेखारंचा उद् होण्ाचे महत्वाचे कारण 
महणजे सरंशोधकारंनी केलेल्ा सरंशोधनाचे हनकर््व 
हन्तकाहलकारंमध्े प्रकाहशत होण्ास खूप वेळ जातो. 
प्रकाशन सरंसथेकडे सरंशोधनपर लेख पाठवल्ानरंतर त्ावर 
तज�ारंकडून अहभप्रा् मागवले जातात. त्ारंच्ाकडून 
काही दÃĒसत्ाही सुचवल्ा जातात. ्ामध्े बराच 
अवधी/वेळ जातो. प्ा्व्ाने केलेल्ा सरंशोधनाचे सरंप्रेर्ण 
होण्ास वेळ लागतो. ्ावर प्ा्व् महणून अशा प्रकारचे 
सरंशोधन प्रहतवCतते (सरंशोधन अहवाल/सरंशोधनाशी 
सरंबरंहधत अहवाल) प्रकाहशत करण्ाची प्रथा रूढ झिाली. 
पररंतु, तज�ारंमध्े ्ा प्रलेखारंमध्े समाहवć असलेल्ा 
माहहतीचे सवरूप व हतची वैहशëे ्ारंवर मतभेद आहेत. 
तरीही अशा सवरूपाच्ा प्रलेखारंमध्े सरंशोधनाशी सरंबरंहधत 
अहतश् महत्वपूण्व व सखोल माहहती हदलेली असते. 
अशी माहहती 	तररि कोणत्ाही प्रकारच्ा प्रलेखारंतून 
प्राÿ होत नाही.

माहहती तरंरि�ानाच्ा व माहहती सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाच्ा 
उद्ानरंतर हĂी हडहज!ल सवरूपातील सरंशोधन प्रहतवCतते 
सरंशोधकारंकडून प्रकाहशत केली जात आहेत. त्ारंनाच 
țहप्र-हप्ररं!M सȜ असे महणतात.

(iȆ) प¦र9दारंम�्े वाचले �ेलेले सरंशKधन पेपस� 
(प¦र9दारंचे का्�वC�त : ǓonǶerenǳe 
Ǡroǳeedings) : सरंशोधन केलेल्ा सरंशोधनाशी 
सरंबरंहधत अथवा सरंशोधन करत असलेल्ा एखाद्ा 
हवर््ाच्ा सरंशोधनाचे -हलत सरंशोधन पररर्दा अथवा 
चचा्वसरिे ्ारंमध्े वाचले जाते. ्ावर चचा्व हो�न त्ा 
हवर््ावर काही नवीन मदु्द ेअथवा đगćकोन सरंशोधनाच्ा 
पुढील पा्रीवर प्राÿ करण्ाचा हा प्र्तन असतो. 
साधारणत� सरंशोधनाच्ा मध्म पातळीवर (ǝǹǴǴǼǵ 
ǣȄǱǷǵ सरंशोधन चालू असताना) अथवा सरंशोधनाच्ा 
शेव!च्ा !  ्ावर असे सरंशोधनपर लेख पररर्दा व 
चचा्वसरिारंमध्े वाचले जातात. पररंतु, अशा पररर्दारंमध्े 

सवाांनाच उपगसथत राहता ्ेत नाही. त्ामुळे 	तर 
सरंशोधकारंना सरंशोधनाहवर््ीची माहहती सरंप्रेहर्त 
करण्ाकररता ्ा प्रलेखारंचा उप्ोग होतो.

(Ȇ) मानकŹ (ǣtandards) : मानके महणजे 
ज्ात एखाद्ा उतपादनाच्ा प्रहरि्ेसरंदभा्वत (त्ारंची 
उतपादनाची प÷ती, मोजमाप (ǽǵǱȃȅȂǵǽǵǾȄȃ), 
तरंरि�ान 	त्ादी) तपशील हदलेला असतो. ्ाबरोबरच 
एखाद्ा वसतूचे आकारमान (ǔǹǽǵǾȃǹǿǾȃ, 
ǽǵǱȃȅȂǵǽǵǾȄȃ, ǾǱȄȅȂǵ) ्ाहवर््ीही हववरण 
हदलेले असते. उदा., ताहलका परिाचा आकार, 
ग्रंथाल्ातील कपा!ारंचे आकारमान (उरंची, Ēंदी, खोली 
	त्ादी) ्ाहवर््ीच्ा तपहशलास țमानकेȜ असे महणतात 
व अशी țमानकेȜ ज्ा प्रकारच्ा प्रलेखारंत/माहहती 
साधनारंत हदलेली असतात त्ारंना țमानकेȜ असे महणतात. 
एखादी प्रहरि्ा/उतपादन पार पाडण्ा सरंदभा्वतील तो एक 
प्रमाहणत प्रलेख हो्. जागहतक गुणवतता प्राÿ 
करण्ासाठी ्ा प्रलेखारंचा उप्ोग होतो. हा एक तारंहरिक 
प्रलेख आहे. अशा प्रकारची țमानकेȜ ही मानक मान् 
करण्ासाठी हनमा्वण केलेल्ा सरंसथारंकडून मान् करून 
�्ावी लागतात. आरंतरराćƓी् पातळीवर का््व करणारी 
सरंसथा महणजे 	रं!रनEशनल स!�डडM्व स �ग्वना्झिेशन. 
भारतात हे का््व करणारी सरंसथा - ब्ुरो �- 	रंहड्न 
स!�डडM्व स (जुने नाव Ǌ 	रंहड्न स!�डडM्व स 	हनस!ëू!). 
त्ाचप्रमाणे सरं�ारंच्ा प्रमाहणत व्ाख्ाही मानकारंच्ा 
सवरूपात मान् केल्ा जातात.

(Ȇi) «्वसा्ाशी सरंबरंदधत वा�M म्ƿवाचन 
सादह�् (Ǥrade Literature) : अशा प्रकारचे 
माहहतीपर प्रलेखही अहतश् वैहशëपूण्व समजली 
जातात. ्ा प्रलेखारंमध्े समाहवć असलेली माहहती 	तर 
प्रलेखारंमध्े हमळेलच असे नवहे. हे प्रलेख �द्ोहगक 
व व्ापारी क्ेरिातील सरंसथारंकडून उतपादनारंची माहहती 
देण्ाकररता प्रकाहशत केली जातात. अशा प्रलेखारंचा 
उद्देश उतपादनारंहवर््ीची माहहती देण्ाचा असतो. एक 
प्रकारे ती उतपादनारंची जाहहरात असते. पररंतु, हĂी 
अशा प्रलेखारंमधून उतपादनारंहवर््ीची अहतश् उä 
दजा्वची तारंहरिक माहहती हदली जाते. उतपादनाचे वण्वन, 
त्ात वापरलेले तरंरि�ान, त्ाची वैहशëे अशी माहहती 
्ात हदलेली असते. अशी माहहती 	तर कोणत्ाही 
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प्रलखेात प्राÿ होत नाही. ही प्रलखे परिके (ȀǱǽȀǼǵȄȃ), 
ह�डबु�स (ǸǱǾǴǲǿǿǻȃ), माग्वदहश्वका (ǷȅǹǴǵ), 
�द्ोहगक सरंसथेचे हन्तकाहलक ्ा सवरूपात प्रकाहशत 
केले जातात.

(Ȇii) प्रबरंध व प्रबरंदधका (ǤǸeses and 
ǔissertations) : प्रबरंध व प्रबरंहधका हलखाण हा 
शैक्हणक पदवी हमळवण्ाकररता केलेले असते. सरंशोधक 
त्ाच्ा हवर््ातील एखाद्ा उपहवर््ावर सखोल 
सरंशोधन करून त्ाचे सरंशोधन तो प्रबरंध (ǠǸ.ǔ.) 
हकंवा प्रबरंहधका (ǝ.ǠǸǹǼ.) हवद्ापीठ अथवा 
हवद्ापीठ समक् सरंशोधन करणाऱ्ा सरंसथारंना सादर 
करतो. सव्व प्राथहमक प्रलेखारंमध्े सवाांत कमी वापर ्ा 
प्रलेखारंचा होतो. तसेच ्ा प्रकारची साधने ही 
सहजासहजी प्राÿ होत नाही अथवा त्ारंना Ǳǳǳǵȃȃ 
हमळत नाही. त्ाचप्रमाणे, जर काही सरंशोधकारंनी खूपच 
उप्ुÚ सरंशोधन केले व त्ाचे उप्ोजन प्रत्क् 
व्वहारात, का्ा्वत हकंवा उतपादनासाठी करता ्ेत 
असेल तर त्ाच्ा पे!रं!चे रहजस!Ɠेशनही करता ्ेते 
(अथा्वत ज्ा हवद्ापीठात अथवा सरंशोधन सरंसथेत 
सरंशोधन केलेले असेल त्ा सरंसथेची परवानगी आवश्क 
असते). हव�ान, तरंरि�ान, समाजशासरि, कला, 
मानव्हव�ान 	त्ादी अशा �ानशाखारंमध्े असे सरंशोधन 
प्रलेख हलहहले जाते.

अशा प्रकारचे प्रलेख वाचता व वापरता ्ावेत 
महणून ्ुजीसीने सथापन केलेल्ा 	नगāबने! 
(ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ ǱǾǴ ǜǹǲȂǱȂȉ ǞǵȄȇǿȂǻ) ्ा 
सरंसथेच्ा सरंकेतसथळावर țशोधगरंगाȜ ्ा शीर््वकाखाली 
भारतातील सव्व हवद्ापीठारंमध्े सादर केलेले प्रबरंध व 
प्रबरंहधका हडहज!ल सवरूपात सरंकहलत केलेले आहेत. 
गरजूरंना (शैक्हणक सरंशोधन व 	तर वाचक) ते पाहता 
व वाचता ्े� शकतात.

(Ȇiii) सरंशKधकारंचे «्§Ú�त पÎ«्वहार 
(Ǡersonal Ǔoǽǽuniǳation) : सरंशोधक 
त्ारंच्ा क्ेरिातील सहकारी सरंशोधकारंशी त्ारंच्ा सरंशोधन 
हवर््ाशी सरंबरंहधत समस्ारंवर व्गÚगत परिव्वहार 
अथवा 
-मेलने चचा्व करतात. अशा चचाांमधून 
समस्ारंवर उपा् व नवनवीन कलपना उद्ास ्ेतात. 
काही सरंशोधक त्ारंच्ा हवर््ाशी सरंबरंहधत सरंशोधकारंचा 

एक ग! त्ार करतात. त्ारंच्ा ग!ातील प्रत्ेक 
सरंशोधक तो करत असलेल्ा सरंशोधनाचे हनकर््व 	तर 
सरंशोधकारंना पोहचवतो. त्ावर चचा्व करूनही सरंशोधन 
का्ा्वत मदत होते. ्ालाच ț	नगवहहजबल कIलेजेसȜ 
(ǹǾȆǹȃǹǲǼǵ ǳǿǼǼǵǷǵȃ) अशी सरंकलपना वापरली 
जाते.

(iȈ) आ�मच¦रÎ (ǑutobiograȀǸy) : असे 
प्रलेख (ग्रंथ) हे व्Úीने सवत� हलहहलेले असतात. 
श�्तोवर एखाद्ा हवहशć क्ेरिात भरीव कामहगरी 
केलेल्ा व्Úºनी आतमचरररिे हलहावीत की ज्ारंच्ा 
जीवनाहवर््ी समाजास माहहती वाचण्ात रस असतो. 
त्ारंनी केलेल्ा का्ा्वहवर््ीही समाजास अप्रूप वा!त 
असते. अशी माहहती ही त्ा व्Úीने सवत�च हलहहलेली 
असल्ाने ती प्राथहमक सवरूपाची समजली जाते. 
आतमचरररिामधील माहहती 	तर कोणत्ाही प्रलेखात 
प्राÿ होत नाही. त्ामुळे हा अहतश् महत्वपूण्व प्रलेख 
समजला जातो.

(Ȉ) शासक½् प्रकाशने (ǗoȆernǽent 
Ǡubliǳations) : शासनाकडून हनरहनराơा प्रकारचे 
अहवाल, आ्ोगारंचे अहवाल, चLकशी सहमतीचे 
अहवाल व सरंशोधनपर माहहतीचेही अहवाल प्रकाहशत 
केले जातात. अशी माहहती ही ठरावीक सरंशोधक व 
अहधकाऱ्ारंपुरतीच म्ा्वहदत असते. पररंतु, ्ातील माहहती 
व हनकर््व हे देशाच्ा प्रगतीच्ा व प्रशासनाच्ा đćीने 
अहतश् महत्वपूण्व असतात.

(२) दM दवती्क (ǣeǳondary) : हनद}शन व 
सारसवरूप हन्तकाहलके, प्रगतीचा आढावा �ेणारे 
अहवाल, सरंदभ्व ग्रंथ (�ानकोश, शबदकोश, हसतपुगसतका, 
तÚे, सूरिे (ǶǿȂǽȅǼǹǵ), हववेचनातमक हनबरंध, रिहमक 
ग्रंथ 	त्ादी.

(i) सार®वēप व दनद}शन दन्तकादलकŹ : 
दM हवती्क प्रलेखारंमध्े सवाांत महत्वाचे प्रलेख महणजे 
सारसवरूप व हनद}शन हन्तकाहलके. ज्ा हवर््ारंमध्े 
मोठ्ा प्रमाणावर सरंशोधनपर प्राथहमक प्रलेख प्रकाहशत 
होतात त्ारंची सरंख्ा प्रचरंड असते व ते हवखुरलेले 
असतात. पररंतु, त्ातील सरंशोधनाशी सरंबरंहधत माहहतीचा 
प्रत्ेक �!क हा सरंशोधकारंप्ांत पोहचला पाहहजे. महणजे 
प्रकाहशत प्राथहमक प्रलेखारंवर हन्रंरिण प्रसथाहपत 
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करण्ाच्ा đćीने हे दM हवती्क प्रलेख प्रकाहशत करणे 
गरजेचे असते. ्ासाठी असे प्रलेख प्रकाहशत केले 
जातात.

(अ) सार®वēप दन्तकादलकŹ : प्रकाहशत मूळ 
प्राथहमक प्रलेखारंची माहहती सारसवरूपात हदलेली असते. 
्ामध्े मूळ प्रलेखारंमधील सरंशोधनाहवर््ी थोड�्ात 
माहहती हदलेली असते.

(आ) दनद}शन दन्तकादलकŹ : ्ामध्े हवर्् 
सरं�ारंच्ा साहा¥्ाने सव्व मूळ प्राथहमक प्रलेखारंहवर््ीची 
सूची् माहहती हदलेली असते. त्ामुळे सरंबरंहधत हवर््ावर 
का् सरंशोधन झिाले आहे ्ाची कलपना ्ेते.

थोड�्ात, सरंशोधनाची पुनरावCतती हो� न्े 
्ाकररता असे प्रलेख प्रकाहशत केले जातात.

उदा., ला्Òरी अ�ड 	न-रमेशन सा्नस pबस!ƓE��स 
(ǜǙǣǑ), केहमकल pबस!ƓE�!M स, 	रं!रनEशनल न्ुगÛ्र 
	न-रमेश हसगस!म (ǙǞǙǣ), p!म 	रंडेक (ǑȄǿǽ 
ǙǾǴǵȈ).

(ii) सBची : ग्रंथारंची शासरिी् प÷तीने केलेली 
्ादी महणजे सूची हो्. नव्ाने प्रकाहशत झिालेल्ा 
ग्रंथारंची माहहती Čात हमळते.

(iii) �ानकKश : अनेक हवर््ातील तज� व्Úºनी 
्ातील माहहती हलहहलेली असते. सामान् �ानकोशात 
(ǗǵǾǵȂǱǼ ǕǾǳȉǳǼǿȀǵǴǹǱ) सव्व हवर््ारंवर माहहती 
असते. तर हवहशć हवर््ाच्ा �ानकोशात त्ाच 
हवर््ाशी सरंबरंहधत सरं�ा, सरंकलपना, हस÷ानत, तत्वे व 
त्ा हवर््ातील तज� व्Úी ्ारंहवर््ी माहहती हदलेली 
असते. अवारंतर वाचनासाठी माहहतीच्ा �!काखाली 
वाचन साहहत्ाची सूचीही हदलेली असते.

(iȆ) क्रदमक ग्रंथ (ǤeȈtbooks) : एखाद्ा 
हवर््ारंवरील माहहती ही हवहवध प्रकारच्ा प्रलेखारंमध्े 
हवखुरलेली असते. ्ा प्रकाहशत �ान/माहहतीच्ा आधारे 
शैक्हणक đगćकोनातून व हवद्ा�्ाांना आहण हशक्कारंना 
त्ा हवर््ाची माहहती व �ान एकहरितरीत्ा प्राÿ वहावे 
्ा đćीने असे ग्रंथ हलहहले जातात.

(Ȇ) समीक्षा ग्रंथ (Ǔritiǳal ǧritings) : 
अशा प्रकारचे ग्रंथ हे मूळ वा�M म्ीन कलाकृतºवर 
परीक्णातमक/!ीकातमक समीक्ा हलƙन प्रकाहशत केले 

जातात. तसेच एखाद्ा शासरिी् व तरंरि�ान हवर््ाशी 
सरंबरंहधत तत्वे, हन्म वा हस÷ानत ्ावरही समीक्ातमक 
हलखाण केले जाते. अशा ग्रंथारंना समीक्ा ग्रंथ असे 
महणतात.

उदा., मरंगेश पाडगारंवकरारंच्ा कहवतेतील हनसग्व, 
प्र.के.अरिे ्ारंच्ा ना!कारंतील सामाहजक आश्, दहलत 
साहहत् Ǌ सवरूप व समीक्ा, दहलत आतमचरररिारंमधील 
सामाहजक पाशव्वभूमी 	त्ादी तसेच ǤǸǵǿȂȉ ǿǶ 
ǢǵǼǱȄǹȆǹȄȉ Ǌ Ǳ ǢǵȆǹǵȇ.

(Ȇi) श¢दकKश (ǔiǳtionary) : शबदकोश हे 
अहतश् महत्वपूण्व माहहती साधन समजले जाते. कारण 
सामान् हवद्ा�्ाांपासून ते तज�ारंप्ांत सव्व वाचकारंना 
वेळोवेळी शबदकोशारंची आवश्कता भासते. प्रत्ेक 
हवर््ातील नवीन सरं�ा, सरंकलपना, Čारंच्ा व्ाख्ा 
तसेच नवीन शबदारंचे अथ्व Čात हमळतात. कारण नवीन 
शबदारंची पाशव्वभूमी वाचकारंना असतेच असे नवहे. त्ामुळे 
भार्ा शासरि�ारंकडून व हवर्् तज�ारंकडून नवनवीन 
शबदारंची भर �ालून शबदकोशारंच्ा सुधाररत आवCत््ा 
प्रकाहशत केल्ा जातात. समाहवć शबदारंची रचना 
अनुवण्वरिमानुसार केलेली असते. 

(Ȇii) दववेचना�मक दनबरंध (Ǥreatises) व 
दवदनबरंध (ǝonograȀǸs) :

दववेचना�मक दनबरंध : हवहशć हवर््ावरील 
माहहतीचे सखोल हववरण Čात हदलेले असते. त्ा 
हवर््ातील तज�ारंना उप्ुÚ अशी माहहती ्ात समाहवć 
केलेली असते. Čातील सरंबरंहधत हवर््ाच्ा माहहतीची 
व्ाÿी व्ापक असते.

दवदनबरंध : हवहनबरंधामध्े एखाद्ा हवहशć 
हवर््ाच्ा उपहवर््ाशी सरंबरंहधत सखोल माहहती हदलेली 
असते.

(Ȇiii) सरंशKधन प्र�तीचा आ$ावा �ेणारे वा�M म् 
(ReȆieȇs oǶ ResearǳǸ in Ǡrogress 
ReȀorts) : प्राथहमक सवरूपातील प्रलेखारंची माहहती 
सारसवरूप व हनद}शन हन्तकाहलकारंच्ा सवरूपात 
प्रकाहशत केली जाते. पररंतु, țमाहहतीच्ा हवस-ो!ामुळेȜ 
्ा सारसवरूप व हनद}शन हन्तकाहलकारंच्ा साहा¥्ाने 
सरंशोधकारंना त्ारंच्ा हवर््ावरील सरंशोधनपर माहहतीचा 
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शोध �ेणे कठीण झिाले आहे. त्ामुळे सरंशोधनपर 
माहहतीचा आढावा �े�न हवहशć हवर््ावर सरंशोधनाची 
झिालेली प्रगती अशा प्रलेखारंýारे सरंशोधकारंप्ांत सरंप्रेहर्त 
केली जाते. अथा्वतच, असे आढावा �ेणारे वा�M म् हे 
त्ा सरंबरंहधत हवर््ारंतील तज�ारंकडून हलहहले जातात. हा 
एक प्रकारचा त्ा हवर््ाशी सरंबरंहधत सरंशोधनाच्ा 
प्रगतीचा आढावा �ेणारा हनवेदनातमक लेखाजोखा 
(ǞǱȂȂǱȄǹȆǵ ǑǳǳǿȅǾȄ) असतो. डI. ररंगनाथन Čारंनी 
अशा प्रलेखारंना țहनवेदनातमक सूचीȜ (ǞǱȂȂǱȄǹȆǵ 
ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ) असे सरंबोधले आहे.

अशा प्रकारचे सरंशोधन प्रगतीचा आढावा �ेणारे 
प्रलेख हे वर्ा्वतून एकदा प्रकाहशत केले जातात.

उदा., ǑǴȆǱǾǳǵȃ ǹǾ ǜǹǲȂǱȂǹǱǾȃǸǹȀ, 
ǠȂǿǷȂǵȃȃ ǹǾ ǑȃȄȂǿǾǱȅȄǹǳȃ, ǚǿȅȂǾǱǼ ǿǶ 
ǓǸǵǽǹǳǱǼ ǕǴȅǳǱȄǹǿǾ

(iȈ) ह�#बA�स (ǘandbooks) : țहसतपुगसतकाȜ 
हा अहतश् उप्ुÚ असलेला प्रलेख हो्. हवशेर्त� 
तरंरि�ारंना त्ारंच्ा दैनरंहदन का्ा्वसाठी अशा प्रलेखारंची 
आवश्कता असते. ह्यात वसतुगसथतीहवर््क माहहती 
(ǖǱǳȄȅǱǼ ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ), शासरिी् माहहती (डे!ा), 
तÚे, सूरिे (ǖǿȂǽȅǼǱǵ) 	त्ादी माहहती हदलेली 
असते.

(Ȉ) च¦रÎा�मक साधने (BiograȀǸiǳal 
ǣourǳes) : एखाद्ा व्Úीच्ा/व्Úºच्ा जीवनाशी 
हनगहडत माहहती Čा प्रलेखारंमध्े समाहवć असते. 
व्Úीहवर््ी 	तररि न हमळणारी महत्वपूण्व माहहती ्ा 
प्रलेखात हमळते. बरेचदा सरंबरंहधत व्Úी/व्Úºच्ा 
सरंदभा्वत उपलबध असणारे प्राथहमक प्रलेख व चरररि 
हवर््ाच्ा व्Úीने हनवेदन केलेली माहहती ्ावर 
चरररिातमक प्रलेखारंमधील माहहती बेतलेली असते.

(३) तCती्क (Ǥertiary) : सरंसथारंच्ा हनद}हशका, 
सूचºच्ा सूची (ग्रंथारंची ्ादी, हन्तकाहलकारंची 
सथान्ादी, हनद}शन व सार हन्तकाहलकारंची ्ादी), 
वा�M म् माग्वदहश्वका (वाचन साधनारंच्ा माग्वदहश्वका), 
सरंशोधन प्रगतीचा आढावा �ेणाऱ्ा वा�M म्ाची ्ादी, 
ग्रंथाल्ारंच्ा माग्वदहश्वका आहण सरंशोधन साधनारंच्ा 
माग्वदहश्वका, हवहवध सरंसथारंच्ा माग्वदहश्वका 	त्ादी.

(i) सBचºची सBची (BibliograȀǸy oǶ 
BibliograȀǸies) : सव्व हवर््ारंवर दM हवती्क 
सूचºचेही प्रमाण प्रचरंड वाढल्ाने त्ारंच्ावरही सरंशोधकारंना 
हन्रंरिण प्रसथाहपत करून प्रकाहशत माहहती साधनारंची 
माहहती हमळवणे अव�ड होत जाते. त्ामुळे सूचºवर 
हन्रंरिण प्रसथाहपत करण्ाच्ा उद्देशाने सूचºहवर््ी 
माहहती देणारे नवीन प्रलेख प्रकाहशत हो� लागले. 
Čालाच सूचºची सूची असे महणतात.

(ii) मा��ददश�का (Ǘuide Books) : हवहवध 
प्रकारच्ा माग्वदहश्वका प्रकाहशत होत असतात. त्ारंपैकी 
एखाद्ा हवर््ाशी सरंबरंहधत वाचन साहहत्ाची 
(ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ) माहहती ज्ात हदली जाते त्ास 
țमाग्वदहश्वकाȜ असे महणतात. अशा प्रलेखारंचा हेतू 
हवहशć हवर््ाच्ा वा�M म्ाचा सूची् आराखडा सादर 
करण्ाचा असतो. ह्यामध्े त्ा हवर््ारंच्ा सूची, 
साधने, मूलभूत वाचन साहहत् (ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ), त्ा 
हवर््ाशी सरंबरंहधत सरंसथा 	त्ादºहवर््ी माहहती हदलेली 
असते. अशा प्रलेखारंýारे त्ा हवर््ाची सद्गसथती, 
हवकास व प्रगती ्ारंहवर््ीची माहहती हमळते.

(iii) वाद9�कŹ (ǩearbooks) : țवाहर््वकेȜ ही 
सरं�ा ्ा प्रलेखाच्ा प्रकाशनाचा कालावधी दश्ववते. 
हवहवध प्रकारच्ा माहहतीचा समावेश Čात केलेला 
असतो. जसे, वर्ा्वतील महत्वाच्ा �!ना, महत्वाचा 
डे!ा, हवहवध क्ेरिारंतील प्रगती, सनमाननी् व्Úºहवर््ीची 
माहहती, हवहवध प्रकारची सारंगख्की् माहहती 	त्ादी.

उदा., 	रंहड्ा Ǌ ए रे-रनस मEन्ुअल, स!े!M समनस 
	्र बुक.

(iȆ) सरंशKधन प्रकलपनारं�्ा प्र�तीची मादहती 
दणेारी ्ादी (List oǶ ResearǳǸ in Ǡrogress)  : 
एखाद्ा हवहशć सरंसथेत/हवद्ापीठात हवहशć 
हवर््ावरील हवहवध सरंशोधन प्रकलपारंची माहहती ्ा 
प्रलखेात हदललेी असत.े सरंशोधनाच ेहन्ोजन करण्ासाठी, 
पुनरावCतती !ाळण्ासाठी व भहव्ात अपेहक्त असलेले 
अथवा हो� �ातलेल्ा सरंशोधनाहवर््ीची माहहती Čात 
हदलेली असते. Čातील माहहती पुढील सवरूपाची असते 
- सरंशोधन प्रकलपाचे शीर््वक, सरंशोधकाचे नाव, सरंशोधन 
प्रकलपाचा कालावधी, अथ्वसाहा¥् देणाऱ्ा सरंसथेचे नाव 
	त्ादी.
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(Ȇ) #ेटाबेसेसचा #ेटाबेस : आधुहनक काळातील 
हडहज!ल साधनारंच्ा प्रकाशनाचा  वेग कलपनेपलीकडचा 
आहे. त्ामुळे मोठ्ा प्रमाणावर हडहज!ल साधने 
डे!ाबेसेसच्ा सवरूपात प्रकाहशत होत आहेत. अशा 
हडहज!ल डे!ाबेसेसची सरंख्ाही प्रचरंड वेगाने वाढते आहे. 
त्ारंच्ाहवर््ीची माहहती प्राÿ करणे दÃरापासत झिाले 
आहे. त्ामुळे असरंख् डे!ाबेसेसहवर््ी माहहती देणारे 
डे!ाबेस प्रकाहशत होत आहेत. मूळ डे!ाबेसेसच्ा 
सोस्वकडे नेण्ाचे का््व ्ा डे!ाबेसमा-Ƃत केले जाते.

आधुहनक ग्रंथाल् अाहण माहहतीशासरिातील 
तज�ारंनी डेहनस ग्ोगन ्ारंनी हदलेल्ा प्रलेखारंच्ा हवहवध 
उदाहरणारंबरोबरच आणखी नवीन सवरूपाचे प्रलेख 
प्राथहमक, दM हवती्क व तCती्क प्रलेखारंमध्े समाहवć 

केलेले आहेत. ते पुढील पCĈावर हदलेल्ा त�त्ात 
दश्ववलेले आहेत.

सारारंश : सरंदभ्व व माहहती सेवा ही प्रत्ेक 
ग्रंथाल्ाची नावलLहकक हनमा्वण करणारी सेवा हो्. 
समC÷ सरंदभ्व ग्रंथ व का््वक्म सरंदभ्व ग्रंथपाल ्ारंच्ामुळे 
ग्रंथाल्ाची कीतषी व सनमान वाढतो. त्ाचप्रमाणे 
सरंशोधनाकररता उप्ुÚ असलेले सरंदभ्व ग्रंथ व त्ातील 
माहहती प्रहतप्राÿ करून सरंशोधनास साहा¥् करणारे 
माहहतीतज� ह्या�च्ामुळे सरंशोधनात भर पडते. �ानहवशव 
हवसतारते. त्ामुळे सरंशोधनास उप्ुÚ असलेला 
वाचनसरंग्ह हा ग्रंथाल्ाचे व ग्रंथसरंग्हाचे मूल् वाढवतो. 
त्ामुळे वाचक अशा सरंदभ्व व माहहती सेवारंमुळे 
ग्रंथाल्ारंकडे आकहर््वत होतात. 

वाचन चळवळ वCदM दधरं�त «हावी ¤हणBन राबदवले �ाणारे �पक्रम

माहीत आहे का तुमहाांला?माहीत आहे का तुममाहीत आहे का तुम

�ा�दतक पA®तक ददन : २d एहप्रल हा जगप्रहस÷ 
साहहगत्क शे�सहप्र ्ारंचा जनमहदन आहण मCत्ुहदनही 
आहे. ्ुनेसकोत-ż दरवर्षी हा हदवस जागहतक पुसतक 

आहण कIपीरा
! हदन महणून 
साजरा केला जातो. वाचन 
सरंसकृती वाढावी व कIपीरा
! 
का्द्ाची माहहती सवाांना 
वहावी असा हा हदवस साजरा 
करण्ामागचा मुख् उद्देश 
आहे.

वाचन प्रेरणा ददन : भारतरतन डI. ए.पी.जे. 
अबदÃल कलाम ्ारंचा bf ��!ोबर हा जनमहदन 
सरंपूण्व महाराćƓात वाचन पे्ररणा हदन आहण तेथून पुढे 
२२ ��!ोबर प्ांत वाचन सÿाह महणून साजरा 

केला जातो. वाचन 
सरंसकृतीचा प्रसार 
वहावा असा हा 
हदवस साजरा 
करण्ामागचा मुख् 
उद्देश आहे. 
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सारसवरूप व हनद}शन हन्तकाहलके
(ǑǲȃȄȂǱǳȄǹǾǷ ǱǾǴ ǙǾǴǵȈǹǾǷ 
ǠǵȂǹǿǴǹǳǱǼȃ)
सूची (ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ)
�ानकोश (ǕǾǳȉǳǼǿȀǵǴǹǱ)
रिहमक ग्रंथ (ǤǵȈȄǲǿǿǻȃ)
समीक्ा ग्रंथ (ǓȂǹȄǹǳǱǼ ǧȂǹȄǹǾǷȃ)
शबदकोश (ǔǹǳȄǹǿǾǱȂȉ)
हववेचनातमक हनबरंध (ǤȂǵǱȄǹȃǵȃ) व 
हवहनबरंध (ǝǿǾǿǷȂǱȀǸȃ)
सरंशोधन प्रगतीचा आढावा �ेणारे 
अहवाल (ǢǵȆǹǵȇȃ ǿǶ ǢǵȃǵǱȂǳǸ 
ǹǾ ǠȂǿǷȂǵȃȃ ǢǵȀǿȂȄȃ)
ह�डबु�स (ǘǱǾǴǲǿǿǻȃ)
चरररिातमक साधने (ǒǹǿǷȂǱȀǸǹǳǱǼ 
ǣǿȅȂǳǵȃ)

प्राथदमक (Ǡriǽary) दM दवती्क (ǣeǳondary)

सूचºची सूची (ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ ǿǶ 
ǒǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸǹǵȃ)
माग्वदहश्वका (ǗȅǹǴǵ ǒǿǿǻȃ)
वाहर््वके (ǩǵǱȂǲǿǿǻȃ)
सरंशोधन प्रकलपनारंच्ा प्रगतीची 
माहहती देणारी ्ादी (ǜǹȃȄ ǿǶ 
ǢǵȃǵǱȂǳǸ ǹǾ ǠȂǿǷȂǵȃȃ) 
डे!ाबेसेसचा डे!ाबेस (ǔǱȄǱǲǱȃǵȃ 
ǿǶ ǔǱȄǱǲǱȃǵ)

तCती्क (Ǥertiary)

प्रलेखारंचे सरं�टन व पAनर�चना प्राथदमकमधBन दM दवती्कम�्े व दM दवती्कमधBन तCती्कम�्े हKते.

मादहतीचा शKध �ेताना तCती्क प्रलेखारंपासBन दM दवती्क प्रलेखारंक#े व दM दवती्क प्रलेखारंक#Ɛन प्राथदमक प्रलेखारंप्�त कŹला �ातK.

सरंशोधनपर हन्तकाहलक (ǢǵȃǵǱȂǳǸ 
ǚǿȅȂǾǱǼ)
पे!रं! (ǠǱȄǵǾȄ)
सरंशोधन अहवाल/सरंशोधनाची सरंबरंहधत 
अहवाल/सरंशोधन प्रहतवCतते (ǢǵȃǵǱȂǳǸ 
ǢǵȀǿȂȄȃ) 
पररर्दारंमध्े वाचले गेलेले सरंशोधन पेपस्व 
(पररर्दारंचे का््ववCतत
प्रमाणके (ǣȄǱǾǴǱȂǴȃ)
व्वसा्ाशी सरंबरंहधत वा�M म्/वाचन 
साहहत् (ǤȂǱǴǵ ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ)
प्रबरंध व प्रबरंहधका (ǤǸǵȃǵȃ ǱǾǴ 
ǔǹȃȃǵȂȄǱȄǹǿǾȃ)
सरंशोधकारंचे व्गÚगत परिव्वहार 
(ǠǵȂȃǿǾǱǼ ǓǿǽǽȅǾǹǳǱȄǹǿǾ)
आतमचरररि (ǑȅȄǿǲǹǿǷȂǱȀǸȉ)
शासकी् प्रकाशने (ǗǿȆǵȂǾǽǵǾȄ 
ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ)
आतमचरररिे (ǑȅȄǿǲǹǿǷȂǱȀǸǹǵȃ)

-मेल व परिव्वहार (ǕǽǱǹǼ, 
ǓǿȂȂǵȃȀǿǾǴǱǾǳǵ)
दैनरंहदनी (ǔǹǱȂȉ)
मुलाखती (ǙǾȄǵȂȆǹǵȇȃ)
का्दे (ǜǱȇȃ)
सारंगख्की् माहहती (ǞȅǽǵȂǹǳǱǼ 
ǔǱȄǱ)
पहाण्ा (ǣȅȂȆǵȉȃ)
मतप्रदश्वन (ǟȀǹǾǹǿǾ)
शासरिी् माहहती (ǔǱȄǱ)

®वा�्ा्

b. (अ) ददलेल्ा प्ा�्ारंपHक½ ्K�् प्ा�् दनव#Ɛन दवधाने 
पBण� करा.

 (b) ज्ा सरंदभ्व ग्रंथारंमध्े सव्व हवर््ारंची माहहती 
हदलेली असते त्ास ...... असे महणतात.

  (अ) सामान् �ानकोश (ब) हवर्् �ानकोश
  (क) चरररिकोश  
  (ड) वरीलपैकी कोणतेही नाही.

 (२) भूभागारंहवर््ी माहहती देणाऱ्ा सरंदभ्व ग्रंथास 
.......... असे मह!ले जाते.

  (अ) चरररिकोश  (ब) शबदकोश
  (क) �ानकोश  (ड) सथलवण्वन कोश 

 (d) ज्ा सरंदभ्व ग्रंथात ग्रंथाहवर््ीची माहहती  हदलेली 
असते त्ास .......... असे महणतात.

  (अ) शबदकोश (ब) हनद}हशका
  (क) सूची (ड) वरीलपैकी कोणतेही नाही.

 (e) .......... ्ा सरंदभ्व ग्रंथात सरंसथारंची नावे व पतते 
समाहवć केलेली असतात.

  (अ) चरररिकोश  (ब) �ानकोश
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  (क) हनद}हशका  (ड) सथलवण्वन कोश

 (ब) चAक½ची �K#ी दÃĒ®त कēन दलहा.
  țअȜ �ट   țबȜ �ट
b. (ǹ) हन्तकाहलक (अ) सरंशोधनपर लेख
 (ǹǹ) पे!रं!M स (ब) बLदM हधक सरंपदा
 (ǹǹǹ) हनद}शन व सार- (क) प्राथहमक माहहती
  सवरूप हन्तकाहलके   साधने
 (ǹȆ) डेहनस ग्ोगन (ड) प्रलेखारंची दोन 
         प्रकारारंत हवभागणी

२. (ǹ) शबदकोश (अ) शबदाथ्व
 (ǹǹ) हनद}हशका (ब) सरंसथारंची नावे व पतते
  (हडरे�!री)
 (ǹǹǹ) चरररिकोश (क) हवर््ासरंबरंधीची माहहती
 (ǹȆ) सथलवण्वन कोश (ड) भूभागारंची माहहती

 (क) खालील दवधाने व ्K�् कारणे ्ारंची सारं�# 
�ालBन ददलेल्ा प्ा�्ारंतBन ्K�् प्ा�्ारंची 
दनव# करा.

 (b) हवधान (अ) Ǌ हनद}श व सारसवरूप हन्तकाहलके 
ही प्राथहमक माहहती साधने आहेत.

  कारण (ब) Ǌ ती पहहल्ारंदाच प्रकाहशत होणाऱ्ा 
माहहतीचे सरंप्रेर्ण करण्ास मदत करतात.

 प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 
  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (२) हवधान (अ) Ǌ पे!रं! ही व्Úीची, त्ाने सरंशोधन 
केलेल्ा हवर््ावरील बLदM हधक सरंपदा हो्. 

  कारण (ब) Ǌ सरंशोधकाने ते पे!रं! उसनवारीने 
�ेतलेले असते.

 प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 
  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (#) नावे दलहा.
 (b) ज्ा प्रलेखारंमध्े हवहवध हन्तकाहलकारंमध्े 

प्रकाहशत झिालेल्ा सरंशोधनपर लेखारंची सूची् 
माहहती हदली जाते त्ास - ......

 (२) बLदM हधक सरंपदा प्रलेख महणून ज्ाचा उĂेख 
केला जातो त्ा प्रलेखाचे नाव - ....... 

 (d) पररर्दारंचे का््ववCतत, हन्तकाहलक, पे!रं!, 
प्रमाणके 	त्ादी प्रलेखारंची गणना ्ा प्रलेखारंमध्े 
होते - ....

 (e) डेहनस ग्ोगन ्ारंनी सारंहगतलेल्ा तीन प्रलेखारंचे 
प्रकार - ......

२. पA$ील प्र¬नारंची दKनशे श¢दारंत ��तरे दलहा.
 (b) सरंदभ्व ग्रंथ महणजे का् ते सारंगून त्ारंचे हवहवध 

प्रकार हलहा. त्ारंतील एका सरंदभ्व ग्रंथातील 
प्रकाराहवर््ीची माहहती हलहा.

 (२) सरंदभ्व ग्रंथ व सामान् ग्रंथ ्ारंतील -रक सपć 
करा.

 (d) डेहनस ग्ोगन ्ारंनी माहहती प्रलेखारंचे कोणते 
प्रकार सारंहगतले आहेत Ǐ त्ारंतील प्राथहमक 
प्रलेखारंची ्ादी हलहा व ्ा प्रकारातील दोन 
प्रलेखारंची माहहती हलहा.

३. पA$ील दवधाने चBक क½ बरKबर ते सारं�Bन सकारण ®पć 
करा.

 (b) ग्रंथसूची हा प्राथहमक सवरूपाचा प्रलेख हो्.
 (२) चरररिातमक साधने ही प्राथहमक सवरूपाचे प्रलेख 

आहेत.
 (d) प्रबरंध व प्रबरंहधका हे प्राथहमक सवरूपाचे प्रलेख 

आहेत.

४. टीपा दलहा.
 (b) �ानकोश
 (२)  पे!रं!
 (d) प्राथहमक प्रलेख    
 (e)  सरंदभ्व सेवेचे प्रकार
 (f) प्रमाणके

f. खालील प्र¬नारंची सदव®तर ��तरे दलहा.
 (b) सरंदभ्व सेवा महणजे का् ते सारंगून सरंदभ्व सेवेची 

आवश्कता सपć करा.
 (२) सरंदभ्व प्रशन महणजे का् Ǐ सरंदभ्व प्रशनारंचे हवहवध 

प्रकार कोणते ते सहवसतरपणे हलहा.
 (d) डेहनस ग्ोगन ्ारंनी सारंहगतलेल्ा प्रलेखारंचे प्रकार 

आकृतीच्ा साहा¥्ाने सपć करा.
�पक्रम
 आपल्ा ग्रंथाल्ात उपलबध असलेल्ा कोणत्ाही 

दोन सरंदभ्व साधनारंचे मूल्मापन ग्रंथामध्े उĂेखलेल्ा  
हनकर्ारंच्ा आधारे हलहा.
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प्रा®तादवक
माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाच्ा वापरामुळे 

जागहतक अरंतर कमी झिाले आहे. ज्ामध्े जगभरातील 
लोक 	तर कƇणाशीही सहज सरंवाद साधू शकतात. 
जणूकाही ते जवळच राहत आहेत.

माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाने नवीन सरंप्रेर्ण 
क्मतेची देणगी जागहतक समाजास हदली आहे. जसे, 
	नस!रं! मेसेहजरंग, वहा	स ओवहर आ्पी (ǦǿǙǠ), 
गवहहडओ कIन-रगनसरंग ्ारंसारख्ा अनेक सुहवधा उपलबध 
करून हदल्ा आहेत. सोशल ने!वहकƃग, वेबसा	!M स, 
-ेसबुक 	त्ादºमुळे जगातील सव्व वापरकत्ाांना 
एकमेकारंशी सरंपका्वत राहता ्ेते तसेच सरंवाद साधता 
्ेतो. ्ा सव्व कारणारंमुळे आधुहनक माहहती आहण 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा समाजावर कसा प्रभाव पडतो, ्ा 
सरंदभा्वत ्ा हवर््ाचा अ£्ास अनेकदा केला जातो.

माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान ही सरं�ा माहहती 
प्रहरि्ा, सरंगणन (ǓǿǽȀȅȄǱȄǹǿǾ) आहण सरंप्रेर्ण 
तरंरि�ानाचे एकरिीकरण हो्. माहहती आहण सरंप्रेर्ण 
तरंरि�ान ही सरं�ा माहहती तरंरि�ानाची हवसताररत सरं�ा 
आहे, जी !ेहलकम्ुहनकेशन (ǤǵǼǵȀǸǿǾǵ ǜǹǾǵ, 
ǧǹȂǵǼǵȃȃ ǣǹǷǾǱǼ), सरंगणक, सI¡!वेअरचे एकरिीकरण 
्ारंवर भर देते. ्ा तरंरि�ानाने सव्व वापरकत्ाांना माहहतीची 
प्राÿी (Ǒǳǳǵȃȃ), सरंग्हण, सरंप्रेर्ण आहण कƇशलतेने 
माहहती हाताळण्ास सक्म केले आहे.

माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान हे तरंरि�ान के्रि 
असून साधारणत� गेल्ा साठ वर्ाांपासून ्ाचा समाजावर 
मोठा प्रभाव पडलेला आहे. माहहती तरंरि�ानाचा प्रभाव 
सव्वच क्ेरिारंवर हदसून ्ेतो, जसे आरो्् सेवा, �जा्व 
उतपादन, साव्वजहनक व्वसथापन, �र्धहनहम्वती, 
वाहतूक 	त्ादी.

मादहती आदण सरंप्रे9ण तरंÎ�ानाचा दवकास
�हतहाहसकđëा माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान ्ा 

सरं�ा माहहतीचे सरंकलन करणे, माहहतीवर प्रहरि्ा करणे 

�टक f : मादहती आदण सरंप्रे9ण तरंÎ�ान

व ती सरंप्रेहर्त करणे अशा सव्व तरंरि�ानारंशी सरंबरंहधत 
आहे. कालमानानुसार तसेच तरंरि�ानाच्ा प्रगतीनुसार 
माहहती आहण सरंप्रेर्णाच्ा सरं�ेस हवहवध अथ्व प्राÿ 
झिाले आहेत. माहहती तरंरि�ान ही सरं�ा bjha च्ा 
दशकात मोठ्ा प्रमाणात वापरण्ात आली. सध्ा 
माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान ्ा सरं�ा सव्वसाधारणपणे 
प्रचहलत आहेत. सरंगणक तरंरि�ान, सरंप्रेर्ण तरंरि�ान, 
मा्रिो 	ले�!ƓIहन�स तरंरि�ान व सव्व सरंबरंहधत सI¡!वेअर 
तरंरि�ानारंचा अवलरंब करण्ासाठी ्ा सरं�ा उप्ोगात 
आणल्ा जातात. bjha च्ा दशकात सरंगणक आहण 
दÄरसरंचार तरंरि�ान दोनहीही वेगवेगळे मानले जात होतेǋ 
पररंतु तरंरि�ानाच्ा झिपाëाने होणाऱ्ा हवकासामुळे 
्ारंतील दरी काळाच्ा ओ�ात कमी झिाली. थोड�्ात, 
ही सरं�ा सरंगणक आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान ्ारंचे एकहरिकरण 
दश्ववते.

«्ा�्ा : (b) मागा्वरे! रोज ्ारंच्ा मते, țțमाहहती 
आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान अशी सरं�ा आहे की, हजच्ात 
सरंप्रेर्ण उपकरणारंचा आहण त्ारंचे उप्ोजन ्ारंचा 
समावेश होतो. उदा., रेहडओ, दÄरदश्वन, सेल्ुलर -ोन, 
सरंगणक ने!वकƂ हाड्ववेअर, सI¡!वेअर, उपग्ह प्रणाली 
तसेच हवहवध सेवा व त्ारंच्ाशी हनगहडत उप्ोजनारंचा 
आहण सुहवधारंचा समावेश होतो.ȜȜ

(२) ्ुनेसकोने माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाची 
व्ाख्ा पुढीलप्रमाणे हदलेली आहे.

țțमाहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान महणजे हवहवध 
तरंरि�ान साधने आहण सरंसाधने ्ारंचा उप्ोग माहहतीची 
साठवण, हनहम्वती, आदान-प्रदान ्ारंसाठी केला जातो. 
्ा तरंरि�ानात सव्वसाधारणपणे सरंगणक, 	रं!रने! (वेबसा	!, 
बलIग, 	-मेल), थे! प्रक्ेपणातील तरंरि�ान (रेहडओ, 
दÄरदश्वन आहण वेबकागस!रंग), सरंकगलपत प्रक्ेपण तरंरिे, 
दÄरभार्ी (मोबा	ल, उपग्हे) तरंरि�ान ्ारंचा समावेश 
होतो.ȜȜ

 (ǙnǶorǽation and Ǔoǽǽuniǳation ǤeǳǸnology)
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मादहती आदण सरंप्रे9ण तरंÎ�ानाचे मह·व
(b) मानवी �ीवनावर �ालेला प¦रणाम : माहहती 

आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा मानवी जीवनावर मोठा 
पररणाम हदसून ्ेतो. दैनरंहदन का्ाांमध्ेही त्ाचा वापर 
केला जातो. उदा., सथाहनक आहण राćƓी् वCततपरिे 
सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने �नला
न वाचणे, आपल्ा 
कƇ!Əरंबातील व्Úीशी, नातलगारंशी हकंवा सहकाऱ्ारंशी ते 
कोणत्ाही दÄरवरच्ा प्रदेशारंत असले तरी 
-मेल, ्ाƙ 
मेस|जर, कIन-रनस कIल, गवहहडओ कIन-रगनसरंगýारे 
सरंपकƂ प्रसथाहपत करता ्ेतो.

(२) दशक्षणक्षेÎावरील प्र/ाव : हशक्ण के्रिात 
माहहती तरंरि�ान, माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा वापर 
होत असल्ामुळे अध््नाच्ा व अध्ापनाच्ा 
मूल्ारंमध्े प्रभाव वाढून हशक्णाचा दजा्व वाढला आहे. 
हवद्ा�्ाांच्ा हशक्णामध्े माहहती आहण सरंप्रेर्ण 
तरंरि�ान (ǙǓǤ) महत्वाचा प्रेरक �!क झिाला आहे. 
हशक्णात 
-लहनांगच्ा सवरूपात एक नवीन पररमाण 
(ǔǹǽǵǾȃǹǿǾ) प्राÿ झिाले आहे.

(३) मादहतीक्षेÎावरील प्र/ाव : माहहती आहण 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा माहहतीक्ेरिावर मोठा पररणाम झिाल्ाचे 
हदसून ्ेतो. माहहतीक्ेरिात हवहवध सवरूपाचे पररमाण 
(ǔǹǽǵǾȃǹǿǾȃ) लक्ात ्ेतात. ्ामध्े माहहतीची 
हनहम्वती, हतचे प्रसारण, उपाज्वन, साठवण, व्वसथापन 
व माहहतीची हवहवध उतपादने व सेवा हनमा्वण करून ती 
उपभो�त्ारंना प्रहतप्राÿ करून देण्ात माहहती आहण 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ान महत्वाची भूहमका पार पाडते.

(४) मादहती शKध व �प्K� : माहहती आहण 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाच्ा मदतीने जागहतक सतरावर उपलबध 
असलेल्ा माहहतीचा शोध �ेणे व कमी खचा्वत 
उपभो�त्ारंना ती उपलबध करून देता ्ेते. उप्ोजकारंच्ा 
गरजेनुसार हवहवध ग्रंथाल् सेवा प्रदान करता ्ेतात. 
हवहवध बƘमाध्म तरंरि�ानाच्ा (ǝȅǼȄǹǽǵǴǹǱ 
ǤǵǳǸǾǿǼǿǷȉ) साहा¥्ाने कोणत्ाही सवरूपातील 
माहहती (मजकूर, हचरि, �वण, đकƎ -�ाव्, pहनमेशन) 
	त्ादी सरंप्रेहर्त करता ्ेते.

मादहती आदण सरंप्रे9ण तरंÎ�ानाचा ग्रंथाल्ावरील 
प्र/ाव : ग्रंथाल्ात माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाच्ा 
वापरामुळे मोठी रिारंती झिाली आहे. तरंरि�ानाच्ा 

वापरामुळे पाररंपररक ग्रंथाल्ास नवीन समारंतर सरं�ा 
उद्ास आल्ा आहेत. उदा., सव्रंचहलत ग्रंथाल्, 
	ले�!ƓIहनक ग्रंथाल्, हडहज!ल ग्रंथाल्, वहच्ु्वअल 
ग्रंथाल्, सा्बर ग्रंथाल्, हा्Òीड ग्रंथाल् तसेच 
ला्Òरी २.a (ǜǹǲȂǱȂȉ ǂ.ǀ) 	त्ादी सरंकलपना 
प्रसथाहपत झिाल्ा आहेत. ग्रंथाल्ाची दैनरंहदन प्रशासकी् 
व तारंहरिक का्} ्ातील दM हवĒÚीची का्} (पुनहा पुनहा 
करा्ची का्}) !ाळता ्े�न ग्रंथाल्ीन खचा्वत बचत 
होते व का््वक्मतेत वाढ होते. वाचकारंकररता माहहती 
सरंकलन, माहहती साठवण, माहहती हाताळणे आहण 
माहहतीच्ा सरंप्रेर्णासाठी ्ा तरंरि�ानाचा वापर होतो. 
तसेच ्ा तरंरि�ानामुळे ग्रंथाल्ातील उपलबध सेवारंबरोबर 
नवीन सेवा व माहहती उतपादने हनमा्वण करता ्ेतात. 
ग्रंथाल्ात हडहज!ल सवरूपातील वाचन साहहत् सरंग्ह 
हवकहसत करता ्ेतो.

ग्रंथाल्ासह सव्व क्ेरिारंत माहहती आहण सरंप्रेर्ण 
तरंरि�ानाचा उप्ोग होत आहे. ्ा तरंरि�ानाचा वापर 
करून ग्रंथाल्ातील हवहवध सवरूपाच्ा का्ाांचे 
सव्रंचलीकरण (ǑȅȄǿǽǱȄǹǿǾ, ǓǿǽȀȅȄǵȂǹȃǱȄǹǿǾ) 
करता ्ेते. तसेच हडहज!ल प्रलेख सेवा प्रदान करता 
्ेतात. ग्रंथाल्ारंनी माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचे 
उप्ोजन करून मलू् पररणामकारक (ǳǿȃȄ-ǵǶǶǵǳȄǹȆǵ) 
ग्रंथाल् सेवा हडहज!ल सवरूपात हवकहसत करणे गरजेचे 
आहे.

मादहती आदण सरंप्रे9ण तरंÎ�ानाचे �टक : माहहती 
आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचे प्रमुख सहा �!क पुढीलप्रमाणे 
आहेत.

(b) «्Úीƿवाचक (ǠeoȀle) : सरंगणकाच्ा 
की-बोड्वýारे हकंवा कोणत्ाही 	नपू! साधनारंच्ा 
साहा¥्ाने डे!ाची नोंद (ǕǾȄȂȉ) सरंगणकात करतो.

(२) #ेटा (ǔata) : सरंगणक प्रोग्ामचा उप्ोग 
करून वसतुगसथतीहवर््क माहहती व सारंगख्की् माहहती 
व्Úºकडून सरंगणकात नोंदवली जाते. थोड�्ात, 
प्राथहमक सवरूपातील माहहतीवर प्रहरि्ा करण्ाच्ा 
đćीने ती सरंगणकात साठवली जाते.

(३) हा#�वेअर (ǘardȇare) : हाड्ववेअर महणजे 
सरंगणकाचे đश् सवरूपातील हवहवध भाग (ǠǱȂȄȃ). ्ा 
भागारंच्ा साहा¥्ाने डे!ा सरंगणकात साठवला जातो. 
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त्ावर प्रहरि्ा केली जाते. त्ानरंतर ही माहहती अरंहतम 
सवरूपात सरंगणकाच्ा पडद्ावर (ǣǳȂǵǵǾ) प्रदहश्वत 
केली जाते.

(४) आ�ावली (ǣoǶtȇare) : एखादे हवहशć 
का््व पार पाडण्ाकररता सरंगणक प्रोग्ामरने डे!ावर 
प्रहरि्ा करण्ाकररता हनमा्वण केलेल्ा सूचनारंचा सरंच 
महणजे आ�ावली हो्.

(f) मादहती (ǙnǶorǽation) : प्राथहमक 
सवरूपातील सरंगणकात साठवलेल्ा डे!ावर प्रहरि्ा 
करून ्ो्् अथ्व प्राÿ करून हदलेले डे!ाचे �!क 
महणजे माहहती.

(६) प्रदक्र्ाƿप÷ती (Ǡroǳedure) : हवहशć 
का््व पार पाडण्ासाठी सरंगणकाने रिमारिमाने केलेले 
का््व महणजे प्रहरि्ा. थोड�्ात, का््व पूण्वतवास नेण्ास 
का् करावे, केवहा करावे व कसे करावे ्ाहवर््ी हनद}श 
करणारी प्रणाली.

f.२ सरं�णक तरंÎ�ान (ǓoǽȀuter 
ǤeǳǸnology)

सरंगणक हे 	ले�!ƓIहनक उपकरण हो्. ्ाýारे 
त्ाच्ा सवत�च्ा समCतीमध्े (ǽǵǽǿȂȉ) साठवून 
ठेवलेल्ा माहहतीवर हन्रंहरित सूचनारंýारे प्रहरि्ा करून 
ती माहहती साठवली व प्रहतप्राÿ केली जाते.

सरंगणक हे ्रंरि हाड्ववेअर आहण सI¡!वेअर ्ारंच्ा 
साहा¥्ाने बनते. सरंगणक हवहवध आकार आहण प्रकारात 
(ǳǿǾǶǹǷȅȂǱȄǹǿǾ) उपलबध होतात. सरंगणकाची 
हाड्ववेअर ही सरं�ा सरंगणकाच्ा हवहवध đश् भागारंशी 
हनगहडत असते. ह्यात की-बोड्व, मा�स, मIहन!र 
	त्ादºचा समावेश होतो. सरंगणक प्रणाली (ǣȉȃȄǵǽ 
ǣǿǶȄȇǱȂǵ ǱǾǴ ǑȀȀǼǹǳǱȄǹǿǾ ǣǿǶȄȇǱȂǵ) 
आ�ावली आपल्ा गरजेनुसार हवे असलेले का््व 
करण्ास त्ार केलेल्ा सूचनारंचा सरंच हो्. सरंगणकात 
साधारणत� तीन भाग असतात Ǌ 	नपू! हडवहा	सेस 
(ǔǵȆǹǳǵȃ), आ�!पू! हडवहा	सेस आहण मध्वतषी 
प्रहरि्ा हवभाग (ǓǠǥ-ǓǵǾȄȂǱǼ ǠȂǿǳǵȃȃǹǾǷ 
ǥǾǹȄ). ्ाव्हतररÚ  माहहती साठवण्ाची उपकरणे 
(ǔǵȆǹǳǵȃ) व समCती (ǝǵǽǿȂȉ) ्ारंचाही समावेश 
होतो.

सरं�णकाची वHदशëे : सरंगणकाची प्रमुख वैहशëे 
- वेग (ǣȀǵǵǴ), अचूकता (ǑǳǳȅȂǱǳȉ), परर�म 
वाचवणे (ǔǵǼǹǷǵǾǳǵ), साठवणूक क्मता (ǣȄǿȂǱǷǵ  
ǓǱȀǱǳǹȄȉ), का््वक्मता (ǓǱȀǱǲǹǼǹȄȉ) आहण 
अćपैलूतव (ǦǵȂȃǱȄǹǼǹȄȉ) आहेत.

(b) वे� (ǣȀeed) : सरंगणकामुळे डे!ावर 
जलदगतीने प्रहरि्ा करता ्ेते. वेग हा मेगाह!M्व ज, 
हगगाह!M्व झि ्ा मापनाने मोजला जातो.

(२) अचBकता (Ǒǳǳuraǳy) : सरंगणकाच्ा 
साहा¥्ाने कोणतेही का््व अचूकतेने केले जाते.

(३) प¦र�म वाचवते (ǔeligenǳe) : सरंगणक 
असरंख् हकचक! का्} न थकता त्ाच वेगाने व 
शेव!प्ांत अचूकपणे करतो.

(४) क्षमता (ǓaȀability) : सरंगणकामध्े 
प्रचरंड माहहती साठवता ्ेते व हवी तेवहा प्रहतप्राÿ 
करता ्ेते.

(f) अćपHलB�व (Ǧersatility) : सरंगणक हा 
हनसग्वत� एकाच वेळेस अनेक का्} पार पाडू शकतो. 
्ामुळे सरंगणकाचा उप्ोग करणाऱ्ारंच्ा वेळेत बचत 
होते.

सरं�णका�्ा दपóा (Ǘenerations oǶ 
ǓoǽȀuter) :

सरंगणकाची उतरिारंती ही हवहवध हपóारंमध्े 
हवभागलेली आहे. प्रत्ेक हपढीतील सरंगणक हे मागील 
हपढीतील सरंगणकारंपेक्ा सुधाररत वैहशëे धारण करून 
हनमा्वण झिालेले आहेत. थोड�्ात, नवीन हपढीचा 
सरंगणक हा प्रगत तरंरि�ानावर अाधारलेला आहे.

(b) सरं�णकाची पदहली दप$ी (ǖirst 
Ǘeneration oǶ ǓoǽȀuter) bj४aƽbjf६ : 
सुĒवातीच्ा सरंगणकारंमध्े वहE�्ुम ëुबचा वापर केला 
होता व समCतीकररता मEÝेह!क डƓम उप्ोगात आणला 
जात होता. ्ामुळे सरंगणकाचा आकार मोठा होता व 
त्ास मोठी जागा लागत असे. वहE�्ुम ëूबमुळे मोठ्ा 
प्रमाणात उणता हनमा्वण होत असे. त्ामुळे सरंगणक 
सतत बरंद पडत असत. डे!ा 	नपू!कररता परंचड काडM्व स, 
पेपर !ेप ्ारंचा उप्ोग केला जात होता. 
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(२) सरं�णकाची दÃसरी दप$ी (ǣeǳond 
Ǘeneration oǶ ǓoǽȀuter) bjfhƽbj६३ : ्ा 
हपढीतील सरंगणकामध्े !Ɠागनझिस!स्वचा उप्ोग करण्ात 
आला. हे वहE�्ुम ëूबपेक्ा सरस होते. ्ामुळे 
सरंगणकाचा आकार लहान झिाला व त्ाची का््वक्मता 
वाढली. ्ा हपढीतील सरंगणकामध्े बा्नरी ल�्वेजचा 
वापर झिाला.

(३) सरं�णकाची दतसरी दप$ी (ǤǸird 
Ǘeneration oǶ ǓoǽȀuter) bj६४ƽbjhb : 
्ा हपढीत हसहलकIन हच सचा (ȃǵǽǹǳǿǾǴȅǳȄǿȂȃ) 
वापर केला गेला. ्ामुळे सरंगणकाच्ा का्ा्वतील वेग 
वाढला व त्ामध्े की-बोड्व व मIहन!र ही उपकरणे 
वापरली गेली. ्ा सरंगणकारंमुळे एका वेळेस अनेक का्} 
केली जा� लागली.

(४) सरं�णकाची चLथी दप$ी (ǖourtǸ 
Ǘeneration oǶ ǓoǽȀuter) bjh२ƽ२aaj : 
एका �ोëाशा हचपवर असरंख् 	रंह!ग्े!ेड सहकƂ!M सचा 
वापर केला गेला. ्ामुळे सरंगणकाचा आकार �ो!ा 
हो�न का्} जलदपणे केली जा� लागली. तसेच 
हनरहनराơा सरंगणक उपकरणारंचा वापर वाढला.

(f) सरं�णकाची पाचवी दप$ी (ǖiǶtǸ 
Ǘeneration oǶ ǓoǽȀuter) २aba ƽ : ्ा 
सरंगणक हपढीचे खास वैहशë महणजे  कृहरिम 
बुदM हधमततेचा (ǑǙ - ǑȂȄǹǶǹǳǹǱǼ ǙǾȄǵǼǼǹǷǵǾǳǵ) 
वापर आहण आवाज ओळखण्ाची क्मता. एका वेळेस 
समारंतर प्रहरि्ा व सुपरकंड�!स्वच्ा साहा¥्ाने कृहरिम 
बुदM हधमततेचा उप्ोग करणे श�् झिाले आहे.

सरं�णकारंच ेप्रकार (ǤyȀes oǶ ǓoǽȀuters) : 
सरंगणकाचे ढोबळमानाने खालील चार प्रकार आहेत.

(b) सAपर सरं�णक (ǣuȀer ǓoǽȀuter) : 
हा सवाांत गहतमान व उä क्मतेचा सरंगणक आहे. 
मोठ्ा सरंसथारंमध्े प्रचरंड डे!ावर का््व करण्ासाठी हे 
सरंगणक वापरले जातात. हे सरंगणक एका सेकंदात लाखो 
सूचनारंची अरंमलबजावणी करतात. उदा., नासा 
(ǞǑǣǑ-ǞǱȄǹǿǾǱǼ ǑǵȂǿǾǱȅȄǹǳȃ ǱǾǴ ǣȀǱǳǵ 
ǑǴǽǹǾǹȃȄȂǱȄǹǿǾ) ्ा सरंसथेत अरंतराळाचा अ£्ास 
करण्ाकररता हे सरंगणक वापरले जातात.

(२) मेनÑŹम सरं�णक (ǝainǶraǽe 
ǓoǽȀuters) : एका वेळेस शेकडो उप्ोजकारंना 
(ȅȃǵȂȃ) ्ा सरंगणकावर का््व पार पाडता ्ेते. ्ा 
प्रकारच्ा सरंगणकारंमध्े प्रचरंड माहहती साठवता ्ेते.  
त्ावर वेगाने प्रहरि्ा पार पाडण्ाची क्मता असते. 
सव्वसाधारणपणे मोठ्ा सरंसथा, सरकारी सरंसथा, ब�क, 
हवमा कंपनी ्ारंमध्े अशा सरंगणकारंचा वापर केलेला 
हदसून ्ेतो.

(३) दमनी सरं�णक (ǝini ǓoǽȀuter) : ्ा 
सरंगणकाýारे एका वेळेस अनेक व्Úी (ǥȃǵȂȃ) 
अनेक का्} का््वक्मतेने पार पाडू शकतात. ्ारंना 
țहमडर|ज सरंगणकȜ असे सरंबोधले जाते. साधारणत� मध्म 
आकाराच्ा सरंसथारंमध्े हे सरंगणक उप्ोगात आणले 
जातात.

(४) मा्क्रK सरं�णक (ǝiǳro ǓoǽȀuter) :  
मा्रिो सरंगणक हे मोठ्ा प्रमाणावर उप्ोगात आणले 
जाणारे सरंगणक आहेत. हे सरंगणक सवसत आहेत. ्ाचे 
कारण सव्वसाधारण वापराकररता असे सरंगणक उप्ुÚ 
आहेत. उदा., डेसक!Iप सरंगणक, नो!बुक, !Eबले!, 
ह�डहेलड सरंगणक, पाम सरंगणक (ǠǔǑ), लEप!Iप, 
समा!्व-ोन 	त्ादी.

सरं�णकारंचे प्रकार

सAपर सरं�णकमेनÑŹम
सरं�णक

दमनी
सरं�णक

मा्क्रK
सरं�णक

सरं�णकारंचे प्रकार
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सरं�णकाचे /ा� (Ǡarts oǶ ǓoǽȀuter)
सरंगणकामध्े हाड्ववेअर आहण सI¡!वेअर असे दोन 

हवभाग असतात.
(अ) हा#�वेअर : सरंगणक हाड्ववेअर महणजे đश् 

सवरूपात हदसणारे सरंगणकाचे सु!े भाग ्ामध्े मIहन!र, 
मा�स, की-बोड्व, हसपी्ू, 	नपू! हडवहा	सेस, आ�!पू! 
हडवहा	सेस व 	तर खाली उĂेख केलेले भाग ्ा 
सवाांनी हमळून सरंगणक प्रणाली त्ार होते. 

(b) मदरबK#� (ǝotǸerboard) : मदरबोड्व हा 
सरंगणकाचा मुख् भाग आहे. ्ाýारे 	तर सव्व �!क 
एकमेकारंस जोडले जातात (ǹǾȄǵȂǶǱǳǵ). मदरबोड्व हा 
स|!Ɠल सहकƂ! बोड्व (ǓǵǾȄȂǱǼ ǓǹȂǳȅǹȄ ǒǿǱȂǴ) 
आहे. मदरबोड्व हवद्ुत प्रवाह प्रदान करून प्रणालीच्ा 
	तर �!कारंशी सरंवाद साधतो. मदरबोड्वमध्े कŻÏी् 
प्रहरि्ा ्ुहन! (ǓǠǥ), र�डम p�सेस मेमरी (ǢǑǝ), 
-म्ववेअर (ǖǹȂǽȇǱȂǵ) व अरंतग्वत आहण बाČ बसेस 
(ǒȅȃǵȃ) ्ा �!कारंचा समावेश होतो. बस हा डे!ा 
आहण सूचनारंचे प्रहतहनहधतव करणारा बी!M सचा माग्व 
असतो. हसस!ीम बसेस सीपी्ूला मेमरीशी जोडला 
जातो. ए�सपानशन बसेस सीपी्ूला मदरबोड्ववरील 	तर 
�!कारंशी जोडते. उदा., ्ूएसबी (ǥǣǒ-ǥǾǹȆǵȂȃǱǼ 
ǣǵȂǹǱǼ ǒȅȃ).

पस्वनल सरंगणकाच्ा मदरबोड्व वर țए�सपानशन 
सलI!Ȝ ýारे वापरकत्ा्वस प्रणालीचा हवसतार करण्ास 
मदत करतात. ्ा सलI!मध्े खालील प्रकारची 
ए�सपानशन काड} !ाकून प्रणालीची Ȩव्ाÿी वाढवता ्ेते. 

b.b ग्ाद-क का#� (ǗraȀǸiǳ Ǔard) : हे 
काड्व गेम, हसम्ुलेशन, अEहनमेशन, ग्ाह-�स 	त्ादºसाठी 
वापरतात.

b.२ नेटवकƂ 	रंटर-Źस का#� (Ǟetȇork 
ǙnterǶaǳe Ǔard) : ्ा काडा्वस ने!वकƂ अEडE !र 
काड्व Ȩअसे सरंबोधतात. ्ा काडा्वमुळे सरंगणक ने!वकƂमध्े 
जोडला जातो. ्ा काडा्वमुळे सरंगणकारंना डे!ा, प्रोग्Eम व 
हाड्ववेअर शेअर करून ररसोस्व शेअरररंग करता ्े
ल.

b.३ वा्रलेस नेटवकƂ का#� (ǧireless 
Ǟetȇork Ǔard): ्ा काड्वमुळे लEप!Iप सरंगणक, 
!Eबले! आहण समा!्व -ोन केबलस हशवा् ने!वकƂला 
जोडता ्ेतात.

(२) सरंप्रे9ण �पकरणे (Ǔoǽǽuniǳation 
ǔeȆiǳes) : सरंप्रेर्ण उपकरणारंचा वापर करून व 
	रं!रने!च्ा मदतीने एक सरंगणक दÃसऱ्ा सरंगणकाशी 
जोडता ्ेतो. तसेच 	तर सरंगणक प्रणाली जवळच्ा 
अरंतरावर हकंवा जगात कोठेही असली तरी सरंप्रेर्ण सरंपकƂ 
मोडेममुळे सथापन करता ्ेतो. मोडेम ्ा उपकरणाýारे 
डे!ाचे रूपारंतर करून 	रं!रने!ýारा पाठवला जातो. 
मोडेम हा सरंप्रेर्ण उपकरण आहे व सरंप्रेर्णात महत्वाची 
भूहमका हनभावतो.

हा#� द#®क #Ɠा
«ह (ǘard ǔisǳ ǔriȆeƽ
ǘǔǔ) : हाड्व हडसक डƓा
वहमध्े हवद्ुत चुरंबकी्đëा  
(ǕǼǵǳȄȂǿǾǹǳ ǝǱǷǾǵȄǹǳ) मोठ्ा प्रमाणावर डे!ा 
सरंग्हहत करता ्ेतो. हाड्व हडसक डƓा
वह हे एक 
का्मसवरूपी (ǠǵȂǽǱǾǵǾȄ) माहहती साठवण्ाचे 
उपकरण आहे. सामान् हाड्व हडसक डƓा
वह b२a ते 
eaa Ǘǒ दरम्ान माहहतीचे सरंच्न करू शकते.

धातूच्ा ĀE!रवर ररड/रा
! हेड ýारा (ǢǵǱǴ/
ǧȂǹȄǵ ǘǵǱǴ) हडसकच्ा पCĈभागावर चुरंबकी् 
चाज}सच्ा साहा¥्ाने माहहती साठवली व प्रहतप्राÿ 
केली जाते. हाड्व हडसक ्ा 	रं!रनल व ए�स!न्वल हाड्व 
हडसकच्ा प्रकारात उपलबध आहेत आहण ्ाचे तरंरि व 
का््व एकच असते. 

(४) का$ता ्े�्ा�K�ी �पकरणे मा�्मƿसाधने 
(ReǽoȆable ǝedia ǔeȆiǳes) : सरंगणकामध्े 
काही उपकरण माध्मारंचा उप्ोग माहहती साठवण्ाकररता 
केला जातो. ही उपकरणे सरंगणकामधून हवी तेवहा बाहेर 

सरं�णकाचे /ा�
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काढता ्ेतात. ्ामध्े असलेली साधने महणजे 
�ग !कल हडसक - कIमपE�! हडसक (Ǔǔ), हडहज!ल 
गवहहडओ हडसक (ǔǦǔ), पेन डƓा
वह (ǠǵǾ ǔȂǹȆǵ) 
तसेच बलू रे (ǒǼȅǵ ǢǱȉ) सारखे नवीन हडसक डƓा
वह 
पण उपलबध आहेत. अशा माध्मात मोठ्ा प्रमाणात 
माहहती साठवून ठेवता ्े� शकते. पूवषी āIपी हडसक 
(ǖǼǿȀȀȉ ǔǹȃǳ) हे माध्म वापरले जा्चे. पण 
सध्ा ्ाचा वापर केला जात नाही.

(f) 	नपBट �पकरणे (ǙnȀut ǔeȆiǳes) : 
	नपू! उपकरणे ही सरंगणकात डे!ाचा (ǔǱȄǱ) समावेश 
करण्ाकररता उप्ोगात आणली जातात. उदा.,  
की-बोड्व, मा�स (ǠǿǹǾȄǹǾǷ ǔǵȆǹǳǵ), मा्रिो-ोन, 
!चसरिीन, सकƄनर, वेबकƄम, !चपEड, ला
! पेन, बारकोड 
रीडर, हडहज!ल कƄमेरा 	त्ादी. की-बोड्व आहण मा�स 
हे सवाांत जासत उप्ोगात आणली जाणारी 	नपू! 
उपकरणे आहेत.

(६) आ�टपBट �पकरणे (ǟutȀut ǔeȆiǳes): 
सरंगणकात माहहतीवर प्रहरि्ा करून ती अरंहतमरीत्ा 
	ले�!ƓIहनक सवरूपात साठवली जाते. अशी उप्ुÚ 
माहहती उप्ोजकारंना हवी असल्ास व ती त्ारंना वाचता 
्े
ल अशा सवरूपात सरंगणकातून प्रहतप्राÿ करण्ासाठी 
जी उपकरणे वापरली जातात त्ारंना आ�!पू! उपकरणे 
असे महणतात. उदा., मIहन!र (Ǧǔǥ), एलसीडी 
प्रोजे�!स्व, सव्व प्रकारचे हप्ररं!स्व, ĀI!स्व, सपीकस्व 	त्ादी.

(h) स|टƓल प्रKसेदसरं� ्Aदनट (ǓǠǥ) : हसपी्ुला 
सरंगणकाचा म|दÄ सरंबोधले जाते. सरंगणकाची सव्व प्रकारची 
का्} आहण प्रहरि्ा ्ा ्ुहन!मा-Ƃत केली जातात. 
हसपी्ु हा तीन �!कारंत हवभागला जातो - 

(अ) p¦रथमEदटक लIद�क ्Aदनट (ǑLǥ) : 
्ामध्े सारंगख्की्, गहणती् आहण ताहकƂक सवरूपातील 
का्} पार पाडली जातात.

(आ) दन्रंÎण दव/ा� (Ǔontrol ǥnit) : हा 
हवभाग सरंगणक �!कारंचे हन्रंरिण आहण समनव् साधतो.

ȟ सरंगणकात पुढील सूचना अमलात आणण्ासाठी 
प्रणालीचा (कोड) वापर करणे.

ȟ प्रोग्Eमýारे सूचना अमलात आणण्ासाठी व 
हनद}शानुसार का्} सूहचत करणे.

ȟ मेमरीमध्े सूचनेनुसार कोणत्ा डे!ावर प्रहरि्ा 
आवश्क आहे ते वाचणे.

ȟ ए.एल.्ु. (Ǒǜǥ) व रहजस!स्व ्ारंना प्रहरि्ेस 
हवा असणारा डे!ा पाठवणे.

ȟ हाड्ववेअरला प्रहरि्ा करण्ास सूचना देणे.

माहीत आहे का तुमहाांला?

सरंगणकाच्ा माध्म उपकरणारंची माहहती साठवण 
क्मता (ǝǵǽǿȂȉ) Ǌ
āIपी हडसक - b.ee मेगाबा
! 
सी.डी.  - haa मेगाबा
! 
हाड्व हडसक - b२a ते eaa हगगाबा
! 
डी.वही.डी  - i.e हगगाबा
! 
बलू-रे हडसक - faa हगगाबा
!

का$ता ्े�्ा�K�ी मा�्म �पकरणे

Data Measurement Chart

Data Measurement Size

Bit Single Binary Digit 
(1 or 0)

Byte 8 bits

Kilobyte (KB) 1,024 Bytes

Megabyte (MB) 1,024 Kilobytes

Gigabyte (GB) 1,024 Megabytes

Terabyte (TB) 1,024 Gigabytes

Petabyte (PB) 1,024 Terabytes

Exabyte (EB) 1,024 Petabytes
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हे �ाणBन घ्ा.
दस§®टम ्Aदनट : सरंगणक प्रणालीचे जासतीत 

जासत 	ले�!ƓIहनक �!क एका चLकोनी डब्ा 
सारख्ा ȨकƄहबने!मध्े एकहरित पण प÷तशीर मारंडलेले 
असतात. ्ाचे दोन भाग असतात.

मा्क्रKप्रKसेसर : मा्रिोप्रोसेसरचे का््व डे!ा 
हन्रंरिण करणे, तसेच डे!ावर प्रहरि्ा करून माहहतीची 
हनहम्वती करणे.

मेमरी : मेमरीमध्े डे!ा, सूचना (ǹǾȃȄȂȅǳȄǹǿǾ) 
व माहहती साठवून ठेवली जाते. ्ाचे रEम आहण रIम 
!ेमपररी स!ोरेज असे दोन भाग असतात.

(	) रद�®टस� (Registers) : रहजस!स्व हे 
“अहतश् वेगवान साठवण (ȃȄǿȂǱǷǵ) क्ेरिȞ आहे. 
ज्ामध्े डे!ावर नरंतर प्ररिी्ा करा्ची आहे तो ्ेथे 
साठवला जातो. 

(i) मेमरी (ǝeǽory) : मेमरी ही डे!ा, 
सूचना, माहहती साठवून ठेवणारा �!क आहे. ही 
हसस!ीम बोड्वला जोडलेल्ा हचपवर असते. ्ाचे 
प्राथहमक आहण दÃ¥्म मेमरी असे दोन प्रकार आहेत.

i.b प्राथदमक मेमरी : प्राथहमक मेमरीचे तीन 
उपप्रकार आहेत. 

i.b.b रEम (Randoǽ Ǒǳǳess ǝeǽory) : 
ही मेमरी तातपुरत्ा सवरूपात डे!ा साठवून ठेवते आहण 
प्रोसेसर जेवहा हवी तेवहा तो डे!ा उपलबध करून देतो. 
्ा मेमरीतील डे!ा सरंगणक बरंद केल्ावर हन�ून जातो. 
त्ामळु ेहतला Ȩतातपरुती ममेरी (ǦǿǼǱȄǹǼǵ, ǤǵǽȀǿȂǱȂȉ 
ǣȄǿȂǱǷǵ ǝǵǽǿȂȉ) असेही महणतात.

i.b.२ रIम (Read ǟnly ǝeǽory) : ही 
मेमरी का्म सवरूपाची मेमरी असून जरी हवद्ुत प्रवाह 
खरंहडत झिाला तरी त्ानरंतरही ती का्म सवरूपात 
सरंगणकात राहते.

i.b.३ āEश मेमरी (ǖlasǸ ǝeǽory) : 
āEश मेमरी रEम आहण रIम ्ा दोहोंचे हम�ण करून 
उप्ोगात आणली जाते. ्ा मेमरीची वैहशëे महणजे 
नवीन माहहती साठवण्ासाठी ती अपडे! करता ्ेते.  
रIमप्रमाणे वीज खरंहडत झिाली तरी ती माहहती 
का्मसवरूपी राहते.

i.२ दÃ¥्म मेमरी (ǣeǳondary ǝeǽory) : 
दÃ¥्म मेमरीमध्े डे!ा का्म सवरूपात साठवला जातो 
व हवद्ुत प्रवाह खरंहडत हो�नही ्ावर पररणाम होत 
नाही. उदा., हाड्व हडसक व �ग !कल हडसक.

रEम आहण हाड्व हडसक ्ातील -रक खालीलप्रमाणेǊ

अ.क्र. रEम (RǑǝ) हा#� द#®क 
(ǘard ǔisǳ)

b. मेमरी (ǝǵǽǿȂȉ) साठवण (ǣȄǿȂǱǷǵ)

२. क्मता Ǌ faa एम. बी. 
ते g जी.बी.

क्मता Ǌ ia जी.बी. 
ते baa जी. बी.

d. -ा
लचे व प्रोग्Eमचे 
तातपुरते सरंग्हण

-ा
लचे व प्रोग्Eमचे 
का्मसवरूपी सरंग्हण

e. हवद्ुत प्रवाह खरंहडत 
झिाल्ावर माहहती हन�ून 
जाते.

हवद्ुत प्रवाह खरंहडत 
झिाल्ावरही 
काम्सवरूपी राहते.  
माहहतीवर कोणताही 
पररणाम होत नाही.

f. ्ामध्े हवहवध ची स 
(ǝǹǳȂǿȀȂǿǳǵȃȃǿȂ) 
असतात. 

्ामध्े हाड्व हडसक 
(ǘǱȂǴ ǔǹȃǳ)
असते.

(ब) सI¡टवेअर (ǣoǶtȇare) : सI¡!वेअर हे 
सव्वसाधारणपणे दोन प्रकारचे असतात. सरंगणक प्रणालीचे 
सI¡!वेअर (ǣȉȃȄǵǽ ǣǿǶȄȇǱȂǵ) आहण उप्ोजन 
सI¡!वेअर (ǑȀȀǼǹǳǱȄǹǿǾ ǣǿǶȄȇǱȂǵ).

दस§®टम सI¡टवेअर (ǣysteǽ ǣoǶtȇare) : 
हसगस!म सI¡!वेअर हे हाड्ववेअरच्ा हवहवध �!कारंचे 
हन्रंरिण करण्ाचे व ते हवहवध �!कारंना एकमेकारंस 
जोडण्ाचे (ǙǾȄǵǷȂǱȄǹǿǾ) व त्ारंच्ात समनव् हनमा्वण रEम
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करण्ाचे का््व करते. ्ामुळे वापरकता्व व हसगस!म 
सI¡!वेअर ्ा दोहोंमध्े समनव् हनमा्वण होतो. 

हसस!ीम सI¡!वेअरमध्े साधारणत� खालील 
प्रोग्Eमचा सहभाग होतो.
 (अ) �परेदटरं� दस§®टम : वापरकता्व व सरंगणक 

्ात समनव् साधणे आहण pगĀकेशन 
सI¡!वेअरच्ा साहा¥्ाने हवहवध का्} पार 
पाडण्ाचे काम �परेह!रंग हसगस!म करते.

 (आ) द#«हा
स #Ɠा्«हर : असे प्रोग्Eम जे हवहशć 
	नपु! हकंवा आउ!पु! साधनारंना सरंगणक 
प्रणालीशी जोडण्ाचे हकंवा सरंवाद प्रसथाहपत 
करण्ास मदत करतात. 

 (	) लE��वे� टƓारंसलेटर : हे सरंगणकास सूचना 
समजतील अशा भार्ेत रूपारंतररत करतात.

 (
) ्Aटीदलटी� : हे सरंगणकाच्ा उपकरणारंची व 
त्ारंच्ा हन्ोजनाशी सरंबरंहधत का््व करतात.

हे नेहमी लक्षात "ेवा.
�परेदटरं� दस®टीम : �परेह!रंग हसस!ीम उप्ोजक 

(ȅȃǵȂ) व हाड्ववेअर ्ारंतील दÃवा महणून का््व करते. 
उदा., मा्रिोसI¡! हवरंडोज, हलन�सM, ्ुहन�स.

�परेदटरं� दस®टीमची का्}
ȟ सरंसाधनारंचे ्ो्् हन्ोजन करणे.
ȟ ्ुजर 	रं!र-ेस पुरवणे व साधनारंशी सरंवाद साधणे. 
ȟ ग्ाह-कल ्ुजर 	रं!र-ेस पुरवणे.

p§ĀकŹशन सI¡टवेअर (ǑȀȀliǳation 
ǣoǶtȇare) : pगĀकेशन सI¡!वेअर हे सरंगणकास 
हवहशć का््व पार पाडण्ासाठी उप्ोगात ्ेते. असे 
प्रोग्Eम जे सरंगणकाच्ा सरंसाधनारंना जोडतात, 	रं!र-ेस 
पुरवतात व अEगĀकेशन सरंचहलत करतात. त्ारंना 
pगĀकेशन सI¡!वेअर असे महणतात.

pगĀकेशन सI¡!वेअर ही तीन हवभागारंत हवभागली 
जाते.
 (अ) �नरल पप�� अE§ĀकŹशन सI¡टवेअर : 

्ामध्े वड्व प्रोसेहसरंग, हवहवध डI�्ुम|! त्ार 
करणे, सप्रेडशी!, प्रेझि|!ेशन, ग्ाह-�स आहण 

डे!ाबेस मEनेजम|! 	त्ादºचा समावेश होतो. 
 (आ) ®पेशला	�# अE§ĀकŹशन सI¡टवेअर : असे 

प्रोग्Eम जे ठरावीक हवर्् हकंवा व्वसा्ाच्ा 
का्ा्वशी सरंबरंहधत असतात. उदा., डेसक-!Iप 
पबलीहशरंग प्रोग्Eम (ǔǤǠ), पेज लेआउ! 
प्रोग्Eम, 	मेज एहड!र, -ो!ो एहड!र 	त्ादी.

 (	) मKबा	ल p§ĀकŹशन (ǑȀȀs) : असे 
प्रोग्Eम जे समा!्व -ोन हकंवा !Eबले!साठी 
हनमा्वण केले जातात. 

हे नेहमी लक्षात "ेवा.
्A�र 	रंटर-Źस : हा एक pगĀकेशनचा भाग 

आहे ज्ामुळे प्रोग्Eम कं!Ɠोल करून सरंवाद साधून देतो. 
वापरकत्ा्वच्ा pगĀकेशननुसार pगĀकेशनशी सरंवाद 
साधून मा�स, की-बोड्व, पI	रं!र हे वापरू शकतो.

दस§®टम सI¡टवेअर व p§ĀकŹशन सI¡टवेअर 
्ामधील -रक खालीलप्रमाणे :

दस§®टम सI¡टवेअर
(ǣysteǽ ǣoǶtȇare)

p§ĀकŹशन सI¡टवेअर 
(ǑȀȀliǳation 

ǣoǶtȇare)
्ा सI¡!वेअरमध्े सरंगणक 
प्रोग्Eम तसेच 	तर माहहती 
साठवलेली असते. 

्ा सI¡!वेअरमध्े हवहशć 
का््व करण्ासाठी सरंगणक 
प्रोग्Eम हनमा्वण करून त्ा 
हवहशć का्ा्वसाठी वापरले 
जातात.

उदाहरणे Ǌ मा्रिोसI¡!, 
हवरंडोज, हलन�स, ्ुहन�स, 
डIस 	त्ादी. 

उदाहरणे Ǌ वेब Òा�झिर 
�पेरा, मा्रिोसI¡! वड्व, 
ए�सेल, मा् एस�्ूएल, 
पIवर पIz!, अडोब -ो!ो 
शIप 	त्ादी. 

वापरकत} हसगस!म 
सI¡!वेअरशी परसपर सरंवाद 
साधत नाहीत.

वापरकत} हवहवध का्} करताना 
pगĀकेशन सI¡!वेअरशी 
परसपर सरंवाद साधतात.

हसगस!म सI¡!वेअर सवतरंरिपणे 
का््व करतात.

pगĀकेशन सI¡!वेअर 
हसस!ीम सI¡!वेअर हशवा् 
का््व करू शकत नाहीत.
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माहीत आहे का तुमहाांला?

	रं!रने! ही माहहतीचे दळणवळण करणारी 
सरंगणकी् ्रंरिणा आहे. 	रं!रने!वरील माहहती हा 
हडहज!ल �ानाचा स्ोत आहे.

f.३ ग्रंथाल्ाचे सरं�णक½करण 
(ǓoǽȀuterisation oǶ Libraries)

ग्रंथाल् सरंगणकीकरण महणजे ग्रंथाल्ातील हवहवध 
हवभागातील का्ाांचे (उपाज्वन, ताहलकीकरण, देव�ेव 
	त्ादी) आहण ग्रंथाल्ीन सेवारंचे सरंगणकीकरण हो्. 
सरंगणकीकरण करण्ासाठी ग्रंथाल्ात सरंगणक व सरंगणक 
आ�ावली असणे आवश्क असून त्ाýारे ग्रंथाल्ाची 
सव्व का्} सव्रंचहलत सवरूपात करणे श�् होते. ्ा 
प्रहरि्ेस सरंगणकीकरण असे सरंबोधतात. सरंगणकीकरण 
महणजे सरंगणक व आ�ावलीच्ा साहा¥्ाने सव्व का्} 
पार पाडणे. ग्रंथाल् सरंगणकीकरण व सव्रंचलीकरण ्ा 
सरं�ा एकाच अथा्वने वापरल्ा जातात.

ग्रंथाल् țसव्रंचलीकरणȜ (ǜǹǲȂǱȂȉ ǑȅȄǿǽǱȄǹǿǾ) 
ही सरं�ा महणजे ग्रंथाल्ाच्ा पाररंपररक सेवा आहण का्} 
मनु्ा�वजी सरंगणक ्रंरिाýारे (ǓǿǽȀȅȄǵȂ) करणे हो्. 
सरंगणकाच्ा सव्रंचहलत प्रहरि्ेची व्ाÿी ग्रंथाल्ारंतग्वत 
कामकाजाच्ा सव्रंचलनीकरणापुरतीच म्ा्वहदत नसून 
त्ाहीपेक्ा जासत आहे.

ग्रंथाल्ातील मूलभूत का्} व सेवा ्ारंचे 
सरंगणकीकरण करताना पुढील बाबºचा हवचार करणे 
आवश्क आहे.

(b) सरंगणकीकरणाचे हन्ोजन Ǌ आहथ्वक स्ोत, 
सI¡!वेअरची हनवड व देखभाल, जागेची हनवड 	त्ादी.

(२) सरंगणक हाड्ववेअरची हनवड, ग्रंथाल् 
व्वसथापन सI¡!वेअर व सरंगणक ्ारंची सारंगड �ालणे.

(d) ग्रंथाल् कम्वचाऱ्ारंना प्रहशक्ण देणे.
(e) डे!ा 	नपू!साठी प्रमाहणत वकƂशी! 

(ǣȄǱǾǴǱȂǴ ǔǱȄǱ ǙǾȀȅȄ ǧǿȂǻȃǸǵǵȄ) त्ार 
करणे व त्ात ग्रंथसूची् माहहती समाहवć करणे. तसेच 
प्रणालीमध्े प्रमाहणत वकƂशी! !ेमĀे! त्ार करणे.

(f) ग्रंथ सरंग्हाच्ा ग्रंथसूची् माहहतीचे पूव्वलक्ी 
प्रभावाने रूपारंतर करणे.

(g) तसेच, वाचक व 	तर �!कारंच्ा 
आवश्कतेनुसार नोंदी करून डे!ाबेस करणे.

ग्रंथाल् सरं�णक½करण ¤हण�े का्Ǐ
ग्रंथाल् सरंगणकीकरण ्ा शबदाचा अथ्व ग्रंथाल्ीन 

प्रहरि्ेमध्े होणारा सरंगणकाचा वापर.
माकƂर (bjgh) ्ारंच्ा मते, țțढोबळ अथा्वने 

ग्रंथाल् सरंगणकीकरण महणजे ग्रंथाल्ीन का्} पार 
पाडण्ासाठी सरंगणकाचा केललेा वापर हो्. ग्रंथाल्ामध्े 
सरंगणकाचे उप्ोजन सरंबरंहधत का्} 	त्ादी प्रहरि्ा पार 
पाडण्ासाठी आवश्क सI¡!वेअर व सरंगणकी् 
उपकरणारंचा वापर महणजे ग्रंथाल् सरंगणकीकरण हो्.ȜȜ

țएनसा्Ûोपीहड्ा �- ला्Òरी अ�ड 	न-Iरमेशन 
सा्नसȜ ्ा हवशवकोशात हदलेल्ा व्ाख्ेनुसार,

țțसव्रंचलीकरण/सरंगणकीकरण हे तरंरि�ान प्रहरि्ेचा 
आराखडा व प्रणालीचा हवकास ्ारंच्ाशी हनगहडत 
आहे. ज्ामुळे प्रहरि्ारंमधील मानवी हसतक्ेपाचे प्रमाण 
कमी कमी होते.ȜȜ (ǑǼǼǵǾ ǛǵǾȄ, ǁǉǇǇ)

ग्रंथाल्ात सरं�णक½करणाची आव¬्कता : 
ग्रंथाल्ात सरंगणकीकरणाची आवश्कता खालील 
बाबºमुळे भासते.

- मानवी प्रहरि्ेतील कामाची दM हवĒÚी !ळून वेळ 
व सरंसाधनाची बचत होते. तसेच कामाचा वेग वाढतो.

- ्ो्् माहहती, ्ो्् वाचकास, ्ो्् वेळी 
प्रदान करता ्ेते.

- सरंगणकीकरणामुळे खचा्वत कपात हो�न 
वाचकारंस ग्रंथाल्ाकडून बरेच -ा्दे हमळतात. जसे 
प्रलेखारंच्ा माहहतीचा शोध �ेणे, हवहवध ग्रंथाल् सेवा 
हवनाहवलरंब हमळणे 	त्ादी.

- सरंगणकीकरणामुळे माहहतीचा हवस-ो! हन्रंहरित 
करता ्ेतो. माहहतीची साठवण, माहहतीची प्रहतप्राÿी, 
प्रभावी ग्रंथाल् व्वसथापन, वेळेची बचत आहण 
हवहवध माहहती साधनारंचा जासतीत जासत वापर  करणे 
सरंगणकीकरणामुळे श�् होते.
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सरं�णक½करणाक¦रता आव¬्क असणारी 
पBव�त्ारी (Ǡreƽreȁuisites Ƕor Library 
ǓoǽȀuterisation) : ग्रंथाल् सरंगणकीकरणाकररता 
ग्रंथाल् व्वसथापन सI¡!वेअर, हाड्ववेअर, प्रहशहक्त 
मनु्बळ आहण आहथ्वक स्ोत हे प्रामुख्ाने लागणारे 
�!क आहेत.

b. सI¡टवेअर (ǣoǶtȇare) : ग्रंथाल्ाचे 
सरंगणकीकरण हे हनवडलेल्ा सI¡!वेअरवर अवलरंबून 
असते. 

हवहवध प्रकारचे ग्रंथाल् सI¡!वेअस्व 
सरंगणकीकरणाकररता उपलबध आहेत.
- सरंसथेमध्े हवकहसत केलेली (ǙǾ ǘǿȅȃǵ 

ǔǵȆǵǼǿȀǵǴ )
- व्ावसाह्क सरंसथारंनी हवकहसत केलेली 

(ǔǵȆǵǼǿȀǵǴ ǲȉ ǓǿǽǽǵȂǳǹǱǼ  ǑǷǵǾǳǹǵǳȃ)
- सहकारी तत्वावर हवकहसत केलेली (ǔǵȆǵǼǿȀǵǴ 

ȇǹȄǸ ǓǿǿȀǵȂǱȄǹȆǵ ǦǵǾȄȅȂǵȃ)
- ओपन सोस्व सI¡!वेअस्व (ǟȀǵǾ ǣǿȅȂǳǵ 

ǣǿǶȄȇǱȂǵȃ)
बाजारात उपलबध असलेल्ा ग्रंथाल् 

सI¡!वेअस्वमधून ्ो्् सI¡!वेअरची हनवड करणे ही 
साधारणत� हे ग्रंथाल्ाच्ा प्रकारावर, उप्ोग 
करणाऱ्ावर तसेच ग्रंथाल्ाच्ा सरंग्हाच्ा सरंख्ेवर 
अवलरंबून असते. सव्वसाधारपणे ग्रंथाल्ाची गरज आहण 
आवश्कता लक्ात �े�न ग्रंथाल् सI¡!वेअरची हनवड 
ग्रंथपाल करतो.

सद्पररगसथतीत खालील तीन प्रकारचे ग्रंथाल् 
सI¡!वेअस्व हवचारात �ेतले जातात.

b.b «्ावसाद्क सI¡टवेअर : खासगी 
व्ावसाह्कारंकडून ग्रंथाल्ाकररता उप्ुÚ अशा प्रणाली 
हवकहसत करून त्ात सतत वापरकत्ा्वच्ा सूचनारंनुसार 
बदल करतात. त्ा काही ठरावीक हकंमतीत ग्रंथाल्ारंना 
हवकत �्ाव्ा लागतात. त्ारंना व्ावसाह्क सI¡!वेअर 
महणतात. ग्रंथाल्ारंना असे सI¡!वेअर वापरण्ासाठी 
परवाना हमळतो (ǜǹǳǵǾǳǵ) व मालकी हक्क देखील 
हमळतात. ्ा प्रणालीचे प्रोग्ाम मारि हनमा्वत्ाकडे 
असतात. ते वापरकत्ा्वस उपलबध होत नाहीत. काही  

लोकहप्र् ग्रंथाल् व्वसथापन सI¡!वेअस्व पुढीलप्रमाणे - 
हलबसीस, गसलम, सोल, 	झिीहलब 	त्ादी आहेत. 
ह्या�या वाहर््वक देखभाल खच्व द्ावा लागतो.

b.२ �पन सKस� सI¡टवेअस� : हे सI¡!वेअस्व 
उपभो�त्ास मूळ कोड आहण परवान्ासह हवनामूल् 
उपलबध होतात. उपभो�त्ारंकडे अशा सI¡!वेअस्वच्ा 
अ£्ासासाठी त्ात गरजेनुसार -ेरबदल करण्ासाठी 
सोस्व कोड हदलेला असतो. कोणत्ाही वापरकत्ा्वस 
वापरण्ास परवानगी हदली जाते. सध्ा ओपन सोस्व 
सI¡!वेअस्वचा वापर अहधकाहधक ग्रंथाल्ारंकडून 
सरंगणकीकरणासाठी केला जातो. उदा., कोहा, ला्Òरी 
मEनेजर, हडसपेस, पीएचपी, मा् ला्Òरी 	त्ादी.

b.३ Ñ½ वेअर सI¡टवेअर : ही सI¡!वेअस्व 
मुख्तवे हवनामूल् हवतररत केली जातात. ्ामुळे ्ारंना 
Ñी वेअर सI¡!वेअर असे सरंबोधतात. ्ा सI¡!वेअरमध्े 
कशाचीही हमी (ǗȅǱȂǱǾȄǵǵ) हदली जात नाही. हे 
कोणालाही हवतररत करता ्ेते. पररंतु, ्ाचा मूळ प्रोग्Eम 
व कIपीरा
! हा मूळ हनमा्वत्ाकडे असतो. ्ामुळे मूळ 
प्रोग्Eममध्े उपभो�त्ास हवा तसा बदल करता ्ेत 
नाही. उदा., सीडीएस / आ्एसआ्एस, हवनीसीस, 

-ग्रंथाल् 	त्ादी.

ग्रंथाल्ीन सरंगणकीकरणासाठी ग्रंथपालारंनी चारंगल्ा 
व ग्रंथाल्ातील सव्व का्ाांकररता उप्ुÚ असलेल्ा 
ग्रंथाल् व्वसथापन सI¡!वेअरची हनवड करणे आवश्क 
असते. प्रत्ेक सI¡!वेअरचे काही -ा्दे व तो!े 
असतात. पररंतु ग्रंथाल्ाची गरज लक्ात �े�न 
सI¡!वेअरचे मूल्मापन करून ्ो्् ते सI¡!वेअर 
हनवडणे आवश्क असते. सध्ा अनेक व्ावसाह्क 
सI¡!वेअर ग्रंथाल् सरंगणकीकरणाकररता उपलबध 
आहेत. असे सI¡!वेअस्व पुढीलप्रमाणे Ǌ
Name of the Software Developing Agency

Granthalaya INSDOC (Now 
NISCAIR), New Delhi 

Libman Datapro Consultancy 
Services, Pune

Libra Ivy System Ltd., New 
Delhi

Library Management Raychan Sysmatics, 
Bengaluru
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Library Manager System Data Control 
Pvt. Ltd., Mumbai

Libris Frontier Information 
Technologies Pvt. Ltd.

Lib Soft ET and T Corporation 
New Delhi

Libsys Libsys Corporation 
New Delhi

Maitrayee CMC, Calcutta

Nirmals Nirmal Institute of 
Computer

Salim Expertise 
Tiruchirapalli, Uptron 
India Limited New 
Delhi

Sanjay DESIDOC, Delhi

Slim Algorythms, Mumbai

Soul INFLIBNET, 
Ahmedabad

Suchika DESIDOC, Delhi

Trishna NISTADS, New Delhi

Ulysis Wipro Information 
Technology Limited, 
Secundarabad

Wilisys Wipro India, Bengaluru

वरील सव्व ग्रंथाल् व्वसथापनाचे व्ावसाह्क 
सI¡!वेअस्व (ǜǹǲȂǱȂȉ ǝǱǾǱǷǵǽǵǾȄ ǣǿǶȄȇǱȂǵȃ) 
बाजारात उपलबध आहेत.

अलीकडील काळात बरेच ओपन सोस्व सI¡!वेअस्व 
देखील हवकहसत केलेले आहेत. जे ग्रंथाल् सरंगणकीकरण 
प्रहरि्ेत उप्ोगी होतात. हडहज!ल ग्रंथाल्ाची हनहम्वती 
व 	हनस!ëुशनल ररपIहझि!री (ǙǾȃȄǹȄȅȄǹǿǾǱǼ 
ǢǵȀǿȃǹȄǿȂȉ) हवकहसत करण्ासाठी, हडसपेस, ग्ीन 
स!ोन, 
-हप्ररं! 	त्ादी सI¡!वेअस्व उप्ुÚ ठरत आहेत.

ग्रंथाल्ा�्ा सरं�णक½करणासा"ी सI¡टवेअर 
दनव#ीचे दनक9 : ग्रंथाल् व्वसथापनासाठी ्ो्् 
सI¡!वेअरची हनवड करताना ग्रंथपालारंनी सव्वसाधारण 
खालील हनकर्ारंचा हवचार करणे गरजेचे आहे.

ȟ सI¡!वेअरची हनवड करताना ग्रंथाल्ातील सव्व 
का्ाांचे सरंगणकीकरण करण्ास मदत करील, जसे 
उपाज्वन, हन्तकाहलकारंचे हन्रंरिण, देव�ेव हवभाग, 

ताहलकीकरण, पररगणन 	त्ादी अशी सव्व मोñुलस 
त्ात असावी.

ȟ वापरकत्ा्वस सहज हाताळता ्े
ल (ǥȃǵȂ-
ǶȂǹǵǾǴǼȉ ǣǿǶȄȇǱȂǵ) असे  सI¡!वेअर असावे. 
सI¡!वेअरच्ा थोñाशा प्रहशक्णानरंतर कोणत्ाही 
प्रकारच्ा सI¡!वेअरचा उप्ोग सI¡!वेअरच्ा 
हनमा्वत्ाच्ा साहा¥्ाहशवा् सहजपणे करता ्े� 
शकणारे असावे.

ȟ ग्रंथाल् कम्वचाऱ्ारंसाठी आवश्क ते �ापील 
अहवाल, समरणपरिे हनहम्वती, ग्रंथ उपाज्वनासाठी लागणारी 
परिे 	त्ादी सुलभतेने त्ार करू शकणारी असावी. 

ȟ सI¡!वेअरमधील माहहती व नोंदी सहजरीत्ा 
दÃसऱ्ा सI¡!वेअरमध्े पाठवता आल्ा पाहहजे (ǕǱȃȉ 
ǙǽȀǿȂȄ/ǕȈȀǿȂȄ ǿǶ ǔǱȄǱ).

ȟ माहहतीचा बEक अप (ǔǱȄǱ ǒǱǳǻȅȀ) 
�ेण्ाची सुहवधा हवी.

ȟ सI¡!वेअरची हनवड करताना ती कमी खहच्वक 
असावी. तसेच देखभाल खच्वही कमी असावा.

ȟ सI¡!वेअरमध्े अडचणी आल्ास हनमा्वते/
हवतरक ्ारंनी त्ा तवररत सोडवण्ाची हमी असावी.

ȟ माहहती शोध सुहवधा ही वेगवान असणे 
आवश्क आहे.

थोड�्ात, हनवड केलेले सI¡!वेअर हे ग्रंथाल्ाच्ा 
मानकारंना पूरक (ǣȄǱǾǴǱȂǴ ǠȂǱǳȄǹǳǵȃ) व कमी 
खहच्वक असावे.

ग्रंथाल् सरं�णक½करणासा"ी हा#�वेअर दनव#ीचे 
दनक9

२. हा#�वेअर (ǘardȇare) : ग्रंथाल् 
सरंगणकीकरणात सरंगणक हाड्ववेअर हा �!क तेवढाच 
महत्वाचा आहे. हाड्ववेअर हवरिेते/हनमा्वते सध्ा हवपुल 
प्रमाणात उपलबध आहेत. पररंतु, हनवड केलेले हाड्ववेअर 
हे हनवड केलेल्ा ग्रंथाल् सI¡!वेअरला सु्ो््/सुसरंगत 
हवे.

सरं�णक½करणासा"ी खाली �Ăेख कŹलेल्ा 
दकमान हा#�वेअरची �र� असते (ǝiniǽuǽ 
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ǘardȇare Reȁuireǽent Ƕor 
Ǒutoǽation) :
PC Pentium With HDD 40 GB 

minimum, RAM 512 MB 
or above, CPU, Keyboard 
104 keys standard, Optical 
mouse, CD/DVD drives

System Type 132 Bit or higher GHz

Operating System Multi user, Windows, or 
Linux

Data backup system Additional storage unit, 
Tape drive, or drums 

Scanners Flat bed

(३) मनA्बळ : सरंगणकीकरण करण्ासाठी 
ग्रंथाल्ात प्रहशहक्त मनु्बळ असावे लागते. ्ासाठी 
ग्रंथाल्ात काम करणाऱ्ा ग्रंथाल् कम्वचाऱ्ारंना ्ो्् 
ते सरंगणक प्रहशक्ण देण्ात ्ावे. जेणेकरून 
सरंगणकीकरणात त्ाचा -ा्दा हो
ल व सरंगणकीकरणाचे 
का््व सुव्वगसथतरीत्ा पार पाडू शकेल. बƘसरंख् 
ग्रंथाल् सI¡!वेअर हनमा्वते त्ाच्ा सI¡!वेअर 
प्रहशक्णासाठी ग्रंथाल्ातच प्रहशक्ण देतात (ǟǾȃǹȄǵ 
ǤȂǱǹǾǹǾǷ). सI¡!वेअर सरंगणकावर 	नस!Iल (ǙǾȃȄǱǼǼ) 
करतेवेळीच प्रहशक्णाची सो् करतात. ग्रंथाल् 
कम्वचाऱ्ारंप्रमाणेच वाचकारंना/उपभो�त्ारंनाही सI¡!वेअर 
व हाड्ववेअर हाताळण्ाहवर््ीचे प्रहशक्ण देणे आवश्क 
आहे.

(४) आदथ�क ÖKत (ǖinanǳe) : कोणतेही का््व 
पार पाडण्ाकररता आहथ्वक स्ोत हा महत्वपूण्व �!क 
हो्. सरंगणकीकरण का्ा्वत पुढील बाबºमध्े आहथ्वक 
स्ोतारंची गरज भासते - सI¡!वेअर सरंगणकावर 	नस!Iल 
करणे (ǙǾȃȄǱǼǼǱȄǹǿǾ), सI¡!वेअरची हकंमत, सरंगणक 
प्रणाली हनमा्वण करण्ाकररता लागणारी उपकरणे, 
देखभाल खच्व, स!ेशनरी 	त्ादी. ्ा सवाांसाठी अहतररÚ 
आहथ्वक स्ोतारंची गरज असते.

ग्रंथाल्ातील दवदवध दव/ा�ारंचे सरं�णक½करण : 
ग्रंथाल्ात खालील का्ाांचे सरंगणकीकरण करता ्ेते.

ȟ वाचन साधनारंचे उपाज्वन
ȟ �नला
न पगबलक p�ससे कƄ!लIग (ǟǠǑǓ)/

ताहलकीकरण

ȟ हन्तकाहलकारंचे हन्रंरिण
ȟ देवाण-�ेवाण
ȟ हडहज!ल ग्रंथाल्ाची हनहम्वती
ȟ ग्रंथाल् पररगणन
ȟ ग्रंथाल्ीन सेवा
सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने ग्रंथाल्ास खालील सेवा 

देता ्ेतात.
ȟ हडहज!ल सरंदभ्व सेवा
ȟ प्रचहलत जागरूकता सेवा (ǓǑǣ)
ȟ हनवडक माहहतीची प्रसारण सेवा (ǣǔǙ)
ȟ आरंतरग्रंथाल्ीन देवाण-�ेवाण (Ǚǜǜ)
ȟ �नला
न व �-ला
न डे!ाबेस शोध सेवा 
ȟ सूची् सेवा
सरं�णकाचा ग्रंथाल्ातील दवदवध का्ा�त �प्K�
मनु्बळा�वजी ग्रंथाल्ात हवहवध का्} पार 

पाडण्ासाठी व हवहवध हवभागात सरंगणकाचा व माहहती 
आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा वापर उप्ुÚ ठरतो. तसेच 
ग्रंथाल्ातील साधन सामग्ीचा जासतीत जासत वापर 
करण्ासाठी सरंगणकाचा उप्ोग होतो. त्ाचप्रमाणे 
हवहवध का्ाांत का््वक्मता वाढीस लागते. ने!वकƂ 
प्रणालºचा वापर सुखकर होतो, 	रं!रने!वरील माहहती 
स्ोतारंचा जासतीत जासत उप्ोग होतो. ग्रंथाल्ारंमधील 
वाचन साधनारंचा मोठ्ा प्रमाणावर सहकारी तत्वावर 
उप्ोग करता ्ेतो. ग्रंथाल् सेवारंच्ा गुणवततेत वाढ 
होते. ग्रंथाल्ारंचा व ग्रंथाल्ीन सेवारंचा जासतीत जासत 
वापर होतो. ग्रंथाल् सरंगणकीकरणामुळे हवहवध का्ाांमध्े 
सव्रंचलीकरण करता ्ेते.

(b) ग्रंथाल्ारंतग्वत करा्ची का्}
(२) माहहती प्रहतप्राÿी
(d) हडहज!ल माहहतीचे व्वसथापन (ǔǹǷǹȄǱǼ 

ǙǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ ǝǱǾǱǷǵǽǵǾȄ)
(e) ग्रंथाल्ारंचे ने!वकƂ  (ǞǵȄȇǿȂǻ) करण्ास 

मदत होते.
(f) 	रं!रने! व वेब-बेसड सेवा देता ्ेतात.
(g) सीडी-रIमवर आहण वेब आधाररत उपलबध 
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असलेले हडहज!ल साधने प्राÿ करणे.
(h) हडहज!ा्झिेशन (ǔǹǷǹȄǹȃǱȄǹǿǾ) प्रहरि्ा पार 

पाडणे. ग्रंथाल्ातील दÃमषीळ वाचन साहहत्ाचे जतन 
करण्ासाठी त्ाचे हडहज!ा्झिेशन करणे.

(i) दÄरवरच्ा ग्रंथाल्ारंमधील माहहती प्राÿ करता 
्ेणे.

(j) ग्रंथाल्ातील प्रशासकी् का्ाांचे सरंगणकीकरण 
करता ्ेणे.

सरंगणकीकरणामुळे ग्रंथाल्ातील हवहवध का्ाांत 
पुढील -ा्दे होतात.

(b) �पा��न (Ǒǳȁuisition) : माहहती आहण 
सरंप्रेर्ण तरंरि�ान व वेबच्ा मदतीने उपाज्वनाचे का््व 
-ारच सुलभ झिाले आहे. ग्रंथाचे उपाज्वन हे कोणत्ाही 
सवरूपाच्ा ग्रंथाल्ाचे मूलभूत का््व हो्. उपाज्वनाच्ा 
का्ा्वत ग्रंथहनवड, ग्रंथआदेशन, ग्रंथ हवरिेत्ाकडून ग्रंथ 
प्राÿी व ग्रंथारंची दाखल नोंद करणे ही का्} सहजासहजी 
पार पाडली जा� शकतात.

वरील सव्व का्} पार पडताना सवाांत प्रथम 
आदेशपूव्व शोध (ǠȂǵ-ǿȂǴǵȂ ȃǵǱȂǳǸ), ग्रंथाची 
दM हवĒÚी !ाळण्ासाठी आवश्क असते. अEमेझिIन, 
āीपका!्व, बुकगरंगा, सनEपडील 	त्ादºसारख्ा 
वेबसा
!वर पुसतक प्रकाशक, पुसतक हवतरक व पुसतक 
हवरिेते उपलबध असल्ाने ग्रंथाल्ीन कम्वचाऱ्ारंच्ा 
कामाचा व्ाप कमी झिाला असून वेळेची बचत होते. 
्ानरंतर प्रकाशक अथवा हवतरकारंना खरेदी आदेश 
�नला
न प÷तीने तवररत पाठवता ्ेतो. समरणपरिे, 
कालहवलरंब समरणपरिे, आदेश रद्दबातल परिे 	त्ादी 
आदेश प्रहरि्ा सरंगणकाýारे पार पाडता ्ेतात. 
प्रलेखारंची दाखल नोंदवही सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने त्ार 
करता ्ेते. प्रकाशन, हवतरक, अरंदाजपरिक, आहथ्वक 
हनधीचे स्ोत (ǒȅǴǷǵȄ ǸǵǱǴ), हवहवध देशारंच्ा 
चलनारंच्ा -ा
लस ्ा सरंगणकात का्मसवरूपी साठवता 
्ेतात व ्ा -ा
लसमधील माहहती हवी तेवहा प्रहतप्राÿ 
(ǢǵȄȂǹǵȆǵ) करता ्ेते. ग्रंथपालास कोणत्ाही 
सवरूपाची माहहती माहगतल्ास तवररत सादर करता ्ेते.

(२) वाचन साधनारंवर तारंदÎक प्रदक्र्ा 
(Ǡroǳessing) : ्ा का्ाांमध् े ग्रंथवगषीकरण, ग्रंथ 

ताहलकीकरण, हनद}शन (ǙǾǴǵȈǹǾǷ), ग्रंथहचíी 
हचक!वणे आहण ग्रंथ कपा!ात लावणे 	त्ादी का्} 
अरंतभू्वत आहेत. ग्रंथाल्ातील वाचन साधनारंचे सेवा्ो्् 
वसतूरंमध्े रूपारंतररत करण्ाचे का््व ग्रंथप्रहरि्ा 
हवभागाýारे केले जाते. वगषीकरण हे एकाच हवर््ावरील 
सव्व ग्रंथारंचा एकहरित ग! करण्ाचे का््व करते व 
त्ासाठी वगषीकरण प÷तºचा अवलरंब केला जातो. 
्ामध्े जसे ñु
 डेहसमल वगषीकरण, ्ुहनवहस्वल 
डेहसमल Ûाहसह-केशन, कोलन Ûाहसह-केशन प÷त 
्ारंचा समावेश होतो. ्ा प÷तºपैकी काही सरंगणकाच्ा 
साहा¥्ाने उप्ोगात आणता ्ेतात. तसेच त्ार 
वगाांकही प्राÿ करता ्ेतो.

सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने ग्रंथारंचे ताहलकीकरणामध्े 
हवहवध पैलू आधाररत ताहलका करता ्ेते. जसे, लेखक, 
शीर््वक, सरंपादक, भार्ारंतरकार, माला 	त्ादी परिताहलका 
त्ार करताना ्ा प्रत्ेक �!काकररता सवतरंरि ताहलकापरि 
त्ार करावे लागते. पररंतु, सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने एक 
प्रमुख नोंद (ǝǱǹǾ ǕǾȄȂȉ) करून 	तर साहा¥्कारी 
नोंदी हवनाहवलरंब बनवता ्ेतात. एएसीआर-२ व माकƂ-
२b चा वापर करून सरंगणकी् ताहलका त्ार करता 
्ेते. त्ार केलेली ताहलका ही ओपEक (ǟǠǑǓ) 
सवरूपात सरंसथेअरंतग्वत अथवा वेब ओपEकच्ा (ǧǵǲ 
ǟǠǑǓ) साहा¥्ान ेकोणत्ाही सथानावरून (ǜǿǳǱȄǹǿǾ) 
पाहता ्ेते. ताहलकीकरणाचे सध्ाचे मानक Ǫǃǉ.ǅǀ 
हे सूची् डे!ा डा�नलोड करण्ास मदत करते. ्ामुळे 
वैगशवक सतरावर सूची् माहहतीचे आदान-प्रदान करता 
्ेते. 

ग्रंथावर हचक!वण्ाच्ा ग्रंथहचíीवर (ǜǱǲǵǼ) 
बोधारंक �ापण्ाचे का््व सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने पार 
पाडता ्ेते. ग्रंथाकररता लागणारे ग्रंथपरि (ǒǿǿǻ 
ǓǱȂǴ) हे हाताने हलहहण्ा�वजी सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने 
�ापता ्ेते. त्ाचप्रमाणे हवहवध बारकोड हचठM ठ्ा 
(ǒǱȂǳǿǴǵ ǜǱǲǵǼȃ) सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने �ापल्ा 
जातात.

(३) देव�ेव दव/ा� (Ǔirǳulation 
ǣeǳtion)  : वाचकारंना ग्रंथाल्ाबाहेर वाचन साहहत् 
देताना हवहशć प्रहरि्ा करून मगच ठरावीक काळासाठी 
हदले जातात. ्ालाच ग्रंथ देव�ेव का््व सरंबोधले जाते. 

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



95

्ा प÷तीत काही प्रकारचे दसत�वज त्ार करावे 
लागतात. ्ा का्ा्वअरंतग्वत वाचकारंची सभासद नोंदणी, 
ग्रंथारंची देवाण-�ेवाण, ठरावीक कालावधीत वाचकारंकडून 
परत न आलेल्ा ग्रंथारंसरंदभा्वत सरंबरंहधतारंना समरणपरिे 
पाठवणे, उहशरा ग्रंथ आल्ास दरंड आकारणीचा हहशेब, 
ग्रंथावरील हक्क राखून ठेवणे, ग्रंथ वाचकारंच्ा 
मागणीनुसार आरहक्त करणे, ग्रंथारंची पुनद}वाण 
(ǢǵǾǵȇǱǼ) करणे, सारंगख्की् डे!ा व्वसथापन 
करणे, आरंतर-ग्रंथाल्ीन देवाण-�ेवाण 	त्ादºचा 
समावेश होतो.  ्ा प्रणालीत प्रलेख -ा
ल व सभासद 
-ा
ल अहनवा््व आहे. ही सव्व का्} ग्रंथाल् व्वसथापन 
सI¡!वेअरच्ा साहा¥्ाने का््वक्मपणे व वेळेची बचत 
करून पार पाडले जा� शकते. आरए-आ्डी 
!े�नIलIजी (ǢǱǴǹǿ ǖȂǵȁȅǵǾǳȉ ǙǴǵǾȄǹǶǹǳǱȄǹǿǾ 
ǤǵǳǸǾǿǼǿǷȉ) तरंरि�ानाच्ा साहा¥्ाने देव-�ेव 
प÷ती ही मोठ्ा प्रमाणावर वापरलेली हदसून ्ेते. 
ज्ामध्े तीन �!कारंचा समावेश होतो - !Eग (ǤǱǷ), 
!Eगरीडर आहण अ�!ेना. !Eगमध्े  वाचनाचा सूची् डे!ा 
समाहवć केलेला असतो. !Eग रीडरýारे ही माहहती 
हडकोड केली जाते व अ�!ेनाýारे हा उपलबध डे!ा मुख् 
सवह्वरवर पाठवला जातो. अशा प्रकारे, आरए-आ्डी 
प्रणाली का््वरत राहते. ्ा प÷तीत एकापेक्ा अनेक 
प्रलेखारंची देवाण-�ेवाण मनु्ाहशवा् (ǝǱǾǼǵȃȃ 
ǧǿȂǻ) सहज करता ्ेते. 

�्B.आर.कK# (ǡuiǳk ResȀonǳe Ǔode) : 
वाEलश (२aaj) ्ारंनी �्ू. आर. कोडचा वापर हवहवध 
प्रकारचा डे!ा एनकोड करण्ाकररता केला जा� शकतो 
असे सारंहगतले. �्ू. आर. कोडचा उप्ोग दोन 
कारणारंसाठी केला जातो. ्ा सरंकेतात बारकोडपेक्ा 
मोठ्ा प्रमाणावर डे!ा साठवता ्ेतो आहण दÃसरे महणजे 
मोबा	लýारे सारंकेतीकरण (ǵǾǳǿǴǹǾǷ) केलेल्ा 
माहहतीचे असारंकेतीकरण (ǔǵǳǿǴǹǾǷ) करता ्ेते. 
�्ू. आर. कोड हे !ू-डा्म|शल कोड (Ȅȇǿ-
ǴǹǽǽǵǾȃȃǹǿǾǱǼ ǳǿǴǵ) आहेत, ज्ाýारे डे!ा व 
माहहती ्ारंची साठवण करून समा!्व -ोनच्ा हकंवा �्ू. 
आर. कोड सकƄनरच्ा आधारे वाचता ्ेते. उदा., 	्तता 
bbवी च्ा पुसतकारंवर असलेला �्ू. आर. कोड समा!्व 
-ोनच्ा हकंवा �्ू. आर. कोड सकƄनरच्ा आधारे सकƄन 

केले असता समा!्व -ोनवर सरंपूण्व पुसतक उपलबध हो� 
शकते.

(४) दन्तकादलकारंचे दन्रंÎण (ǣerials 
Ǔontrol) : हन्तकाहलके ही शैक्हणक आहण 
सरंशोधन ग्रंथाल्ाकररता अत्रंत महत्वाची आहेत. 
्ारंच्ा उपाज्वनासाठी हकंवा उपाज्वन हन्रंरिणासाठी 
सI¡!वेअरमध्े सवतरंरि मोñुल वापरावे लागते. ग्रंथ 
उपाज्वन व हन्तकाहलक उपाज्वन ही वेगवेगळी का्} 
असून त्ारंच्ा उपाज्वनाची प्रहरि्ा पण वैहशëपूण्व 
आहेत. हन्तकाहलक हन्रंरिण हे अहतश् गुरंतागुरंतीचे 
का््व आहे. कारण, त्ारंचे हवहवध प्रकारे उपाज्वन केले 
जाते - सथाहनक हवतरकामा-Ƃत, परदेशी प्रकाशकामा-Ƃत, 
सभासदतव प्राÿ करून, देणगी अथवा भे! महणून व 
अदला-बदलीच्ा सवरूपात 	त्ादी.

सरंगणक प्रणालीमा-Ƃत हन्तकाहलकारंच्ा सरंदभा्वतील 
पुढील का्} करता ्ेतात - हन्तकाहलकारंची हनवड, 
वग्वणी पाठवण्ाची प÷ती, हन्तकाहलके प्राÿ 
करण्ासरंदभा्वतील हन्म व अ!ी, हवतरकाची हनवड, 
आदेशन (ǟȂǴǵȂ), आगा� वग्वणी पाठवणे, 
हन्तकाहलकारंचे अरंक प्राÿ झिाल्ानरंतर त्ारंची नोंद 
करणे, न आलेल्ा अरंकारंसदभा्वत समरणपरि पाठवणे, 
गहाळ झिालेल्ा अरंकारंची हकंमत वसूल करणे, वग्वणी 
भरलेल्ा हन्तकाहलकारंचा डे!ाबेस त्ार करणे, 
हन्तकाहलकारंच्ा एकहरित बारंधणी केलेल्ा खरंडारंची 
दाखल नोंद करणे 	त्ादी. ्ारंपैकी बरीचशी का्} ही 
सरंगणकामा-Ƃत सु!सु!ीतपणे करता ्ेतात. ्ामुळे 
ग्रंथाल्ीन कम्वचाऱ्ारंच्ा का्ा्वचा व्ाप कमी हो�न ते 
	तर का्} पार पाडू शकतात.

(f) ग्रंथ प¦र�णन (ǣtoǳk ǦeriǶiǳation)  : 
ग्रंथाल्ात हन्मानुसार दरवर्षी हकंवा ठरावीक 
कालावधीनरंतर (का्द्ानुसार) ग्रंथ पररगणन करण्ात 
्ेते. सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने बारकोड अथवा 
आरए-आ्डी तरंरि�ानाच्ा साहा¥्ाने ग्रंथ पररगणन हे 
कमी वेळेत तसेच का््वक्मपणे हो� शकते. 

(६) मादहती आदण सरंप्रे9ण साधनारंचा सहकारी 
त·वावर �प्K� (Resourǳe ǣǸaring) :

माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा वापर करून 
ग्रंथाल्ामध्े आहण माहहती कŻÏामध्े साधनारंचा सहकारी 
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®वा�्ा्

b. (अ) ददलेल्ा प्ा�्ारंपHक½ ्K�् प्ा�् दनव#Ɛन दवधाने 
पBण� करा.

 (b) कोहा हे ......... सI¡!वेअर (आ�ावली) 
आहे.

  (अ) व्ावसाह्क (ब) ओपन सोस्व
  (क) शासकी्  
  (ड) वरीलपैकी कोणतेही नाही.

 (२) सरंगणकाचा वेग .......... मापनाने मोजला 
जातो.

  (अ) मेगाबा
!  (ब) गेगाबा
!
  (क) मेगाह!M्व झि  (ड) !ेराबा
!

 (d) स|!Ɠल प्रोसेहसरंग ्ुहन! (ǓǠǥ) हा सरंगणकाचा 
.......... समजले जातो.

  (अ) Ĕद् (ब) म|दÄ
  (क) हात (ड) पा्

 (e) हाड्व हडसक डƓा
वह हे .......... साठवण्ाचे 
उपकरण आहे.

  (अ) तातपुरती माहहती
  (ब) का्मसवरूपी माहहती
  (क) नको असलेली माहहती तातपुरत्ा सवरूपात
  (ड) वरीलपैकी कोणतेही नाही

 (ब) चAक½ची �K#ी दÃĒ®त कēन दलहा.
  țअȜ �ट   țबȜ �ट
b. (ǹ) सरंगणकाची पहहली हपढी (अ)bjea-bjfg
 (ǹǹ) सरंगणकाची चLथी हपढी (ब)bjh२-२aaj
 (ǹǹǹ) सरंगणकाची दÃसरी हपढी (क)bjfh-bjgd
 (ǹȆ) सरंगणकाची पाचवी हपढी (ड)bjge-bjhb

२. (ǹ) 	-ग्रंथाल् (अ) नEशनल 	न-रमEह!क
         स|!र, न्ू हदĂी
 (ǹǹ) कोहा  (ब) कƄह!पो कम्ुहनकेशन
 (ǹǹǹ) सरंज्  (क) डीआरडीओ
 (ǹȆ) सोल  (ड) ्ुनेसको

 (क) खालील दवधाने व ्K�् कारणे ्ारंची सारं�# 
�ालBन ददलेल्ा प्ा�्ारंतBन ्K�् प्ा�्ारंची 
दनव# करा.

 (b) हवधान (अ) Ǌ ग्रंथाल्ातील का्ाांचे 
सरंगणकीकरण हे हसस!ीम सI¡!वेअरच्ा 
साहा¥्ाने केले जाते.

  कारण (ब) Ǌ ग्रंथाल्ातील हवहवध का्ाांचे 
सरंगणकीकरण pगĀकेशन सI¡!वेअरच्ा 
साहा¥्ाने केले जाते.

 प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर

तत्वावर वापर केला जा� शकतो. ्ाचा ग्रंथाल्ाच्ा 
मनु्बळ आहण ग्रंथाल् सरंसाधने (ǣǿȅȂǳǵȃ) ्ारंचा 
ग्रंथाल्ात सहकारी तत्वावर वापर करण्ासाठी उप्ोग 
होतो. सहकारी तत्वावर ताहलकीकरण (ǓǿǿȀǵȂǱȄǹȆǵ 
ǓǱȄǱǼǿǷȅǹǾǷ), सहकारी तत्वावर प्रहरि्ा 
(ǓǿǿȀǵȂǱȄǹȆǵ ǠȂǿǳǵȃȃǹǾǷ), वगषीकरण 
(ǓǼǱȃȃǹǶǹǳǱȄǹǿǾ), माहहतीची देवाण �ेवाण (मुहÏत 
व हडहज!ल), ग्रंथाल् ने!वकƂ  (ǜǹǲȂǱȉ ǞǵȄȇǿȂǻ) 
हनहम्वती 	त्ादीमध्े महहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचा 
सहकारी तत्वावर उप्ोग होतो.

थोड�्ात, ग्रंथाल्ाच्ा सरंगणकीकरणाकररता ्ो्् 
हन्ोजन व त्ाची अरंमलबजावणी हे महत्वाचे �!क 
आहेत. तसेच ्ो्् हाड्ववेअर व सI¡!वेअरची हनवड 
करणे हे सु÷ा आवश्क का््व आहे. ग्रंथाल्ात 
प्रमाहणत ग्रंथाल्  व्वसथापन सI¡!वेअरची आवश्कता 
असते. ग्रंथपाल व कम्वचारी ्ारंना हाड्ववेअर व 
सI¡!वेअरचे �ान प्राÿ करणे आवश्क असते. ज्ामुळे 
सरंगणकीकरण सखुकर हो� शकत.े ग्रंथाल् सरंगणकीकरण 
हे केवळ ग्रंथाल्ाचे का््व प्रमाहणत प÷तीने पार पाडते 
असे नवहे तर ते वाचकारंना उä दजा्वच्ा ग्रंथाल्ीन 
सेवा प्रदान करण्ाचे कामही करू शकते.
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  (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 
  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (२) हवधान (अ) Ǌ र�डम p�सेस मेमरी ही का्म 
सवरूपाची मेमरी असून ती का्म सवरूपात डे!ा 
साठवून ठेवते.

  कारण (ब) Ǌ सरंगणक बरंद केल्ावर व हवद्ुत 
प्रवाह खरंहडत झिाल्ावर नोंदवलेला डे!ा सुरहक्त 
ठेवते.

 प्ा्व् Ǌ (ǹ) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (ǹǹ) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ǹǹǹ) (अ) व (ब) दोनहीही चूक 
  (ǹȆ) (अ) व (ब) दोनहीही बरोबर

 (#) नावे दलहा.
 (b) सरंगणकात हसहलकIन हचपचा वापर केलेली हपढी 

-
 (२) सरंगणकात 	रंह!ग्े!ेड सहकƂ!सM चा वापर केलेली 

हपढी -
 (d) सरंगणकात आह!्वह-हश्ल 	रंह!लीजनसचा वापर 

केलेली सरंगणकाची हपढी  -
 (e) सरंगणकात डे!ा 	नपू! करण्ासाठी वापरले जाणारे 

उपकरण -
 (f) हवहवध का्} पार पाडण्ाकररता हवकहसत 

केलेल्ा आ�ावलीस महणतात -
 (g) उप्ोजक व हाड्ववेअर ्ारंतील दÃवा महणून का््व 

करणारा �!क -

२. पA$ील प्र¬नारंची दKनशे श¢दारंत ��तरे दलहा.
 (b) हसगस!म सI¡!वेअर व pगĀकेशन सI¡!वेअर 

्ारंतील परक सपć करा.
 (२) सरंगणकाच्ा एकूण हपóा हकती Ǐ त्ारंतील 

पाचव्ा हपढीचे सपćीकरण हलहा.
 (d) सरंगणकाचे हवहवध भाग कोणते Ǐ त्ातील 

कोणत्ाही दोन भागारंची का्} हलहा.
 (e) कमहश्वअल सI¡!वेअर व ओपन सोस्व सI¡!वेअर 

महणजे का् ते सारंगून त्ातील -रक उदाहरणारंसह 
सपć करा.

 (f) हाड्ववेअर व सI¡!वेअरमधील -रक सपć करा.

३. पA$ील दवधाने चBक क½ बरKबर ते सारं�Bन सकारण ®पć 
करा.

 (b) ग्रंथाल्ात सरंगणकाच्ा वापरामुळे हवहवध 
का्ाांचा वेग कमी होतो.

 (२) सरंगणकारंचा ग्रंथाल्ात कोठेही वापर करता ्ेत 
नाही.

 (d) मIहन!र हे आ�!पू! उपकरण आहे.
 (e) की-बोड्व व मा�स ही 	नपू! उपकरणे आहेत.

४. टीपा दलहा.
 (b) हसगस!म सI¡!वेअर
 (२) pगĀकेशन सI¡!वेअर
 (d) 	नपू! व आ�!पू! उपकरणे
 (e) सरंगणकाची पाचवी हपढी
 (f) सरंगणकाची वैहशëे

f. खालील प्र¬नारंची सदव®तर ��तरे दलहा.
 (b) ग्रंथाल्ाचे सरंगणकीकरण महणजे का् Ǐ ग्रंथाल् 

सरंगणकीकरणाची गरज सपć करा.
 (२) ग्रंथाल्ात कोणकोणत्ा का्ाांत सरंगणकीकरण 

केले जा� शकते ते सपć करा.
 (d) माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ान महणजे का्Ǐ 

माहहती आहण सरंप्रेर्ण तरंरि�ानाचे हवहवध �!क 
कोणते ते हलहा.

 (e) ग्रंथाल् सरंगणकीकरणाचे -ा्दे सहवसतर हलहा.
 (f) ग्रंथाल्ाकररता सI¡!वेअर हनवडीचे हनकर् 

कोणते ते सपć करा.
�पक्रम
 आपल्ा हकंवा आपल्ा जवळच्ा हवद्ाल्/

महाहवद्ाल् ग्रंथाल्ात वापरल्ा जाणाऱ्ा ग्रंथाल् 
सI¡!वेअरच्ा साहा¥्ाने केल्ा जाणाऱ्ा का्ाांचे 
हनरीक्ण करून त्ाचा अहवाल त्ार करा.
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ग्रंथाल्ारंमध्े वाचन साहहत्ाची रचना ही 
हवर््ाप्रमाणे केली जाते. ही रचना शासरिशु÷ प÷तीने 
होण्ासाठी ग्रंथवगषीकरण प÷तºचा आधार �ेतला जातो 
जेणेकरून वाचकास वाचन साहहत् कमीतकमी वेळेत 
प्राÿ हो
ल. प्रचहलत असलेल्ा ग्रंथवगषीकरण 
प÷तºपैकी, ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷ती ही 
जगामध्े बƘतारंश देशात वापरली जाणारी एक लोकहप्र् 
प÷त महणून ओळखली जाते. ्ा प÷तीचा अ£्ास 
आपण वगषीकरण प्रात्हक्क ्ा हवभागात करणार 
आहोत. ्ा पाठ्रिमाच्ा शेव!ी तुमहाला हदलेल्ा ñु
 
डेहसमल वगषीकरण प÷तीनुसार त्ार वगाांक हदलेले 
आहेत. त्ारंचा वापर करून आपल्ाला हदलेल्ा 
हवर््ारंचे वगषीकरण करा्चे आहे.

ñA
 #ेदसमल व�»करण प÷ती 
ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीचा अ£्ास 

आपल्ाला वगषीकरण तागत्वक मध्े झिालेला आहेच, 
तरी आपण ्ा भागामध्े ñु
 डेहसमल वगषीकरण 
प÷ती प्रात्हक्करीत्ा अ£्ासणार आहोत.

ñA
 #ेदसमल व�»करण प÷ती : प्र®तावना  
ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीमध्े जगामधील 

एकूण सव्व �ानाचे दहा वगा्वत वगषीकरण केले आहे. 
्ापैकी न� वग्व हे प्रमुख हवर््ारंचे वग्व असून दहावा 
वग्व हा सरंकीण्व वग्व आहे. ्ा प÷तीमध्े सरंकीण्व वग्व 
हा हवभाग प्रामुख्ाने वCततपरिहवद्ा, ग्रंथाल् आहण 
माहहतीशासरि, सरंगणकी् तरंरि�ान ्ासारख्ा हवहवध 
हवर््ारंशी सरंबरंहधत असलेले हवर्् समाहवć करण्ासाठी 
हनमा्वण केला गेला आहे. ñु
 डेहसमल वगषीकरण 
प÷ती ही सतत सुधाररत आवCत््ा प्रकाहशत करणारी 
आहण अद््ावत �ानाचे, वगषीकरण प÷तीमध्े हवहवध 
हवर््ारंतग्वत समावेशन करणारी लोहकप्र् अशी प÷ती 
महणून ओळखली जाते. ñु
 डेहसमल वगषीकरण 
प÷तीची पहहली आवCतती bihg साली प्रकाहशत 
झिाली असून, आताप्ांत एकूण तेवीस आवCत््ा 

प्रकाहशत झिालेल्ा आहेत. सध्ाची तेहवसावी आवCतती 
२abb साली प्रहस÷ झिाली आहे आहण ती चार 
खरंडारंमध्े उपलबध आहे. 

ñA
 #ेदसमल व�»करण प÷ती: रचना 
ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीच्ा तेहवसाव्ा 

आवCततीचे चार खरंड आहेत.
 ȟ खरंड b Ǌ प्रसतावना कोćके (ǙǾȄȂǿǴȅǳȄǹǿǾ 

ǤǱǲǼǵȃ)
 ȟ खरंड २ Ǌ सार कोćके आहण अनुसूची ǀǀǀ 

ते ǅǀǀ चे वग्व खरंड २ मध्े समाहवć आहेत 
 ȟ खरंड d Ǌ अनुसूची ǆǀǀ  ते ǉǀǀ चे वग्व 

खरंड d मध्े समाहवć आहेत 
 ȟ खरंड e Ǌ सापेक् हनद}श (ǢǵǼǱȄǹȆǵ ǙǾǴǵȈ) 

खरंड २ आहण d हे ्ा वगषीकरण प÷तीचा सवा्वत 
महतवाचा भाग आहेतǋ तर खरंड b आहण खरंड e हे 
साहा¥्कारी खरंड आहेत.  

खरंड २ आहण d Ǌ सारण्ा (ǣǳǸǵǴȅǼǵȃ)
खरंड २ मध्े (ǖǹȂȃȄ ǣȅǽǽǵȂȉ) प्रमुख दहा 

�ानवग्व सार कोćक b मध्े नमूद केले आहेत ते 
पुढीलप्रमाणे Ǌ

ǀǀǀ  सरंकीण्व सामान्
ǁǀǀ  ततव�ान आहण सरंबरंहधत �ानशाखा
ǂǀǀ  धम्व
ǃǀǀ  सामाहजकशासरिे
Ǆǀǀ  भार्ा
ǅǀǀ  हव�ान
ǆǀǀ  तरंरि�ान
Ǉǀǀ  कला
ǈǀǀ  लहलत वा�M म्
ǉǀǀ  सामान् भूगोल आहण 	हतहास
ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीमध्े कोणताही वग्व 

दश्ववण्ासाठी हकमान तीन अरंकी तत्व वापरले गेले 

प्रा�्दक्षक b. ग्रंथाल् व�»करण

दव/ा�ƽ२ : प्रा�्दक्षक
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आहे. वरील हनद}शानामध्े ǀ ते ǉ हे आकडे प्रमुख 
असून शेव!ची दोन शून्े तीन अरंकी तत्व पाळण्ाकररता 
वापरली गेली आहेत. मुख् वगा्वनरंतर हदलेले दोन ǀ हे  
डमी शून् आहेत. त्ामुळे प्रत्ेक हवर्् हकमान तीन 
अरंकी त्ार केला आहे. उदा., तरंरि�ान-ǆǀǀ. 

त्ानरंतर प्रत्ेक प्रमुख वगा्वचे हवभाजन दहा 
हवभागामध्े केले आहे. जसे, मुख् वग्व-ǆǀǀ-तरंरि�ान 

्ा वगा्वचे दहा वगा्वत केलेले वगषीकरण 
खालीलप्रमाणे- 
 ǆǁǀ ǝǵǴǹǳǱǼ ǣǳǹǵǾǳǵȃ
 ǆǂǀ ǕǾǷǹǾǵǵȂǹǾǷ ǱǾǴ ǑǼǼǹǵǴ ǟȀǵȂǱȄǹǿǾȃ
 ǆǃǀ ǑǷȂǹǳȅǼȄȅȂǵ ǱǾǴ ǢǵǼǱȄǵǴ 

ǤǵǳǸǾǿǼǿǷǹǵȃ
 ǆǄǀ ǘǿǽǵ ǕǳǿǾǿǽǹǳȃ ǱǾǴ ǖǱǽǹǼȉ 

ǜǹȆǹǾǷ
 ǆǅǀ ǝǱǾǱǷǵǽǵǾȄ ǱǾǴ ǑȅȈǹǼǹǱȂȉ 

ǣǵȂȆǹǳǵȃ
 ǆǆǀ ǓǸǵǽǹǳǱǼ ǱǾǴ ǢǵǼǱȄǵǴ 

ǤǵǳǸǾǿǼǿǷǹǵȃ
 ǆǇǀ ǝǱǾȅǶǱǳȄȅȂǵȂȃ
 ǆǈǀ ǝǱǾȅǶǱǳȄȅȂǵ ǶǿȂ ǣȀǵǳǹǶǹǳ ǥȃǵȃ  
 ǆǉǀ ǒȅǹǼǴǹǾǷȃ

्ानुसार प्रत्ेक हवर््ाचे दहा वगाांत केलेले 
वगषीकरण हमळून ǁǀǀ उपहवभाग त्ार होतात, ते सव्व 
दÃसऱ्ा सार कोćकामध्े अधोरेगखत केले आहेत  

्ा प्रत्ेक हवभागाचे परत दहा उपहवभागामध्े 
वगषीकरण केले आहे असे सव्व हवर््ारंचे उपहवभाग 
(एकूण baaa उपवग्व) हतसऱ्ा सार कोćकामध्े हदले 
आहेत. 

अशा प्रकारे ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीमध्े 
वगषीकरणाच्ा प्रत्ेक पा्रीवर दहा वग्व त्ार केलेले 
आढळतात. आपण वगषीकरण प्रात्हक्काýारे ्ा हतनही 
सार कोćकारंचा अ£्ास करून त्ाचा वापर ग्रंथाच्ा 
हवर््ाला वगाांक त्ार करणे हशकणार आहोत.

®वा�्ा् b
खालील उदाहरणे पहा. 
ȟ भारताचा 	हतहास 

 मुख् हवर्् Ǌ 	हतहास Ǌ वगाांक - ǉǀǀ
 आहश्ा Ǌ 	हतहास Ǌ  ǉǅǀ
 भारत देश Ǌ ǉǅǄ
 भारताचा 	हतहास Ǌ वगाांक - ǉǅǄ
ȟ 	रंग्जी कहवता सरंग्ह 
 मुख् हवर्् Ǌ 	रंग्जी साहहत् Ǌ ǈǂǀ
 	रंग्जी कहवता Ǌ ǈǂǁ  
 	रंग्जी कहवता सरंग्ह Ǌ वगाांक Ǌ ǈǂǁ

®व्रंअ�््नासा"ी ®वा�्ा् : 
खालील हवर््ारंचे ñु
 डेहसमल वगषीकरण 

प÷तीनुसार, हदलेल्ा त्ार वगाांकारंच्ा साहा¥्ाने 
वगषीकरण करून सव्रंअध््नासाठी हदलेल्ा हवर््ारंचे 
वगषीकरण करा.

ȟ ǓǿǽȀȅȄǵȂ ǠȂǿǷȂǱǽǹǾǷ 
ȟ ǔǹǳȄǹǿǾǱȂȉ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ
ȟ ǝǵǴǹǱ ǱǾǴ ǚǿȅȂǾǱǼǹȃǽ
ȟ ǕȅȂǿȀǵǱǾ ǞǵȇȃȀǱȀǵȂȃ
ȟ ǙǾǳȅǾǱǲȅǼǱ
ȟ ǔǹǳȄǹǿǾǱȂȉ ǿǶ ǠǸǹǼǿȃǿȀǸȉ
ȟ ǠȃȉǳǸǿǼǿǷȉ
ȟ ǖǹǾǱǾǳǹǱǼ ǕǳǿǾǿǽǹǳȃ
ȟ ǣǿǳǹǿǼǿǷȉ
ȟ ǝǹǼǹȄǱȂȉ ǣǳǹǵǾǳǵ 
ȟ ǓȂǹǽǹǾǱǼ ǜǱȇ
ȟ ǓǿǽǽǵȂǳǵ
ȟ ǜǹǾǷȅǹȃȄǹǳȃ
ȟ ǕǾǷǼǹȃǸ ǗȂǱǽǽǱȂ
ȟ ǠǸȉȃǹǳȃ
ȟ ǑǼǷǵǲȂǱ
ȟ ǟȂǷǱǾǹǳ ǓǸǵǽǹȃȄȂȉ
ȟ ǕǾǷǹǾǵǵȂǹǾǷ
ȟ ǑȂǳǸǹȄǵǳȄȅȂǵ
ȟ ǝǱǾǱǷǵǽǵǾȄ ǣǳǹǵǾǳǵ
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000  Computer science, knowledge and systems 
100  Philosophy 
200  Religion 
300  Social sciences, sociology and anthropology 
400  Language 
500  Science 
600  Technology
700 Arts 
800	 Literature,	rhetoric	and	criticism	
900  History 

000  Computer science, knowledge and systems 
010  Bibliographies 
020		 Library	and	information	sciences
030  Encyclopedias and books of facts 
050  Magazines, journals and serials 
060		 Associations,	organizations	and	museums	
070  News media, journalism and publishing 
080		 Quotations
090  Manuscripts and rare books 
100  Philosophy 
110  Metaphysics 
120  Epistemology 
130		 Parapsychology	and	occultism	
140  Philosophical schools of thought 
150  Psychology 
160  Logic 
170  Ethics 
180  Ancient, medieval and eastern philosophy 
190  Modern western philosophy 
200  Religion 
210  Philosophy and theory of religion 
220 The Bible 
230		 Christianity	and	Christian	theology	
240		 Christian	practice	and	observance	
250		 Christian	pastoral	practice	and	religious	orders	
260		 Christian	organization
270		 History	of	Christianity	
280		 Christian	denominations	

300  Social sciences, sociology and anthropology 
310		 Statistics	

320		 Political	science	
330  Economics 
340  Law 
350		 Public	administration	and	military	science	
360  Social problems and social services 
370		 Education	
380	 Commerce,	communications	and	

transportation	
390		 Customs,	etiquette	and	folklore
400  Language 
410		 Linguistics	
420  English and Old English languages 
430  German and related languages
440  French and related languages
450 Italian, Romanian and related languages 
460  Spanish and Portuguese languages 
470		 Latin	and	Italic	languages
480  Classical and modern Greek languages 
500  Science 
510		Mathematics	
520  Astronomy 
530  Physics 
540  Chemistry 
550  Earth sciences and geology 
560  Fossils and prehistoric life 
570  Life sciences; biology 
580  Plants (Botany) 
590  Animals (Zoology) 
600  Technology 
610 Medicine and health 
620 Engineering 
630  Agriculture 
640  Home and family management 
650		Management	and	public	relations
660 Chemical engineering 
670 Manufacturing 
680	 Manufacture	for	specific	uses	
690	 Building	and	construction
700 Arts 
710 Landscaping and area planning 
720 Architecture 
730 Sculpture, ceramics and metalwork 

व�»करण प्रा�्दक्षक : ñA
 #ेदसमल व�»करण प÷तीनAसार काही त्ार व�ा�क 
खाली ददलेले आहेत. �्ातBन ददलेल्ा दव9्ारंचे व�ा�क शKधBन दलहा.

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



101

740	 Graphic	arts	and	decorative	arts	
750	 Painting	
760  Graphic arts 
770  Photography and computer art 
780  Music
790 Sports, games and entertainment 
800	 Literature,	rhetoric	and	criticism	
810  American literature in English 
820  English and Old English literatures 
830  German and related literatures 
840  French and related literatures
850  Italian, Romanian and related literatures 
860  Spanish and Portuguese literatures 
870		 Latin	and	Italic	literatures	
880  Classical and modern Greek literatures 
900  History 
910  Geography and travel 
920  Biography and genealogy 
930  History of ancient world (to ca. 499) 
940  History of Europe 
950  History of Asia 
960  History of Africa
970 History of North America 
980  History of other areas 
990  History of other areas
000		Computer	 science,	 information	 and	 general	

works
001  Knowledge
002		The	book	(writing,	libraries,	and	book-related	

topics)
003  Systems
004  Data processing and computer science
005  Computer programming, programs and data
006  Special computer methods
007–009 [Unassigned]
010  Bibliography
011  Bibliographies
012  Bibliographies of individuals
013  [Unassigned]
014  Bibliographies of anonymous and 

pseudonymous works
015		Bibliographies	of	works	from	specific	places
016		 Bibliographies	of	works	on	specific	subjects
017  General subject catalogs
018  Catalogs arranged by author, date, etc.
019		 Dictionary	catalogs
020	 Library	and	information	sciences

021	 Library	relationships	(with	archives,	
information	centers,	etc.)

022		 Administration	of	physical	plant
023  Personnel management
025		 Library	operations
026		 Libraries	for	specific	subjects
027  General libraries
028		 Reading	and	use	of	other	information	media
029  [Unassigned]
030  General encyclopedic works
031  Encyclopedias in American English
032  Encyclopedias in English
033  Encyclopedias in other Germanic languages
034  Encyclopedias in French, Occitan, and Catalan
035  Encyclopedias in Italian, Romanian, and 

related languages
036  Encyclopedias in Spanish and Portuguese
037  Encyclopedias in Slavic languages
038  Encyclopedias in Scandinavian languages
039  Encyclopedias in other languages
050		 General	serial	publications
051  Serials in American English
052  Serials in English
053  Serials in other Germanic languages
054  Serials in French, Occitan, and Catalan
055  Serials in Italian, Romanian, and related 

languages
056  Serials in Spanish and Portuguese
057  Serials in Slavic languages
058  Serials in Scandinavian languages
059  Serials in other languages
060	 General	organizations	and	museum	science
061	 Organizations	in	North	America
062	 Organizations	in	British	Isles;	in	England
063	 Organizations	in	central	Europe;	in	Germany
064	 Organizations	in	France	and	Monaco
065	 Organizations	in	Italy	and	adjacent	islands
066	 Organizations	 in	 Iberian	 peninsula	 and	

adjacent islands
067	 Organizations	in	eastern	Europe;	in	Russia
068	 Organizations	in	other	geographic	areas
069 Museum science
070 News media, journalism, and publishing
071 Newspapers in North America
072	 Newspapers	in	British	Isles;	in	England
073 Newspapers in central Europe; in Germany
074 Newspapers in France and Monaco
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075 Newspapers in Italy and adjacent islands
076 Newspapers in Iberian peninsula and adjacent 

islands
077 Newspapers in eastern Europe; in Russia
078 Newspapers in Scandinavia
079 Newspapers in other geographic areas
080	 General	collections
081	 Collections	in	American	English
082	 Collections	in	English
083	 Collections	in	other	Germanic	languages
084		 Collections	in	French,	Occitan,	Catalan
085	 Collections	 in	 Italian,	Romanian,	and	 related	

languages
086	 Collections	in	Spanish	and	Portuguese
087	 Collections	in	Slavic	language
088	Collections	in	Scandinavian	languages
089	Collections	in	other	languages
090 Manuscripts and rare books
091 Manuscripts
092  Block books
093  Incunabula
094  Printed books
095 Books notable for bindings
096	 Books	notable	for	illustrations
097 Books notable for ownership or origin
098 Prohibited works, forgeries, and hoaxes
099 Books notable for format
100 Philosophy and psychology
101 Theory of philosophy
102 Miscellany
103	 Dictionaries	and	encyclopedias
105	 Serial	publications
106	 Organizations	and	management
107	 Education,	research,	related	topics	of	

philosophy
108 Groups of people
109 History and collected biography
110 Metaphysics
111 Ontology
113 Cosmology (Philosophy of nature)
114 Space
115 Time
116 Change
117 Structure
118 Force and energy
119	 Number	and	quantity
120	 Epistemology,	causation,	and	humankind

121 Epistemology (Theory of knowledge)
122		 Causation
123 Determinism and indeterminism
124 Teleology
126 The self
127 The unconscious and the subconscious
128 Humankind
129	 Origin	and	destiny	of	individual	souls
130	 Parapsychology	and	occultism
131 Parapsychological and occult methods for 

achieving	well-being,	happiness,	success
133	 Specific	topics	in	parapsychology	and	

occultism
135 Dreams and mysteries
137 Divinatory graphology
138 Physiognomy
139 Phrenology
140	 Specific	philosophical	schools	and	viewpoints
141 Idealism and related systems and doctrines
142	 Critical	philosophy
143	 Bergsonism	and	intuitionism
144 Humanism and related systems and doctrines
145	 Sensationalism
146 Naturalism and related systems and doctrines
147 Pantheism and related systems and doctrines
148	 Dogmatism,	eclecticism,	liberalism,	

syncretism,	and	traditionalism
149 Other philosophical systems and doctrines
150 Psychology
152	 Sensory	 perception,	 movement,	 emotions,	

and physiological drives
153 Conscious mental processes and intelligence
154 Subconscious and altered states and processes
155	 Differential	and	developmental	psychology
156	 Comparative	psychology
158 Applied psychology
160 Philosophical logic
161	 Induction
162	 Deduction
165 Fallacies and sources of error
166 Syllogisms
167 Hypotheses
168 Argument and persuasion
169 Analogy
170 Ethics (Moral philosophy)
171 Ethical systems
172	 Political	ethics
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173	 Ethics	of	family	relationships
174	 Occupational	ethics
175	 Ethics	of	recreation,	leisure,	public	

performances,	communication
176	 Ethics	of	sex	and	reproduction
177	 Ethics	of	social	relations
178	 Ethics	of	consumption
179 Other ethical norms
180 Ancient, medieval, eastern philosophy
181 Eastern philosophy 
182	 Pre-Socratic	Greek	philosophies
183	 Sophistic,	Socratic,	related	Greek	philosophies
184 Platonic philosophy
185 Aristotelian philosophy
186	 Skeptic	and	Neoplatonic	philosophies
187 Epicurean philosophy
188 Stoic philosophy
189 Medieval Western philosophy
190 Modern Western and other noneastern 

philosophy
191 Philosophy of the United States and Canada
192	 Philosophy	of	the	British	Isles
193 Philosophy of Germany and Austria
194 Philosophy of France
195 Philosophy of Italy
196 Philosophy of Spain and Portugal
197 Philosophy of Russia
198 Philosophy of Scandinavia and Finland
199 Philosophy in other geographic areas
200 Religion
201 Religious mythology, general classes of 

religion,	interreligious	relations	and	attitudes,	
social theology

202 Doctrines
203	 Public	worship	and	other	practices
204	 Religious	experience,	life,	practice
205 Religious ethics
206	 Leaders	and	organization
207	 Missions	and	religious	education
208 Sources
209 Sects and reform movements
210 Philosophy and theory of religion
211 Concepts of God
212	 Existence,	ways	of	knowing	God,	attributes	of	

God
213	 Creation
214 Theodicy

215 Science and religion
218 Humankind
220 Bible
221 Old Testament (Tanakh)
222 Historical books of Old Testament
223	 Poetic	books	of	Old	Testament
224	 Prophetic	books	of	Old	Testament
225 New Testament
226 Gospels and Acts
227 Epistles
228	 Revelation	(Apocalypse)
229 Apocrypha, pseudepigrapha, and 

intertestamental works
230	 Christianity
231 God
232 Jesus Christ and his family
233 Humankind
234	 Salvation	and	grace
235 Spiritual beings
236 Eschatology
238 Creeds, confessions of faith, covenants, 

and catechisms
239	 Apologetics	and	polemics
240	 Christian	moral	and	devotional	theology
241	 Christian	ethics
242	 Devotional	literature
243	 Evangelistic	 writings	 for	 individuals	 and	

families
246	 Use	of	art	in	Christianity
247	 Church	furnishings	and	related	articles
248	 Christian	experience,	practice,	life
249	 Christian	observances	in	family	life
250	 Local	Christian	church	and	Christian	religious	

orders
251	 Preaching	(Homiletics)
252 Texts of sermons
253	 Pastoral	office	and	work	(Pastoral	theology)
254	 Parish	administration
255	 Religious	congregations	and	orders
259	 Pastoral	care	of	families,	of	specific	groups	of	

people
260	 Christian	social	and	ecclesiastical	theology
261	 Social	 theology	 and	 interreligious	 relations	

and	attitudes
262 Ecclesiology
263	 Days,	times,	places	of	religious	observance
264 Public worship
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265 Sacraments, other rites and acts
266 Missions
267	 Associations	for	religious	work
268	 Religious	education
269 Spiritual renewal
270 History, geographic treatment, biography of 

Christianity
271	 Religious	congregations	and	orders	in	church	

history
272	 Persecutions	in	church	history
273 Doctrinal controversies and heresies in 

general church history
274	 Christianity	in	Europe
275	 Christianity	in	Asia
276	 Christianity	in	Africa
277	 Christianity	in	North	America
278	 Christianity	in	South	America
279	 History	of	Christianity	in	other	areas
292 Classical religion (Greek and Roman religion)
293 Germanic religion
294 Religions of Indic origin
295 Zoroastrianism (Mazdaism, Parseeism)
296 Judaism
297 Islam, Bábism and Bahá’í Faith
299 Religions not provided for elsewhere
300 Social sciences
301 Sociology and anthropology
302	 Social	interaction
303 Social processes
304	 Factors	affecting	social	behavior
305 Groups of people
306	 Culture	and	institutions
307	 Communities
310	 Collections	of	general	statistics
314	 General	statistics	of	Europe
315	 General	statistics	of	Asia
316	 General	statistics	of	Africa
317	 General	statistics	of	North	America
318	 General	statistics	of	South	America
319	 General	statistics	of	Australasia,	Pacific	Ocean	

islands,	Atlantic	Ocean	islands,	Arctic	islands,	
Antarctica

320	 Political	science	(Politics	and	government)
321 Systems of governments and states
322	 Relation	of	state	to	organized	groups	and	their	

members
323	 Civil	and	political	rights

324	 The	political	process
325	 International	migration	and	colonisation
326	 Slavery	and	emancipation
327	 International	relations
328	 The	legislative	process
330  Economics
331 Labor economics
332 Financial economics
333 Economics of land and energy
334	 Cooperatives
335 Socialism and related systems
336	 Public	finance
337	 International	economics
338	 Production
339 Macroeconomics and related topics
340 Law
341	 Law	of	nations
342	 Constitutional	and	administrative	law
343 Military, defense, public property, public 

finance,	tax,	commerce	(trade),	industrial	law
344	 Labor,	social	service,	education,	cultural	law
345 Criminal law
346 Private law
347 Procedure and courts
348	 Laws,	regulations,	cases
349	 Law	 of	 specific	 jurisdictions,	 areas,	

socioeconomic regions, regional 
intergovernmental	organizations

350	 Public	administration	and	military	science
351		 Public	administration
352		 General	considerations	of	public	

administration
353		 Specific	fields	of	public	administration
354		 Public	administration	of	economy	and	

environment
355 Military science
356 Foot forces and warfare
357 Mounted forces and warfare
358 Air and other specialized forces and warfare; 

engineering and related services
359 Sea forces and warfare
360		 Social	problems	and	services;	associations
361  Social problems and services
362  Social problems of and services to groups of 

people
363  Other social problems and services
364 Criminology
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365	 Penal	and	related	institutions
366	 Secret	associations	and	societies
367 General clubs
368 Insurance
369	 Associations
370		 Education
371		 Schools	and	their	activities;	special	education
372	 Primary	education	(elementary	education)
373	 Secondary	education
374	 Adult	education
375 Curricula
378	 Higher	education	(Tertiary	education)
379	 Public	policy	issues	in	education
380		 Commerce,	communications,	transportation
381  Commerce (Trade)
382	 International	commerce	(Foreign	trade)
383	 Postal	communication
384	 Communications
385	 Railroad	transportation
386	 Inland	waterway	and	ferry	transportation
387	 Water,	air,	space	transportation
388	 Transportation
389	 Metrology	and	standardisation
390	 Customs,	etiquette,	folklore
391 Costume and personal appearance
392	 Customs	of	life	cycle	and	domestic	life
393 Death customs
394 General customs
395	 Etiquette	(Manners)
398 Folklore
399 Customs of war and diplomacy
400 Language
401	 Philosophy	 and	 theory;	 international	

languages
402 Miscellany
403	 Dictionaries,	encyclopedias,	concordances
404 Special topics of language
405	 Serial	publications
406	 Organizations	and	management
407	 Education,	research,	related	topics
408 Groups of people
409 Geographic treatment and biography
410	 Linguistics
411	 Writing	 systems	 of	 standard	 forms	 of	

languages
412 Etymology of standard forms of languages
413	 Dictionaries	of	standard	forms	of	languages

414	 Phonology	and	phonetics	of	standard	forms	of	
languages

415 Grammar of standard forms of languages
417	 Dialectology	and	historical	linguistics
418	 Standard	usage	(Prescriptive	linguistics)
419 Sign languages
420	 English	and	Old	English	(Anglo-Saxon)
421	 Writing	 system,	 phonology,	 phonetics	 of	

standard English
422 Etymology of standard English
423	 Dictionaries	of	standard	English
425 Grammar of standard English
427	 Historical	and	geographical	variations,	modern	

nongeographic	variations	of	English
428	 Standard	 English	 usage	 (Prescriptive	

linguistics)
430 German and related languages
431	 Writing	 systems,	 phonology,	 phonetics	 of	

standard German
432 Etymology of standard German
433	 Dictionaries	of	standard	German
435 Grammar of standard German
438	 Standard	 German	 usage	 (Prescriptive	

linguistics)
439 Other Germanic languages
440  French and related Romance languages
441	 Writing	 systems,	 phonology,	 phonetics	 of	

standard French
442 Etymology of standard French
443	 Dictionaries	of	standard	French
445 Grammar of standard French
447	 Historical	and	geographic	variations,	modern	

nongeographic	variations	of	French
448	 Standard	 French	 usage	 (Prescriptive	

linguistics)
449	 Occitan	Catalan,	Franco-Provençal
450	 Italian,	 Dalmatian,	 Romanian,	 Rhaetian,	

Sardinian, Corsican
451	 Writing	 systems,	 phonology,	 phonetics	 of	

standard Italian
452 Etymology of standard Italian
453	 Dictionaries	of	standard	Italian
455 Grammar of standard Italian
457	 Historical	and	geographic	variations,	modern	

nongeographic	variations	of	Italian
458	 Standard	Italian	usage	(Prescriptive	linguistics)
459	 Romanian,	Rhaetian,	Sardinian,	Corsican
460 Spanish, Portuguese, Galician
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461	 Writing	 systems,	 phonology,	 phonetics	 of	
standard Spanish

462 Etymology of standard Spanish
463	 Dictionaries	of	standard	Spanish
465 Grammar of standard Spanish
467	 Historical	and	geographic	variations,	modern	

nongeographic	variations	of	Spanish
468	 Standard	 Spanish	 usage	 (Prescriptive	

linguistics)
469 Portuguese
470	 Latin	and	related	Italic	languages
471	 	Writing	 systems,	 phonology,	 phonetics	 of	

classical	Latin
472	 Etymology	of	classical	Latin
473	 Dictionaries	of	classical	Latin
475	 Grammar	of	classical	Latin
477	 Old,	postclassical,	Vulgar	Latin
478	 Classical	Latin	usage	(Prescriptive	linguistics)
479 Other Italic languages
480 Classical Greek and related Hellenic 

languages
481	 Writing	 systems,	 phonology,	 phonetics	 of	

classical Greek
482 Etymology of classical Greek
483	 Dictionaries	of	classical	Greek
485 Grammar of classical Greek
487 Preclassical and postclassical Greek
488	 Classical	Greek	usage	(Prescriptive	linguistics)
500	 Natural	sciences	and	mathematics
501  Philosophy and theory
502  Miscellany
503		 Dictionaries,	encyclopedias,	concordances
504  Not assigned or no longer used
505		 Serial	publications
506		 Organizations	and	management
507		 Education,	research,	related	topics
508 Natural history
509 History, geographic treatment, biography
510		Mathematics
511		 General	principles	of	mathematics
512 Algebra
513	 Arithmetic
514 Topology
515 Analysis
516 Geometry
518 Numerical analysis
519	 Probabilities	and	applied	mathematics

520  Astronomy and allied sciences
521	 Celestial	mechanics
522	 Techniques,	procedures,	apparatus,	

equipment,	materials
523	 Specific	celestial	bodies	and	phenomena
525 Earth (Astronomical geography)
526	 Mathematical	geography
527	 Celestial	navigation
528 Ephemerides
529 Chronology
530  Physics
531 Classical mechanics
532 Fluid mechanics
533	 Pneumatics	(Gas	mechanics)
534	 Sound	and	related	vibrations
535	 Light	and	related	radiation
536 Heat
537 Electricity and electronics
538	 Magnetism
539 Modern physics
540 Chemistry and allied sciences
541 Physical chemistry
542	 Techniques,	 procedures,	 apparatus,	

equipment,	materials
543	 Analytical	chemistry
546 Inorganic chemistry
547 Organic chemistry
548 Crystallography
549 Mineralogy
550  Earth sciences
551 Geology, hydrology, meteorology
552 Petrology
553 Economic geology
554 Earth sciences of Europe
555 Earth sciences of Asia
556 Earth sciences of Africa
557 Earth sciences of North America
558 Earth sciences of South America
559	 Earth	 sciences	 of	 Australasia,	 Pacific	 Ocean	

islands,	Atlantic	Ocean	islands,	Arctic	islands,	
Antarctica,	extraterrestrial	worlds

• 560  Fossils and prehistoric life
560 Paleontology
561 Paleobotany; fossil microorganisms
562 Fossil invertebrates
563 Miscellaneous fossil marine and seashore 

invertebrates
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564 Fossil Mollusca and Molluscoidea
565 Fossil Arthropoda
566 Fossil Chordata
567	 Fossil	cold-blooded	vertebrates
568 Fossil Aves (birds)
569 Fossil Mammalia
570 Biology
571 Physiology and related subjects
572 Biochemistry
573	 Specific	 physiological	 systems	 in	 animals,	

regional histology and physiology in animals
575	 Specific	parts	of	and	physiological	systems	in	

plants
576	 Genetics	and	evolution
577 Ecology
578 Natural history of organisms and related 

subjects
579 Natural history of microorganisms, fungi, algae
580 Plants
581	 Specific	topics	in	natural	history	of	plants
582	 Plants	 noted	 for	 specific	 vegetative	

characteristics	and	flowers
583 Magnoliopsida (Dicotyledones)
584 Liliopsida (Monocotyledones)
585 Pinophyta (Gymnosperms)
586 Cryptogamia (Seedless plants)
587 Pteridophyta
588 Bryophyta
590  Animals
591	 Specific	topics	in	natural	history	of	animals
592 Invertebrates
593 Miscellaneous marine and seashore 

invertebrates
594 Mollusca and Molluscoidea
595 Arthropoda
596 Chordata
597	 Cold-blooded	vertebrates
598 Aves (Birds)
599 Mammalia (Mammals)
600 Technology (Applied sciences)
601  Philosophy and theory
602  Miscellany
603	 Dictionaries,	encyclopedias,	concordances
604  Technical drawing, hazardous materials 

technology; groups of people
605		 Serial	publications
606		 Organizations

607		 Education,	research,	related	topics
608 Patents
609 History, geographic treatment, biography
610  Medicine and health
 610.3 Medical encyclopedias
	 610.6	 Medical	organizations	and
    professions

• 610.72 Medical research
• 610.9  Geography and history of 

medicine
611   Human anatomy, cytology, histology
 • 611.2 Respiratory (lung, respiratory 

system)
	 •	 611.3		 Gastrointestinal	(dental	

anatomy)
 • 611.6  Genitourinary (genital system)
 • 611.7  Musculoskeletal (seed coat)
 • 611.8  Anatomy of the sense organs 

and nervous system
 • 611.82 Anatomy of the brain
 • 611.9  Topographic anatomy (back)
612 Human physiology
613 Personal health and safety
613.7	 Condition	 physique	 (bodybuilding,	

fitness,	forme	physique)[4]

613.7046	Hatha	yoga,	yoga	physique[5]

613.71  Exercising, sports (aerobics, sauna, 
appearance surveillance and physical 
form)[6]

615	 Pharmacology	and	therapeutics
616 Diseases
617	 Surgery,	 regional	 medicine,	 dentistry,	

ophthalmology, otology, audiology
618 Gynecology, obstetrics, pediatrics, geriatrics
620	 Engineering	and	Applied	operations
621 Applied physics
622	 Mining	and	related	operations
623	 Military	and	nautical	engineering
624 Civil engineering
625 Engineering of railroads, roads
627 Hydraulic engineering
628 Sanitary engineering
629 Other branches of engineering
630 Agriculture and related technologies
631	 Specific	 techniques;	 apparatus,	 equipment,	

materials
632 Plant injuries, diseases, pests
633	 Field	and	plantation	crops
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634 Orchards, fruits, forestry
635	 Garden	crops	(Horticulture)
636 Animal husbandry
637 Processing dairy and related products
638 Insect culture
639	 Hunting,	 fishing,	 conservation,	 related	

technologies
640 Home and family management
641 Food and drink
642 Meals and table service
643	 Housing	and	household	equipment
644	 Household	utilities
645 Household furnishings
646 Sewing, clothing, management of personal 

and family life
647 Management of public households 

(Institutional	housekeeping)
648 Housekeeping
649 Child rearing; home care of people with 

disabilities	and	illnesses
650  Management and auxiliary services
651	 Office	services
652	 Processes	of	written	communication
653 Shorthand
657	 Accounting
658 General management
659	 Advertising	and	public	relations
660 Chemical engineering  and related 

technologies
661 Technology of industrial chemicals
662 Technology of explosives, fuels, related 

products
663 Beverage technology
664 Food technology
665 Technology of industrial oils, fats, waxes, 

gases
666 Ceramic and allied technologies
667	 Cleaning,	color,	coating,	related	technologies
668 Technology of other organic products
669 Metallurgy
670 Manufacturing
671 Metalworking processes and primary metal 

products
672 Iron, steel, other iron alloys
673 Nonferrous metals
674 Lumber processing, wood products, cork
675 Leather and fur processing

676 Pulp and paper technology
677	 Textiles
678 Elastomers and elastomer products
680	Manufacture	of	products	for	specific	uses
681 Precision instruments and other devices
682 Small forge work (Blacksmithing)
683 Hardware and household appliances
684 Furnishings and home workshops
685 Leather and fur goods, and related products
686	 Printing	and	related	activities
687 Clothing and accessories
690	 Construction	of	buildings
691 Building materials
692		 Auxiliary	construction	practices
693	 Construction	in	specific	types	of	materials	and	

for	specific	purposes
694	 Wood	construction
695 Roof covering
696	 Utilities
697	 Heating,	ventilating,	air-conditioning	

engineering 
698	 Detail	finishing
700  The Arts
701	 Philosophy	and	theory	of	fine	and	decorative	

arts
702	 Miscellany	of	fine	and	decorative	arts
703	 Dictionaries,	 encyclopedias,	 concordances	of	

fine	and	decorative	arts
704	 Special	topics	in	fine	and	decorative	arts
705	 Serial	publications	of	fine	and	decorative	arts
706	 Organizations	 and	 management	 of	 fine	 and	

decorative	arts
707	 Education,	research,	related	topics	of	fine	and	

decorative	arts
708	 Galleries,	museums,	private	collections	of	fine	

and	decorative	arts
709 History, geographic treatment, biography
710 Area planning and landscape architecture
711 Area planning (Civic art)
712 Landscape architecture (Landscape design)
713	 Landscape	architecture	of	trafficways
714 Water features in landscape architecture
715 Woody plants in landscape architecture
716 Herbaceous plants in landscape architecture
717 Structures in landscape architecture
718 Landscape design of cemeteries
719 Natural landscapes
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720 Architecture
721  Architectural materials and structural 

elements
722		 Architecture	from	earliest	times	to	ca.	300
723  Architecture from ca. 300 to 1399
724  Architecture from 1400
725  Public structures
726 Buildings for religious and related purposes
727	 Buildings	 for	 educational	 and	 research	

purposes
728	 Residential	and	related	buildings
729	 Design	 and	 decoration	 of	 structures	 and	

accessories
730 Sculpture and related arts
731 Processes, forms, subjects of sculpture
732	 Sculpture	 from	 earliest	 times	 to	 ca.	 500,	

sculpture of nonliterate peoples
733 Greek, Etruscan, Roman sculpture
734 Sculpture from ca. 500 to 1399
735 Sculpture from 1400
736 Carving and carvings
737	 Numismatics	and	sigillography
738 Ceramic arts
739 Art metalwork
740 Graphic arts
741 Drawing and drawings
742	 Perspective	in	drawing
743 Drawing and drawings by subject
745	 Decorative	arts
746	 Textile	arts
747	 Interior	decoration
748 Glass
749 Furniture and accessories
750	 Painting	and	paintings
751	 Techniques,	 procedures,	 apparatus,	

equipment,		materials,	forms
752 Color
753 Symbolism, allegory, mythology, legend
754	 Genre	paintings
755 Religion
757	 Human	figures
758 Nature, architectural subjects and cityscapes, 

other	specific	subjects
759 History, geographic treatment, biography
760 Printmaking and prints
761	 Relief	processes	(Block	printing)
763 Lithographic processes (Planographic 

processes)
764 Chromolithography and serigraphy
765 Metal engraving
766	 Mezzotinting,	 aquatinting,	 and	 related	

processes
767 Etching and drypoint
769 Prints
770 Photography, computer art, cinematography, 

videography
771	 Techniques,	procedures,	apparatus,		

equipment,		materials
772 Metallic salt processes
773	 Pigment	processes	of	printing
776 Computer art (Digital art)
777 Cinematography and Videography
778	 Specific	fields	and	special	kinds	of	

photography
779 Photographic images
780 Music
781 General principles and musical forms
782 Vocal music
783 Music for single voices
784 Instruments and Instrumental ensembles and 

their music
785 Ensembles with only one instrument per part
786 Keyboard, mechanical, electrophonic, 

percussion instruments
787 Stringed instruments (Chordophones)
788 Wind instruments (Aerophones)
790	 Recreational	and	performing	arts
791 Public performances
792	 Stage	presentations
793 Indoor games and amusements
794 Indoor games of skill
795 Games of chance
796	 Athletic	and	outdoor	sports	and	games
797	 Aquatic	and	air	sports
798	 Equestrian	sports	and	animal	racing
799	 Fishing,	hunting,	shooting
Class 800 – Literature[edit]
800	 Literature	(Belles-lettres)	and	rhetoric
801 Philosophy and theory
802 Miscellany
803	 Dictionaries,	encyclopedias,	concordances
805	 Serial	publications
806	 Organizations	and	management
807	 Education,	research,	related	topics
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808	 Rhetoric	and	collections	of	literary	texts	from	
more than two literatures

809	 History,	description,	critical	appraisal	of	more	
than two literatures

810 American literature in English
811 American poetry in English
812 American drama in English
813	 American	fiction	in	English
814 American essays in English
815 American speeches in English
816	 American	letters	in	English
817	 American	humor	and	satire	in	English
818	 American	miscellaneous	writings	in	English
820	 English	 and	 Old	 English	 (Anglo-Saxon)	

literatures
821 English Poetry
822 English drama
823	 English	fiction
824 English essays
825 English speeches
826	 English	letters
827	 English	humor	and	satire
828	 English	miscellaneous	writings
829	 Old	English	(Anglo-Saxon)	literature
830 German literature and literatures of related 

languages
831 German poetry
832 German drama
833	 German	fiction
834 German essays
835 German speeches
836	 German	letters
837	 German	humor	and	satire
838	 German	miscellaneous	writings
840 French literature and literatures of related 

Romance languages
841 French poetry
842 French drama
843	 French	fiction
844 French essays
845 French speeches
846	 French	letters
847	 French	humor	and	satire
848	 French	miscellaneous	writings
849	 Occitan,	Catalan,	Franco-Provençal	literatures
851 Italian poetry
852 Italian drama

853	 Italian	fiction
854 Italian essays
855 Italian speeches
856	 Italian	letters
857	 Italian	humor	and	satire
858	 Italian	miscellaneous	writings
859	 Literatures	of	Romanian,	Rhaetian,	Sardinian,	

Corsican languages
860 Literatures of Spanish, Portuguese, Galician 

languages
861 Spanish poetry
862 Spanish drama
863	 Spanish	fiction
864 Spanish essays
865 Spanish speeches
866	 Spanish	letters
867	 Spanish	humor	and	satire
868	 Spanish	miscellaneous	writings
869 Literatures of Portuguese and Galician 

languages
870	 Latin	literature	and	literatures	of	related	Italic	

languages
871	 Latin	poetry
872	 Latin	dramatic	poetry	and	drama
873	 Latin	epic	poetry	and	fiction
874	 Latin	lyric	poetry
875	 Latin	speeches
876	 Latin	letters
877	 Latin	humor	and	satire
878	 Latin	miscellaneous	writings
879 Literatures of other Italic languages
880 Classical Greek literature and literatures of 

related Hellenic languages
881  Classical Greek poetry
882  Classical Greek drama
883		 Classical	Greek	epic	poetry	and	fiction
884  Classical Greek lyric poetry
885  Classical Greek speeches
886		 Classical	Greek	letters
887		 Classical	Greek	humor	and	satire
888		 Classical	Greek	miscellaneous	writings
889 Modern Greek literature
890	 Literatures	of	other	specific	languages	and	

language families
891	 East	Indo-European	and	Celtic	literatures
892	 Afro-Asiatic	literatures
893	 Non-Semitic	Afro-Asiatic	literatures
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894 Literatures of Altaic, Uralic, 
Hyperborean,  Dravidian languages; 
literatures of miscellaneous languages of 
South Asia

895 Literatures of East and Southeast Asia
896 African literatures
897	 Literatures	 of	 North	 American	 native	

languages
898	 Literatures	 of	 South	 American	 native	

languages
899	 Literatures	 of	 non-Austronesian	 languages	

of Oceania, of Austronesian languages, of 
miscellaneous languages

900 History, geography, and auxiliary disciplines
901 Philosophy and theory of history
902 Miscellany of history
903	 Dictionaries,	 encyclopedias,	 concordances	of	

history
904 Collected accounts of events
905		 Serial	publications	of	history
906		 Organizations	and	management	of	history
907		 Education,	research,	related	topics	of	history
908 History with respect to groups of people
909 World history
910 Geography and travel
911 Historical geography
912	 Graphic	 representations	 of	 surface	 of	 earth	

and of extraterrestrial worlds
913 Geography of and travel in ancient world
914 Geography of and travel in Europe
915 Geography of and travel in Asia
916 Geography of and travel in Africa
917 Geography of and travel in North America
918 Geography of and travel in South America
919	 Geography	of	and	travel	in	Australasia,	Pacific	

Ocean	 islands,	 Atlantic	Ocean	 islands,	 Arctic	
islands,	 Antarctica,	 and	 on	 extraterrestrial	
worlds

920 Biography, genealogy, insignia
921–928	 This	 range	 is	 reserved	 as	 an	 optional	

location	 for	 biographies,	 which	 are	 shelved	
alphabetically	by	subject’s	last	name.

929 Genealogy, names, insignia
930 History of ancient world to ca. 499
931 China to 420
932 Egypt to 640
933	 Palestine	to	70
934 South Asia to 647

935 Mesopotamia to 637 and Iranian Plateau to 
637

936 Europe north and west of Italian Peninsula to 
ca. 499

937 Italian Peninsula to 476 and adjacent 
territories to 476

938 Greece to 323
940 History of Europe
941	 British	Isles
942 England and Wales
943 Germany and neighboring central European 

countries
944 France and Monaco
945	 Italy,	San	Marino,	Vatican	City,	Malta
946 Spain, Andorra, Gibraltar, Portugal
947 Russia and neighboring east European 

countries
948 Scandinavia
949 Other parts of Europe
950 History of Asia
951 China and adjacent areas
952 Japan
953 Arabian Peninsula and adjacent areas
954 India and neighboring south Asian countries;
955 Iran
956 Middle East (Near East)
957	 Siberia	(Asiatic	Russia)
958 Central Asia
959 Southeast Asia
960 History of Africa
961 Tunisia and Libya
962 Egypt, Sudan, South Sudan
963 Ethiopia and Eritrea 
964 Morocco, Ceuta, Melilla Western Sahara, 

Canary Islands
965 Algeria
966	 West	Africa	and	offshore	islands
967	 Central	Africa	and	offshore	islands
968 Republic of South Africa and neighboring 

southern African countries
969 South Indian Ocean islands
970 History of North America
971 Canada
972 Mexico, Central America, West Indies, 

Bermuda
973 United States
974 Northeastern United States (New England and 

Middle	Atlantic	states)
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975	 Southeastern	 United	 States	 (South	 Atlantic	
states)

976 South central United States
977 North central United States
978 Western United States
979	 Great	Basin	and	Pacific	Slope	region	of	United	

States
980 History of South America
981 Brazil
982	 Argentina
983 Chile
984 Bolivia
985 Peru
986 Colombia and Ecuador

987 Venezuela
988 Guiana
989 Paraguay and Uruguay
990	 History	of	Australasia,	Pacific	Ocean	islands,	

Atlantic	Ocean	islands,	Arctic	islands,	
Antarctica,	extraterrestrial	worlds

991–992 Not assigned or no longer used
993 New Zealand
994 Australia
995 New Guinea and neighboring countries 

of Melanesia
996	 Polynesia	and	other	Pacific	Ocean	islands
997	 Atlantic	Ocean	islands
998	 Arctic	islands	and	Antarctica
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पा¬व�/Bमी : Ȩbjgb मध्े 	रं!रनEशनल Ȩ-ेडरेशन 
�- ला्Òरी असोहसएशन Ȩअ�ड 	हनस!ëुशनसने पEररस 
्ेथे 	रं!रनEशनल कIन-रनस �न कƄ!लIहगरंग Ȩहप्रगनसपलस 
्ा आश्ाची पररर्द भरवली होती. ्ा पररर्देत 
ताहलकीकरणाच्ा हन्मारंचा सरंच सादर करण्ात आला 
होता. आरंतरराćƓी् पातळीवर ताहलकीकरणाचे हन्म 
त्ार करण्ाकररता ही पररर्द भरवण्ात आली होती. 
अशा रीतीने bjgh साली ताहलकीकरणाची पहहली 
आरंतरराćƓी् सरंहहता प्रकाहशत झिाली. ही सरंहहता 
प्रकाहशत करण्ात पुढील सरंसथारंचा सहभाग होता.

ȟ दी अमेररकन ला्Òरी असोहसएशन
ȟ द ला्Òरी �- का�ग्ेस
ȟ द ला्Òरी असोहसएशन
ȟ द कƄनेहड्न ला्Òरी असोहसएशन
ȟ दी �स!Ɠेहल्न ला्Òरी असोहसएशन
एएसीआर सरंहहतेच्ा दोन सवतरंरि आवCत््ा प्रकाहशत 

करण्ात आल्ा Ǌ Ȩद नIथ्व अमेररकन !े�स! आहण 
हÒह!श !े�स!. 

पहहल्ारंदा एएसीआर-b ्ा शीर््वकाने ही सरंहहता 
प्रकाहशत करण्ात आली. Ȩग्रंथाच्ा शीर््वक पCĈावरील 
ग्रंथाहवर््ीची सूची् माहहती ही ग्ाČ धरण्ात ्े�न 
(अपवादातमक गसथतीत ग्रंथात 	तररि हदलेला तपशील 
ग्ाČ धरला जातो) Ȩहन्म त्ार केले गेले आहेत.

एएसीआर-२ ची दÃसरी आवCतती bjhi मध्े 
प्रकाहशत झिाली. Ȩ्ा आवCततीतही पुढील सरंसथारंचा 
सहभाग होता.

ȟ द चा!्वड्व 	हनस!ëू! �- ला्Òरी अ�ड 
	न-रमेशन प्रो-ेशनलस

ȟ दी अमेररकन ला्Òरी असोहसएशन
ȟ द ला्Òरी �- का�ग्ेस
ȟ द ला्Òरी असोहसएशन
ȟ द कƄनेहड्न कहम!ी �न कƄ!लIहगरंग
ȟ द हÒह!श ला्Òरी

प्रा�्दक्षक २. ग्रंथाल् तादलक½करण
सरंदहता : ��सीआरƽ२b (R) (२aaf �्ा अü्ावत आवC�तीनAसार)

ȟ दी �स!Ɠेहल्न ला्Òरी असोहसएशन
एएसीआर-२ ही सुधाररत आवCतती प्रकाहशत 

करण्ाच्ा đćीने पुढील माग्वदश्वक तत्वे सवीकारली 
गेली.
 (अ) पहहल्ा आवCततीत पEररस ्ेथे ताहलकीकरणाची 

जी तत्वे सवीकारण्ात आली 
त्ारंच्ाशी Ȩसाधम््व/सारखेपणा 
(ǳǿǾǶǿȂǽǹȄȉ) असावा.

 (आ) सूची् नोंदºचे सरंगणकाच्ा साहा¥्ाने नोंद 
करण्ाच्ा đćीने प्र्तन करणे.

 (	) सव्व प्रकारच्ा वाचन साहहत्ाच्ा (�ापील 
ग्रंथ व 	तर प्रकारचे साहहत्) Ȩसूची्  वण्वनाचे 
मानक हवकहसत करणे. असे मानक हवकहसत 
करताना आ्एसबीडी (एम) (ǝ Ǎ 
ǝǿǾǿǷȂǱȀǸ Ǎ �ापील ग्रंथ) हे पा्ाभूत 
मानक गCहीत धरण्ात आले.

 (
) ग्रंथेतर वाचन साहहत्ाच्ा ताहलकीकरणाचे 
हन्म त्ार करणे. Ȩहे हन्म दी कƄनेहड्न 
ला्Òरी असोहसएशन (ǓǜǑ), द ला्Òरी 
असोहसएशन -Iर एज्ुकेशनल कम्ुहनकेशनस 
अEनड !े�नIलIजी (ǜǑǕǓǤ) आहण दी 
अमेररकन ला्Òरी असोहसएशन (ǑǜǑ) 
्ारंनी सुधारणा केलेल्ा प्रकरण-b२ मधील 
bjgh चे !�ेस! Čारंच्ा आधारे त्ार केले 
गेले.

एएसीआर-२ मध्े ्ा हन्मारंच्ा आधारे 
आ्एसबीडी (जी) (ǗǍǗǵǾǵȂǱǼ) Ȩहे मानक हवकहसत  
केले गेले. ्ालाच जनरल 	रं!रनEशनल स!�डड्व 
हबगबल्ोग्ाह-क Ȩहडहसरि शन महणतात. महणजेच 
एएसीआर-२ ने वाचन साहहत्ाच्ा सूची् वण्वनाचे 
मानक हवकहसत केले आहेत.

एएसीआर-२ ्ा सरंहहतेची Ȩपुनहा सुधाररत आवCतती 
२aa२ मध्े प्रकाहशत झिाली. ही आवCतती एएसीआर-
२Ǣ ्ा नावाने ओळखली जाते. तसेच २aaf साली 
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पहहला समास
(ǖǹȂȃȄ ǙǾǴǵǾȄǹǿǾ)

दÃसरा समास
(ǣǵǳǿǾǴ ǙǾǴǵǾȄǹǿǾ)

हतसरा समास
(ǤǸǹȂǴ ǙǾǴǵǾȄǹǿǾ)

शीर््वक रेर्ा

पुनहा काही दÃĒसत्ारंसह नवीन आवCतती प्रकाहशत 
करण्ात आली.

आता आपण पुढील प्रकारच्ा नोंदºची एएसीआर 
(ǑǾǷǼǿ-ǑǽǵȂǹǳǱǾ ǓǱȄǱǼǿǷȅǹǾǷ ǢȅǼǵȃ) ्ा 
ताहलका सरंहहतेनुसार ग्रंथारंच्ा ताहलकीकरणाच्ा प्राथहमक 
हन्मारंच्ा प्रात्हक्कारंसह अ£्ास करू्ा.

एएसीआर ने आ्एसबीडी (जी) हे मानक 
हवकहसत केल्ाने ग्रंथारंकररता जी मुख् नोंद केली जाते 
त्ा मुख् नोंदीस țमास!र नोंदȜ अथवा ț्ुहन! काड्वȜ 
असे सरंबोधले जाते. कारण, ्ा मुख् नोंदीच्ा आधारेच 
	तर साहा¥्कारी नोंदीही (ǑǴǴǵǴ ǵǾȄȂǹǵȃ) त्ाच 
प÷तीने केल्ा जातात.

्Aदनट का#�मधील समास (Ǚndentions) :
्ुहन! काड्वमध्े ग्रंथाहवर््ीची सूची् माहहती 

उताऱ्ारंच्ा (ǠǱȂǱǷȂǱȀǸ) साहा¥्ाने हवभागून हदली 
जाते. हे ताहलका परि fȞ× dȞ ्ा आकाराचे असते. 
ग्रंथारंची Ȩसूची्  माहहती देताना त्ामध्े तीन उभे समास 
(ǙǾǴǵǾȄǹǿǾȃ) दोन đश् व एक अđश् असतात. ते 
पुढील आकृतीच्ा साहा¥्ाने दश्ववले आहेत.

ǲǿǿǻ) होते. ही सुĒवात पहहल्ा समासापासून होते व 
राहहलेली ग्रंथाहवर््ीची सव्व  माहहती त्ापुढे दÃसऱ्ा 
समासापासून होते व पहहल्ा उताऱ्ाशी सरंबरंहधत माहहती 
दÃसऱ्ा समासापासूनच हलहहली जाते. जसे, ग्रंथनाम, 
ग्रंथाच्ा आश्ाची जबाबदारी असलेल्ा व्Úीचे नाम, 
आवCतती, प्रकाशन सथळ, प्रकाशन वर््व 	त्ादी. 

तथाहप, दÃसऱ्ा उताऱ्ापासून सुरू होणाऱ्ा 
नोंदºच्ा �!कारंची नोंद (उदा., पCĈे, 	तर समाहवć 
मजकूर Ƞ नकाशे, अE!लास 	त्ादी), आकार, माला 
	त्ादी दÃसऱ्ा समासापासूनच नोंदवले जातात.

Title: Subtitle/First statement of responsibility; 

each statement of responsibility. - edition

statement. - first place of publication : 

Publisher, Year of publication.

Extent of item : other physical details;

dimensions. - (Series ; series no.)

Note :
ISBN

1. Subject Heading/s

i. Title                  

पहहला समास हा ताहलकापरिाच्ा कडेपासून j 
सपेसेस, दÃसरा समास bd सपेसेस व हतसरा समास bf 
सपेसेस असतो. हतसरा समास अđश् सवरूपात असतो.

्Aदनट का#�मधील हE�द�रं� समास (ǘanging 
Ǚndentions) :

जेवहा ग्रंथ तीनपेक्ा जासत लेखकारंनी हलहहलेला 
असतो हकंवा सरंपाहदत केलेला असतो तेवहा अशा 
प्रकारच्ा समासाचा उप्ोग करून मुख् ताहलका नोंद 
केली जाते. नोंदीची सुĒवात ग्रंथनामाने (ǤǹȄǼǵ ǿǶ ȄǸǵ 

अशा प्रकारच्ा 
ग्रंथारंच्ा साहा¥्कारी नोंदी 
(ǑǴǴǵǴ ǵǾȄȂǹǵȃ) ्ा 
हतसऱ्ा समासापासून सुĒ 
होतात. अशा साहा¥्कारी 
नोंदºचा आराखडा 
पुढीलप्रमाणे Ǌ  

साहा¥्कारी नोंदीचे शीर््वक

मुख् नोंदीच्ा �!कारंची सुĒवात (शीर््वक)/आश्ास जबाबदार

वगाांक असलेल्ा  व्Úीचे नाम. -  आवCतती. - प्रकाशन सथळ Ǌ

ग्रंथारंक प्रकाशक,  प्रकाशन वर््व

दÃसरा उतारा (मुख् नोंदीप्रमाणेच)

हतसरा उतारा (मुख् नोंदीप्रमाणेच)

दाखल अरंक ǙǣǒǞ

b. हवर्् शीर््वक/के

I. ग्रंथशीर््वक              
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एएसीआर-२ नुसार मुख् नोंदीचा व साहा¥्कारी 
नोंदीचा आराखडा Ǌ

एएसीआर-२ नुसार मुख् नोंदीचा आराखडा पुढील 
आकृतीत दश्वहवला आहे. Čात मुख् नोंदीतील 
शीर््वकाची सुĒवातही पहहल्ा समासापासून (ǶǹȂȃȄ 
ǹǾǴǵǾȄǹǿǾ) होते. Ȩतर सहा्क नोंदीतील शीर््वकाच्ा 
नोंदीची सुĒवात दÃसऱ्ा समासापासून (ȃǵǳǿǾǴ 
ǹǾǴǵǾȄǹǿǾ) होते.

लेखकाचे नाव (आडनावाने सुĒवात)

 ग्रंथनाम Ǌ    उपनाम   (असल्ास)   / लेखक

वगाांक (शीर््वक पCĈावर जसे हदले असेल तसे).   -   आवCतती

ग्रंथारंक . ǯǯ प्रकाशन सथळ Ǌ    प्रकाशक,   प्रकाशन वर््व.

ग्रंथाची पCĈे Ǌ ग्रंथातील हचरिे, नकाशे, अE!लास ǋ

आकार . ǯ (माला शीर््वक ǋ माला रिमारंक)

दाखल अरंक !ीपा Ǌ

ǙǣǒǞ
b. दव9् शी9�क             
Ǚ. ग्रंथनाम 
ǙǙ. 	तर लेखकƼ सरंपादक 

आता आपण साहा¥्कारी नोंदीचा आराखडा पाƙ 
्ा.

साहा¥्कारी नोंदीचे शीर््वक 

   मुख् नोंदीतील लेखकाचे नाव (आडनावाने सुĒवात) 

 वगाांक ग्रंथनाम Ǎ समारंतर ग्रंथनाम (असल्ास) Ǌ ग्रंथाचे

ग्रंथारंक उपनाम/ लेखक . ǯ आवCतती/ आवCततीचा सरंपादक (असल्ास).

. ǯǯ प्रकाशन सथळ Ǌ    प्रकाशक,   प्रकाशन वर््व.

ग्रंथाची पCĈे Ǌ ग्रंथातील हचरिे, नकाशे, अE!लास 

दाखल अरंक ǋ आकार . ǯǯ (माला शीर््वक ǋ माला रिमारंक)
टीपा 
ǙǣBǞ
नक्कल शी9�कŹ
b. ग्रंथनाम 
२. 	तर लेखकƼ सरंपादक 
Ǚ. दव9् शी9�क             

एएसीआर-२ च्ा हन्मारंच्ा पहहल्ा भागात 
ग्रंथाच्ा वण्वनाचे हन्म व नोंदी त्ार करण्ाच्ा सूचना 
हदलेल्ा आहेत.

्ामध्े Ȩग्रंथ, परिके, �ापील परिक 
(ȃǸǵǵȄȃ), Ȩनकाशे, p!लास,  हसतहलगखते,  सरंगीत 
रेकIड्वस, सा�ंड रेकIहडांग, मा्रिो -Iमस्व, Ȩहन्तकाहलक 
	त्ादीचा समावेश होतो.

ताहलकाकाराला कोणत्ा प्रलेखाच्ा कोणत्ा 
�!कास प्राधान् दे�न नोंद कशी करावी ्ाहवर््ी 
माग्वदश्वन केलेले आहे.

हवभाग दोन मध्े एकूण सहा प्रकरणे आहेत. ्ा 
प्रकरणारंýारे हवहवध नोंदºचे शीर््वक, एकसमान शीर््वक 
(ǥǾǹǶǿȂǽ ȄǹȄǼǵ), माहहती शोधक �!क, व्Úºच्ा 
नावाचे शीर््वक, भLगोहलक नावारंचे शीर््वक, समćी 
सरंसथारंचे शीर््वक व सरंदभ्व ्ाहवर््ीच्ा हन्मारंचा उलगडा 
होतो.

��सीआरƽ२ तादलका सरंदहतेप्रमाणे ग्रंथारं�्ा 
तादलका नोंदी त्ार कर�्ाचे दन्म :

एएसीआर-२ ्ा ताहलका सरंहहतेतील ग्रंथारंच्ा 
ताहलका नोंदी त्ार करण्ाचे हन्म पुढीलप्रमाणे (पररंतु 
अहतश् सखोलपणे आपण हवहवध सवरूपाच्ा वाचन 
साहहत्ारंच्ा ताहलका नोंदी त्ार करण्ाचे हन्म 
अ£्ासणार नसून केवळ एक लेखक, दोन लेखक, तीन 
लेखकारंनी व तीन पेक्ा जासत लेखकारंनी हलहहलेल्ा 
ग्रंथारंचे हन्म आपण अ£्ासणार आहोत Ƞ सरंदभ्व Ǌ 
अE�्लो-अमेररकन कƄ!लIहगरंग Ēलस, २ री आ. २aaf).

ēल 1.ǀǑǃ : ग्रंथादव9्ी�्ा सBची् मादहतीचा 
ÖKत :

्ा हन्मानुसार ग्रंथाचे ताहलकीकरण करताना 
ग्रंथाचे शीर््वक पCĈ (पान) हे अहधकृत सूची् माहहतीचा 
स्ोत महणून �्ावा. शीर््वक पCĈावर सरंपूण्व सूची् माहहती 
नसल्ास सरंपूण्व ग्रंथातून 	तररिच्ा भागातूनही माहहती 
�े�न हतचा उप्ोग ताहलका नोंदी त्ार करण्ासाठी 
केला जा� शकतो.

ēल ǁ.ǀǓ : शA÷लेखन दच�हारंदव9्ीचा दन्म :
ताहलका नोंदीतील प्रत्ेक हवभागाच्ा अगोदर 

सरंबरंहधत शु÷लेखन हचनह हकंवा हचनहे देणे आवश्क 
आहे (केवळ नोंदीच्ा सुĒवातीस असे हचनह वापरले 
जात नाही). उदा., पूण्वहवराम (.), सपेस (ȃȀǱǳǵ), 
आडवी रेर् (ǴǱȃǸ), सवलपहवराम (,), अलपहवराम 
(ǋ), कोलन / हवसग्व (Ǌ),  बरोबरचे हचनह (Ǎ) व 
चLकोनी कंस ǫ ǭ.

ēल ǁ.ǁBǁ : ग्रंथनाम ȨदकƁवा ग्रंथ शी9�क ्ा 
दव9्ीचा दन्म :

ज्ा ग्रंथाची ताहलका नोंद करा्ची आहे त्ाच्ा 
शीर््वक पCĈावर (ǤǹȄǼǵ ȀǱǷǵ) ज्ा प÷तीने ग्रंथनाम 
हदलेले असेल त्ाचप्रमाणे ते ताहलका नोंदीत हलहहले 
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जावे. ग्रंथास समारंतर ग्रंथनाम असल्ास ते मुख् 
ग्रंथनामानरंतर बरोबरचे (ǵȁȅǱǼ Ȅǿ ȃǹǷǾ) हचनह (Ǎ)
अगोदर दे�न हलहावे व ग्रंथात उपशीर््वक असल्ास 
समारंतर ग्रंथनामानरंतर (असल्ास) हवसग्व हचनह (ǋ) 
दे�न उपग्रंथनाम (उपग्रंथ शीर््वक) हलहावे.

ēल ǁ.ǁǖǁ : ग्रंथातील म�कƇराची �बाबदारी 
असलेल्ा लेखकासरंबरंधीचा दन्म : 

ग्रंथातील शीर््वक / ग्रंथनाम पCĈावर लेखकाचे नाव 
जसे हदले असेल ते तसेच �्ावे. मारि मुख् नोंदीत 
शीर््वक भागात लेखकाचे नाव हलहहताना आडनावाने 
सुĒवात करावी व त्ानरंतर सवलपहवराम दे�न पहहले 
नाव व दÃसरे नाव (वहडलारंचे/पतीचे नाव) हलहावे. 
पहहल्ा उताऱ्ात (ȀǱȂǱǷȂǱȀǸ) जेवहा  ग्रंथकाराची 
माहहती शीर््वकानरंतर हदली जाते तेवहा लेखकाच्ा Ȩनावाचा 
रिम शीर््वक पCĈावर  जसा हदला असेल त्ाच प÷तीने 
हलहावा.

लेखकाच्ा नावाची माहहती शीर््वक पCĈावर 
नसल्ास व ती 	तर स्ोतारंकडून प्राÿ केल्ास त्ाचे 
नाव चLकोन कंसात (ǣȁȅǱȂǵ ǲȂǱǳǻǵȄ ǫ  ǭ) 
हलहावे.

लेखकाच्ा नावासमोर जर काही सनमानदश्वक शबद 
अथवा पदवी दश्ववणारे शबद हलहहलेले असतील तर ते 
हलƙ न्ेत. अन्था, त्ारंची खरोखरच गरज असेल तरच 
ते हलहावेत. उदा., डI�!र, प्राध्ापक, माननी् 	त्ादी 
हलƙ न्ेत.

ēल ǁ.ǂ : ग्रंथाची आवC�ती
ग्रंथाची आवCतती हा हवभाग ताहलका नोंदीमध्े 

लेखकानरंतर ्ेतो (मुख् नोंद व साहा¥्कारी नोंदीच्ा  
सुĒवातीस हदलेला आराखडा ब�ा). ग्रंथाच्ा ग्रंथनाम 
पCĈावर (ǢǵǳȄǿ ȃǹǴǵ) अथवा त्ाच्ा मागील बाजूस 
(ǦǵȂȃǿ ȃǹǴǵ) आवCतती सरंदभा्वतील माहहती हदलेली 
असते. ती माहहती अहधकृत समजून �्ावी.

ēल ǁ.ǂB1 : आवC�ती सरंबरंदधत मादहती कशी 
दलहावी

आवCततीची माहहती ताहलका नोंदीमध्े देताना 
ल�ुरूप सवरूपात (ǱǲǲȂǵȆǹǱȄǹǿǾ) देण्ात ्ावी. 
उदा., ग्रंथात țǣǵǳǿǾǴ ǵǴǹȄǹǿǾȜ अशी माहहती 

हदलेली असल्ास ती हलहहताना țǂǾǴ ǵǴ.Ȝ अशी 
हलहावी. ्ा अगोदर पूण्वहवराम (ǶȅǼǼ ȃȄǿȀ) सपेस 
(ȃȀǱǳǵ) आडवी रेर्ा (ǴǱȃǸ) सपेस (ȃȀǱǳǵ) दे�न 
हलहावी.

ēल ǁ.Ǆ : प्रकाशनƼ दवतरण 	�्ादी�्ा मादहती 
सरंबरंधीचे दन्म : 

ēल ǁ.ǄǑǓǁ : प्रकाशन ®थळ
ग्रंथाचे प्रकाशन सथळ हे ग्रंथनाम पCĈावर (ǤǹȄǼǵ 

ȀǱǷǵ) ज्ा प÷तीने हदले असेल तसेच ते हलहावे. 
हा भाग लेखकानरंतर अथवा सरंपादकानरंतर (असल्ास) 
्ेतो. प्रकाशन सथळाची माहहती हलहहताना आवCततीनरंतर 
पूण्वहवराम (ǶȅǼǼ ȃȄǿȀ) सपेस (ȃȀǱǳǵ) आडवी रेर्ा 
(ǴǱȃǸ) सपेस (ȃȀǱǳǵ) ही हचनहे हलƙन नरंतरच 
हलहावी (मुख् नोंदीचा व साहा¥्कारी नोंदीचा 
आराखडा ब�ावा).

ēल ǁ.Ǆǔ : प्रकाशकƼ दवतरक 	�्ादी सरंबरंधीची 
मादहती :

प्रकाशन सथळानरंतर प्रकाशकाहवर््ीची माहहती 
हदली जाते. त्ापूवषी हवसग्व हचनह (ǓǿǼǿǾ) हदले जाते. 
उदा.,

ȟ लरंडन Ǌ मEकहमलन
ȟ !ोरों!ो Ǌ Ȩ् ुहनवहहस्व!ी �- !ोरों!ो प्रेस
ēल ǁ.Ǆǖ : प्रकाशन व दवतरण तारीख 

	�्ादीसरंबरंधीचा दन्म :
ग्रंथनाम पCĈावर उजव्ा बाजूस अथवा डाव्ा 

बाजूस (ȂǵǳȄǿ ǱǾǴ ȆǵȂȃǿ ǿǶ ȄǸǵ ȄǹȄǼǵ ȀǱǷǵ) 
हदल्ाप्रमाणे हलहावे. प्रकाशन वर््व हे 	रंडो-अरेहबक 
रिमारंकाच्ाच सवरूपात हलहावे. ्ापूवषी सवलपहवराम 
हचनह हलहावे. उदा.,

, bjg२ 
, २abi 
, २abj
ēल ǁ.ǅ : कKलेशन सरंबरंधीचे दन्म : ग्रंथाची 

प्राथहमक पCĈे, मुख् पCĈे, ग्रंथात असलेले नकाशे, 
हचरिे, अE!लास व ग्रंथा बरोबरील 	तर साहहत् (सी-डी, 
āIपी) ्ाहवर््ीचे हन्म 
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ēल ǁ.ǅǑǁ : ्ा हवभागातील ग्रंथाचे हवहवध 
माहहती �!क हलहहताना त्ा अगोदर हलहा्च्ा 
हचनहारंचे हन्म Ǌ

्ा हवभागाची सुĒवात नवीन उताऱ्ापासून दÃसऱ्ा 
समासापासून करण्ात ्ावी. सुĒवातीस ग्रंथाच्ा 
पCĈारंहवर््ी माहहती हदल्ानरंतर ग्रंथातील नकाशे, हचरिे, 
Āे!स ्ाहवर््ीची माहहती देण्ापूवषी हवसग्व (Ǌ) हचनह 
हलहावे व ही माहहती देण्ात ्ावी. ग्रंथाच्ा 
आकाराहवर््ी माहहती देण्ापूवषी अलपहवराम (ǋ) हे 
हचनह वापरावे. ग्रंथाचा आकार नेहमी स|.मी. ्ा सवĒपात 
द्ावा. ग्रंथासोबत काही साहहत् असल्ास त्ापूवषी 
(ƻ) हे हचनह हलƙन त्ाहवर््ीची माहहती हलहहली 
जाते. उदा., एखाद्ा ग्रंथासोबत țसोल्ुशनȜ, țसी-डीȜ, 
एखाद्ा !ेबलचे मEन्ुअल (उदा., लIगररदहमक !ेबल) 
सवतरंरिपणे हदले असल्ास अशी माहहती ्ा हवभागात 
हलहहली जाते. उदा.,

ƻ सी-डी, !ेबल 
ƻ āIपी, डीवहीडी
 ्ानरंतर ्ाच उताऱ्ात țमालाȜ (ǣǵȂǹǵȃ) 

हवर््ीचा �!क ्ेतो. ग्रंथ țमालेȜमध्े हलहहलेला 
असल्ास (आपण सध्ा ्ाची उदाहरणे अ£्ासणार 
नाही पररंतु नोंदीतील �!क महणून आपण ्ाचा अ£्ास 
करतो्) मालेहवर््ीची माहहती ही गोल कंसात ț(  )Ȝ 
हलहहली जाते. त्ापूवषी पूण्वहवराम, सपेस, आडवी रेर्ा, 
सपेस ही हचनहे हलहहली जातात. गोल कंसात मालेचे 
नाव हलƙन त्ापुढे अलपहवराम हचनह (ǋ) हलƙन मालेचा 
रिमारंक हलहहला जातो.

ēल ǁ.Ǉ : टीप दव/ा�  (Ǟote Ǒrea) :Ȩ
!ीपा हलहहताना ȨसुĒवात नवीन उताऱ्ाच्ा 

साहा¥्ाने दÃसऱ्ा समासापासून (ȃǵǳǿǾǴ ǹǾǴǵǾȄǹǿǾ) 
करावी. एकापेक्ा जासत !ीपा असल्ास प्रत्ेक 
ह!पकेररता  नवीन उताऱ्ापासनू (ȃǵǳǿǾǴ ǹǾǴǵǾȄǹǿǾ) 
सुĒवात करावी.

ग्रंथाहवर््ी अहधकची माहहती द्ा्ची 
असल्ास Ȩती !ीप/ह!पा सवरूपात हदली जाते. !ीप 
हलƙन झिाल्ावर शेव!ी पूण्वहवराम द्ावा. उदा.,

ȟ ǟȂǹǷǹǾǱǼǼȉ ȀȅǲǼǹȃǸǵǴ Ǌ ǜǿǾǴǿǾ Ǌ 
ǗȂǱȉ, ǁǈǇǁ

ȟ ǢǵȆǹȃǹǿǾ ǿǶ Ǌ ǃȂǴ ǵǴ. ǜǿǾǴǿǾ Ǌ 
ǝǱǳǽǹǼǼǱǾ, ǁǉǅǃ

जर !ीप अथवा !ीपा हवधानाच्ा सवरूपात असेल 
तर त्ा डबल अवतरण हचनहात (țț ȜȜ) हलहावी/
हलहाव्ात. उदा., ȝǠȅǲǼǹȃǸǵǴ ǶǿȂ ȄǸǵ ǢǿȉǱǼ 
ǙǾȃȄǹȄȅȄǵ ǿǶ ǠȅǲǼǹǳ ǑǴǽǹǾǹȃȄȂǱȄǹǿǾ.Ȟ

ēल ǁ.ǈ : आ्�सबी�न व आ्�स�स�न ्ा 
क्रमारंकाचा दव/ा� व �्ा सरंद/ा�तील दन्म

ēल ǁ.ǈǑǂ : मादहतीचा ÖKत
्ा रिमारंकाहवर््ीची माहहती (ǙǣǒǞ व ǙǣǣǞ) 

कोणत्ाही स्ोतारंमधून �ेतली तरी चालेल. अथा्वतच, 
ग्रंथात नसल्ास 	तर स्ोतारंमधून माहहती �ेतली जा� 
शकते. 	तर स्ोतारंमधून हा रिमारंक �ेतल्ास तो चLकोन 
कंसात हलहहण्ाची आवश्कता नाही.

नोंदीतील काही 	तर �टकारंदव9्ीचे दन्म : 
नोंदीतील काही 	तर �!कारंहवर््ीचे हन्म पुढील 

प्रमाणे आहेत. उदा., वगाांक, Ȩग्रंथारंक  व दाखल अरंक 
हे कƇठे व कसे हलहावेत.

व�ा�क : वगाांक ताहलका परिाच्ा वरच्ा बाजूपासून 
(पहहल्ा समासाच्ा अलीकडे) हतसऱ्ा अथवा चL�्ा 
ओळीवर हलहावा. जर वगाांक मोठा असेल तर तो 
ताहलका परिाच्ा वरच्ा बाजूस (नोंदीच्ा शीर््वकाच्ा 
ओळीच्ा वर) Ȩहलहहला तरी चालेल.

ग्रंथारंक : ग्रंथारंक हा वगाांकाच्ा खाली, चL�्ा 
ओळीवर (अथा्वतच पहहल्ा समासापूवषी) ताहलका 
परिाच्ा डाव्ा कडेपासून एक सपेस सोडून हलहावा.

दाखल अरंक : दाखल अरंक सातव्ा ओळीवर, 
ताहलका परिाच्ा डाव्ा कडेपासून एक सपेस Ȩसोडून 
पहहल्ा समासात हलहावा. 

अशा प÷तीने प्राथहमक हन्मारंची व ताहलकेतील 
मुख् नोंद व साहा¥्कारी नोंदºचा आराखडा ्ाहवर््ी 
माहहती �ेतल्ानरंतर काही ग्रंथारंहवर््ीची सूची् माहहती 
दे�न त्ारंच्ा मुख् नोंदी व साहा¥्कारी नोंदी कशा 
केल्ा जातील ते पाƙ्ा.
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दव9् शी9�क दे�्ा�्ा दवदवध प÷ती
ताहलकीकरणात नोंदºच्ा हवहवध प्रकारारंमध्े 

ज्ाप्रमाणे सूची् माहहतीस महत्व आहे तसेच महतव 
ग्रंथातील मजकूराच्ा आश्ासही आहे. वाचक हा 
ग्रंथनाम, लेखक, सरंपादक, भार्ारंतरकार, माला 
	त्ादीच्ा साहा¥्ाने Ȩवाचन साहहत्ाचा शोध �ेतो. 
त्ाच प्रमाणे आधुहनक काळात हवर्् țđगćकोनासȜ 
मोठ्ा प्रमाणावर महत्व प्राÿ झिाले आहे. कारण  
वाचकास हव्ा असलेल्ा माहहतीचा शोध �ेण्ाकररता 
țहवर्् đगćकोनȜ हा जासत जवळचा व त्ाच्ाशी 
सरंबरंहधत सरं�ा तरंतोतरंत हव्ा असलेल्ा हवर््ासरंबरंधी 
असल्ास त्ा हवर््ावरील सव्व वाचन साहहत् एकहरित 
प्रहतप्राÿ होते. त्ाचमुळे, तज� प्रणाली (ǕȈȀǵȂȄ 
ǣȉȃȄǵǽ), कृहरिम बुग÷मतता (ǑȂȄǹǶǹǳǹǱǼ 
ǙǾȄǵǼǼǹǷǵǾǳǵ) व गुगल सकIलर (ǗǿǿǷǼǵ 
ǣǳǸǿǼǱȂ) 	त्ादीमध्े हवी असलेली माहहती तवररत 
व अचूकपणे प्रहतप्राÿ होण्ाकररता हवर्् सरं�ारंचे ्ो्् 
ते सादरीकरण कसे करता ्े
ल ्ाहवर््ी मोठ्ा 
प्रमाणावर सरंशोधन झिाले आहे व अजूनही त्ावर नवीन 
सरंशोधन चालू आहे. ्ाच प्रमाणे țनEचरल लE�्वेज 
प्रोसेहसरंग अा�ावलीȜ ही हवकहसत करण्ात आली आहे. 
सरंशोधनाकररता वा�M म् शोध अथवा वाचन साहहत् 
शोध (ǜǹȄǵȂǱȄȅȂǵ ǣǵǱȂǳǸ) करताना ‘हवर्् 
đगćकोनȜ हाच जासत उप्ोगाचा असतो. त्ामुळे 
आधुहनक ग्रंथपालनात ‘हवर्् đगćकोनातूनȞ माहहती 
प्रहतप्राÿीच्ा का्ा्वस अनन्साधारण महत्व प्राÿ झिाले 
आहे. कारण ्ामुळे ्ो्् माहहती प्रहतप्राÿ होते.

दव9् शी9�कŹ दे�्ाची दवदवध साधने (Ǥools 
oǶ ǣubǺeǳt ǘeadings) :

b. Ȩदव9् शी9�क ्ादी  (List oǶ ǣubǺeǳt 
ǘeadings) :

्ामध्े सव्व हवर््ारंकररता एकहरित सरं�ा हदलेल्ा 
असतात. अशा हवर्् शीर््वक ्ाद्ारंमधून ग्रंथाच्ा 
आश्ाचे हवशलेर्ण करून ्ो्् त्ा हवर्् शीर््वकारंची 
हनवड केली जाते. ग्रंथातील हवर््ाचे प्रहतहनहधतव 
करणारी प्रमाहणत सरं�ा आहण शीर््वक तसेच 	तर प्ा्व्ी 
सरं�ा ्ारंच्ा साहा¥्ाने सवतरंरि हवर्् शीर््वक नोंदी 

(ताहलका Ȩनोंदी) करता ्ेतात. उदा., सी्स्व Ȩहलस! 
�- सबजे�!  हेहडरं्ज, ला्Òरी �- का�ग्ेस सबजे�! 
हेडº्ज व मेडीकल सबजे�! हेडº्ज 	त्ादी.

२. Ȩदन्रंदÎत सरं�ा सरंग्ह (Ǔontrolled 
Ǧoǳabulary) :

ताहलकेमध्े सखोल हवर्् शीर््वकारंच्ा साहा¥्ाने 
हवर्् शीर््वक नोंदी करणे अत्ावश्क असते. हवर्् 
शीर््वक ्ाद्ारंबरोबरच हन्रंहरित सरं�ा सरंग्ह हवकहसत 
करण्ात आले व अद्ाहपही हवर््वार सरं�ा सरंग्ह 
हवकहसत केले जात आहेत.

दन्रंदÎत सरं�ा सरंग्ह ¤हण�े का्Ǐ Ȩ
«्ा�्ा : अहमताभ च!जषी ्ारंच्ा मते, ȝहन्रंहरित 

सरं�ा सरंग्ह महणजे अथा्वच्ा đćीने एकमेकारंशी हनगहडत 
असलेल्ा सरं�ारंचा हन्रंहरित  सरं�ा सरंग्ह व ज्ा हवर््ाचा 
तो सरं�ा सरंग्ह आहे त्ा हवर््ाशी सरंबरंहधत Ȩसरं�ारंची 
व्ापक  प्रमाणावर माहहती ह्यात हदलेली असते.Ȟ (Ǒ 
ǳǿǾȄȂǿǼǼǵǴ ǴȉǾǱǽǹǳ ȆǿǳǱǲȅǼǱȂȉ ǿǶ 
ȃǵǽǱǾȄǹǳǱǼǼȉ ȂǵǼǱȄǵǴ ȄǵȂǽȃ ǿǶǶǵȂǹǾǷ 
ǳǿǽȀȂǵǸǵǾȃǹȆǵ ǳǿȆǵȂǱǷǵ ǿǶ ǴǿǽǱǹǾ ǿǶ 
ǻǾǿȇǼǵǴǷǵ). 

दन्रंदÎत सरं�ा सरंग्हाची �र� :
�ानक्ेरिात सव्व हवर््ारंच्ा सरं�ेमध्े नवीन भर पडत 

असते, त्ाच प्रमाणे अनेक सरं�ारंना समानाथषी Ȩसरं�ा 
(ǣȉǾǿǾȉǽȃ) अगसततवात असतात. पररंतु, ज्ा 
हवर््ाच्ा ग्रंथारंच्ा हवर्् शीर््वक नोंदी करा्च्ा आहेत 
तो हवर्् कोणत्ा प्रमाहणत सरं�ेच्ा साहा¥्ाने सादर 
करता ्े
ल ती  सरं�ा हनवडावी लागते. ती सरं�ा 
प्रचहलत असावी (नवीनतम) व त्ा सरं�ेच्ा 
साहा¥्ाने Ȩसरंबरंहधत हवर््ाची तवररत कलपना ्ावी असा 
त्ात उद्देश असतो. हन्रंहरित सरं�ा सरंग्हाचा दÃसरा 
उद्देश महणजे अथा्वच्ा đćीने काही सरं�ा एकमेकारंशी 
सरंबरंहधत असतात. पररंतु, त्ा हवसकळीत सवरूपात 
असतात. अशा सरं�ारंना एकहरित करून त्ारंच्ात दÃवा 
प्रसथाहपत करण्ाचे का््व हन्रंहरित सरं�ा सरंग्हात केले 
जाते. हन्रंहरित सरं�ा सरंग्हासच țहथसIरसȜ असे सरंबोधले 
जाते. हĂी प्रत्ेक हवर््ाचे सवतरंरिपणे हथसIरस 
हवकहसत केले जात आहेत.
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‘ला्Òरी �- का�ग्ेस सबजे�! हेडº्जȜ ची नवीन 
आवCतती ही ȨहथसIरस सवरूपात प्रकाहशत झिाली आहे. 
त्ाचप्रमाणे ‘हस्स्व हलस! �- सबजे�! हेडº्जȜ ची 
नवीन आवCतती ही हथसIरस सवरूपात प्रकाहशत झिाली 
आहे. हथसIरसचा महत्वपूण्व उप्ोग महणजे सरंकहलत 
डे!ाबेसमधून माहहती प्रहतप्राÿ करण्ात मदत होते.

३. शCरंखला प्रदक्र्ा  (ǓǸain Ǡroǳedure)  :
शCरंखला प्रहरि्ा ही ताहलकीकरणातील डI. एस. 

आर. ररंगनाथन ्ारंचे महत्वपूण्व ्ोगदान आहे. शCरंखला 
प्रहरि्ा ही हवर्् शीर््वके त्ार करण्ाची एक प्रकारची 
हनमन्ारंहरिक प÷ती हो्. वगषीकृत ताहलकेत 
(ǓǼǱȃȃǹǶǹǵǴ ǓǱȄǱǼǿǷȅǵ) व एएसीआर प÷तीतही 
हवर्् शीर््वक नोंदी (ǓǼǱȃȃ ǙǾǴǵȈ ǕǾȄȂǹǵȃ) 
करण्ासाठी ्ा प÷तीचा उप्ोग करता ्ेतो.  
डI.ररंगनाथन ्ारंनी ‘हथअरी �- ला्Òरी कƄ!लIगȜ ्ा 
त्ारंच्ा ग्रंथात पहहल्ारंदा शCरंखला प्रहरि्ा नमूद केली 
आहे. ्ा प÷तीमुळे अचूक हवर्् शीर््वके देण्ात मदत 
झिाली.

्ा प्रहरि्ेचे मुख् तत्व महणजे वगाांकावरून हवर्् 
शीर््वकात रूपारंतर केले जाते त्ाला हवर्् Ȩशीर््वक नोंद 
(्ालाच डI.ररंगनाथन țÛास 	रंडे�स एन!ƓीȜ) असे 
महणतात. जरी डI.ररंगनाथन ्ारंनी कोलन वगषीकरण 
प÷ती व Ûाहस-ा
ड कƄ!लIगच्ा अनुर्रंगाने ्ा 
शCरंखला प्रहरि्ेची उप्ुÚता सपć केली असली तरीही 
डीडीसी (ñु
 डेहसमल Ûाहसह-केशन) ्ा वगषीकरण 
प÷तीच्ा वगाांकाच्ा सरंदभा्वतही ही प्रहरि्ा वापरता 
्े� शकते. एएसीआर सरंहहतेनुसार ताहलकीकरण 
करतानाही हवर्् शीर््वक नोंदी करण्ासाठी ्ा प्रहरि्ेचा 
(ǓǸǱǹǾ ȀȂǿǳǵǴȅȂǵ) उप्ोग केला जा� शकतो.

वगाांकामधील प्रत्ेक हडहज!चे (काही हडहज!M सचा 
अपवाद सोडून) रूपारंतर हवर्् शीर््वकात केले जाते. 
वगाांकातील पहहला अरंक (हडहज!) हा हवर््ाचा पहहला 
दÃवा असतो, वगाांकातील दÃसरे दोन अरंक (हडहज!सM) 
हवर््ाचा दÃसरा दÃवा दश्वहवतात, ्ाच प्रमाणे पुढे हीच 
प्रहरि्ा अवलरंहबली जाते. हवर््ाचा शेव!चा दÃवा 
वगाांकाƙन त्ार केला जातो व तो सू¸म हवर्् दÃवा 

असतो.
 दÃवे (ǜǹǾǻȃ) हे हवहवध प्रकारचे असतात Ǌ
b. Ȩ-सवा दÃवा (ǖalse Link) : Ȩ-सवा दÃवा  

महणजे वगाांकातील जोड हचनहे. जसे , ǋ Ǌ . ț
प्रावसथा सरंबरंध (ǠǸǱȃǵ ǢǵǼǱȄǹǿǾ) Ǌ जे  

अरंकाच्ा (हचनहाच्ा) साहा¥्ाने दश्ववले जातात, ते 
हचनह. उदा., a (शून्).

पैलू अरंतग्वत सरंबरंध दश्ववणारे हचनह (ǙǾȄȂǱ 
ǖǱǳǵȄ) Ǌ परंÚºमध्े (ǙǾȄȂǱ-ǱȂȂǱȉ) प्रावसथा सरंबरंध 
दश्ववणारे हचनह हकंवा वगाांकात काल पैलूचे प्रहतहनहधतव 
करणारे हचनह. उदा., हवसावे शतक.

२. �्ा ȨदÃ«्ाýारे शKध �ेतला �ाणार नाही असा 
दÃवा (ǥnsaugǸt Link): असा दÃवा महणजे ज्ा 
दÃव्ाचा शेव! वगाांकाच्ा पैलूतील पCथक �!काने होतो 
(ǹȃǿǼǱȄǵ Ƕǿǳȅȃ ǹǾ Ǳ ǶǱǳǵȄ ǿǶ Ǳ ǳǼǱȃȃ 
ǾȅǽǲǵȂ)ǋ तसेच ्ा हवर्् Ȩसरं�ेच्ा साहा¥्ाने वाचक 
ग्रंथारंचा शोध �ेणार नाही.

३. Ȩ�्ा ȨदÃ«्ाýारे मादहतीचा शKध �ेतला �ा
ल 
असा दÃवा (ǣougǸt Link) : साधारणपणे वाचक 
हवर्् Ȩसरं�ेच्ा साहा¥्ाने माहहतीचा शोध �े
ल असा 
दÃवा.

४. Ȩनसलेला दÃवा (ǝissing Link) : 
वगाांकामध्े अरंकारंची एक शCरंखला (ǓǸǱǹǾ) असते. 
कारण जसजसा वगाांक सामान्ाकडून हवशेर्तवाकडे 
जातो तेवहा मुख् हवर््ापासून उपहवर््ारंकडे हवर््ाची 
उतररंड त्ार होते. पररंतु, ्ा उतररंडीमध्े काही जागा 
(ǴǹǷǹȄȃ, अरंक) ररकाम्ा सोडलेल्ा असतात. अशा 
ररकाम्ा सोडलेल्ा अरंकारंना (ǴǹǷǹȄȃ) नसलेला दÃवा 
महणतात.

आता आपण शCरंखला प्रहरि्ेýार े Ȩकोलन वगषीकरण 
प÷ती व ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीनुसार हवर्् 
हनद}श नोंदी (ǓǼǱȃȃ ǙǾǴǵȈ ǕǾȄȂǹǵȃ - वगषीकृत 
ताहलकेत) व हवर्् शीर््वक नोंदी (एएसीआर ताहलका 
सरंहहतेनुसार) कशा केला जातात ते पाƙ्ा.
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कोलन वगषीकरण प÷तीनुसार शCरंखला प्रहरि्ा Ǌ 
ǟǁǁǁ,ǂǚǆǄǠ ची वगाांक शCरंखला खालीलप्रमाणे आहे.

Othello            O111,2J64P

Shakespeare Drama  O111,2J64

Drama English          O111,2

English Literature     O111

Literature                  O

शीर््वके पुढीलप्रमाणे Ǌ

O = Literature (Sought Link)

O11 = Indo-European Literature (Unsought Link)

O111= English Literature (Sought Link)

O111, = False Link

O111,2 = Drama, English (Sought Link)

O111,2J64 = Shakespeare Drama (Sought Link)

O111,2J64P = Othello (sought Link) 

ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीनुसार शCरंखला 
प्रहरि्ा Ǌ 

ñु
 डेहसमल वगषीकरण प÷तीनुसार शCरंखला 
प्रहरि्ा कशी केली जाते व त्ापासून हवर्् शीर््वके 

हकंवा हवर्् शीर््वक नोंदी कशा त्ार केल्ा जा� 
शकतात ते पाƙ ्ा. (अशा प÷तीने हवर्् शीर््वके 
त्ार करून सव्वप्रथम ‘हÒह!श नEशनल हबगबल्ोग्ा-ीȜ 
ने bjfa पासून bjga प्ांत वापर केला).
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600 = Technology (Sought Link)

620 = Engineering  (Sought Link)

621= Mechanical Engineering (False Link)

621.3 = Electrical Engineering (Sought Link)

621.32 = Electrical Lightening (False  Link)

621.328 = Apparatus at service end of line
                   (Unsought Link)

621.328 = Cartridge Fuses (sought Link) 

ǆǂǁ.ǃǂǈ ्ाची वगाांक शCरंखला खालीलप्रमाणे आहे. 

शीर््वके पुढीलप्रमाणे Ǌ

Cartridge Fuses                      621.328 

Fuses, Electrical Engineering  621.32

Electrical Engineering             621.3

Engineering                              620

Technology                              600 
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b) �का लेखकाने दलदहलेला ग्रंथ : 
 (मराठी भार्ेतील)
 सूची् तपशील पुढील प्रमाणे
 ग्रंथनाम Ǌ पाहनपत
 लेखक Ǌ पा!ील, हवशवास
 प्रकाशक Ǌ राजहरंस प्रकाशन प्रा. हल.
 प्रकाशन सथळ Ǌ पुणे, प्रकाशन वर््व Ǌ २abh, 
 आवCतती Ǌ e थी

ग्रंथारंची पCĈे Ǌ प्राथहमक पCĈे ȈȈǹ, मुख् मजकƇराची 
पCĈे - gbd (ग्थारंत नकाशे हदलेले आहेत.)
आकार Ǌ २२ स|.मी.
वगाांक Ǌ ǈǉǁ.Ǆǆǃ
ग्थारंक Ǌ ǠǑǤ 
दाखल अरंक Ǌ jfg२२ 
ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ-ǈǁ-ǇǄǃǄ-ǉǀǆ-Ǆ
्ा ग्थारंच्ा ताहलका नोंदी कशा होतील ते पाƙ्ा.

�दाहरणे 

ǈǉǁ.Ǆǆǃ पाहनपत
ǠǑǤ/ǠǑǞ पा!ील, हवशवास
 पाहनपत / हवशवास पा!ील . - e थी आ. - पुणे Ǌ राजहरंस प्रकाशन, 
 २abh.
 ȈȈǹ,  gbd पCĈे Ǌ नकाशे ǋ २२ स|. मी.
jfg२२ ǙǣǒǞ   ǉǇǈ ǈǁ ǇǄǃǄ ǉǀǆ Ǆ

 ǁ. मराठी कादरंबरी   २. मराठी  वा�M म्
 Ǚ. शीर््वक

ग्रंथ शीर््वक नोंद

ǈǉǁ.Ǆǆǃ पा!ील, हवशवास
ǠǑǤ/ǠǑǞ पाहनपत / हवशवास पा!ील . - e थी आ. - पुणे Ǌ राजहरंस प्रकाशन, 
 २abh.
 ȈȈǹ,  gbd पCĈे Ǌ नकाशे ǋ २२ स|. मी.
jfg२२ ǙǣǒǞ   ǉǇǈ ǈǁ ǇǄǃǄ ǉǀǆ Ǆ
 ǁ. कादरंबरी, मराठी   २. वा�M म्, मराठी 
 Ǚ. शीर््वक

मुख् नोंद

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



123

व�ा�क ǈǉǁ.Ǆǆǃ ची शCरंखला प्रदक्र्ा (ǓǸain Ǡreoǳedure) पA$ीलप्रमाणे : 

   कादरंबरी, मराठी
 पा!ील, हवशवास
ǈǉǁ.Ǆǆǃ   पाहनपत / हवशवास पा!ील . - e थी आ. - पुणे Ǌ राजहरंस प्रकाशन, 
ǠǑǤ/ǠǑǞ २abh.
   ȈȈǹ,  gbd पCĈे Ǌ नकाशे ǋ २२ स|. मी.
   ǙǣǒǞ   ǉǇǈ ǈǁ ǇǄǃǄ ǉǀǆ Ǆ
jfg२२
   b. मराठी कादरंबरी  Ǚ. शीर््वक
 

हवर्् शीर््वक नोंद

   वा�M म्, मराठी
 पा!ील, हवशवास
ǈǉǁ.Ǆǆǃ   पाहनपत / हवशवास पा!ील . - e थी आ. - पुणे Ǌ राजहरंस प्रकाशन, 
ǠǑǤ/ǠǑǞ २abh.
   ȈȈǹ,  gbd पCĈे Ǌ नकाशे ǋ २२ स|. मी.
   ǙǣǒǞ   ǉǇǈ ǈǁ ǇǄǃǄ ǉǀǆ Ǆ
jfg२२

 

हवर्् शीर््वक नोंद

ǈǉǁ.Ǆǆǃ मराठी कादरंबरी (ǣǿȅǷǸȄ ǜǹǾǻ)

ǈǉǁ.Ǆǆ मराठी वा�M म् (ǣǿȅǷǸȄ ǜǹǾǻ)

ǈǉǀ  	तर भार्ारंमधील वा�M म् (ǥǾȃǿȅǷǸȄ ǜǹǾǻ)

ǈǉǀ  	तर भार्ारंमधील वा�M म् (ǥǾȃǿȅǷǸȄ ǜǹǾǻ)
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(२) दKन लेखकारंनी दलदहलेला ग्रंथ (	रंग्�ी) :
ग्रंथाचा सूची् तपशील पुढील प्रमाणे Ǌ
ग्रंथनाम (ǤǹȄǼǵ ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǕǳǿǾǿǽǹǳ 
ǗǵǿǷȂǱȀǸȉ
लेखक (ǑȅȄǸǿȂ) Ǌ ǒ.ǧ.ǘǿǴǴǵȂ ǱǾǴ ǢǿǷǵȂ 
ǜǵǵ
प्रकाशक (ǠȅǲǼǹȃǸǵȂ) Ǌ ǝǵȄǸȅǵǾ ǱǾǴ Ǔǿ. ǜȄǴ.
प्रकाशन सथळ (ǠǼǱǳǵ ǿǶ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾ) Ǌ ǜǿǾǴǿǾ
प्रकाशन वर््व (ǩǵǱȂ ǿǶ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾ) Ǌ ǁǉǇǄ
आवCतती (ǕǴǹȄǹǿǾ) Ǌ ǂǾǴ

 ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ
 ǘǿǴǴǵȂ, ǒ.ǧ.
 ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ / ǒ. ǧ. ǘǿǴǴǵȂ ǱǾǴ ǢǿǷǵȂ
ǉǁǃ ǜǵǵ . - ǂǾǴ . - ǜǿǾǴǿǾ Ǌ ǝǵȄǸȅǵǾ ǱǾǴ Ǔǿ. ǜȄǴ. , ǁǉǇǄ
ǘǟǔ/ǕǓǟ ȈȆǹ, ǂǀǇȀ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ ǱǾǴ ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ

ǂǀǄǃǀ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǄ ǁǆǀǇ ǀǈǀ Ǆ

ǑǴǴǵǴ ǤǹȄǼǵ ǕǾȄȂȉ

 ǘǿǴǴǵȂ, ǒ.ǧ.
 ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ / ǒ. ǧ. ǘǿǴǴǵȂ ǱǾǴ ǢǿǷǵȂ
ǉǁǃ ǜǵǵ . - ǂǾǴ . - ǜǿǾǴǿǾ Ǌ ǝǵȄǸȅǵǾ ǱǾǴ Ǔǿ. ǜȄǴ. , ǁǉǇǄ
ǘǟǔ/ǕǓǟ ȈȆǹ, ǂǀǇȀ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ ǱǾǴ ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ

ǂǀǄǃǀ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǄ ǁǆǀǇ ǀǈǀ Ǆ
 ǁ. ǗǵǿǷȂǱȀǸȉ,  ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǂ. ǗǵǿǷȂǱȀǸȉ
 Ǚ. ǤǹȄǼǵ

ǝǱǹǾ ǕǾȄȂȉ

ग्रंथाची पCĈे (ǠǱǷǹǾǱȄǹǿǾ) Ǌ ǠȂǹǽǵȂȉ-ȈȆǹ, ǂǀǇ 
ȀǱǷǵȃ
ग्रंथातील 	तर माहहती (ǟȄǸǵȂȃ ǵǼǵǽǵǾȄȃ ǿǶ 
ǹǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ) Ǌ ǤǸǵ ǲǿǿǻ ǸǱȃ ǱȀȀǵǾǴǹǳǵȃ, 
ǹǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ, ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ ǱǾǴ ǷǵǾǵȂǱǼ 
ǹǾǴǵȈ 
ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǄ ǁǆǀǇ ǀǈǀ Ǆ
आकार (ǣǹȊǵ ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǂǂ ǳ.ǽ.
बोधारंक (ǓǱǼǼ Ǟǿ. ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǉǁǃ
     ǘǟǔ/ǕǓǟ
     ǂǀǄǃǀ
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 ǗǕǟǗǢǑǠǘǩ, ǕǓǟǞǟǝǙǓ
 ǘǿǴǴǵȂ, ǒ.ǧ.
 ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ / ǒ. ǧ. ǘǿǴǴǵȂ ǱǾǴ ǢǿǷǵȂ
ǉǁǃ ǜǵǵ . - ǂǾǴ . - ǜǿǾǴǿǾ Ǌ ǝǵȄǸȅǵǾ ǱǾǴ Ǔǿ. ǜȄǴ. , ǁǉǇǄ
ǘǟǔ/ǕǓǟ ȈȆǹ, ǂǀǇȀ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ ǱǾǴ ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ

ǂǀǄǃǀ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǄ ǁǆǀǇ ǀǈǀ Ǆ

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ-ǁ

 ǜǵǵ, ǢǿǷǵȂ
 ǘǿǴǴǵȂ, ǒ.ǧ.
 ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ / ǒ. ǧ. ǘǿǴǴǵȂ ǱǾǴ ǢǿǷǵȂ
ǉǁǃ ǜǵǵ . - ǂǾǴ . - ǜǿǾǴǿǾ Ǌ ǝǵȄǸȅǵǾ ǱǾǴ Ǔǿ. ǜȄǴ. , ǁǉǇǄ
ǘǟǔ/ǕǓǟ ȈȆǹ, ǂǀǇȀ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ ǱǾǴ ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ

ǂǀǄǃǀ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǄ ǁǆǀǇ ǀǈǀ Ǆ

ǑǴǴǵǴ ǑȅȄǸǿȂ ǕǾȄȂȉ

 ǗǕǟǗǢǑǠǘǩ
 ǘǿǴǴǵȂ, ǒ.ǧ.
 ǕǳǿǾǿǽǹǳ ǷǵǿǷȂǱȀǸȉ / ǒ. ǧ. ǘǿǴǴǵȂ ǱǾǴ ǢǿǷǵȂ
ǉǁǃ ǜǵǵ . - ǂǾǴ . - ǜǿǾǴǿǾ Ǌ ǝǵȄǸȅǵǾ ǱǾǴ Ǔǿ. ǜȄǴ. , ǁǉǇǄ
ǘǟǔ/ǕǓǟ ȈȆǹ, ǂǀǇȀ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ ǱǾǴ ǲǹǲǼǹǿǷȂǱȀǸȉ

ǂǀǄǃǀ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǄ ǁǆǀǇ ǀǈǀ Ǆ

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ-ǂ
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(३) �का लेखकाने दलदहलेला ग्रंथ (	रंग्�ी) :
सूची् तपशील पुढीलप्रमाणे Ǌ
ग्रंथनाम (ǤǹȄȄǼǵ ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǣǹǻǸȃ ǹǾ 
ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ǤǸǵ ǔǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǝǹǷȂǱǾȄ 
ǓǿǽǽȅǾǹȄȉ
लेखक (ǑȅȄǸǿȂ) Ǌ Ǒ.ǧ. ǘǵǼȇǵǷ (ǑȂȄǸȅȂ 
ǧǵȃǼǵȉ ǘǵǼȇǵǷ)
प्रकाशक (ǠȅǲǼǹȃǸǵȂ) Ǌ ǟȈǶǿȂǴ ǥǾǹȆǵȂȃǹȄȉ 
ǠȂǵȃȃ
प्रकाशन सथळ (ǠǼǱǳǵ ǿǶ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾ) Ǌ ǔǵǼǸǹ, 
ǝȅǽǲǱǹ, ǓǱǼǳȅȄȄǱ

प्रकाशन वर््व (ǩǵǱȂ ǿǶ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾ) Ǌ ǁǉǇǄ, 
ǁǉǇǇ
आवCतती (ǕǴǹȄǹǿǾ) Ǌ ǁȃȄ

ग्रंथाची पCĈे (ǠǱǷǹǾǱȄǹǿǾ) Ǌ Ȉǹ, ǁǇǅ ȀǱǷǵȃ
ग्रंथातील 	तर माहहती (ǟȄǸǵȂ ǵǼǵǽǵǾȄȃ ǿǶ 
ǹǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ) Ǌ ǤǸǵ ǲǿǿǻ ǳǿǾȄǱǹǾȃ ǽǱȀȃ
ǙǣǒǞ - ǉǇǈ ǀǁ ǉǅǆǁ ǁǅǀ ǂ
बोधारंक (ǓǱǼǼ Ǟǿ. ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǃǀǅ.ǆǆǉǁǄǂ
     ǣǙǛ/ǘǕǜ
     ǂǆǄǁǄ
आकार (ǣǹȊǵ ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǂǂ ǳ.ǽ.

 ǘǵǼȇǵǷ, ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ
 ǣǹǻǸȃ ǹǾ ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ȄǸǵ ǴǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǽǹǷȂǱǾȄ
 ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ / Ǒ.ǧ. ǘǵǼȇǵǷ . - ǁȃȄ ǵǴ.  . - ǔǵǼǸǹ Ǌ ǟȈǶǿȂǴ
 ǥǾǹȆǵȂȃǹȄȉ ǠȂǵȃȃ, ǁǉǇǇ.
 Ȉǹ, ǁǇǅȀ. Ǌ ǽǱȀȃ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǁ ǉǅǆǁ ǁǅǀ ǂ
ǂǆǄǁǄ ǁ. ǣǟǓǙǟǜǟǗǩ  ǂ. ǙǞǤǕǢǞǑǤǙǟǞǑǜ 
 ǝǙǗǢǑǤǙǟǞ  ǃ. ǣǙǛǘǣ - ǙǞǤǕǢǞǑǤǙǟǞǑǜ
 ǝǙǗǢǑǤǙǟǞ
 Ǚ. ǤǹȄǼǵ

ǝǱǹǾ ǕǾȄȂȉ

ǃǀǅ.ǆǆǉǁǄǂ
ǘǕǜ/ǣǙǛ

  ǣǹǻǸȃ ǹǾ ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ȄǸǵ ǴǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǽǹǷȂǱǾȄ
   ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ.
 ǘǵǼȇǵǷ, ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ
  ǣǹǻǸȃ ǹǾ ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ȄǸǵ ǴǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǽǹǷȂǱǾȄ
 ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ / ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ ǘǵǼȇǵǷ . - ǁȃȄ ǵǴ.  . - ǔǵǼǸǹ Ǌ 
 ǟȈǶǿȂǴ ǥǾǹȆǵȂȃǹȄȉ ǠȂǵȃȃ, ǁǉǇǇ.
ǂǆǄǁǄ Ȉǹ, ǁǇǅȀ. Ǌ ǽǱȀȃ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
 ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǁ ǉǅǆǁ ǁǅǀ ǂ

ǑǴǴǵǴ ǤǹȄǼǵ ǕǾȄȂȉ

ǃǀǅ.ǆǆǉǁǄǂ
ǘǕǜ/ǣǙǛ
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  ǣǟǓǙǟǜǟǗǩ
 ǘǵǼȇǵǷ, ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ
 ǣǹǻǸȃ ǹǾ ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ȄǸǵ ǴǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǽǹǷȂǱǾȄ
 ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ / Ǒ.ǧ. ǘǵǼȇǵǷ . - ǁȃȄ ǵǴ.  . - ǔǵǼǸǹ Ǌ ǟȈǶǿȂǴ
 ǥǾǹȆǵȂȃǹȄȉ ǠȂǵȃȃ, ǁǉǇǇ.
  Ȉǹ, ǁǇǅȀ. Ǌ ǽǱȀȃ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
ǂǆǄǁǄ  ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǁ ǉǅǆǁ ǁǅǀ ǂ

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ

ǃǀǅ.ǆǆǉǁǄǂ
ǘǕǜ/ǣǙǛ

  ǙǞǤǕǢǞǑǤǙǟǞǑǜ ǝǙǗǢǑǤǙǟǞ 
 ǘǵǼȇǵǷ, ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ
  ǣǹǻǸȃ ǹǾ ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ȄǸǵ ǴǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǽǹǷȂǱǾȄ
 ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ / ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ ǘǵǼȇǵǷ . - ǁȃȄ ǵǴ.  . - ǔǵǼǸǹ Ǌ
 ǟȈǶǿȂǴ ǥǾǹȆǵȂȃǹȄȉ ǠȂǵȃȃ, ǁǉǇǇ.
 Ȉǹ, ǁǇǅȀ. Ǌ ǽǱȀȃ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
ǂǆǄǁǄ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǁ ǉǅǆǁ ǁǅǀ ǂ

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ

ǃǀǅ.ǆǆǉǁǄǂ
ǘǕǜ/ǣǙǛ

  ǣǙǛǘǣ - ǙǞǤǕǢǞǑǤǙǟǞǑǜ ǝǙǗǢǑǤǙǟǞ - ǥǛ
 ǘǵǼȇǵǷ, ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ
  ǣǹǻǸȃ ǹǾ ǕǾǷǼǱǾǴ Ǌ ȄǸǵ ǴǵȆǵǼǿȀǽǵǾȄ ǿǶ ǽǹǷȂǱǾȄ
 ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ / ǑȂȄǸȅȂ ǧǵȃǼǵȉ ǘǵǼȇǵǷ . - ǁȃȄ ǵǴ.  . - ǔǵǼǸǹ Ǌ
 ǟȈǶǿȂǴ ǥǾǹȆǵȂȃǹȄȉ ǠȂǵȃȃ, ǁǉǇǇ.
 Ȉǹ, ǁǇǅȀ. Ǌ ǽǱȀȃ ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
ǂǆǄǁǄ ǙǣǒǞ Ǌ ǉǇǈ ǀǁ ǉǅǆǁ ǁǅǀ ǂ

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ

ǃǀǅ.ǆǆǉǁǄǂ
ǘǕǜ/ǣǙǛ
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(४) सरंपाददत कŹलेला ग्रंथ :
सूची् तपशील पुढीलप्रमाणे Ǌ 
ग्रंथनाम (ǤǹȄȄǼǵ) Ǌ ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ 
ǠǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽȃ
लेखक (ǑȅȄǸǿȂ) Ǌ ǕǴǹȄǵǴ ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ 
ǱǾǴ ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ
प्रकाशक (ǠȅǲǼǹȃǸǵȂ) Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ
प्रकाशन सथळ (ǠǼǱǳǵ ǿǶ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾ) Ǌ  
ǚǱǹȀȅȂ ǱǾǴ Ǟǵȇ ǔǵǼǸǹ

प्रकाशन वर््व (ǩǵǱȂ ǿǶ ȀȅǲǼǹǼǳǱȄǹǿǾ) Ǌ ǂǀǀǀ
आवCतती (ǕǴǹȄǹǿǾ) Ǌ ǁȃȄ

ग्रंथाची पCĈे (ǠǱǷǹǾǱȄǹǿǾ) Ǌ ȈǹȈ, ǂǇǁ ȀǱǷǵȃ
ग्रंथातील 	तर माहहती (ǿȄǸǵȂ ǵǼǵǽȄǾȃ ǿǶ 
ǹǾǶǿȂǽǱȄǹǿǾ) Ǌ ǤǸǵ ǲǿǿǻ ǸǱȃ ǙǾǴǵȈ
ǙǣǒǞ Ǌ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ 
ग्रंथाचा अाकार (ǣǹȊǵ ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ ) Ǌ ǂǂ ǳ.ǽ.
बोधारंक (ǓǱǼǼ Ǟǿ. ǿǶ ȄǸǵ ǲǿǿǻ) Ǌ ǃǂǅ.ǃǁ
      ǚǑǙ/ǓǟǞ
      ǆǀǅǃǄ

 ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ ȀǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽ / ǵǴ. ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ ǱǾǴ
  ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ . - ǁȃȄ ǵǴ. - ǚǱǹȀȅȂ Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ, 
ǃǂǅ.ǃǁ  ǂǀǀǀ.
ǚǑǙ/ǓǟǞ  ȈǹȈ, ǂǇǁȀ. ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
  ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ
  
ǆǀǅǃǄ  ǙǣǒǞ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ
  ǁ. ǠǟǣǤǟǓǟǜǟǞǙǣǑǤǙǟǞ     ǂ. ǓǟǜǟǞǙǣǑǤǙǟǞ
  ǃ. ǠǟǜǙǤǙǓǣ
  Ǚ. ǚǱǹǾ, ǚǱȃǲǹȂ
  ǙǙ. ǣǹǾǷǸ, ǦǵǵǾǱ

ǝǱǹǾ ǕǾȄȂȉ

  ǣǹǾǷǸ, ǦǵǵǾǱ, ǵǴ.
 ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ ȀǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽ / ǵǴ. ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ ǱǾǴ
ǃǂǅ.ǃǁ  ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ . - ǁȃȄ ǵǴ. - ǚǱǹȀȅȂ Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ, 
ǚǑǙ/ǓǟǞ  ǂǀǀǀ.
  ȈǹȈ, ǂǇǁȀ. ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
  ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ
ǆǀǅǃǄ  
  ǙǣǒǞ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ
  

ǑȅȄǸǿȂ ǕǾȄȂȉ

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



129

  ǚǱǹǾ, ǚǱȃǲǹȂ, ǵǴ.
 ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ ȀǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽ / ǵǴ. ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ ǱǾǴ
  ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ . - ǁȃȄ ǵǴ. - ǚǱǹȀȅȂ Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ, 
ǃǂǅ.ǃǁ  ǂǀǀǀ.
ǚǑǙ/ǓǟǞ  ȈǹȈ, ǂǇǁȀ. ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
  ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ
ǆǀǅǃǄ  
  ǙǣǒǞ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ
  

ǑȅȄǸǿȂ ǕǾȄȂȉ

  ǠǟǣǤǟǓǟǜǟǞǙǣǑǤǙǟǞ
 ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ ȀǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽ / ǵǴ. ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ ǱǾǴ
ǃǂǅ.ǃǁ  ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ . - ǁȃȄ ǵǴ. - ǚǱǹȀȅȂ Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ, 
ǚǑǙ/ǓǟǞ  ǂǀǀǀ.
  ȈǹȈ, ǂǇǁȀ. ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
  ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ
ǆǀǅǃǄ  
  ǙǣǒǞ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ

  ǓǟǜǟǞǙǣǑǤǙǟǞ
 ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ ȀǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽ / ǵǴ. ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ ǱǾǴ
ǃǂǅ.ǃǁ  ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ . - ǁȃȄ ǵǴ. - ǚǱǹȀȅȂ Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ, 
ǚǑǙ/ǓǟǞ  ǂǀǀǀ.
  ȈǹȈ, ǂǇǁȀ. ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
  ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ
ǆǀǅǃǄ  
  ǙǣǒǞ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ
 

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ
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300  Social Sciences and Anthropology

320  Political Science

325 International Migration and Colonisation

325.3 Colonisation

325.31 Post colonisation (World)

व�ा�क 325.31 ची शCरंखला प्रदक्र्ा (ǓǸain Ǡreoǳedure) पA$ीलप्रमाणे : 

  ǠǟǜǙǤǙǓǣ
 ǓǿǾȄǵȃȄǹǾǷ ȀǿȃȄǳǿǼǿǾǹǱǼǹȃǽ / ǵǴ. ǲȉ ǚǱȃǲǹȂ ǚǱǹǾ ǱǾǴ
ǃǂǅ.ǃǁ  ǦǵǵǾǱ ǣǹǾǷǸ . - ǁȃȄ ǵǴ. - ǚǱǹȀȅȂ Ǌ ǢǱȇǱȄ ǠȅǲǼǹǳǱȄǹǿǾȃ, 
ǚǑǙ/ǓǟǞ  ǂǀǀǀ.
  ȈǹȈ, ǂǇǁȀ. ǋ ǂǂ ǳ.ǽ.
  ǙǾǳǼȅǴǵȃ ǹǾǴǵȈ
ǆǀǅǃǄ  
  ǙǣǒǞ ǈǁ Ǉǀǃǃ ǅǅǀǇ
 

ǣȅǲǺǵǳȄ ǘǵǱǴǹǾǷ ǕǾȄȂȉ
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ग्रंथपाल हा माहहती स्ोत आहण वाचक ्ारंच्ामधील 
दÃवा समजला जातो. वाचकारंना  आवश्क ती 
अद््ावत माहहती अत्लप वेळात प्राÿ करून देणे हे 
ग्रंथपालाचे सवा्वत महतवाचे का््व आहे. त्ासाठी 
ग्रंथपाल ग्रंथाल्ीन वाचनसरंग्ह आहण सरंदभ्व साधने 
्ारंच्ा साहा¥्ाने वाचकारंना हवी असलेली माहहती 
देण्ाचे का््व करत असतो. सरंदभ्व साधनारंमध्े प्रामुख्ाने 
शबदकोश, हवशवकोश, हनद}हशका, हवहवध हवर््ारंचा 
ग्रंथसरंग्ह, हन्तकाहलके, हवहवध उपलबध 	-स्ोत 
	त्ादºचा समावेश होतो. वाचकारंच्ा प्रशनारंची 
समाधानकारक उततरे आहण त्ारंना अपेहक्त असलेली 
माहहती ्ा सव्व सरंदभ्व साधनारंच्ा साहा¥्ाने देण्ाचा 
प्र्तन केला जातो. ह्यालाच सरंदभ्व सेवा असे महणतात. 
आपण ्ा प्रात्हक्कामध्े आपल्ा सरावासाठी सरंदभ्व 
सेवेवर आधाररत प्रशन हदलेले आहेत त्ारंची उततरे 
आपल्ा ग्रंथाल्ामध्े उपलबध असलेल्ा सरंदभ्व 
साहहत्ाच्ा साहा¥्ाने शोधून काढा आहण शोधल्ानरंतर 
सरंबरंहधत सरंदभ्व ग्रंथाची नोंद करा.

®व्रंअ�््नासा"ी ®वा�्ा् :
(b) खालील 	रंग्जी शबदारंचे अथ्व शोधून काढा.
 (अ) ǝǿȂǱȄǿȂǹȅǽ 
 (आ) ǠȅǲǼǹǳǹȃȄ
 (	)  ǢǵȃǿǾǱǾǳǵ
 (
)  ǣǱǼȆǱȄǹǿǾ
 (उ)  ǤǸǵǿȃǿȀǸȉ

(२) भारती् सणारंची माहहती हमळवा. 
 (अ)  होळी
 (आ) गुढीपाडवा
 (	)  दसरा
 (
)  रक्ाबरंधन  

(d) खालील हवर््ारंवर माहहती हमळवा 
 (अ)  भारती् अथ्वव्वसथा 
 (आ) महाराćƓाची भLगोहलक गसथती 
 (	)  अध्ापन प÷ती 

(e) मेरीअम वेबस!र शबदकोशाचा (ǝǵȂȂǹǱǽ-
ǧǵǲȃȄǵȂ ǔǹǳȄǹǿǾǱȂȉ) वापर करून 
ȝǕǾǳȉǳǼǿȀǵǴǹǱȞ ह्या सरं�ेची व्ाख्ा शोधा.

(f) डI.हश्ाली रामामCत ररंगनाथन ्ारंची माहहती 
शोधा.

(g) मराठी कथाकार द.मा.हमरासदार ्ारंची माहहती 
शोधा.

(h) हवनोदी लेखक पु.ल.देशपारंडे ्ारंची माहहती शोधा.
(i) दासबोध ह्या ग्रंथावर माहहती शोधा.
(j) रामधारी हसरंह हदनकर ह्या हहरंदी साहहगत्कारंची 

माहहती शोधा. 
(ba) एनसा्Ûोपीहड्ा हÒ!ाहनकाच्ा खालील सरंकेत 

सथळावर जा�न खालील सरं�ा शोधा.
ǸȄȄȀȃǊ//ȇȇȇ.ǲȂǹȄǱǾǾǹǳǱ.ǳǿǽ/ȃǵǱȂǳǸǏȁȅǵȂȉǍ 

ǾǱǾǿƻȄǵǳǸǾǿǼǿǷȉ
 (अ) ǞǱǾǿ ȄǵǳǸǾǿǼǿǷȉ
 (आ) ǓǼǿȅǴ ǳǿǽȀȅȄǹǾǷ
 (	) ǘǵǱȄ ǱǾǴ ȄǸǵȂǽǿǴȉǾǱǽǹǳȃ
 (
) ǒǹǿȄǵǳǸǾǿǼǿǷȉ
 (उ) ǓȉȄǿǼǿǷȉ
 (�) ǗǵǾǵȄǹǳ ǵǾǷǹǾǵǵȂǹǾǷ
 (ए) ǒǹǿ ȃǿǳǹǿǼǿǷȉ
(bb) खालील हन्तकाहलकारंची माहहती 	रं!रने!चा 

वापर करून शोधा.
 (अ) ǞǱȄȅȂǵ
 (आ) ǔǵǳǹȃǹǿǾ
 (	) ǕǠǧ
 (
) ǜǹǲȂǱȂȉ ǘǵȂǱǼǴ
 (उ) ǤǸǵ ǜǱǾǳǵȄ

प्रा�्दक्षक ३. सरंद/� सेवा
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प्रा�्दक्षक ४. कKहा (ǛoǸa) मAÚ प्रणाली आ�ावली का्�पA§®तका

्ा हवभागामध्े आपण ग्रंथाल्ारंमधून वापरल्ा 
जाणाऱ्ा हवहवध मुÚ प्रणाली आ�ावलºची माहहती 
�ेणार आहोत. ग्रंथाल्ारंमध्े सरंगणकीकरणाचा 
(ǑȅȄǿǽǱȄǹǿǾ) वापर सन bjda च्ा दशकात परंच 
काड्वच्ा वापराने सुरू झिाला. bjga च्ा दशकामध्े 
ग्रंथाल्ारंमध्े सरंगणक आहण ग्रंथाल्ीन प्रणाली 
आ�ावली त्ार केल्ा जा� लागल्ा ज्ारंचा प्रामुख्ाने 
उपाज्वन, ताहलकीकरण आहण देव �ेव हवभागामध्े वापर 
केला गेला. भारतामध्े सन bjjf पासून ग्रंथाल्ारंमध्े 
सरंगणकीकरणाचा वापर वेगाने हो� लागला. आता 
जवळपास सव्व हवशेर् ग्रंथाल्े (ǣȀǵǳǹǱǼ ǜǹǲȂǱȂǹǵȃ) 
आहण मोठ्ा शैक्हणक ग्रंथाल्ारंमध्े ग्रंथाल् प्रणाली 
आ�ावलीचा वापर (ǙǾȄǵǷȂǱȄǵǴ ǜǹǲȂǱȂȉ 
ǣǿǶȄȇǱȂǵ ǣȉȃȄǵǽ) सुरू केलेला आहे. 

ग्रंथाल्ीन प्रणाली आ�ावली (Ǚntegrated 
Library ǝanageǽent ǣoǶtȇare ǣysteǽ)  
: ग्रंथाल्ीन प्रणाली आ�ावली साधारणपणे दोन 
प्रकारारंमध्े हवभागली जाते. ती खालीलप्रमाणे आहे.

b. व्ावसाह्क ग्रंथाल्ीन प्रणाली आ�ावली 
(ǓǿǽǽǵȂǳǹǱǼ) उदा., ǣǜǙǝǂǁ, 
ǜǙǒǣǩǣ ǵȄǳ.

२. मुÚ ग्रंथाल्ीन प्रणाली आ�ावली 
ǵ-ǗȂǱǾȄǸǱǼǱȉǱ, ǛǿǸǱ, ǞǵȇǗǵǾǼǹǲ

1या अ�ावालºपैकी आपण ǛǿǸǱ ्ा मुÚ स्ोत 
ग्रंथाल्ीन प्रणाली आ�ावलीचा अ£्ास करणार 

आहोत. सदर मुÚ आ�ावली ही Ǵǵǽǿ सवरूपात 
	रं!रने!ýारे उपलबध आहे, ǥǢǜ   ǸȄȄȀȃǊ//ǻǿǸǱ-
ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ.ǿȂǷ/Ǵǵǽǿ/ ्ा हलरंकला गÛक 
करून ǛǿǸǱ Ǵǵǽǿ ǸǿǽǵȀǱǷǵ उपलबध हो
ल. 

कKहा (ǛoǸa) : ग्रंथाल् सरंगणकीकरण व 
माहहती सरंप्रेर्ण तरंरि�ान ्ा पाचव्ा �!कामधील 
तागत्वक प्रकरणामध्े आपण ग्रंथाल्ीन सरंगणकीकरण 
तसेच मुÚ प्रणाली आ�ावली ्ारंचा अ£्ास केला 
आहे. ्ा का््वपुगसतकेमध्े आपल्ाला  कोहा (ǛǿǸǱ) 
्ा मुÚ प्रणाली आ�ावली आधारे प्रात्हक्क करा्चे 
आहे. त्ाचा प्रमुख उद्देश हवद्ा�्ाांना प्रात्हक्काýारे 
ग्रंथाल्ीन सरंगणकीकरण समजावून �ेणे सुलभ हो
ल हा 
आहे. सरंगणकी् प्रात्हक्क Čा हवर््ाची रूपरेखा 
समजावी ्ाकररता उपाज्वन (ǑǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ) प्रहरि्ा 
आहण त्ातील �!क समजावून �ेणे एवढे ्ामध्े 
अरंतभू्वत आहे (ǑǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ ǝǿǴȅǼǵ).  

पBव�त्ारी : कोहा (ǛǿǸǱ) ही मुÚ प्रणाली 
आ�ावली असल्ामुळे ्ाची प्रात्हक्क आवCतती 
(ȆǵȂȃǹǿǾ) 	रं!रने!ýारे कोहा कम्ुहन!ीच्ा 
सरंकेतसथळावर (ǸȄȄȀȃǊ//ǻǿǸǱ-ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ.
ǿȂǷ/Ǵǵǽǿ/) उपलबध आहे. आपल्ाला आपले 
उपाज्वनाचे सव्व प्रात्हक्क ्ा प्रात्हक्क आवCततीýारे 
(ǔǵǽǿ ȆǵȂȃǹǿǾ) पूण्व करा्चे आहे.   
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कKहा (ǛoǸa) प्रा�्दक्षक आवC�ती (Ȇersion) 	रंटरनेटýारे सरंकŹत ®थळावēन ��#णे. 
कोहा कम्ुहन!ीच्ा सरंकेतसथळावर जा, सरंकेतसथळ पतता Ǌ
ǸȄȄȀȃǊ//ǻǿǸǱ-ǳǿǽǽȅǾǹȄȉ.ǿȂǷ/Ǵǵǽǿ/

 

 

login करणे 
सरंकेतसथळी गेल्ावर ȃȄǱǶǶ ǹǾȄǵȂǶǱǳǵ वापरून ǼǿǷ ǹǾ करा्चे आहे , ǼǿǷǹǾ करताना तेथे हदलेला 
ȃȄǱǶǶ ǼǿǷǹǾ Ǌ Ǵǵǽǿ आहण ȀǱȃȃȇǿȂǴ Ǌ Ǵǵǽǿ वापरा.  
कोहा (ǛǿǸǱ) प्रणालीचे Ǹǿǽǵ ȀǱǷǵ उ�डेल. 
ǸȄȄȀǊ//ǻǿǸǱ.ǱǴǽǹǾǻȅǸǾ.ǳǸǊǈǀǈǀ/
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्ेथे असलेल्ा हवहवध ǽǿǴȅǼǵȃ पैकी 
ǑǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ ǽǿǴȅǼǵ वर गÛक करा, गÛक 
केल्ानरंतर ǛǿǸǱ ǑǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ ǽǿǴȅǼǵ वर जाल. 

ǛoǸaƽǑǳȁuisition ǝodule :
ग्रंथ उपाज्वन करण्ापवूषी आपल्ाला ग्रंथ हवतरकाची, 

ग्रंथहवरिेत्ाची माहहती ǛǿǸǱ-ǑǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ 
ǝǿǴȅǼǵ मध्े भरवा्ची आहे  उदारणाथ्व, ǔǹǽǿǾǴ 

ǒǿǿǻ  ǑǷǵǾǳȉ, ǦǱȂǽǱ ǒǿǿǻ ǑǷǵǾǳȉ  
	त्ादी.  अशा प्रकारच्ा हवतरकारंची माहहती ǱǴǴ 
ȆǵǾǴǿȂ वर गÛक करून त्ा रकान्ारंमध्े भरावी. 
भरून झिाल्ावर ȃǱȆǵ करण्ात ्ावी.   

तुमच्ा माहहतीसाठी त्ाचे सरिीन शI!M स हदलेले 
आहेत, त्ाचा आधार �े�न ्ो्् ती माहहती भरून 
झिाल्ानरंतर ȃǱȆǵ ब!नावर गÛक करा महणजे भरलेली 
माहहती ȃǱȆǵ हो
ल.
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त्ानरंतर ǱǴǴ केलेल्ा हवतरकाची/ग्रंथ हवरिेत्ाची भरलेली माहहती ǱǳȁȅǹȃǹȄǹǿǾ Ǹǿǽǵ ȀǱǷǵ वरून 
प्राÿ करावी.
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दवतरकासा"ी बा®कŹट त्ार करणे.
ǱǴǴ ǲǱȃǻǵȄ Čा प्ा्व्ाला गÛक करून ग्रंथ हवतरकासाठी बासके! त्ार करावी.

्ा तीन रकान्ारंमध्े माहहती भरून झिाल्ावर ȃǱȆǵ करावी.

 

 

 

 

 

 

 

Downloaded from https:// www.studiestoday.com

Downloaded from https:// www.studiestoday.com



138

्ानरंतर ǱǴǴ Ȅǿ बासके! वर गÛक करा, जेणेकरून उपाज्वनाचे हवहवध प्ा्व् उपलबध होतील. ्ा 
प्ा्व्ारंपैकी आपल्ाला ǖȂǿǽ Ǳ Ǿǵȇ (ǕǽȀȄȉ ǢǵǳǿȂǴ) हा प्ा्व् हनवडा्चा आहे. ्ावर गÛक 
करा.
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गÛक केल्ावर आपल्ाला ग्रंथ खरेदीसाठी नवीन ǿȂǴǵȂ त्ार करा्ची आहे.

सदर रकान्ारंमध्े खाली हदलेल्ा सरिीन शI!चा आधार �े�न तुमही हनवडलेल्ा ग्रंथारंची माहहती भरा.
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खाली हदल्ाप्रमाणे तुमहाला प्रती ǱǴǴ झिालेल्ा हदसतील.

 

 

 

 

�काच शी9�का�्ा �ादा प्रती ह«्ा असल्ास �्ा order करणे. 
ǑǴǴ ǽȅǼȄǹȀǼǵ ǹȄǵǽȃ ्ा ब!णावर गÛक करून आपल्ाला हव्ा असलेल्ा प्रतºची सरंख्ा भरून 
ǱǴǴ करावे.
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त्ानरंतर बासके! बरंद करा.

 

 

 

 

ǱǴǴ झिालेल्ा ग्रंथारंच्ा अहधक रकान्ारंची माहहती ही ǵǴǹȄ चा प्ा्व् गÛक करून अहधकची माहहती 
भरू शकता. त्ानरंतर ǱǳǳǿȅǾȄǹǾǷ ǴǵȄǱǹǼȃ भरा.
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त्ानरंतर ȂǵǳǵǹȆǵ ȃǸǹȀǽǵǾȄ मध्े आवश्क ती हबलाची (ǹǾȆǿǹǳǵ) माहहती भरा.

ȂǵǳǵǹȆǵ ȃǸǹȀǽǵǾȄ वर गÛक करा.
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त्ानरंतर ǶǹǾǹȃǸ ȂǵǳǵǹȆǹǾǷ वर गÛक करा. तुमहारंला ǣȅǽǽǱȂȉ ȂǵȀǿȂȄ हमळेल.
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